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0. Szakkifejezések ¢és meghatarozasok

Szakmai vizsga: szakma megszerzéséré iranyulo vizsga,' melyet a nemzeti akkreditéldsrél sz6lo
torvény szerinti akkreditalo szerv altal személytanusité szervezetként akkreditalt vizsgakézpont

szervezhet.

Képesitéo vizsga: szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére
iranyulé vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol szolo torvény szerinti akkreditald szerv altal
személytanusito szervezetként akkreditalt vizsgakOzpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti Kovetelmény (KKK): A szakmakhoz- az ellenérzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitasat és miikodését biztosito, a szakképzésben kotelezden alkalmazandd

eloirdsokat rogzitd dokumentum.

Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kévetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolodd- a szakmai képzéstol elvald és fliggetleniil szervezett- képesitd vizsga
megszervezéschez szilkséges feltételek €s a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
leirasait tartalmazo dokumentum.

Tanusitasi rendszerkovetelmény: a vizsgakozpont akkreditalasnak szakmai
kévetelményrendszerét rogzité dokumentum, ami az akkreditalas altalanos, atfogd szabalyozasanak
kiegészitésével megalapozza a vizsgakozpont akkreditdlasahoz nélkiilozhetetlen, a vizsgaztatasi
tevékenységgel szemben tamasztott elvarasokat, kovetelményeket.

Innovativ Képzéstamogato Kozpont (IKK): Gazdasagi Tarsasag, mely modszertani kzpontként
vesz részt a szakképzés megujitasaban.

Tanusitas: Bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgak6zpont vonatkozasdban a szakma keretében ellathatdo tevékenység végzésére valod
képzettség bizonyitasa a 12/2020 (IL.7.) Korm. rendelet, valamint a MSZ EN ISO/IEC 17024:23
szabvany rendelkezései €s az ezekre épiild belsd szabdlyozas szerint megszervezett vizsgaztatassal

valosul meg.

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat szervezd
szervezet, mely a nemzeti akkreditalasrél szolo torvény szerinti akkreditalé szerv altal
személytanusitod szervezetként keriil akkreditalasra.

Partatlansag: Az objektivitas megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly moédon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakdzpont tevékenységeit.

Jelentkezo: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatba vald részvételre.

Vizsgazé: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eléfeltételeket, és engedélyt kapott a tantsitasi
folyamatban vald részvételre. A jeldltre haszndlt egyéb kifejezés a vizsgazo.
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A Vizsgaszabilyzat idébeli hatilva:
Jelen szabalyzat 2021.09.01. napjatol visszavondsig €rvényes.

A Vizsgaszabalyzatért felelos:

Jelen Vizsgaszabdlyzat és annak mddositdsa, jovahagydsa és visszavonasa a Szolnoki

Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakdzpont (SZOLMUSZ Vizsgakézpont) vezetéjének a felel6sségi

korébe tartozik.

I. A Vizsgaszabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasdnak célja, hogy a Szolnoki Szolgaltatasi és Miszaki
Vizsgakézpont vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. tdrvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szélo 12/2020. (II. 7.)
Kormm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan, az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany

kovetelményeivel 6sszhangban torténjen.

II. Altaldnos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakozpont tevékenységét a Nemzeti Akkreditald
Hatosag akkreditalja. A Vizsgakézpont a tanusitas érvényességi korét lefedd6 KEOR szam ala
tartozd szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgdkat. A Vizsgakozpont a szakképzésért
felel6s miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatat megengedé (egyedi miniszteri
tamogato) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabalyzat az Szkt., Szkr. kdvetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabalyzat el6irdsaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkd&vetelményekben, tanusitdsi  rendszerkdvetelményekben  (kiilonleges —eldfeltétel)
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valo megfelelés érdekében torténhet. A Keépzési és
Kimeneti Kovetelményekben, Program Kovetelményekben €s a tanusitasi
rendszerkvetelményekben masként nem szabélyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsé
szabalyzatai szerint koteles eljarni.

Amennyiben a vonatkozé6 KKK/PK-ban jelen szabalyzattdl eltérd eseti eldirasok keriiltek
rogzitésre, ugy a Vizsgaszabdlyzatban leirtaktél vald eltérés megengedett, a KKK/PK-ban
megfogalmazott eseti eldirdsok a kotelezéen kovetendok. (Amennyiben a Vizsgakdzpont a kotelezd
érvényl eldirasokban pontositast, szakmai allasfoglalast igényld tartalmat azonosit, ugy a hatékony

vizsgaszervezés érdekében észrevételeit jelzi az IKK fele.)
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III. Szakmai vizsga
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1. Jelentkezés

A jelentkezdk a je]entke_zééi szandékukat egyénileg vagy a képzd intézmény bejelentése alapjan
csoportosan tehetik meg a Vizsgakdzpont elérhetéségein. A tényleges jelentkezés a

www.vizsgakozpont.e-kreta.hu weboldalon, a ,,Vizsgakdzpont rendszerben™ torténik. A jelentkezési

lap (Jelentkezési lap vizsgara — SZV.1. sz. melléklet) eredeti, alairt példanyat, a jelentkezési

hatarid6é lejartaig, a Vizsgakozpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) sziikséges

eljuttatni.
A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december honap

elso napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak tizenotodik
napja,
c) az oktober-novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus honapjanak

utols6 munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat a Vizsgakoézpont hatarozza meg,
melyet sajat honlapjan kozzétesz.

A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerzodés, egyezmény, megallapodéas, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaidoszaktol eltérd

idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )
A jelentkezés elbiralasarol a ,,Vizsgakdzpont Rendszer” értesitést kiild.

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tal érkezett meg.

Elutasitasra kertil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

A jelentkezési lapon a jeldlt a titoktartasrél, valamint a tisztességtelen modszerektdl valo

tartézkodasrol nyilatkozik.(Jelentkezési lap- SZV.1.sz. melléklet)
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2. Vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhatd feltételeket
teljesitette.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazolo, a képzo 4ltal kidllitott, hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz
tartoz6 KKK-ban meghatarozott, a vizsgara bocsatds -eldfeltételeinek teljesiilését igazolo
dokumentumot. A jelentkezonek legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakozpont altal megbizott
személy (jegyz6) ellendrzi, az ellenérzés sordn tapasztalt hidnyossdgokat a jelentkezonek jelzi,
felszolitja azok potlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a

jelentkezését a Vizsgakozpont torli, melyrdl a jelentkezo irasbeli tdjékoztatast kap (Szk». 263. §(3) ).

3. Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly alapjan (tanulmanyi
versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
jelentkezd, sajatos nevelési igényi jelentkezo, fogyatékkal élo jelentkezo

esetén), KKK alapjan

Szakmai és Képesitd vizsga esetén egvardnt:

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban meghatarozott

kivétellel — nem adhato felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzd felmentést kérhet szakmai vizsga

vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehet6séget ad.

Képesité vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott

meghatarozott feltételek teljestilése esetén adhato.
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Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott
kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet

elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil

(Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c¢) pontjara figyelemmel a
Vizsgakdzpont

1. az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkoz hasznalatdt vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére -

ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.
2. Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

- a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol, az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd
vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténo kivaltasat.

- Az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a

projektfeladatra eloirt id6tartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként

rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanuldsi nehézséggel kiizd6 vizsgazo, irasos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-
ban/PK-ban leirtaknak megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyuld kérést a
jogszabalyi €s a vizsgahelyszin lehetdségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a
SZOLMUSZ Vizsgakdzpont, legyen sz6 akér latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb
problémaval €16 jelentkezorol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexids, diszgrafids, latassériilt vizsgazo esetén- a vonatkozod
szakmai ajanlasok figyelembevételével- egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb
betliméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitogép haszndlata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzd irasképe olyan

meértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashatd, hogy az mar az értékelést is gatolna.
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Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetden, a szakvélemény figyelembevételével
elozetesen atvizsgalasra keriil a teljesithetéség szempontjabol, melynek eredményérél a kérelmezo

irasbeli tdjékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra kertil.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgdzonak irasban kell benydjtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz, képesitd vizsgahoz kapcsoloddé Felmentési kérelmeket
(Felmentési kérelem Kérelem egyedi eljards szerinti vizsgéaztatasra -SZV.3. sz. melléklet) és —
rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal, a kérelmez0 irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadédsarol, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hianyzo dokumentumok
potlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazoldo dokumentumok esetén a kérelmet a
Vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataléra, az err6l sz6ld

hatarozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

A Vizsgakﬁz?bﬁi a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkez6t, hogy az idében, elore jelzett

kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel

van lehetdség.

Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irdsban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhato be a
Vizsgakdzpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezd jelentkezo, kisgyermek gondozasa, egészségligyi
problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrol a jelentkezét irasban a
megadott elérhetdségek egyikén a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja. A vizsga
megkezdése elott 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az
elbiralast lehet6ség szerint a legrévidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatasa a dontést
kovetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megeldz6 napig (beérkezés fiiggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakozpontnak nem all mdédjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adéddan (amely bizonyithatéan a vizsga megkezdése el6tti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése elott bejelentett méltanyossagi kérelem esetén (pl.:

baleset, kozlekedési fennakadés, kozeli hozzatartozd haldlesete) a Vizsgakézpont a helyszinen
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jelenlévo képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakézpont vezet6vel
egyeztetni, majd a dontést a kérelmezO és a vizsgabizottsdg tudomasara hozni. Az eseményt

jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetéség.

5. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsgat februar—-marcius, majus—juinius €s oktober—november hc’)n:a-pban lehet tartani (_d
tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. § (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az altala vezetett minisztérium
honlapjan kozzétett kozleményeében — a Kormany adott agazatért felelds tagjanak egyetértésével —
hatirozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z0 tanév majusanak utolsé munkanapjiig.
Vizsgakézpont az interaktiv vizsga idOpontjat honlapjan kozzéteszi. A  projektfeladat
vizsgaidépontjat a Vizsgakézpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

Szkr. 265.§- A Vizsgakézpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriiletenként alakitja
ki. A vizsgacsoport létszdma nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis 1étszamot, a 32 fot.
A szakmali vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kévetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve,
ha a KKK maskent rendelkezik. Ugyanazon vizsganapra - ha azt a képzési és kimeneti
kdvetelmények nem zarjak ki - tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzd egy vizsganapra
esO vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat. A nyolcéras idokeret
szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtdsara meghatarozott maximalis idot kell figyelem
bevenni. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a
vizsgazo az interaktiv vizsgatevékenységet nyolc €s tizennyolc ora kozott, a projektfeladatot hét és
tizenkilenc ora kozott végezhesse el. A vizsga idotartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal

meghosszabbithatd (Szkr. 277. § (1-5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos
hatarid6t betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal mikodtetett elektronikus feliileten

jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar-maérciusi vizsgaiddszak = december 1. = december 15.

b) a majus—juniusi vizsgaidoszak = februar 15. = marcius 1.

c) az oktober-novemberi vizsgaid6szak = augusztus 31. = szeptember 15.
15
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A vizsga napja és idOpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyr6l a vizsgazo irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elott
legalabb hét nappal (Ertesités szakmai vizsgarol-SZV.4.sz. melléklet). Az idSpont

meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasagossagi, kérnyezeti

szempontokat egyarant.

A vizsga elOkészitése

A Vizsgakdzpont megbizza (Megbizoleveél -SZV 5.-1.;5-2.;5-3. sz. melléklet) a vizsgafeliigyelt €s
a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyt
(Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek
megbizdsandl a vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben, a Vizsgakdzpont belsd
szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozé képzési kimeneti kdvetelményben
meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell figyelembe venni. A szakmai vizsgan
lebonyolitasra kertlo vizsgatevékenységek helyszinérol és idopontjardl és a szakmai vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt Vizsgakozpont - a szakmai vizsga megkezdése
elott legalabb hét nappal - tajékoztatja a vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a
vizsgazokat és a szakmai vizsga lebonyolitasaban koézremilkodé személyeket (Szkr. 267. § (1)
bekezdés).

A vizsgazok tdjékoztatisa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a
Vizsgakdzpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezok személyes tajékoztatdsa -
dokumentéltan és igazolhatd modon- a képzd intézmény feladata. Ez utdbbi esetben a
Vizsgakozpont a képz0 intézmény tdjékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése eldtt legalabb
10 nappal.

A Vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: (Lebonyolitasi rend- SZV.6. sz. melléklet) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A Vizsgakdzpont egyiittmiikddo partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloltek
a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specialis
rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin elozetes
bemutatasanak sziikségességérdl a felkért feladatfejleszté partnerektdl kért és kapott informaciok,
valamint a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képz6 intézmeénnyel torténd

egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakozpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzoéhely és a

16
Kiadas datuma:2023.11.17. Verzidszam: 27.



vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazd teljesitményét

befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, nem keriil
megszervezésre ugy a Vizsgakozpont errél e-mailben tdjékoztatja a jelentkezét és beleegyezését
kéri a jelentkezés tovabbitasra az IKK felé, illetve egylittmikodé mas akkreditalt Vizsgak6zpont

felé. Amennyiben a jelentkezd a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a Vizsgakozpont torli a

jelentkezést.
A vizsga lebonyolitdsdban a kévetkez6 személyek vesznek részt:
— 3 tagu vizsgabizottsag,

a vizsga jegyzdje,

terem- és folyosodfeliigyel6 (a tovabbiakban: feliigyeld)

technikai feltételek folyamatos biztositisiért felelos személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai
vizsgara torténé felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozdja. A vizsgafeliigyel6 és a
vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezheté szakma
oktatasahoz jogszabéalyban eloirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsig mérési feladatokat
ellato tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan megszerezheté szakma
képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon allandé feliigyeletr6l kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton torténik, amit
a vizsga jegyzOje készit elé a vizsga megkezdése eldtt. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitdsat kovetéen a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatOrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. §
(1)-2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg €s folytathatok le (a lebonyolitdsi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgan
csak a lebonyolitdsi rendben szereplé személyek, valamint a Vizsgakdzpont irasos engedélyével
rendelkez6k, tovabba a Vizsgakézpont munkatirsai feladatuk ellatdsa érdekében, a vizsga
megzavarasa nélkiil lehetnek jelen. (Ilyen lehet pl.: a helyszini vizsgaellendrzés, vizsgaszervezéssel
¢s lebonyolitassal kapcsolatos iigyintézés, rendkiviili esemény, stb.) A vizsgardl egyetlen
vizsgajegyzOkonyv  (VizsgajegyzOkonyv-SZV.7.sz. melléklet) késziil, amely id6rendben

tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.
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Ha a wvizsgaszervezeés helyl sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbités tényét is rogziteni kell a jegyz6kdnyvben (Szkr. 277. §
(5)).

A szakmai vizsga:

. interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a

. projektfeladat megvaldsitasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszerien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrol
a vizsgabizottsag meggy6zodott (elegendé mennyiségli szamitogép, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelos személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottsagi
tagon, a vizsga jegyzojén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen,
valamint a teremfeltigyel6n kiviil mas személy nem tartézkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelos személy a Vizsgakozpont irasos engedélyével tartdzkodhat a vizsgateremben.
A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a Vizsgakézpont altal megbizott
teremfelligyeld tilésrendet (vizsgajegyzékonyv mellékletei) készit és tdjékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyairol, a hasznalhaté segédeszkozokrol, tovabba az elkovetett

szabalytalansag kovetkezményeir6l és gondoskodik a vizsga rendjének betartasardl.

A vizsgafeliigyeld, ellenorzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémékat jegyzOkonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezo személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani példaul a fényképes
hivatalos okirat hianya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a vizsgara
jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem is
potolhatd, ugy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel6 tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az interaktiv
vizsgatevékenység elott is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a tliz-
baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyel6 bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik. Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az
erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik el. Ha a vizsgazd befejezte a

vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A teremfeliigyelé az iilésrendbe a
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vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idopontjat. Amennyiben javitasi Gtmutatd rendelkezésre all,

azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre rendelkezésre allo ido letelte utan ismerheti

meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintii, kézponti,
programozott javitasu, Ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész javitdsat a
megadott utmutaté alapjan. Rendszerszintli, kozponti, programozott javitas esetén az értékeld

bizottsagi tag a feladatok és az értékelési utmutatd ismeretében teszi meg értékelési javaslatat. A

javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintés idopontjara és modjara vonatkozoéan a
Vizsgakozpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitasait. Amennyiben a Vizsgakdzpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban, ugy annak modjarél és idépontjarol a

vizsgazokat tajékoztatja.

A Vizsgakézpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatdsi szervnek és a

tovabbiakban a kapott utmutatas szerint jar el.

A teremfeliigyeld, elkésziti az egy teremben vizsgazok iilésrendjét, amelyet kiilon jegyz6konyvben
rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a
feliigyelotol. A vizsgazo tavozéasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az tilésrendet
tartalmazo jegyzokonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, ugy a tavozas
(feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren belill is rogzitésre kertl. A vizsgdzok koziil
egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosdfeliigyelé gondoskodik arrol, hogy a
vizsgazo senkivel ne kertilhessen kapcsolatba.

Ha a teremfeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgafeliigyel6nek, aki felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, az lilésrendben irasban rogziti
ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirds utan

engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat (Szkr. 280.§ (2) bek.).

A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazOkat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot €s eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének
és koriilményének megallapitdsat, az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy

a vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrél és a szabdlytalansag
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kovetkezményeirdl. A jegyzékonyvet a teremfeliigyeld, a vizsgazo €s a vizsgafeliigyeld irja ala. A
vizsgazd észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefliggésben felvett jegyzOkdnyvet csatolni kell a vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyz6konyv
felvételével a teremfeliigyeld eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a Vizsgakézpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a

kévetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)
A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati

felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot
a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz
sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedoen megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak
megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamili vagy egyéb vizsgaprodukcio
megvalositasa vagy zarodolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3) bek.).
A projektfeladat vizsgaidopontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg vonatkozé KKK -k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhaté idotartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett
rendjét és a projektfeladat leirdsat a Vizsgakozpont megkiildi a vizsgafeliigyeldnek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idopontjaval, egyéb informaciokkal
egyidejlleg az elsé vizsgatevékenységet megelézéen minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyel6 ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését. Eszlelt nem megfeleloséget a jegyzokonyvben rdgziti. Amennyiben a
személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé mddon nem térténik meg, példaul fényképes okirat
hidnyaban tantk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasardl, ugy a jelentkezd vizsgara nem
bocsathatdé. Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem is pétolhato,
ugy a vizsgara jelentkezé szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafelligyelé tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrdl, etikai  szabalyokrol, a szabdlytalansdgok kovetkezményeir6l, tovabba a
vizsgatevékenység helyére ¢€s a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelma,
egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds
személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatds csak baleset és jelentds
karokozas megelozése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz

szikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi
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feltételeket — megléte esetén kezdhetdé meg és folytathato. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasit megelézoen a vizsgafeliigyel6 ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti
kockazat minimalizalasa érdekében a Vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a
szakiranyu oktatds folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezo
személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitdsdban, tovabba
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazdé a Vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsolodoan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2) bek.).

A projektfeladat végrehajtasdhoz a KKK-ban meghatarozott id6étartam 4all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithatdé be a vizsgatevékenység végrehajtdsara rendelkezésre allo
idétartamba a vizsgazonak fel nem rohat6é okbol kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran
balesetveszély, egészségi artalom, technolégiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafelligyel¢ haladéktalanul jelzi a Vizsgakézpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitend6 projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz6lo dontést az ok megadasaval
¢és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3) bek.).

A mérést végzo bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit é€s rogziti annak
eredményeit.

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgan elkészitendo projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
merési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot
atveszi (Szkr. 282. § (4) bek.).

A mérést végzo bizottsagi tagtol kapott adatok €s informaciok alapjan az értékelést végzo bizottsagi
tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szdzalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.
Az értékelolapon fel kell tiintetni a vizsgdzo természetes személyazonositd adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az
értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala. A javasolt eredményeket a
jegyzo rogziti.

Az elkészilt projektfeladatrdl — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kulondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumenticidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a

Vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése el6tti tdjékoztatds a vizsgazok részére, kotelezben Kitér a
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szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenyseég
kozben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenysegét, irasban rogziti ennek
tényét, tovdbba a felfliggesztés pontos idejét. A  szabélytalansagot az interaktiv
vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzokonyvezi. Ezt kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a
vizsgatevekenység folytatdsat amennyiben az nem fenyeget balesetveszéllyel, egészségi artalom
bekovetkezésével vagy technoldgiai kar okozasaval. Vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység
befejezését kovetoen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a Vizsgakozpontnak. A jegyzokonyv
felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A Vizsgakdzpont
kivizsgélja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett
szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésér6l. Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet,
kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont vezetdjének haladéktalanul jelenteni és
részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig dokumentalnia kell. A felelsségbiztositoval a

kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitménvének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben

torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2) bek.).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK
masképpen nem rendelkezik. Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési
sulyaranynak megfeleléen szamit bele a vizsga eredményébe. A vizsga eredményét a
Vizsgakdzpont a vizsgat kovetd S napon beliil hirdeti ki. A Vizsgakézpont gondoskodik a vizsgazok
tajékoztatasarol, az eredmények elérhetoségének modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek
atvételének idopontjardl €s helyszinérdl, legkésdbb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével

egyidejlileg.

Az akkreditalt vizsgakdzpontot, a vizsgafeliigyelot és a vizsgabizottsag tovabbi tagjat az egyes
vizsgatevékenységek tekintetében azok lezarasdig, a vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag tovabbi

tagjat és a szakmai vizsga jegyz0jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi

kotelezettség terheli.

A tanusitasra vonatkozd dontés alapelvei

Az alapelvekrdl a vizsgazok a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatast kapnak.

A tanusitéasi folyamat alatt gytijtétt informacioknak elegendének kell lennie:
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a) atanusito testiilet szamara a tanusitassal kapcsolatos dontés meghozatalahoz

b) akivizsgalashoz példaul a torvényességi kérelem vagy panasz esetén
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Interaktiv vizsga esetén

A szabalytalansagrol szolo  jegyzokonyv felvétele utan a  vizsgazd folytathatja a
vizsgatevékenységet. Az interaktiv vizsga befejezését kiovetden a vizsgafeliigyeld, haladéktalanul
jelzi a Vizsgakozpont felé az elkdvetett szabalytalansdgot. Amennyiben az interaktivvizsga online
feliilete azt lehetové teszi, a szabalytalansag idopontjaig elkészitett feladatokat érvényteleniteni kell,
majd az ezt kovetden elkészitett részt lehet értékelni. Ha a feliilet erre nem alkalmas, a
Vizsgakozpont a felvett jegyzokonyvet tovabbitja a feliilet iizemeltetdje felé, a szabalytalanul

kitoltott vizsgarész figyelmen kiviil hagyasarol szol6 vizsgakézpont vezet6i dontést is mellékelve.

Amennyiben a cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakdzpont vezetdje a felvett jegyz6konyv
alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgaldsa utan, donthet Ggy, hogy az interaktiv
vizsgatevékenységet teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgdzot javito vizsgara kotelezheti.

Projekt feladat esetén

Amennyiben a szabalytalansag kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom
bekovetkezésével vagy technologiai kar okozdsaval a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul felfiiggeszti a
vizsgdzd vizsgatevékenységét. (A felfiiggesztés tényérdl és koriilményeirdl jegyzOkonyvet kell
késziteni.) Tajékoztatja a Vizsgakdzpontot, majd vizsgakdzpont vezetd, a vizsgazot javito vizsgara
kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalositasa
soran a vizsgazo, mas vizsgazo vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe, jegyzokonyven
rogziteni kell a szabélytalansag adatait. A jegyzokonyv felvétele utan a vizsgazod folytathatja a
vizsgatevékenységet. A cselekmény silyossdgat mérlegelve a vizsgakézpont vezetdje a felvett
jegyzokonyv alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet ugy, hogy az
elkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgdzot javitd vizsgara
kotelezheti.

A zarédolgozat vagy portfolié esetében tapasztalt szabalytalansag (pl.: plagium) esetén, az eset
sulyossagat mérlegelve, a vizsgakdzpont vezetdje dont az értékelhetdségrol.

Amennyiben az a projektfeladat szoban torténd része esetében torténik szabdlytalansag. a
Vizsgafeliigyelo a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot
a VizsgakOzpontnak. A Vizsgakdzpont kivizsgdlja a szabdlytalansigot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembevéve a vizsgakdzpont vezetdje dont az érintett szakmai vizsga

értékelhetdségérol, értékelésének modjarol.

A vizsgazo teljesitményének értékelésére vonatkozé déntés

A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
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érdemjegyben torténo kifejezésével értékeli.

A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja az értékelési folyamat eredményét bemutatod

dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitja a vizsgakdzpont

vezetdjének, (Szkr. 273. § (4 a- b)bek.)

A vizsgadsszesit0 ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kovetden
jegyzd koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasarél a jegyz6 az
ellenérzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz0 az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakozpont vezetdje a

rendelkezésre allo informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat jovéahagyodlag elfogadja

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet -a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol- 273.§ (5) bek.
értelmében a vizsgazo minésitésérol, az értékelési feladatokat ellatd tagtdl kapott dokumentacio

modositasarol vagy elfogadasarol, az akkreditalt vizsgakozpont vezetdje dont.

A tanusitas megadasara, a tanusitas kibovitésére, szlkitésre vonatkozd dontéshozatal nem adhato at

mas szervezetnek (ezek a dontések ,,nem szervezhetok ki”).

Egy jelolt tanusitasara vonatkozd dontést egyediil a tanudsito testiilet hozhat a tanusitasi folyamat

soran gyujtott informaciok alapjan.
A tanusitas addig nem adhat6 meg, amig a jeldlt az Osszes tanusitasi kovetelményt nem teljesiti.

Torvényességi kérelem dontéssel kapcsolatban

Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt vizsgakézpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen a vizsgazo jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstél, ennek hidnyaban a
tudomadsra jutdstdl szamitott Gt napon beliil - torvényességi kérelmet nyujthat be. A benyujtasra
meghatarozott hataridé elmulasztdsa jogveszto, igazolasnak helye nincs.

(2) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgak6zponthoz kell benyujtani. Az akkreditalt vizsgakézpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyel6 allasfoglalasaval egyiitt 6t napon belill tovabbitja a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

(3) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatdsi szerv a beérkezést kovetd naptol

szamitott 6t napon beliil biralja el.
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Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansag miatt a vizsgakdzpont vezetdje a vizsga folytatasatol eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint teheto le vagy ismételheté meg. (Szkr. 291. § (1)-(3) bek.)

Ha a vizsgazé a vizsgat neki fel nem réhat6é okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdol még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.
A potlovizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat
kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmények szerint tehetd
le.

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidoszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben az

esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megel6zden ki kell adni a vizsgazonak.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi vizsgazo a
vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, ugy a vizsgdzo a vizsgatevékenységet nem kezdheti
meg, pétlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolso vizsgazoként és csak
abban az esetben bocsathatd vizsgara, ha a vizsga 19 Oraig befejezhets. Ellenkezd esetben

potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszefiiggd esetet jegyz6konyvben kell régziteni.

Vizsga utdni teend6k:

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellenérizni, Gsszeegyeztetni a

kapcsolodd dokumentumokkal, sziikséges modositasokat a vizsgadokumenticidval egyezden
megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzOi zarast kovetden vizsgatdrzslap a vizsgakdzpont
vezetdjéhez kertil jovahagyasra.

A vizsgaisszesitod ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kovetden
jegyzé koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléiill alairnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatdsarol a jegyz6 az

ellenérzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzdé az 0Osszes
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vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre 4ll6 informécidk alapjan a torzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja, vagy
sziikség esetén modositas elvégzésére a jegyzot felszolitia. A modositdas okardl és annak
hataridejérol a jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran gytijtott
adatokat €s a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében
modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zden megtorténik.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé oldalan a
vizsga jegyzOje és a vizsgakGzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet
olvashatdan fel kell tintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban bet6ltott szerepet is rogziteni.
Alairas bélyegzd hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3) bek.).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, korcimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzojével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
modon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a torzslapot és a koreimkét is (Szkr. 270. § (4) bek.).

A torzslappal egyezé tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki
kell adni a vizsgazénak a vizsga lezarasat kvetd harminc napon beliil. A térzslapkivonat a kdzponti
elektronikus rendszerb6l nyomtathatd, amelyet a vizsgakozpont vezetdje ir ala és hitelesiti a

Vizsgakozpont korbélyegzdjével. (Szkr. 270. § (5) bek.)

6. A vizsgabizottsag tagjainak feladata

A vizsgabizottsag 3 tagbdl all.
A vizsgafelligyel6 €s a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott

feladatok tekintetében 6nalloan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.
(Szkr. 273. § (1) bek.)

A vizsgafeliigyelé €és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgéan
megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel rendelkezik.

A vizsgafeliigyeld illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo szakmai

vizsgara torténo felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozdja.

A vizsgabizottsdg minden tagjanak kiemelt figyelmet kell forditania arra, hogy a vizsgdzé
kompetencidjanak megallapitdsa soran, a jogi szabalyozasnak megfelelden, a vonatkozé KKK-kal

Osszhangban megbizhato, objektiv mérés, értékelés torténjen.
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1. A vizsgafeliigvelo

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a tertiletileg
illetékes gazdasagi kamara delegdl, ennek hidnyaban pedig a Vizsgakézpont bizza meg A delegalt
tag megbizdsat a Vizsgakozpont megtagadhatja és helyette hataridd kitizésével mas személy
delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valdsnak és okszeriinek kell lennie. A
vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz016 megbizas elektronikus elfogadasaval jon létre.

A vizsga ellenorzési feladatait ellato tagja (vizsgafeliigyelo) felel a vizsga szabalyszerliségeeért,
tovabba a szakmai vizsga megkezdése el6tt:

- ellendrzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi ¢és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét, ennek keretében mind az
interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést; ellendrzés
eredménye nyilatkozatban keril rogzitésre, melyet vizsgabizottsdg minden tagja alair,

- megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4) bek.)

- a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevondsaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabalyban
el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleloségét, (Szkr. 273. § (2) bek.)

— vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,

= ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

- tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az Oket érinté dontésekrol,
tudnivalokrol.

- gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerti kiallitdsarol ¢és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkdjat

- Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

Ellenérzi, hogy a jelentkezOk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolé dokumentumokat.
Interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az interaktiv vizsgatevékenység
elott is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrdl, etikai szabalyokrdl a tliz-baleset és
egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint a teremfelligyelé bevonasaval);

Projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tdjékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével
kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, szabalytalansagok kdvetkezményeirdl tovabba
a vizsgatevékenység helyére é€s a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tiizvédelmi,

egészségvédelmi eldirdsokrol. (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelos

szeméelyt;
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- a szakmai vizsga lezarasat kovetoden elkésziti

- a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,
- a vizsgaztatas feltételeivel,

- a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint,

- a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,

- kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1

a-b)bek.)

2. A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagja

Csak olyan személy lehet, aki megbizasa idopontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma képzési

teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4)bek.) A vizsga

mérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek keretében

- ellenorzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit, a atveszi

az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval, a

vizsgaztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint, a jogszabalyi rendelkezések

betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a

szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr.

285. § (1) bek.).

Mérést végzo tag:

- irasbeli vizsga esetén javitja és pontozza az elkésziilt feladatokat, melyet aldir és atad az
értékelést végzd bizottsagi tagnak,

- projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga meérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgazo
tudasanak a felmérését, melynek keretében

- kérdéseket tesz fel,

o atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi az atvétel idépontjat,

- ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit, melyeket

at ad az értékelési feladatra megbizott bizottsagi tagnak.

3. A vizsga érteékelési feladatokat ellato tagja
Mindsiti a vizsgazo teljesitményét.
— amérést végzo tagtol kapott adatok és informaciok alapjan elvégzi az értékelést,

— az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala,

30
Kiadas datuma:2023.11.17. Verziészam: 27.



— az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumenticiot a vizsgafeliigyeld altali

ellenjegyzést kdvetden tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének, (Szkr. 273. § (4 a- b)bek.)

Amennyiben a vizsgabizottsdg tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan,
ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a vizsgak6zpont vezetdjét, aki gondoskodik 10j bizottsagi
tag kijelolésérol.

A 12/2020. (IL.7.) Korm. rendelet -a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol- 273.§ (5) bek.
értelmében a vizsgdzd mindsitésérdl, az értékelési feladatokat ellatd tagtdl kapott dokumentacio

modositasardl vagy elfogadasardl, az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje dont.

7. A vizsga jegyzojének feladatai

A vizsga jegyzOje a vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint.
E feladatkorében:
1. részt vesz a vizsga elokészitésében
vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

N s W

felelos a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak

Osszeolvasasaért, egyezeseert,

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

9. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A Vizsgakdzpont a jegyzot a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen

megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyzo6i feladatai mellett a vizsga helyszinén,

a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzd altal

megismert, a VizsgakOozpont belsé szabdlyzataiban rogzitett eloirasok betartasa. A jegyzé

megbizdsanak alapja, a Vizsgakdzpont altal szervezett szakmai vizsgdztatds szabalyozédsanak

ismereteibol felkészito képzés teljesitése. Kizarolag a Vizsgakoézpont kdvetelményeit teljesito jelolt

keriilhet megbizasra. A megbizasaért felelds a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyz0, a Vizsgakdzpont

nevében kizérélag a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd, nem megfeleldség észlelése
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esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtdl. Abban az esetben, ha a problémat nem sikertil
megnyugtatd modon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sériil, mely a vizsgdzé mindsitését befolyasolhatja — Ggy a jegyzé koteles a
vizsgakozpont vezetdjét az esetr6l haladéktalanul értesiteni. A jegyz0 a Vizsgakdzpont helyszini
képviselojeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezé probléma kézvetlen
tovabbitasara a vizsgakozpont vezetdjének, valamint vizsgakdzpont vezetd telefonon torténd
utasitdsainak fogaddsara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyzo6 a vizsga alatt a
Vizsgakozpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag,
etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a

vizsgaval kapcsolatos észrevételeirol tajékoztatja a Vizsgakozpontot.

8. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A Vizsgakézpont saj’é?n-lunkavéllaléjét nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatdsnak az a
képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé miukddésével,
miikodtetésével, az irdnyitasi rendszer, a belsd szabélyzatok, a vizsgaztatasi eldirdsok, valamint a
belsé audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez. A Vizsgakézpont a Szolnoki Szakképzési
Centrum és szervezeti egységeinek vezetd beosztasu munkatarsait nem vizsgaztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztdsa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd legyen.
Ennek érdekében a toérvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyelo és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazé szakmai felkészitésében részt vett, illetve
az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazé hozzatartozdja.

Lehetdség szerint a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazé képzésében részt

vett.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijeldlését megeldzoen:

~ a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a Vizsgakozpont megvizsgalja; a Polgari
Torvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjaban kbzeli hozzatartozoként megjelolt személyek esetén: a
hézastars, az egyenesagbeli rokon, az oOrokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az
orokbefogado-, a mostoha- €s a neveldsziilo, valamint a testvér az élettars, az egyenesagbeli rokon

hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona ¢€s testvére, és a testvér hazastarsa.
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A partatlansdg iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
Vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhatd legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakozpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kvetden a
vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakézpont vezetdjéhez. A
készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR el6irasai szerint, a vizsga lezarasat koveto 15. napig taroljuk.
Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitdsaban kozremiik6doé személyek megbizoleveliik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

9. Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres

szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul
szolgalé nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo,
illetve a képzésben részt vevd személy, a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az
oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles™ megjelolést, ha
a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény €s a technikum altal
kozosen kidolgozott szakmai oktatdsban vett részt.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette.

A szakma megszerzésérdl kiéllitott oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany allamilag elismert
kozépfokt végzettséget és szakképzettséget tanusit és egy vagy tobb foglalkozas valamennyi
munkakorének betoltésére képesit. A részszakma megszerzésérdl kiallitott szakmai bizonyitvany
szakképesitést, ha a részszakmaéra torténd felkészités dobbanté program Kkeretében és

miihelyiskoldban tortént, allamilag elismert alapfokt végzettséget és szakképesitést tanudsit és
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legalabb egy munkakdr betoltésére képesit.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1.
s

g,
10.

az oklevel, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgald vizsgatorzslap
szamat,

— a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgdzd természetes személyazonositd adatat és oktatasi
azonosito szamat,

a kiallité Vizsgakozpont nevét, cimét és amennyiben a Vizsgakozpont szakképzo intézmény
az OM azonositojat,

a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményét,

a megszerzett szakma azonositd szamanak és megnevezésének megjelolésével tajékoztatast
arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,
a megszerzett szakma Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer
és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozo
megjelolését,

az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét,

a vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhato, amely az alairashoz kapcsolddéan

Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai

bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzOje a tdrzslap alapjan — a tdrzslapon szerepld adatokkal

egyezben — tolti ki, és azt a vizsgakdzpont vezetdje irja ald. A kitdltetlen okmanyokat zart helyen

ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy

férhessen hozza.

A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

L.
2,
3

az lires okmanyokrol,
a kiallitott és kiadott oklevelekrol és bizonyitvanyokrél, valamint

az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv

kérese esetén azt at kell adni. Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell,

megsemmisiteni.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt dtaddsardl vizsgazott személyek részére Vizsgakozpont

gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara vonatkozo titoktartasi

kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen 4t nem vett
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dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a Vizsgakdzpont biztonsagos helyen

térolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Az EUROPASS-kiegészito (Szkr. 35. §(1). (2) és (3) bek.)

(1) Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejilleg vagy azt kdvetOen a

vizsgazd kérésére a Vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiéllitott
Europass oklevél-kiegészit6t, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitd (a tovabbiakban
egyiitt: Europass-kiegészit6) ad ki. Az Europass kiegészit6t az Szkr. 3. sz. melléklete alapjan kell
elkésziteni.

(2) Az Europass-kiegészitét a vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

(3)A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus formaban, a

vizsgazd kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd

mas nyelvii Europass-kiegészit6 elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapi

iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmez0 téritési dijat fizet a Vizsgakdzpontnak.
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IV. Képesito vizsga
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1. Jelentkezés

A jelentkezési szandékukat egyénileg vagy a képzo intézmény bejelentése alapjan csoportosan
tehetik meg a Vizsgakozpont elérhetdségein. A tényleges jelentkezés a www.vizsgakozpont.e-
kreta.hu weboldalon a ,,Vizsgakdzpont rendszerben” torténik. A jelentkezési lap (Jelentkezési lap
vizsgira — SZV.1. sz. melléklet) eredeti, aldirt példanyat, a jelentkezési hataridé lejartaig, a

Vizsgakozpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) sziikséges eljuttatni.

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hatéaridon tul érkezett meg.

A Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakozpont hatarozza meg,
melyet a www.vizsgakozpont.e-kreta.hu weboldalon és sajat honlapjan tesz kozzé.

A jelentkezési lapon a jelolt a titoktartasrol, valamint a tisztességtelen modszerektd]l valo

tartozkodasrol nyilatkozik. (Jelentkezési lap- KV.1.sz. melléklet)

2. Vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

Képesité vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgdra jelentkezés, illetve a
programkodvetelményekben (a tovébbiakban: PK) taldlhaté vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgéara vald jelentkezéssel egyidejiileg- rendelkezésre allas esetén- kell benyujtani a PK-ban
rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérél a képzé intézmeény 4ltal kiallitott
tanusitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatds
elofeltételének meglétét igazolé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazoldé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakdzpont 4ltal megbizott
személy ellendrzi, az ellen6rzés soran tapasztalt hidnyossagokat a jelentkezoének jelzi, felszolitja
azok potldsara. Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok

ellenérzést kdvetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy

37
Kiadas datuma:2023.11.17. Verzidészam: 27.



megfelel a képesitd vizsgara bocsatds PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a

Vizsgakozpont torli, melyrdl a jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap.

3. Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly alapjan (tanulmanyi

versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6

jelentkezo, sajatos nevelési igényil jelentkezo, fogyatékkal él6 jelentkezo

esetén), PK alapjan

Szakmai és Képesitd vizsga esetén egyarant:

Képesité vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott

meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c¢) pontjara figyelemmel a

Vizsgakdzpont

1.

az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulmanyok sordn alkalmazott
segédeszk0z hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakozpont a
hallaskéarosodott vizsgdzo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére -

ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.
Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

- a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol, az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban t6rténd
vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat.

- Az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a

projektfeladatra el6irt id6tartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként

rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizdé vizsgazo, irasos kérelmére egyedi

eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-

ban/PK-ban leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyulé kérést a

jogszabalyi €s a vizsgahelyszin lehetOségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a
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SZOLMUSZ Vizsgakozpont, legyen sz6 akér latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb
problémaval €16 jelentkezorol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexids, diszgrafias, latassérilt vizsgazo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanlasok figyelembe vételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb
betiiméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitégép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazo irdsképe olyan
mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kbvetden, a szakvélemény figyelembevételével
eldzetesen atvizsgalasra keriil a teljesithetéség szempontjabol, melynek eredményérél a kérelmezd

irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra kertil.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irdsban kell benyujtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz, képesitd vizsgdhoz kapcsolodd Felmentési kérelmeket
(Felmentési kérelem Kérelem egyedi eljards szerinti vizsgaztatasra-KV.3. sz. melléklet) és —
rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgaldé igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hatdridé lejarta utdn 10 nappal, a kérelmez6 irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hianyzé dokumentumok
potlasara. Nem potolt, vagy nem megfelelo igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
Vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapesolatos déntés meghozatalara, az errdl szold

hatdrozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

A Vizsgakdzpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezOt, E@ az id6ben, elére jelzett

kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel

van lehet6ség.

Méltanyossagi kérelem

Meéltanyossagi kérelem, irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhatd be a

Vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nytjthatdo be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben (pl. tavolrol érkezé jelentkezé, kisgyermek gondozasa, egészségiligyi
problémak miatt).

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrdl a jelentkez6t irdsban a
megadott elérhetdségek egyikén a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja. A vizsga

megkezdése eldtt 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az
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elbirdlast lehetdség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezo tdjékoztatasa a dontést
kdvetden megtorténik, legkésébb a vizsgat megel6zo6 napig (beérkezés fiiggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakozpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbol adédoan (amely bizonyithatéan a vizsga megkezdése el6tti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése elott bejelentett méltanyossagi kérelem esetén (pl.:
baleset, kozlekedési fennakadas, kozeli hozzatartozé haldlesete) a Vizsgakdzpont a helyszinen
jelenlévo képviseloje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezetovel

egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsdg tudomdasdra hozni. Az eseményt

jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

M¢éltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

5. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb Vizsgakozpont
részére kotelezo érvényi eldirdasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat vizsga
idopontjat is a Vizsgakozpont hatdrozza meg. Az id6pont meghatarozasanal mérlegelni kell a
jelentkezok sziikségleteit, a gazdasagossagi €s a kdrnyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakozpont a vizsgaiddpontokat honlapjan nyilvanossagra hozza. A vizsga napja ¢s idépontja
a mindenkori jogszabdlyok, rendeletek figyelembevételével keriil megallapitasra, amelyrdl a
vizsgazo irasban kap értesitést a . Vizsgakozpont Rendszeren” keresztiil, a képesitd vizsga

megkezdése el6tt legalabb hét nappal. (Vizsgazoi értesités képesitd vizsgarol — KV.4.sz. melléklet)

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmdanként vagy képzési teriilletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesitd vizsgat az elsé vizsgatevékenység

napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga

id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkozod, hatalyos rendelkezéseknek megteleléen végzi

figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjeldlt hataridoket.

A vizsea elbkészitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvénytiek

az alabbi kitételekkel:
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-szakmai vizsga helyett képesito vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értendék.

-vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet mely a Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben
részletezett mdédon keriil fejlesztésre.

A Vizsgakozpont megbizza (Megbizé levél -KV.5.-1.;5-2.;5.3. sz. melléklet) a vizsgafeliigyel6t €s
a vizsgabizottsag tovéabbi tagjait, kijeloli a képesitd vizsga jegyzOjét, az irasbeli vizsgatevékenység
feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt

A Vizsgakézpont a tajékoztatassal egyidejileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a képesité vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: (Lebonyolitasi rend- KV.6. sz. melléklet) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

Az elvégzett képzés tanusitvanyanak birtokaban a vizsgazo a vizsgara idokorlat nélkiil jelentkezhet.
Amennyiben a képzés idotartama alatt vagy a képzést kovetden a programkovetelmény
megvaltozik, ugy a képzés befejezését kovetdé 30 napig a képzés megkezdésekor érvényben 1évo
programkovetelmény alapjan torténik a vizsga megszervezése. Ezt kovetden a hatalyos
programkdvetelmény alapjan torténik a vizsgaszervezés.

A szakmai vizsga lebonyolitisaban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnél
részletezett szabalyozéasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezo érvényliek az alabbi kitételekkel:
- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- A szakmai vizsga alatt képesito vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

- A szakmai vizsgandl alkalmazott eljarasoktdl kiilondsen indokolt esetben, a tdrvényi
eloirasok betartasa mellett a képesitd vizsgak szervezése soran a Vizsgakézpont, a vizsgakdzpont
vezetd dontése alapjan eltérhet.

- irasbeli vizsgatevékenységként a Vizsgakdzpont dltal meghatarozott feladatsor hasznalandé.
Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, ugy a szakmai vizsgéanal
leirtak érvényesiilnek. (Vizsgajegyzokonyv-KV.7. sz. melléklet)

- Az irasbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgazd nem csak a szamitégépen dolgozhat,
papiralapu feladatlap is hasznalhato.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakézpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.

- frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbél szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzo tagja javitja és pontozza, az értékelési feladatokat ellato

tagja pedig a pontozést ellenérizve, sziikség esetén azt feliilbirdlva elvégzi a végleges értékelést
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(értékeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellatod tag értékelését kovetden a vizsgateladatokat
az értekelési folyamat eredményét bemutatd dokumentacioval egyiitt, aldirva tovabbitja a
jegyzonek, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.

- frasbeli vizsga betekintésére, az eredmény kihirdetése eldtt, abban az esetben van lehetdség,

ha az adott PK err6l rendelkezik.
- Igény esetén az eredmények kihirdetését kovetéen a Vizsgakézpont lehetoséget biztosit a

vizsgazottak szamara a betekintésre.

- A projektfeladat a Vizsgakozpont altal a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb
felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd vizsgara
vagy a képesité vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott szakma folytatasdhoz
szilkséges ismeretek ellenorzésére is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgami, zarodolgozat elkészitése, portfolio egyéb
vizsgaprodukcid megvalositasa, illetve ezek kombindacidja hatdrozhaté meg.

Amennyiben a vizsgazé a vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatdé tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot 4tveszi. Projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsag mérést végzo tagja rogziti a
megvalositas lépéseit €s azok eredményeit (aldirja), az értékelési feladatokat ellatd tag a rogzitett
eredményeket ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbirdlva elvégzi a végleges értékelést (értékeld
lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellato tag az értékelést kdvetden a vizsgafeladatokat az
értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentdacioval egyiitt, azt alairva, a vizsgafeliigyel6
ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyzoének, aki gondoskodik a megfelelé értékelési adatok
rogzitésérol.

- A vizsgazok végleges mindsitésrdl a vizsgakozpont vezetdje dont.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsgandl részletezett szabalyozasok a képesité vizsgak esetében is kotelezd érvénytiek

az alabbi kitételekkel:
— KKK alatt PK-t kell érteni.

Az akkreditalt vizsgakozpontot, a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjat az egyes
vizsgatevékenységek tekintetében azok lezarasaig, a vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag tovabbi

tagjat és a szakmai vizsga jegyz0jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartési

kotelezettseg terheli.

A tantsitdsra vonatkozd dontés alapelvei

Az alapelvekrol a vizsgazok a vizsga megkezdése el6tt tdjékoztatast kapnak.
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A tanusitasi folyamat alatt gyiijtott informacidoknak elegenddének kell lennie:
c) atanusito testlilet szamara a tanusitassal kapcsolatos dontés meghozataldhoz
d) akivizsgalashoz példaul a térvényességi kérelem vagy panasz esetén

Irasbeli vizsgatevékenység esetén

A vizsgabizottsag altal jegyzOkonyvben rogzitett informéciok mérlegelése utdn a vizsgakozpont
vezetOje donthet, a szabalytalansag id6pontjaig elkészitett vizsgafeladatok, teljes vagy részbeni
érvénytelenitésérol. A teljesitményt a meghozott dontés fiiggvényében az érvénytelenitett rész (ek)
figyelmen kiviil hagyasaval értékelik.

Amennyiben a cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakdzpont vezetdje a felvett jegyz6konyv
alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet ugy, hogy a vizsgazot javito
vizsgara kotelezi.

Projekt feladat esetén

Amennyiben a szabdlytalansag kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom

bekovetkezésével vagy technologiai kar okozasaval a vizsgafelligyeld haladéktalanul felfiiggeszti a
vizsgazé vizsgatevékenységét. (A felfiiggesztés tényérdl és koriilményeirdl jegyzOkonyvet kell
késziteni.) Tajékoztatja a Vizsgakozpontot, majd a vizsgakdzpont vezetd, a vizsgdzot javitd
vizsgdra kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukci6 megvaldsitasa
soran a vizsgazo, mas vizsgazo vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe, jegyzOkonyven
rogziteni kell a szabalytalansag adatait. A jegyzOkonyv felvétele utdn a vizsgazoé folytathatja a
vizsgatevékenységet. A cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakézpont vezetdje a felvett
jegyzO6konyv alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgaldsa utan, donthet tgy, hogy az
elkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgazot javitdé vizsgara
kotelezheti.

A zarodolgozat vagy portfolid esetében tapasztalt szabalytalansag (pl.:plagium) esetén, az eset
sulyossagat mérlegelve, a vizsgakdzpont vezetdje dont az értékelhetdségrol.

Amennyiben a projektfeladat szoban torténé része esetében torténik szabalytalansag, a
Vizsgafeliigyelo a vizsgatevékenység befejezését kvetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot
a Vizsgakozpontnak. A Vizsgakézpont kivizsgalja a szabalytalansagot €s a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve a vizsgakézpont vezetdje dont az érintett szakmai vizsga

értékelhetoségérol, értékelésének modjarol.

A vizsgidzo teljesitményének értékelésére vonatkozo dontés
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A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és

érdemjegyben torténo kifejezésével értékeli.

A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja az értékelési folyamat eredményét bemutato

dokumentéciot a vizsgafeliigyelo altali ellenjegyzést kovetGen tovabbitja a vizsgakozpont

vezetdjének, (Szkr. 273. § (4 a- b)bek.)

A vizsgadsszesité ivet az érintettek (vizsgafelligyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendérzését kivetden
jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai fellilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléill aldirnak. A vizsgajegyzOkonyv €s mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz6 az
ellenorzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakézpont vezetdje a

rendelkezésre allo informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet -a szakképzésr6l szo6lo torvény végrehajtasarol- 273.§ (5) bek.
értelmében a vizsgazd minositésérol, az értekelési feladatokat ellato tagtol kapott dokumentacid

madositasarol vagy elfogadasarol, az akkreditalt vizsgakzpont vezetdje dont.

A tanusitas megaddasara, a tanusitas kibovitésére, szikitésre vonatkozo dontéshozatal nem adhaté at

mas szervezetnek (ezek a dontések ,,nem szervezhetdk ki”).

Egy jeldlt tanusitasara vonatkozo dontést egyediil a tanusito testiilet hozhat a tanusitasi folyamat

soran gytjtott informacidk alapjan.
A tanusitas addig nem adhato meg, amig a jel6lt az Gsszes tanusitasi kovetelményt nem teljesiti.

Torvényességi kérelem dontéssel kapcsolatban

Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének

elmulasztasa ellen a vizsgazé jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstdl, ennek hidnyaban a
tudomasra jutastol szamitott 6t napon beliil - térvényességi kérelmet nyujthat be. A benyujtasra
meghatarozott hatarido elmulasztdsa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

(2) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakOzponthoz kell benyujtani. Az akkreditdlt vizsgakézpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyelé allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a

szakképzési dllamigazgatasi szervnek.

(3) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kovetd naptol
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szamitott 6t napon beliil birélja el.

Javito- és potlo vizsga

- A szakmai vizsganal részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

- A javitovizsga, illetve potvizsga a PK megviéltozasaig, de legalabb a vizsgat koveto egy évig
a képzés megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetdé meg. Egy év utan tovabbi

idokorlat nélkiil, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni.

A vizsga utani teendok:

A szakmai vizsgandl leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kitelez6 érvényliek az alabbi

kitételekkel: Szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.

6. A vizsgabizottsag tagjainak feladata

A szakmai vizsgéanal leirt szabalyozasok a képesiténvi;sg;esetén is kotelezo érvénytiek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, szakmai
bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni. A Képesité vizsgan indokolt esetben a
vizsgabizottsag tagja lehet az is, aki a vizsgaztatott szakképesités dagazataban ugyan nem
rendelkezik végzettséggel, de a szakképesités tananyagtartalmahoz illeszkedd végzettséggel
rendelkezik (végzettsége alapjan a szakképesités szakmai ismereteit oktathatna). Tovabba a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagja lehet, aki a szakképesités ismereteit mas szakma
vagy szakképesités tekintetében oktatja, vagy legalabb 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezik az
adott teriileten.
- A szakmai vizsganal alkalmazott eljarasoktdl kiilondsen indokolt esetben, a torvényi
eldirasok betartdsa mellett a képesitd vizsgdk szervezése soran a Vizsgakdzpont, a vizsgakdzpont
vezeté dontése alapjan eltérhet.
Indokolt eset lehet példaul:
e 1j programkovetelmény megjelenése esetén, a Szkr. 272. § (4) bekezdésében meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé szakértok nem minden esetben biztosithatok.
e Az agazathoz kapcsolodd egyes szakmai végzettségek szakmai tartalma nagy mértékben
eltér az agazat tobbi szakképesitésének tartalmatol, viszont mas agazathoz kapcsolodd

végzettség nagyobb mértékben lefedi a szakmai tartalmat.
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20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 76/G. alapjan a kiznevelésért felelos
miniszter hataskorébe tartozo képesitovizsgak lebonyolitasara vonatkozoé

kiilonleges szabalyozas

184/N. § (1) A képesitovizsga a programkiovetelményben meghatarozott irasbeli, illetve interaktiv,
valamint gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységeket magaba foglalo projektfeladatbdl allhat.
184/P. § * (1) Képesitovizsgara irasban kell jelentkezni a vizsgakézpont honlapjan koézzétett
jelentkezési lap benyujtasaval.
(2) * A képesitdvizsgara torténd jelentkezést kovetd vizsgabejelentés
a) a februar-marciusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december
hénapjanak 15. napja,
b) a majus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak 15. napja,
c¢) az oktober-novemberi vizsgaidoszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus honapjanak
15. napja,
d) az iskolarendszeren kiviili vizsgak esetében az elsé vizsgatevékenységet megel6zo
harminc nap, a vizsgacsoportokra vonatkozd maximalis 1étszamot az Nkt. szakgimnaziumi
létszamkeretei szerint kell meghatarozni.
(3) A képesitovizsgara torténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapcsolatos kérelmet és az
ilyen kérelem alapjaul szolgalé okiratot vagy annak hiteles masolatat.
(4) A képesitdvizsgara torténd jelentkezéskor be kell mutatni
a) a szemelyi igazolvanyt (a tanuldi jogviszonyban allok kivételével),
b) a programkdvetelményben elGirt iskolai végzettséget vagy szakmai eloképzettséget
1gazold eredeti okiratot (vagy a képzé intézmény, illetve a vizsgaszervezd 4ltal hitelesitett
masolatat), valamint a programkoévetelményekben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését
igazolé dokumentumot, tovabba
c) a szakmai képzés befejezését igazold bizonyitvanyt.
(5) A javito- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitdltésére szolgald
kozponti elektronikus rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgakdzpont éltal hitelesitett térzslapkivonatot
is.
(6) A vizsgakdzpont a jelentkezési lap aldirdsaval nyilatkozik arrol, hogy a vizsgdzo megfelel a
programkdvetelményben el6irt vizsgara bocsatas feltételeinek.
184/R.§(1) A képesitGvizsga vizsgabizottsaga egy elntkbdl és harom értékelést, mérést végzo

szakértobol all. Egy értékelést, mérést végzo tagra a szakgimnazium, a szakiskola vagy a képzo
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intézmeény tesz javaslatot. A vizsgabizottsag elnokeének kivalasztasa szakértoi palyazat utjan
torténik.

(5) A képesitovizsga vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan miikddik.

184/S. § (2) A mérést és értékelést végzo vizsgabizottsagi tagok szakmai felligyeletet latnak el,
figyelemmel kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitasa soran nyujtott vizsgazoi teljesitményt. Ha
a vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elnék doént.

(3) Az irasbeli vizsgan az elndk van jelen, akadalyoztatisa esetén az elndk mas
vizsgabizottsagi tagot is kijel6lhet.

(4) Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola altal megbizott javito tanar a
feladatlapok javitasahoz, értékelés€hez kiadott itmutato (a tovabbiakban: javitasi utmutatd) alapjan
javitja és értékeli. A javitd tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkésébb a
szobeli vizsga megkezdése elbtt atadja a vizsgabizottsagnak.

(5) Ha a vizsgabizottsag megéllapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutatdjatol eltéréen
tortént az értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskGrében, a javitdsi Utmutatod

szerint allapitja meg.

e A vizsgabizottsag kijelolésére kizarolag a Belligyminisztérium altal Osszesitett szakértoi

adatbazisbol van lehetoség

7. A vizsga jegyzojének feladatai

A szakmai vizsganadl leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kitelezd érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt
képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezheto.

A jegyzdnek a vizsga lezarasit kovetden elektronikus adatszolgdltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatarozat kételezi.

8. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A Vizsgakozpont éajét munkavallaléjat nem vizsgdztathatja. Nem mindésiil vizsgaztatasnak az a
képzeést lezar6 tuddsmérés, mely képzéseket a Vizsgakoézpont sajat belsé mikodésével,
mikodtetésével, az irdnyitasi rendszer, a belsé szabalyzatok, a vizsgéaztatasi el6irdsok, valamint a

belsé audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez. A Vizsgakozpont a Szolnoki Szakképzési
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Centrum és szervezeti egységeinek vezetd beosztdsi munkatarsait nem vizsgaztatja.

A Vizsgakoézpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilheté legyen.
Ennek érdekében a térvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyel6 és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett, illetve
az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazé hozzatartozodja.

Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja se legyen az, aki a vizsgazé képzésében részt

vett.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijeldlését megelézben:

= a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a Vizsgakdézpont megvizsgalja; a Polgari
Torvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjdban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személyek esetén: a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, az Orokbefogadott, a mostoha- €s neveltgyermek, az
orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilé, valamint a testvér az élettars, az egyenesagbeli rokon
hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa.

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
Vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrolldlhaté legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdojelezheto.

Ebben az esetben a Vizsgakozpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tjékoztatasat kdvetden a
vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezet6jéhez. A
készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR el6irasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.
Vizsgéztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitasaban kozremikodo személyek megbizoleveliik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkéjuk sordn partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkajukat minden vizsgazoé esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.
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9. Képesito bizonyitvany kiallitasa

A keépesito vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani. Az Szkr. 40. § (1) bekezdése alapjan a
képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 34. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgan a képesité vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd
bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelos tagjait kell

érteni.

A képesit6 bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezo szakképzo intézmény,
illetve felnottképzo nevét és a felndttképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (I1. 7.)
Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell arra, hogy

az altala kiallitott tanusitvany alapjan kertilt sor a képesito vizsga letételére.

A szakmai képzéshez kapcsolddéan megszerzett képesité bizonyitvany allamilag elismert, 6nallé

vegzettségi szintet nem biztosité szakképesitést tanusit.

V. Iratkezelési szabalyzat

Az Szkr. 270. § alapjan, a szakmai vizsgat kdvetden a vizsgatdrzslapot kettd példanyban ki kell
nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzdje €s az akkreditalt vizsgakdzpont
vezetdje alairdsaval hitelesit. A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre,
sikertelen szakmai vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a szakmai vizsga lezarasat
kovetd harminc napon beliil. Az Szkr. 292. § (3) bekezdése szerinti esetben, a vizsgatorzslap-
kivonatot a poétlovizsgat megelézéen ki kell adni a vizsgazonak. Az Szkr. 271. § alapjan, a
vizsgatOrzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt VizsgakOzpont a szakmai vizsga
befejezését kovetd husz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatdsi szervnek. Az
elektronikus vizsgatrzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepl$ adatokkal
torténd Osszevetést kovetden le kell zarni. A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az
akkreditalt Vizsgakdzpont irattardban, mdsik példanyat a szakképzési éallamigazgatasi szerv
irattardban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszdmozassal kell
ellatni, és a targyév végén bekodtve kell irattdrazni. A vizsgajegyzOkonyvet az akkreditalt
Vizsgakozpont irattaraban &6t évig kell Orizni. Az akkreditdlt Vizsgakdzpont a szakmai vizsgaval
kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba helyezésére,

selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
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kovetelményeird] szo6ld kormanyrendeletet (335/2005. (XI1.29.) Korm. rend.- a kozfeladatot ellato

szervek iratkezelésének altalanos kvetelményeirol).

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek.

Az adminisztracidra és a szamitogépes adatfeldolgozasra vonatkozo biztonsagi intézkedések

- A Vizsgakézpont adminisztraciéjat a Vizsgakozpont vizsgaszervezési referense €s
mindségiranyitasi referense végzik a Vizsgakozpont védett irodajaban, a szamukra rendszeresitett
szamitogépen a SZOLMUSZ Vizsgakdzpont Adatvédelmi Es Adatbiztonsagi Szabalyzatiban
foglaltaknak megfelelden.

- A vizsgik adatbazisat, ill. a vizsgazok személyes adatait csak a vizsgakdzpont vezetdjének

utasitdsa alapjan jogosultsaggal felruhazott munkatarsak rogzithetik, médosithatjak.

A vizsgaanyagok és a feladatmegoldasok készitésének biztonsagi eljardsai a szakmai és képesito

vizsga esetében is a kovetkezok:

A feladatkészitd és —véleményez6 szakértd (k) titoktartasra vonatkozod nyilatkozatot irnak

ala

- A Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben foglaltakat megismerték, azokat tudomdsul
vették.

- Az  elkészitett vizsgafeladatokat és azok megoldokulcsait a  Vizsgakozpont

pancélszekrényben taroljak.

- A vizsgafeladatokat dsszedllité szakértoi, sokszorositoi, csomagoloi és mindenki mads, aki

ezeket a vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot irnak ald, amelyben

tudomasul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és {izleti titoknak mindsiilnek, semmilyen

moédon masolatot nem készit, azokat harmadik személynek nem teszi hozzaférhet6vé, illetve nem

hasznalja fel valtozatlan formaban.

A vizsgafeladatok eloallitasara, sokszorositasara, 6rzésére, szallitasara és archivéaldsara vonatkozo

biztonsagi eljarasok:

- A feladatkészité szakérto(k) a végleges vizsgafeladatokat eljuttatja(k) a Vizsgakdzpont

vezetdjének, aki titkositja a feladatot a vizsgdig. A vizsgadt megelézoen a Vizsgakozpont

gondoskodik a sokszorositasrol.

- Sokszorositas utan a vizsgafeladatokat zarhato boritékba kell helyezni. A boritékokat le kell

pecsételni és a sokszorositonak ala kell irni.

- Az elkésziilt csomagokat a vizsgahelyre valo kiildés napjaig pancélszekrényben kell 6rizni.
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- A vizsgaanyagok a Vizsgakdzpont és a vizsgahely kozotti szallitasért a vizsgakdézpont
vezetdje altal megbizott személy a felelos.

- A pancélszekrényhez a vizsgakdzpont vezetdjének és az altala megbizott személy(ek)nek

lehet hozzaférése.

- Ugyanazt a vizsgafeladatsort a Vizsgakozpont két egymast kovetd vizsgan valtozatlan
formaban nem hasznalja fel, ennek értelmében vagy 1) vizsgafeladatsor vagy a vizsgafeladatsor

egyes feladatainak modositasa, cseréje sziikséges.

A vizsgatorzslap és az okmanyok vizsganyomtatvanyok/oklevelek tarolasara vonatkozo biztonsagi
intézkedések:

- A sorozatjellel és sorszammal ellatott, nyomdai uton eldallitott papiralapia okmany a
biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szolo 86/1996. (VI.14.) Korm. rendelet alapjan a ,,B”
védelmi kategéria szerint gyartott €s forgalmazott nyomtatvany, amely szoros elszamolasi
kotelezettség ald esik. A szakképzésért felelés miniszter a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat
egyetértésével jeldli ki azt a nyomdat, amellyel a kiallité az okmanyt elkészittetheti.

- A vizsgabizonyitvanyok/oklevelek végleges kiadasat rendkiviili esetben postazasi
elokészitését, azok aldirasat €s a Vizsgakozpont hivatalos bélyegzdlenyomataval valod ellatasat a

vizsgakozpont vezet altal megbizott személy (ek) végzik.

VL. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felelos fégéit, a vi"z'égajegyzﬁjét
€s a vizsgabizottsdg munkdjat segité szakértét dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok
szamatol — a vizsga teljes idotartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij). A vizsgaztatasi dij
kifizetése kizarélag a vizsgaval Osszefliggd, jogszabalyban el6irt feladatok jogszerii és teljes kora
ellatasaval Osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal a bejelentett és jovahagyott
vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot csdkkenteni kell a vizsgan igazolt okbdl meg nem
jelend vizsgazok szamaval.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi
tag allando lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, ugy vele a Vizsgakdzpont — kiillon megegyezés
alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A Vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasardl és a

szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti meg.
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Amennyiben a Vizsgakozpont a mérésért vagy az értékelésért felelos vizsgabizottsagi taggal, a
jegyzovel vagy a vizsgabizottsig munkajat segitd szakértdvel olyan munkavégzésre iranyulo
szerz6dést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgéaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij €s az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolsé vizsganapjat

kovetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

VIL A vizsga felfiiggesztése, a bizonyitvany visszavonasa

Szkr. 273.§ (1) bekezdése alapjén, a vizsgafelﬁg);éié felfiggeszti a szakmai vi.z;ga 'lebonyolitését,

az érintett vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszeri feltételei
nem biztositottak, és err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt Vizsgakozpontot. A felfliggesztés
tényét és indokat a vizsgajegyzokdnyvben rogziteni kell. Ha a jogszerii dllapot nem allithat6 helyre
oly médon, hogy a szakmai vizsga folytatasara még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt
Vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérdl. A felfliggesztés idépontjat,
illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell
jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen esetekben a
Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatosigéhoz sziikséges
intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrol a vizsgafeliigyel6t tajékoztatja. Sziikség
esetén Vizsgakdzpont 4j idépontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az
adott napon 19 6raig nem fejezédne be, Gigy mindenképp Gj vizsganap kijelolése sziikséges, @)
vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési
dllamigazgatasi szervet arrol tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakozpont a helyszinen levé
vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kézremiikoddinek €s a vizsgazok
tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzokdnyvben rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jaro
vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkivilli események eljarasrend tartalmaz.

A vizsgit vagy az egyes vizsgaz0 vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansiga miatt
kizéardlag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni (amennyiben sziikséges).

A megkezdett vizsgatevékenység ezt kivetden folytathatd, befejezhetd. A vizsga folytatdsarol

(kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetoségérdl a kivizsgalast kovetben a

Vizsgakdzpont hataroz.

Szabalytalansignak minésiil: A vizsgan nem megengedett segédeszk6zok hasznalata, nem

tisztességes vizsgamodszer alkalmazasa, a feladat megoldasdhoz segitség igénybevétele, a sajat €s

mésok testi épségének veszélyeztetése a vizsga id6tartama alatt, tovdabba minden olyan
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tevékenység, amely a vizsgdt megzavarja vagy a vizsga eredményességét a vizsga szabalyozasaitol

eltér6 modon befolyésolja.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa
Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran

bebizonyosodik, hogy hiba tértént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa sordn (pl. térvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy a
Vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavondsarol. A
hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni. (Szkr.
37.§ (1-2) bek.)

Vizsgakozpontnak az 0j oklevél/szakmai bizonyitvany kidllitasat kovetd 30 napon belil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé irasbeli jelentéstételi kotelezettsége van.

Névviltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatdrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai bizonyitvanyrol/ képesitd
bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az JERVENYTELEN" felirattal vagy iratlyukasztéval
torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37.§ (3) bek.).
Az oklevél/bizonyitvanymésodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell az
eredeti  oklevélen/bizonyitvanyon  taldlhaté  minden  adatot és  bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymésodlaton zdradék formajaban kell feltiintetni a madsodlat
kiadasanak az okat, tovabbéa a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének alairdsaval.

Masodlatok kiadasa esetén, a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat  iktatoszamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az  oklevélrél/bizonyitvanyrol — maésodlatot  sorszamozott  oklevél-, illetve  szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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o SZOLNOKI SZOLGALTATASI ES MUSZAKI VIZSGAKOZPONT
5000 Szolnok, Baross utca 37/A.

ST0LMUSZ Telefon: +36-30-525-84-46 E-mail: vizsgakozpont(@@szolmusz.hu
Honlap: www.szolmuszvizsgakozpont.hu
VIZSGAKOZPONT
w A NAH altal NAH-12-0052/2022 szamon akkreditalt vizsgakdzpont
(személytanisitd szervezet).

NSZFH/szoszc-vizsgakp/000001-7/2021

Bizonylati album
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2021 SZOLNOKI SZOLGALTATASI ES MUSZAKI VIZSGAKOZPONT
5000 Szolnok, Baross utca 37/A.

Telefon: +36-30-525-84-46 E-mail: vizsgakozpont(@szolmusz.hu

ST0LMUSZ Honlap: www.szolmuszvizsgakozpont.hu
VIZSGAKOZPONT
- A NAH altal NAH-12-0052/2022 szamon akkreditalt vizsgakdzpont
(személytaniisito szervezet)

A Szolnoki Szolgaltatasi és Miuszaki Vizsgakbézpont Vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzatanak mellékleteit a Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatanak Bizonylati album
elnevezésl mappa tartalmazza

Modositas tartalma

Melléklet tartalma

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevoleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.B.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevdleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.B.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
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Partatlansagi, Titoktartasi,

05.B.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevoleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
Partatlansagi, Titoktartasi,
10.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitdsa
Partatlansagi, Titoktartasi,
10.2.sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
1z0 3] Képesitd B
Megbiz6 level Kepesitd | g0 ape1ss modositasa 2022.05.02. | 2022.05.02.
vizsgabizottsagi tag
Vizsgira jelentkezbk |y, s tias 2022.05.02. | 2022.05.02.
nyilatkozata
_ Tackoztato a0 sgites 2022.05.02. | 2022.05.02.
vizsgahelyszinek részére
Nyilatkozat tanudsitott
stétuszravalo oo ssaites 2022.05.02. | 2022.05.02.
hivatkozastol valo
tartozkodasra
Fejléc Kiegészités: Hivatkozas akkreditalt statuszra 2022.06.13. 2022.06.13.
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Mellékletek Mellékletek kiegészitése és sorszdmozas 2022.06.13. 2022.06.13
modositasa.
Titoktartasi,
Osszeférhetetlenségi és Kiegészités 2022.08.09. 2022.08.09.
partatlansagi nyilatkozat
Megb!;élev’el fel?d?{tke’s 70 €S Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kivétele 2022.08.09. 2022.08.09.
véleményezd részére
Mellékletek Mellékletek sorszamozasanak modositasa 2022.10.20. 2022.10.20.
A mellékletek sorszamozasanak
Mellékletek elnevezésének modositasa. (KV/SZV-s 2022.11.29. 2022.11.29.
szamok)
KV.1.sz melléklet
KV.5.1sz melléklet 5 5
KV.5.2 sz melléklet A vizsgaszoftver altal Ialkalma’zott 2022.11.29. 2022.11.29.
: dokumentumok hasznalatba vétele.
KV. 5.3.5z. melléklet
KV.6.5z melléklet
KV.13. sz melléklet Modositas 3. pont 3.12 vizsgatrzelapok 2022.11.29. 2022.11.29.
helyett térzslapkivonat
Az SZV/KV. 2. sz. melléklet torlésre kertilt. 2023.01.11. 2023.01.11.

Mellékletek
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Mellékletek

A KV. 7. sz. melléklet modositasra keriilt

2023.01.20.

2023.01.20.

Mellékletek

Az SZV/KV.13;14;15.sz. melléklettel
kiegésziilt a vizsgadokumentacio.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzat mellékleteit a Bizonylati album
tartalmazza.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

KV.7.3.sz.vizsgajegyz6konyv mellékletének
pontositasa, az irasbeli és projektfeladatra
egyarant vonatkozo jkv.

2023.04.26.

2023.04.26.

Mellékletek

KV/SZV 11. sz. melléklet- Vizsgara
jelentkezdk nyilatkozata torlésre keriilt

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

Uj melléklet

SZV./KV.16. sz melléklet - Megbizolevél
egyéb feladatok ellatasara

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

KV.7.4. sz melléklet Vizsgajegyzokonyv
melléklet-Hatarozat képesitd v. vizsgatev.
aldli mentesitésrol- torlésre kertilt

2023.08.22.

2023.08.22.
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