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A SZOLMUSZ Vizsgakézpont (Szolnoki Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakozpont) felelosséget
vallal az altala megszervezett szakmai vizsga és képesitd vizsga megfeleldségéért.

A SZOLMUSZ Vizsgakézpont (tovabbiakban: Vizsgakdzpont) biztositja, hogy a vizsgaztatasi
folyamatban vele egylittmiik6dé személyek és szervezetek szakmailag megfelel6ek, és teljesitik
azokat a jogszabalyban el6irt és a Vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban megfogalmazott
elbirasokat, melyek a vizsga sikeres €s jogszer(i lebonyolitasahoz sziikségesek. Ennek érdekében a
szerz6dés, egylittmiikodési megallapodas, megbizds megkotése eldtt a potencidlis partner a
felallitott kévetelmények teljesitése szempontjabol atvizsgalasra keriil. A vizsgaztatési folyamatba

bevont egyiittmiikodé személyt és szervezetet éves rendszerességgel értékeljiik.

Egyiittmiukodo partnerek:
- vizsgael6készitésben részt vevo személyek, egyiittmiikodd szervezetek, szakértok
- vizsga lebonyolitdsaban részt vevo személyek: vizsgabizottsagi tagok és egyéb (a Vizsgakdzpont
megbizasaban allo) személyek,

- vizsgahelyszint biztositd partnerek,

Kivalasztasi folyamata

1) A VizsgakOzpont a vonatkozd jogszabalyi eléirasok és vonatkozd Képzési és Kimeneti

Kévetelmények, Programkdvetelmények és sajat belsé szabélyzatai alapjan rogziti az elvart
kovetelményeket.

2) A kovetelmények meglétét a Vizsgakozpont a bekért adatok, dokumentumok,

atvizsgalasaval, sziikség szerint helyszini szemle lefolytatisaval ellendrzi.

39 Amennyiben a kovetelmények teljesiilnek, a vizsgakdzpont vezetdje dont az
egylittmilikodési megallapodas / egyiittmiikodési keretmegallapodds megkétésérdl, a palyazat
befogadasarol.

4) A jovahagyott személy, szervezet felkeriil a Jovahagyott partnerek listajara.(pl szakértéi
névjegyzek, lista, vizsgaztatdi névjegyzék / lista, jegyzoi névjegyzék / lista, vizsgahelyszinek

jegyzéke/listaja)
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5) A vizsgakézpont az orszigos szervezetek/szovetségek/érdekképviseletek altal delegalt
kozremlikodoket és az altaluk mas vizsgakdzpontban teljesitett képzéseket/felkészitéseket
elfogadja és egyenértékilinek tekinti az altala rogzitettekkel, a képzés elvégzésérdl kapott

tanusitvanyt/igazolast a Vizsgakozpontnak bemutatja. A képzés tematikajarol a vizsgakézpontok

egyeztetnek.

6) A vizsgakdzpont elfogadja a mas vizsgakGzpontban teljesitett képzéseket/felkészitéseket és
egyenértékiinek tekinti az altala rogzitettekkel, amennyiben a képzés elvégzésérél kapott

tanusitvanyt/igazolast a Vizsgakozpontnak bemutatja.

A vizsgakdzpont a vizsgaztatasi folyamatban részt vevé személyekrdl nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az egyiittmiikddésben részt vevokre vonatkozé informéciokat, a képzettségeket,

képzéseket, szakmai tapasztalatot, szakteriilet, szakképzettséget és az ismert érdekellentéteket.

A vizsgan kozremiikodo személyzettel (teremfeliigyeld, folydsofeliigyeld, technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel6s) szemben tamasztott kovetelményeinek teljesiilésérdl a
vizsgahelyszin kételes nyilatkozni. Kizarolag a nyilatkozat (és sziikség szerint a nyilatkozatot
alatimaszto dokumentumok) beérkezését kovetden, torténik a vizsgan kozremiiksdé személyek
megbizasa. A megbizast adott feladatra az érintett személynek a vizsgakézpont vezetdje adja.

A Vizsgakozpont a vizsgahelyszinnel szemben tamasztott kovetelmények, targyi feltételek
teljestilésérdl a bekért dokumentumok, nyilatkozatok alapjan gyézédik meg a megéllapodas
megkotését megel6zden. A Vizsgakozpont fenntartja a jogot, hogy a vele kapcsolatban 4ll6
vizsgahelyszineket ellendrizhesse. A vizsgahelyszinek kotelessége a vizsga szempontjabol

relevans valtozasokat bejelenteni a Vizsgakozpontnak.

Ertékelési folyamata

A jovahagyott személyek, partnerek, vizsgahelyszinek munkajat a Vizsgakozpont évente

dokumentaltan értékeli.

Az értékelés eszkozei:

- akapcsolodd vizsga soran tapasztalt dokumentalt -nem- megfelel6ségek,
- atanusitott személyek visszajelzései, esetleges panaszai,

- elégedettség méro kérdoivek visszajelzései,
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- ahatdsagi visszajelzések,
- a helyszini szemlék tapasztalatai,
- vizsgadokumentum ellenérzéseinek észrevételei,

- belso audit észrevételei,

- az adott feladat ellendérzése, hasznalata sordn felmeriilt észrevételek (vizsgafeladatok
kidolgozasakor a figyelemmel kisérés, értékelés része az elvégzett munka adott szempontok
szerinti megfeleldségének ellendrzése; ezen tulmenden a vizsgabizottsdg tagjainak, illetve a

vizsgazoknak a visszajelzése is)
Az elvégzett munka atvételére a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

Ellendrzések, bejelentések, visszajelzések alkalmaval azonositott nem megfeleléség esetére a
vizsgakdzpont kivizsgaldst végez, illetve intézkedést kér az egyiittmikodd partnertél. Megtett

intézkedések hatékonységarél a Vizsgakozpont visszaellenérzéssel gydzodik meg.

Sulyos, a vizsgaztatas folyamatara, a térvényességre, partatlansagra kozvetlen hatassal levé nem
megfeleldség esetén az egyiittmiikddést a Vizsgakozpont felfiiggeszti. Amennyiben a problémat és

annak okat nem sziintetik meg hatéridére, illetve az ismétlédéen eléfordul, ugy vizsgakdzpont

vezetdje a partnert a jovahagyott listardl torli.

Abban az esetben, ha az éves teljesitményértékelés soran az egyiittmiikodd partner ,.nem

megfelel6” mindsitést kap, Gigy szintén kikertil a jovahagyott partnerek listajabol.

Egytttmik6dési megallapodas, szerzdés megkdtésére a vizsgakdzpont vezetdje jogosult. Az éves

értékelést a vizsgakozpont vezetdje végzi a vezetbségi atvizsgalas részeként.

Melléklet (6nalloéan is médosulhat):

1.sz. melléklet Vizsgaztatasban részt vevo személyek kivalasztasanak kévetelményei
2.sz. meliéklet Vizsgafeladat készit6 szakértok kivélasztasanak kdvetelményei

3.sz. melléklet Vizsgahelyszinek kivalasztasanak kovetelményei

4.sz. melléket Egyiittmiikddo partnerek értékelése (formanyomtatvany minta)
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