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0. Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyulo vizsga, inelyet a nemzeti akkreditalasrol sz6l6
torvény szerinti akkreditald szerv dltal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont
szervezhet.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsolddoan megszerezheté szakképesités megszerzésére
iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol szolo torvény szerinti akkreditald szerv altal
személytanusito szervezetként akkreditalt vizsgakozpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti Kovetelmény (KKK): A szakmdkhoz- az ellen6rzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitasat és miikodését biztositd, a szakképzésben kotelezéen alkalmazando
eloirasokat rogzité dokumentum.

Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolodo- a szakmai képzéstol elvalo és fiiggetleniil szervezett- képesité vizsga
megszervezéschez szikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
leirasait tartalmazo dokumentum.

Tanusitasi rendszerkovetelmény: a vizsgakozpont akkreditalasnak szakmai
kovetelményrendszerét rogzité dokumentum, ami az akkreditalas éltalanos, 4tfogd szabalyozasanak
kiegészitésével megalapozza a vizsgakOzpont akkreditalasahoz nélkiilozhetetlen, a vizsgaztatasi
tevékenységgel szemben tdmasztott elvarasokat, kovetelményeket.

Innovativ Képzéstimogaté Kozpont (IKK): Gazdasagi Tarsasag, mely modszertani kézpontként
vesz részt a szakképzés megujitasaban.

Tanusitas: Bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgakozpont vonatkozasaban a szakma keretében ellathatd tevékenység végzésére vald
képzettség bizonyitasa a 12/2020 (I1.7.) Korm. rendelet, valamint a MSZ EN ISO/IEC 17024:23
szabvany rendelkezései €s az ezekre €piild belsé szabalyozas szerint megszervezett vizsgaztatassal

valdsul meg.

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsolodéan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesité vizsgat szervezd
szervezet, mely a nemzeti akkreditalasrol szolo torvény szerinti akkreditald szerv altal

személytanusité szervezetként keriil akkreditalésra.

Pirtatlansag: Az objektivitds megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly modon, hogy ne befolydsoljak hatranyosan a

vizsgakozpont tevékenységeit.
Jelentkez6: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatba val6 részvételre.

Vizsgazo: Jelentkezo, aki teljesitette a meghatarozott eléfeltételeket, és engedélyt kapott a tantisitasi
folyamatban val6 részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.
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A Vizsgaszabilyzat idébeli hatilya:
Jelen szabdlyzat 2021.09.01. napjatol visszavonasig érvényes.

A Vizsgaszabalyzatért felelos:

Jelen Vizsgaszabdlyzat és annak modositasa, jovdhagyasa és visszavondsa a Szolnoki

Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakozpont (SZOLMUSZ Vizsgakzpont) vezetdjének a felelosségi

korébe tartozik.

I. A Vizsgaszabdalyzat célja

A vizsgaszabdlyzat megalkotdsanak célja, hogy a Szolnoki Szolgéltatisi és Muszaki
Vizsgakozpont vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. térvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrol szold torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (11 7.)

Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan, az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany

kovetelményeivel 6sszhangban torténjen.

II. Altalianos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatésagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakozpont tevékenységét a Nemzeti Akkreditald
Hatésag akkreditalja. A Vizsgakdzpont a tanusitds érvényességi korét lefedd6 KEOR szam ala
tartoz0 szakmdk, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A Vizsgakézpont a szakképzésért
felelés miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatat megengedd (egyedi miniszteri
tamogato) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabalyzat az Szkt., Szkr. kovetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabélyzat elGirasaitdl eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben, tantsitdsi rendszerkovetelményekben (ktlonleges  eléfeltétel)
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valé megfelelés érdekében torténhet. A Képzési és
Kimeneti Kovetelményekben, Program Kdvetelményekben és a tanusitasi
rendszerkovetelményekben maésként nem szabalyozott esetekben a Vizsgakozpont belsd
szabalyzatai szerint koteles eljarni.

Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen szabalyzattdl eltérd eseti eldirasok keriiltek
rogzitésre, Ugy a Vizsgaszabdlyzatban leirtaktél valo eltérés megengedett, a KKK/PK-ban
megfogalmazott eseti eldirdsok a kotelezden kovetenddk. (Amennyiben a Vizsgakdzpont a kotelezod
érvényl eldirasokban pontositast, szakmai allasfoglalast igényl6 tartalmat azonosit, tigy a hatékony

vizsgaszervezés érdekében ¢szrevételeit jelzi az IKK felé.)
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III. Szakmai vizsga
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1. Jelentkezés

A jelentkezék a jelentkezési szandékukat égyénileg vagy a kép26 int'éz'rh'ériyi beje]-éﬁfé_s-é_éiapjzﬂ
csoportosan tehetik meg a Vizsgakozpont elérhetéségein. A tényleges jelentkezés a

www.vizsgakozpont.e-kreta.hu weboldalon, a ,,Vizsgakdzpont rendszerben™ torténik. A jelentkezési

lap (Jelentkezési lap vizsgdra — SZV.1. sz. melléklet) eredeti, aldirt példanyat, a jelentkezési

hataridé lejartaig, a Vizsgakozpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) sziikséges

eljuttatni.
A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszakot megeléz9 év december honap

elsé napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak tizenstodik
napja,
c) az oktober-novemberi vizsgaidOszak esetén a vizsgaidoszak éve augusztus hénapjénak

utolsé munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idOpontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg,

melyet sajat honlapjan kozzétesz.

A szakképzésért felelés miniszter nemzetkozi szerzodés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a vizsgaiddszaktol eltérd

idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )
A jelentkezés elbirdlasarol a ., Vizsgakdzpont Rendszer” értesitést kiild.

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tal érkezett meg.

Elutasitasra kertil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

A jelentkezési lapon a jelolt a titoktartasrdl, valamint a tisztességtelen modszerektél vald

tartozkodésrol nyilatkozik.(Jelentkezési lap- SZV.1.sz. melléklet)
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2. Vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

A szakmai viisgéra csak az a jelentkeéé bocséthaté, aki éwéhyesjelentkezgsi lappal rendelkezik,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhaté feltételeket
teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazolo, a képzo altal kiallitott, hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz
tartoz0 KKK-ban meghatarozott, a vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljesiilését igazolod
dokumentumot. A jelentkezonek legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakozpont altal megbizott
személy (jegyz0) ellendrzi, az ellendrzés soran tapasztalt hidnyossédgokat a jelentkezOnek jelzi,
felszolitja azok potlasara.

Amennyiben a jelentkezo a jelentkezéskor, vagy legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a

jelentkezését a Vizsgakozpont torli, melyrdl a jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap (Szkr. 263. §(3) ).

3. Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly alapjan (tanulmanyi
versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
jelentkezd, sajatos nevelési igényii jelentkezo, fogyatékkal é16 jelentkezé

esetén), KKK alapjan

Szakmai és Képesitd vizsga esetén egvarant:

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban meghatarozott

kivétellel — nem adhato felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet szakmai vizsga

vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehet6séget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ot

meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.
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Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulményi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott
kovetelményt teljesitette €s a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet

elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil

(Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c¢) pontjara figyelemmel a
Vizsgakozpont

1. az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulméanyok soran alkalmazott
segédeszk6z haszndlatdit vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakozpont a
hallaskarosodott vizsgazé kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére -

ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.
2. Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgdzo igazolt kérelme alapjan

- a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgdzot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol, az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd
vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat.

- Az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb 1d6é alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a

projektfeladatra eloirt idétartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként

rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizd6 vizsgazo, irasos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-
ban/PK-ban leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra irdanyuld kérést a
jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehet6ségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a
SZOLMUSZ Vizsgakézpont, legyen szé akar 14tas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb
problémaval €16 jelentkez6rol.

Egyedi eljarés keretében pl. a diszlexids, diszgrafias, latassérilt vizsgdazé esetén- a vonatkozd
szakmai ajanlasok figyelembevételével- egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb
betiiméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitogép haszndlata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazd irdsképe olyan

mertékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashat6, hogy az mar az értékelést is gatolna.
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Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetden, a szakvélemény figyelembevételével
elozetesen atvizsgalasra kertl a teljesithetdség szempontjabdl, melynek eredményérdl a kérelmezo

irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra kertil.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlleg a vizsgdzonak irasban kell benyujtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz, képesitdé vizsgdhoz kapcsolédé Felmentési kérelmeket
(Felmentési kérelem_Keérelem egyedi eljaras szerinti vizsgaztatisra -SZV.3. sz. melléklet) és —
rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgaldé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hatdrido lejarta utan 10 nappal, a kérelmez6 irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hidnyzé dokumentumok
pétlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazold dokumentumok esetén a kérelmet a
Vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataléra, az errdl szolé

hatarozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendKkiviili sziikségletek figyelembe vétele

A Vizsgakdzgoﬁi a jelentkezééi 'l'apon téjékoz_tétj_é_ é_jéléntkez_('it_,_?l_o_g_y az iddben, eliijfe%jelzeﬁ
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel
van lehetdség.

Méltanvossagl kérelem

Méltanyossagi kérelem iradsban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a

Vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthatd be pl. az adott vizsganap iddbeosztisaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezo jelentkezo, kisgyermek gondozasa, egészségiigyi
problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetdje biralja el. A dontésrdl a jelentkezét irdsban a
megadott elérhetdségek egyikén a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja. A vizsga
megkezdése el6tt 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az
elbiralast lehetéség szerint a legrévidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezd tijékoztatisa a dontést
kovetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés fiiggvényében).

A vizsgat megeléz6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgak6zpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adéddan (amely bizonyithatdan a vizsga megkezdése el6tti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltanyossagi kérelem esetén (pl.:

baleset, kozlekedési fennakadas, kozeli hozzéatartozo halalesete) a Vizsgakézpont a helyszinen
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jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arr6l a vizsgakdzpont vezetdvel

egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt

jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

Meéltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

S. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vingét februar—marcius, méjus—jﬁﬁius és 6ktéber-novem-b_eﬁl_énapbaI{ léhet”t'é?rgﬁim(a
tovabbiakban: vizsgaidészak) (Szkr. 262. § (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az altala vezetett minisztérium
honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany adott dgazatért felels tagjanak egyetértésével —
hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utolsé munkanapjaig.
Vizsgakozpont az interaktiv vizsga idSpontjat honlapjan kozzéteszi. A  projektfeladat
vizsgaidopontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

Szkr. 265.§- A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriiletenként alakitja
ki. A vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis 1étszamot, a 32 fot.
A szakmai vizsgét az els6 vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve,
ha a KKK masként rendelkezik. Ugyanazon vizsganapra - ha azt a képzési és kimeneti
kovetelmények nem zdrjdk ki - tébb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazé egy vizsganapra
esO vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcéras idékeret
szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasira meghatarozott maximalis id6t kell figyelem
bevenni. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét Ggy kell meghatdrozni, hogy a
vizsgazé az interaktiv vizsgatevékenységet nyolc €s tizennyole ora kdzott, a projektfeladatot hét és
tizenkilenc ora kozott végezhesse el. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal

meghosszabbithatd (Szkr. 277. § (1-5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A VizsgakOzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatdrozott 15 napos
hataridét betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal mikodtetett elektronikus feliileten

jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.

b) a majus—juniusi vizsgaidészak = februar 15. = marcius 1.

c) az oktober—novemberi vizsgaid6szak = augusztus 31. = szeptember 15.
15
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A vizsga napja és idOpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyrdl a vizsgdzd irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elott
legalsbb hét nappal (Ertesités szakmai vizsgar6l-SZV.4.sz. melléklet). Az idépont

meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezok szlikségleteit és a gazdasdgossagi, kérnyezeti

szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

A Vizsgakozpont megbizza (Megbizdlevél -SZV 5.-1.;5-2.;5-3. sz. melléklet) a vizsgafeliigyelot és
a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyz6jét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt
(Szkr. 268. §). A vizsgabizottsdg, illetve a vizsgaztatisban részt vevd egyéb személyek
megbizasanal a vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben, a Vizsgakdzpont belsé
szabalyzatdban, valamint az adott vizsgara vonatkozé képzési kimeneti kovetelményben
meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni. A szakmai vizsgan
lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérél és idopontjarol és a szakmai vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél az akkreditalt Vizsgakozpont - a szakmai vizsga megkezdése
elott legalabb hét nappal - tajékoztatja a vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a
vizsgazokat és a szakmai vizsga lebonyolitasaban kézremikodé személyeket (Szkr. 267. § (1)
bekezdés).

A vizsgazok tdjékoztatdsa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a
Vizsgakozpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezok személyes tdjékoztatasa -
dokumentaltan és igazolhaté modon- a képzd intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
Vizsgakézpont a képzd intézmény tajékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése eldtt legaldabb
10 nappal.

A Vizsgakézpont a tajékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: (Lebonyolitasi rend- SZV.6. sz. melléklet) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A Vizsgakozpont egylittmiikodd partnereinek bevondasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeldltek
a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a speciélis
rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok mukddését. A vizsgahelyszin elézetes
bemutatasanak sziikségességérdl a felkért feladatfejleszté partnerektdl kért és kapott informaciok,
valamint a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel t6rténd

egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakozpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenloséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzohely és a
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vizsgahelyszin altal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét

befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, nem Kkeriil
megszervezésre Ugy a Vizsgakdzpont errdl e-mailben tajékoztatja a jelentkezot és beleegyezését
kéri a jelentkezés tovéabbitasra az IKK felé, illetve egylittmikodo mas akkreditalt Vizsgakdzpont

felé. Amennyiben a jelentkezd a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a Vizsgakdzpont torli a

jelentkezést.

A vizsga lebonyolitdsdban a kovetkez6 személyek vesznek részt:

— 3 tagu vizsgabizottsag,

a vizsga jegyzdije,

terem- és folyosofeliigyel6 (a tovabbiakban: feliigyeld)

technikai feltételek folyamatos biztositisaért felelés személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai
vizsgéra torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja. A vizsgafeliigyel6 és a
vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma
oktatdsahoz jogszabdlyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat
ellato tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa idopontjaban a vizsgan megszerezhet6 szakma
képzési terlilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgatevekenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon allandé feliigyeletrél kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténé rogzitése elektronikus Gton térténik, amit
a vizsga jegyzoje készit eld a vizsga megkezdése elott. A vizsgatirzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitdsat kovetben a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatOrzslapra ra kell vezetni a vizsgdzdra vonatkozd hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. §
(1)-(2)).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgan
csak a lebonyolitasi rendben szerepld személyek, valamint a Vizsgakozpont irasos engedélyével
rendelkezOk, tovabba a Vizsgakdzpont munkatarsai feladatuk ellatdsa érdekében, a vizsga
megzavarasa nélkiil lehetnek jelen. (Ilyen lehet pl.: a helyszini vizsgaellenorzés, vizsgaszervezéssel
és lebonyolitdssal kapcsolatos ligyintézés, rendkiviili esemény, stb.) A vizsgardl egyetlen
vizsgajegyzOkonyv  (VizsgajegyzOkonyv-SZV.7.sz. melléklet) késziil, amely id6rendben

tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.
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Ha a vizsgaszervezés helyi sajitossigai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét is rogziteni kell a jegyzokonyvben (Szkr. 277. §
(3))-

A szakmai vizsga:

. interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényl6) és a

. projektfeladat megvalositasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgizénak a feladat és az utmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl
a vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegend6 mennyiségli szamitogép, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelos személy). A vizsgateremben a vizsgdzokon és a vizsgabizottsagi
tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositaséért felelés személyen,
valamint a teremfeliigyelon kiviil més személy nem tartzkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelés személy a Vizsgakozpont irdsos engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben.
A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a Vizsgakdézpont altal megbizott
teremfelligyeld iilésrendet (vizsgajegyzokonyv mellékletei) készit és tajékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabdlyairdl, a hasznalhato segédeszkdzokrol, tovabba az elkdvetett

szabalytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyel6, ellenérzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzokényvben kell rogziteni (nem megfeleldség). Amennyiben a
jelentkezé személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani példaul a fényképes
hivatalos okirat hidnya mellett tantk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a vizsgara
Jjelentkezé vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
potolhatd, ugy a vizsgéra jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elétt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érinté dontésekrol, tudnivalokrol, etikai szabalyokrél, a tiiz-
baleset és egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik. Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az
erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik el. Ha a vizsgdzo befejezte a

vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezdrja a vizsgafeladatot. A teremfeliigyeld az iilésrendbe a
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vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idopontjat. Amennyiben javitasi Gtmutatd rendelkezésre all,

azt a vizsgabizottsag kizarolag a vizsgatevékenységre rendelkezésre allo id6 letelte utan ismerheti

meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintii, kézponti,
programozott javitasu, ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész javitasat a
megadott Gtmutaté alapjan. Rendszerszintli, kozponti, programozott javitas esetén az értékelod

bizottsagi tag a feladatok és az értékelési utmutato ismeretében teszi meg értékelési javaslatat. A

javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az eértékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés idopontjara és modjara vonatkozéan a
Vizsgakozpont koveti az 4allamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a Vizsgak6zpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban, ugy annak modjardl és iddpontjardl a

vizsgazoikat tajékoztatja.

A Vizsgakozpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a

tovabbiakban a kapott itmutatas szerint jar el.

A teremfeliigyeld, elkésziti az egy teremben vizsgazok iilésrendjét, amelyet kiilon jegyz6konyvben
rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a
feltigyel6tol. A vizsgdzd tavozéasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az iilésrendet
tartalmazo jegyzokonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetové teszi, Gigy a tdvozas
(feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a rendszeren belill is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil
egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyoséfeliigyelé gondoskodik arrél, hogy a
vizsgazd senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a teremfeliigyelé az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazé vizsgatevékenységét, az iilésrendben irasban régziti
ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirds utan

engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat (Szkr. 280.§ (2) bek.).

A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva,
célszerlen a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabalytalansag tényének
¢és koriilményének megallapitdsat, az érintett vizsgazo és feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy

a vizsgazot tajékoztattak a szabdlytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag
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kovetkezményeir6l. A jegyz6konyvet a teremfeliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyel6 irja ala. A
vizsgazo ¢szrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefliggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzokonyv
felvételével a teremfeliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a Vizsgakozpont a jegyzokonyv ismeretében Kkivizsgdlja és dont a

kévetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdzo gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot
a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz
szlikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak
megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgami vagy egyéb vizsgaprodukcid
megvaldsitasa vagy zarodolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3) bek.).
A projektfeladat vizsgaidopontjat a Vizsgakozpont hatarozza meg vonatkozé KKK -k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhato idétartamat. A szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett
rendjét és a projektfeladat leirdsat a Vizsgakozpont megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, id6pontjaval, egyéb informaciokkal
egyidejlileg az els6 vizsgatevékenységet megelézéen minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyel6 ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzOkdnyvben rogziti. Amennyiben a
személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé mddon nem térténik meg, példaul fényképes okirat
hidnyaban tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, ugy a jelentkezd vizsgara nem
bocsathaté. Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pé6tolhatd,
ugy a vizsgdra jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyeld tdjékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrol, etikai szabéalyokrdl, a szabalytalansiagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelos
személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatds csak baleset és jelent6s
karokozas megel6zése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz

sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi
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feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zoen a vizsgafeliigyel6 ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti
kockazat minimalizalasa érdekében a Vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a
szakiranyu oktatas folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd
személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémdk elharitasaban, tovabba
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzé a Vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsolodéan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2) bek.).

A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatarozott id6tartam 4ll a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithatdo be a vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre 4llo
idoétartamba a vizsgazonak fel nem rohato okbdl kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran
balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkivilli ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a Vizsgakézpontnak, amely a szakmai vizsga sordn
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz6lo dontést az ok megadasdval
¢s indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3) bek.).

A mérést végzo bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit és rogziti annak
eredményeit.

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot
atveszi (Szkr. 282. § (4) bek.).

A mérést végz0 bizottsagi tagtol kapott adatok és informéciok alapjan az értékelést végzo bizottsagi
tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szézalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.
Az értékelélapon fel kell tiintetni a vizsgdzé természetes személyazonositd adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az
értekelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala. A javasolt eredményeket a
jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkill — annak azonositaséara
alkalmas dokumentaciot, igy kiillondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumenticiohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a

Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elotti tajékoztatds a vizsgazok részére, kotelezden kitér a
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szabalytalansagok kdvetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység
kézben szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek
tényet, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A  szabalytalansagot az interaktiv
vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzOkonyvezi. Ezt kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a
vizsgatevékenység folytatdsat amennyiben az nem fenyeget balesetveszéllyel, egészségi artalom
bekdvetkezésével vagy technologiai kar okozasaval. Vizsgafeliigyelé a vizsgatevékenység
befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansigot a Vizsgakdzpontnak. A jegyzOkdnyv
felvételével a felligyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A Vizsgakdzpont
kivizsgalja a szabalytalansagot €s a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett
szakmai vizsga értékelhet6ségérol, értékelésérol. Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet,
kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont vezetdjének haladéktalanul jelenteni és

részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig dokumentalnia kell. A felelosségbiztositoval a

kapcsolatot a vizsgak6zpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben

torténo kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2) bek.).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozd KKK
masképpen nem rendelkezik. Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési
sulyaranynak megfeleléen szamit bele a vizsga eredményébe. A vizsga eredményét a
Vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon beliil hirdeti ki. A Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgazok
tajékoztatasardl, az eredmények elérhetoségének modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek
atvételének idopontjarol és helyszinérdl, legkésdbb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével

egyidejlleg.

Az akkreditalt vizsgakdzpontot, a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjat az egyes
vizsgateveékenységek tekintetében azok lezdrdsadig, a vizsgafeliigyelét, a vizsgabizottsag tovabbi

tagjat €s a szakmai vizsga jegyzojét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi

kotelezettség terheli.

A tanusitdsra vonatkozo dontés alapelvel

Az alapelvekrdl a vizsgazok a vizsga megkezdése elott tajékoztatast kapnak.

A tanusitasi folyamat alatt gyiijtott informéacioknak elegenddének kell lennie:
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a) atanusito testlilet szamara a tanusitassal kapcsolatos déntés meghozatalahoz

b) akivizsgalashoz példaul a térvényességi kérelem vagy panasz esetén
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Interaktiv vizsga esetén

A szabdlytalansagrol szO0lo  jegyzokonyv felvétele utan a  vizsgazd folytathatja a
vizsgatevékenységet. Az interaktiv vizsga befejezését kovetden a vizsgafeliigyelo, haladéktalanul
jelzi a Vizsgakozpont felé az elkdvetett szabalytalansdgot. Amennyiben az interaktivvizsga online
feliilete azt lehetové teszi, a szabalytalansag idOpontjaig elkészitett feladatokat érvényteleniteni kell,
majd az ezt kovetden elkészitett részt lehet értékelni. Ha a feliillet erre nem alkalmas, a
Vizsgakdzpont a felvett jegyzokonyvet tovabbitja a feliillet ilizemeltetdje felé, a szabalytalanul

kitoltott vizsgarész figyelmen kiviil hagyasarol szolo vizsgakdzpont vezetoi dontést is mellékelve.

Amennyiben a cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakozpont vezetdje a felvett jegyzokonyv
alapjan ¢és indokolt esteben a cselekmény kivizsgaldsa utan, donthet Ggy, hogy az interaktiv
vizsgatevékenységet teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgazot javitd vizsgara kotelezheti.

Projekt feladat esetén

Amennyiben a szabalytalansag kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom
bekovetkezésével vagy technologiai kar okozasaval a vizsgafelligyelé haladéktalanul felfiiggeszti a
vizsgazo vizsgatevékenységét. (A felfliggesztés tényérdl és koriilményeirdl jegyzokonyvet kell
késziteni.) Tajékoztatja a Vizsgakdzpontot, majd vizsgakdzpont vezetd, a vizsgazot javitd vizsgara
kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa
soran a vizsgazo, mas vizsgazo vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe, jegyzokonyven
rogziteni kell a szabalytalansag adatait. A jegyzokonyv felvétele utdn a vizsgazéd folytathatja a
vizsgatevékenységet. A cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakézpont vezetdje a felvett
jegyzOkonyv alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgaldsa utdn, donthet ugy, hogy az
elkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgazot javitd vizsgara
kotelezheti.

A zarodolgozat vagy portfélio esetében tapasztalt szabalytalansdg (pl.: plagium) esetén, az eset
sulyossagat mérlegelve, a vizsgakdzpont vezetdje dont az értékelhetdségrol.

Amennyiben az a projektfeladat szoban torténd része esetében torténik szabalytalansag. a
Vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot
a Vizsgakozpontnak. A Vizsgakdézpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsig
javaslatat is figyelembevéve a vizsgakozpont vezetdje dont az érintett szakmai vizsga

értékelhetoségérol, értékelésének modjarol.

A vizsgazo teljesitményének értékelésére vonatkozé dontés

A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szdzalékban és
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érdemjegyben torténd kifejezésével értékeli.

A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja az értékelési folyamat eredményét bemutato

dokumentaciot a vizsgafeliigyelo altali ellenjegyzést kovetéen tovabbitja a vizsgakdzpont

vezetdjének, (Szkr. 273. § (4 a- b)bek.)

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyelo, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kdvetden
jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléiil alaimak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz6 az
ellenérzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzd az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakézpont vezetdjének. A vizsgakézpont vezetbje a

rendelkezésre 4116 informaciok alapjan a térzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja

A 12/2020. (IL.7.) Korm. rendelet -a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol- 273.§ (5) bek.
értelmében a vizsgdzé mindsitésérdl, az értékelési feladatokat ellatd tagtdl kapott dokumentacio

modositasardl vagy elfogadasardl, az akkreditalt vizsgakozpont vezetdje dont.

A tanusitdas megadasara, a tanusitas kibovitésére, szlikitésre vonatkozo déntéshozatal nem adhato at

mas szervezetnek (ezek a dontések ,,nem szervezhetok ki”).

Egy jelolt tantsitasara vonatkozo dontést egyediil a tanusitd testiilet hozhat a tanusitasi folyamat

soran gyujtott informdacidk alapjan.
A tanusitas addig nem adhaté meg, amig a jelolt az Gsszes tanusitasi kdvetelményt nem teljesiti.

Torvényességi kérelem dontéssel kapcsolatban

Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen a vizsgdzd jogszabélysértésre hivatkozva - a kozlést6l, ennek hianyaban a
tudomadsra jutastol szamitott 6t napon belill - torvényességi kérelmet nyujthat be. A benyujtasra
meghatarozott hatarid6 elmulasztasa jogvesztd, igazoldsnak helye nincs.

(2) A torvényességi kérelmet a szakképzési dllamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakozponthoz kell benyujtani. Az akkreditdlt vizsgakOzpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgara megbizott vizsgafeligyeld allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a
szakkepzesi allamigazgatasi szervnek.

(3) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kovetd naptol

szamitott 6t napon beliil birdlja el.
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Javitd- és potld vizsga

A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansag miatt a vizsgakzpont vezetdje a vizsga folytatasatol eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészeben meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvéltozasaig, de legaldbb a vizsgat koveté egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint teheto le vagy ismételheté meg. (Szkr. 291. § (1)-(3) bek.)
Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhat6 okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekb6l még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.
A potlovizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat
kdveto egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmények szerint tehetd
le.

A vizsgaz6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben az

esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megelézden ki kell adni a vizsgazonak.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzesét igazold bizonvitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgazé a vizsgdra késve érkezik olyan mértékben, hogy a t6bbi vizsgazo a
vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, ugy a vizsgazé a vizsgatevékenységet nem kezdheti
meg, potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd vizsgazoként és csak
abban az esetben bocsathatd vizsgara, ha a vizsga 19 ordig befejezhetd. Ellenkezd esetben

potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel tsszefliggo esetet jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

Vizsga utdni teenddk:

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 kételes ellendrizni, Gsszeegyeztetni a

kapcsolodé dokumentumokkal, sziikséges modositasokat a vizsgadokumentacidval egyezden
megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyz6i zarast kovetden vizsgatdrzslap a vizsgakdzpont
vezetdjéhez kertil jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kdvetden
jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyzd az

ellenorzést kovetéen gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az Osszes
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vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakozpont vezetdje a
rendelkezésre allo informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja, vagy
szilkség esetén modositas elvégzésére a jegyzot felszolitja. A modositdas okarél és annak
hataridejérdl a jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakozpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas sordn gyiijtott
adatokat €s a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szereplé javasolt értékelések tekintetében
modosithatja, a torzslap jovahagyasat megelozoen megtorténik.

A vizsgat kdvetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a
vizsga jegyzlje és a vizsgakOzpont vezetOje alairasaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet
olvashatéan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betdltott szerepet is rogziteni.
Aldiras bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3) bek.).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve, korcimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
madon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a térzslapot €s a korcimkét is (Szkr. 270. § (4) bek.).

A torzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki
kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat koveté harmince napon beliil. A térzslapkivonat a kézponti
elektronikus rendszerb6l nyomtathatd, amelyet a vizsgakdzpont vezetbje ir ala és hitelesiti a

Vizsgakozpont korbélyegzojével. (Szkr. 270. § (5) bek.)

6. A vizsgabizottsag tagjainak feladata

A_vingébizottség 3 taébéi all.

A vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott
feladatok tekintetében onélloan is feleldsek a szakmai vizsga szabdlyos €s zavartalan lefolytatasaért.
(Szkr. 273. § (1) bek.)

A vizsgafeliigyelo és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdan
megszerezhetd szakma oktatdsahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel rendelkezik.

A vizsgafelligyel6 illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazé szakmai

vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazé hozzatartozdja.

A vizsgabizottsig minden tagjanak kiemelt figyelmet kell forditania arra, hogy a vizsgazo
kompetenciajanak megéllapitasa sordn, a jogi szabalyozasnak megfeleléen, a vonatkozo KKK-kal

Osszhangban megbizhato, objektiv mérés, értékelés torténjen.

28
Kiadés datuma:2023.08.28. Verzidszam: 26.



1. A vizsgafeligyelo

A vizsgafeliigyeloi feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a tertiiletileg
illetékes gazdasagi kamara delegél, ennek hidanyaban pedig a Vizsgakézpont bizza meg A delegalt
tag megbizasat a Vizsgakozpont megtagadhatja és helyette hatarid6é kitizésével mas személy
delegéalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valosnak és okszerlinek kell lennie. A
vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz0l6 megbizas elektronikus elfogadasaval jon létre.

A vizsga ellenorzési feladatait ellato tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabalyszeriiségéért,
tovabba a szakmai vizsga megkezdése elott:

- ellenérzi a szakmai vizsga elokészitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az
interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést; ellendrzés
eredménye nyilatkozatban kertil régzitésre, melyet vizsgabizottsag minden tagja alair,

- megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4) bek.)

- a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevondsaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban
eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleloségét, (Szkr. 273. § (2) bek.)

- vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

- ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

- tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az ket érinté dontésekrol,
tudnivalokrol.

- gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasarol és hitelesitésérdl,
feltigyeli a szakmai vizsga jegyzojének munkajat

- Ennek keretében, illetve az ellenorzési feladatok keretében:

Ellenérzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolé dokumentumokat.
Interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eltt - igy az interaktiv vizsgatevékenység
elott is - az Oket érint6 dontésekrol, tudnivalokrol, etikai szabéalyokrdl a tliz-baleset és
egészségveédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfelligyeld bevonasaval);

Projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérol és a projektfeladat elkészitésével
kapcsolatos egyéb tudnivaldkrol, etikai szabéalyokrol, szabélytalansagok kovetkezményeirdl tovabba
a vizsgatevékenység helyére ¢és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tizvédelmi,

egészségvédelmi eldirasokrol. (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelos

szemelyt;
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- a szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

- a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,
— a vizsgaztatas feltételeivel,

- a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

- a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,

- kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését koveto egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1

a-b)bek.)

2. A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja

Csak olyan személy lehet, aki megbizadsa idépontjaban a vizsgan megszerezheto szakma képzési
teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4)bek.) A vizsga
mérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek keretében

- ellenérzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit, a atveszi
az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval, a
vizsgéztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljestilésével, valamint, a jogszabalyi rendelkezések
betartdsaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr.
285. § (1) bek.).

Meérést végzo tag:

irasbeli vizsga esetén javitja és pontozza az elkésziilt feladatokat, melyet alair és atad az

|

értékelést végzo bizottsagi tagnak,

- projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgazod
tudasanak a felmérését, melynek keretében

- kérdéseket tesz fel,

- atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi az atvétel idépontjat,

- ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogziti azok eredményeit, melyeket

at ad az értékelési feladatra megbizott bizottsagi tagnak.

3. A vizsga értékelési feladatokat ellato tagja

Mindsiti a vizsgazo teljesitményét.
— amérést végzo tagtdl kapott adatok és informdcidk alapjan elvégzi az értékelést,

— az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala,
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— az ¢értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali

ellenjegyzést kivetden tovabbitja a vizsgakdzpont vezetojének, (Szkr. 273. § (4 a- b)bek.)

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan,
ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a vizsgakdzpont vezet6jét, aki gondoskodik 1j bizottsagi
tag kijelolésérol.

A 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet -a szakképzesrol szolo térvény végrehajtasarol- 273.§ (5) bek.
értelmében a vizsgazd mindsitésérdl, az értékelési feladatokat ellato tagtol kapott dokumentacio

modositasarol vagy elfogadasarol, az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje dont.

7. A vizsga jegyzojének feladatai

A vizsga jegyzéjefa vizsga el6készitésé\7ef_le_ﬁ)lytatéséval és lezérasaval ka;_)c_so_]a?bs dokumentalasi
feladatokat lat el a hatalyos jogszabalyok eloirasai szerint.
E feladatkorében:
1. részt vesz a vizsga elOkészitésében
vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
kitolti €s vezeti a vizsgatorzslapot,
kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgdval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

S L R

felelés a vizsgatorzslap ¢és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvdny adatainak

Osszeolvasasaért, egyezéséert,

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérol, valamint

9. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A Vizsgakézpont a jegyzot a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen

megbizds alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga helyszinén,

a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal

megismert, a Vizsgakozpont belsd szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A jegyzo

megbizasanak alapja, a Vizsgakozpont altal szervezett szakmai vizsgaztatds szabdalyozasanak

ismereteibol felkészité képzés teljesitése. Kizarolag a Vizsgakézpont kovetelményeit teljesitd jelslt

keriilhet megbizasra. A megbizasaért felelds a vizsgakozpont vezetdje. A jegyz6, a Vizsgakozpont

nevében kizardlag a szabélyossagot é€s a partatlansagot veszélyeztets, nem megfelelség észlelése
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esetén jogosult intézkedést kémi a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil
megnyugtatd moédon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotds
kovetelménye séril, mely a vizsgdzo minésitését befolyasolhatja — tgy a jegyzd koteles a
vizsgakozpont vezetdjét az esetrol haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a Vizsgakozpont helyszini
képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezdé probléma kozvetlen
tovabbitasara a vizsgakozpont vezetdjének, valamint vizsgakdzpont vezetd telefonon torténd
utasitdsainak fogaddsara és tovabbitisara a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyz6 a vizsga alatt a
Vizsgakozpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag,
etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a

vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a Vizsgakozpontot.

8. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A Vizsgak(?i_ii)_ont saj_ét hiﬁ;ﬂ(avéllaléjét nem Vizsgéztathatjé. Nem minbsiil Qi%égéztatésnék az a
képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakozpont sajat belsé mikodésével,
mikodtetésével, az iranyitasi rendszer, a belsd szabalyzatok, a vizsgéaztatasi elGirasok, valamint a
belsé audit eljarasok ismeretére irdnyuldan végez. A Vizsgakézpont a Szolnoki Szakképzési
Centrum ¢€s szervezeti egységeinek vezetd beosztasii munkatarsait nem vizsgaztatja.

A Vizsgakozpont a személyzet kivalasztdsa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgazok kozott elkeriilheto legyen.
Ennek érdekében a torvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyel6 és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett, illetve
az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazé hozzatartozoja.

Lehetéség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd képzésében részt

vett.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsig elkeriilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijel6lését megeldzden:

- a megbizas alkalmaval az Gsszeférhetetlenséget a Vizsgakézpont megvizsgélja; a Polgari
Torvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjaban kozeli hozzatartozoként megjel6lt személyek esetén: a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, az Orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az
orokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6sziild, valamint a testvér az élettars, az egyenesagbeli rokon

hézastarsa, a hdzastars egyenesagbeli rokona és testvére, €s a testvér hazastarsa.
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A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potenciélis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
Vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhaté legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdojelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazé bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetden a
vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon belil el kell juttatni a vizsgakézpont vezet6jéhez. A
készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltardst—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.
Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitasaban kézremikodo személyek megbizdleveliik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkéjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

9. Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa

Szakma meg'ézie}ziééérié')ligiz’illitott oklevelet, illetve szakmai _l;izonyl'tvéﬁyj[haizikébﬁéi, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjaul
szolgalo nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo,
illetve a képzésben részt vevd személy, a szakmai oktatdst a technikumban teljesitette. Az
oklevélben a megszerzett szakma megjel6lése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles™ megjeldlést, ha
a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy a felsboktatdsi intézmény €s a technikum 4ltal
kozosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatést a szakképz0 iskolaban teljesitette.

A szakma megszerzésérol kidllitott oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany allamilag elismert
kozépfoku végzettséget €s szakképzettséget tanusit és egy vagy tobb foglalkozas valamennyi
munkakdrének betSltésére képesit. A részszakma megszerzésérol kidllitott szakmai bizonyitvany
szakképesitést, ha a részszakmara torténd felkészités dobbantd program keretében és

miihelyiskoldban tortént, allamilag elismert alapfoku végzettséget és szakképesitést tanusit és
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legalabb egy munkakor betoltésére képesit.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1;
Z

g,
10.

az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalé vizsgatorzslap
szamat,

— a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonosito adatat és oktatasi
azonosito szamat,

a kiallité Vizsgakozpont nevét, cimét és amennyiben a Vizsgakozpont szakképzo intézmény
az OM azonositojat,

a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményét,

a megszerzett szakma azonosité szamanak és megnevezésének megjeldlésével tajékoztatast
arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,
a megszerzett szakma Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer
és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozé
megjelolését,

az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét,

a vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhato, amely az alairashoz kapcsoldéddan

Magyarorszag cimerét elore nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai

bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzGje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld adatokkal

egyezden — tolti ki, és azt a vizsgakdzpont vezetdje irja ala. A kitdltetlen okmanyokat zart helyen

ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakozpont vezetdje vagy az altala megbizott személy

férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

L.
2,
3

az lires okmanyokrol,
a kiallitott és kiadott oklevelekrol és bizonyitvanyokrol, valamint

az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokral.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv

kérése esetén azt at kell adni. Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell,

megsemmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt dtaddsardl vizsgazott személyek részére Vizsgakozpont

gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonaséaval, azok tartalmara vonatkozé titoktartasi

kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen 4t nem vett
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dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a Vizsgakézpont biztonsagos helyen

tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Az EUROPASS-kiegészitd (Szkr. 35. §(1). (2) és (3) bek.)

(1) Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejileg vagy azt kévetben a

vizsgazo kérésére a VizsgakOzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott
Europass oklevél-kiegészitot, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészité (a tovabbiakban
egyutt: Europass-kiegészit6) ad ki. Az Europass kiegészit6t az Szkr. 3. sz. melléklete alapjan kell
elkésziteni.

(2) Az Europass-kiegészitot a vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

(3)A magyar és az angol nyelvii Furopass-kiegészité ingyenesen és elektronikus formaban. a

vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként kerdil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvtdl eltéré

mas nyelvli Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgdzo kiilon kérésére papiralapu

iratként kertil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezo téritési dijat fizet a Vizsgakézpontnak.
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IV. Képesito vizsga
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1. Jelentkezés

A jelentkezési szandékukat egyénileg vagy a képzé intézmény bejelentése alapjan csoportosan
tehetik meg a Vizsgakdzpont elérhetdségein. A tényleges jelentkezés a www.vizsgakozpont.e-
kreta.hu weboldalon a ..Vizsgakdzpont rendszerben™ torténik. A jelentkezési lap (Jelentkezési lap
vizsgara — SZV.l. sz. melléklet) eredeti, aldirt példanyat, a jelentkezési hataridé lejartaig, a

Vizsgakozpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) sziikséges eljuttatni.

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tul érkezett meg.

A Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridore nem t6rténik meg.

A képesitd vizsgdra valo jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakdzpont hatdrozza meg,
melyet a www.vizsgakozpont.e-kreta.hu weboldalon és sajat honlapjan tesz kozzé.

A jelentkezési lapon a jelolt a titoktartasrol, valamint a tisztességtelen modszerektél valo

tartozkodasrol nyilatkozik. (Jelentkezési lap- KV.1.sz. melléklet)

2. Vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezé bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhatdo vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg- rendelkezésre allas esetén- kell benyijtani a PK-ban
rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérol a képzd intézmény altal kiéllitott
tanusitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatas
elofeltételének meglétét igazoldé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakozpont altal megbizott
személy ellendrzi, az ellendrzés soran tapasztalt hidnyossagokat a jelentkezonek jelzi, felszolitja
azok potlasara. Amennyiben a jelentkez0 a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok

ellenérzést kovetd hidanypoétlasra felszolitast kdvetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy
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megfelel a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, tigy a jelentkezését a

Vizsgakozpont torli, melyrdl a jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap.

3. Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly alapjan (tanulmanyi

versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo

jelentkezd, sajatos nevelési igényii jelentkezd, fogyatékkal €16 jelentkezo

esetén), PK alapjan

Szakmai és Képesitd vizsga esetén egvarant:

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott

meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a

Vizsgakdzpont

1.

az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetové teszi a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkoz hasznalatdit vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakozpont a
hallaskarosodott vizsgazé kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténéd részének idejére -

ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.
Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

- a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol, az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd
vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység szdban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat.

- Az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a

projektfeladatra eloirt idotartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként

rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizdd vizsgazd, irdsos kérelmére egyedi

eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-

ban/PK-ban leirtaknak megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyuld kérést a

jogszabélyi és a vizsgahelyszin lehetoségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a
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SZOLMUSZ Vizsgakozpont, legyen sz akér latas-, vagy hallassériilt, mozgéaskorlatozott, ill. egyéb
problémaval €16 jelentkezo6rol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgdzo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanlasok figyelembe vételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betlitipus, nagyobb
betiiméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitogép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzo irasképe olyan
mérteékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashatd, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetden, a szakvélemény figyelembevételével
elozetesen atvizsgalasra keriil a teljesithetoség szempontjabol, melynek eredményérdl a kérelmezd

irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra kertil.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejileg a vizsgazonak irasban kell benyujtania a
Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, képesité vizsgahoz kapcsolédé Felmentési kérelmeket
(Felmentési kérelem Keérelem egyedi eljaras szerinti vizsgaztatasra-KV.3. sz. melléklet) és —
rendelkezésre dllas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgalé igazolé dokumentumokat a Vizsgakézpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridé lejarta utan 10 nappal, a kérelmezé irasbeli tdjékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitasardl, illetve a felszolitast a hidnyzé dokumentumok
potlasara. Nem potolt, vagy nem megfelelé igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
Vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapesolatos dontés meghozataldra, az errdl szolo

hatdrozat kiallitasara a vizsgak6zpont vezetdje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

A Vizsgakézﬁont a jelent‘ke'ziésriiE}fjoinitﬁkogtaitja a jeleﬁtkeza,_ Eogy az idében, eldre jelzeft
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili szilkségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel

van lehetoség.

Meéltanyossagi kérelem

Meéltanyossagi kérelem, irdsban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a
Vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap id6beosztdsaval
kapcsolatban indokolt esetben (pl. tavolrdl érkezé jelentkezo, kisgyermek gondozasa, egészségiigyi
problémak miatt).

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakézpont vezetdje biralja el. A dontésrél a jelentkez6t irdasban a
megadott elérhetdségek egyikén a beérkezéstol szamitott 15 napon beliil tdjékoztatjia. A vizsga

megkezdése el6tt 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az
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elbiralast lehetoség szerint a legrovidebb idén beliil teszi meg. Kérelmez6 tajékoztatasa a dontést
kovetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megeléz6 napig (beérkezés fiiggvényében).

A vizsgat megel6zé munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakozpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbél adéddan (amely bizonyithatéan a vizsga megkezdése el6tti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyosséagi kérelem esetén (pl.:
baleset, kozlekedési fennakadas, kozeli hozzatartozé halalesete) a Vizsgakézpont a helyszinen
jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrél a vizsgakdzpont vezetbvel

egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag tudomdsara hozni. Az eseményt

jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetéség.

5. A vizsga megszervezése és lebonyolitisa

Aménnyiben a jogszabe’llyok,7fendefétek;- I_)irogramkijveteimények_ _vagy egyéb Vizsgakdzpont
részére kotelez6 érvényl eldirdsok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a projektfeladat vizsga
idépontjat is a Vizsgak6zpont hatdrozza meg. Az id6pont meghatarozasanal mérlegelni kell a
jelentkezok sziikségleteit, a gazdasagossagi és a kbrnyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakozpont a vizsgaidopontokat honlapjan nyilvanossagra hozza. A vizsga napja és idépontja
a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil megadllapitasra, amelyrol a
vizsgazo irasban kap értesitést a ,,Vizsgakozpont Rendszeren” keresztiil, a képesitd vizsga

megkezdése el6tt legaldbb hét nappal. (Vizsgazoi értesités képesitd vizsgarol — KV.4.sz. melléklet)

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési terliletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesit6 vizsgat az elsé vizsgatevékenység

napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga

idotartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatalyos rendelkezéseknek megfeleléen végzi

figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben megjelslt hataridoket.

A vizsga el6készitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesito vizsgak esetében is kitelezd érvényliek

az alabbi kitételekkel:
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-szakmai vizsga helyett képesito vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értendok.

-vizsgara csak olyan irdsbeli vizsgafeladat keriilhet mely a Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben
részletezett modon keriil fejlesztésre.

A Vizsgakézpont megbizza (Megbizo levél -KV.5.-1.;5-2.;5.3. sz. melléklet) a vizsgafeliigyel6t €s
a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a képesitd vizsga jegyzG6jét, az irasbeli vizsgatevékenység
feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személyt

A Vizsgakozpont a tdjékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a képesit6 vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: (Lebonyolitasi rend- KV.6. sz. melléklet) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

Az elvégzett képzés tantsitvanyanak birtokaban a vizsgazo a vizsgéara id6korlat nélkiil jelentkezhet.
Amennyiben a képzés idotartama alatt vagy a képzést kovetben a programkovetelmény
megvaltozik, ugy a képzés befejezését kdvetd 30 napig a képzés megkezdésekor érvényben 1évo
programkovetelmény alapjan torténik a vizsga megszervezése. Ezt kovetden a hatalyos
programkd&vetelmény alapjan torténik a vizsgaszervezés.

A szakmai vizsga lebonyolitdsdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezo érvénytiek az alabbi kitételekkel:
- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

- A szakmai vizsganal alkalmazott eljardsoktdl kiilondsen indokolt esetben, a torvényi
eloirasok betartasa mellett a képesitd vizsgdk szervezése soran a Vizsgakdzpont, a vizsgakozpont
vezetd dontése alapjan eltérhet.

- irasbeli vizsgatevékenységként a Vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalandé.
Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, ugy a szakmai vizsganal
leirtak érvényesiilnek. (Vizsgajegyzokonyv-KV.7. sz. melléklet)

- Az irasbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgazo nem csak a szamitdgépen dolgozhat,
papiralapu feladatlap is hasznalhato.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakozpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint pétlapon oldjak meg a vizsgazok.

- frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbol szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzo tagja javitja és pontozza, az értékelési feladatokat ellato

tagja pedig a pontozast ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbirdlva elvégzi a végleges értékelést
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(értékeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellato tag értékelését kovetden a vizsgafeladatokat
az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentacioval egyiitt, aldirva tovabbitja a

jegyzonek. aki gondoskodik a megfelel6 értékelési adatok rogzitésérol.

frasbeli vizsga betekintésére, az eredmény kihirdetése elott, abban az esetben van lehetdség,

ha az adott PK errdl rendelkezik.

- Igény esetén az eredmények kihirdetését kdvetden a Vizsgakdzpont lehetdséget biztosit a
vizsgazottak szamara a betekintésre.

- A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal a vizsgdzo gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb
felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd vizsgara
vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni €s sziikség szerint szoban az adott szakma folytatasahoz
szilkséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedben megvédeni. Projektfeladatként gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamil, zarddolgozat elkészitése, portfolic egyéb
vizsgaprodukcid megvalositasa, illetve ezek kombinacidja hatarozhato meg.

Amennyiben a vizsgazé a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi. Projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsag mérést végzo tagja rogziti a
megvalositas lépéseit és azok eredményeit (alairja), az értékelési feladatokat ellatd tag a rogzitett
eredményeket ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést (értékeld
lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellatdo tag az értékelést kovetden a vizsgafeladatokat az
értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentécidval egyiitt, azt aldirva, a vizsgafeliigyeld
ellenjegyzését kovetden tovébbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a megfelelé értékelési adatok
rogzitésérol.

- A vizsgazok végleges mindsitésrol a vizsgakozpont vezetdje dont.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesité vizsgak esetében is kitelezd érvényliek
az alabbi kitételekkel:
— KKK alatt PK-t kell érteni.

Az akkreditalt vizsgakdzpontot, a vizsgafelligyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjat az egyes
vizsgatevékenységek tekintetében azok lezarasaig, a vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsiag tovabbi

tagjat s a szakmai vizsga jegyz0jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi

kotelezettség terheli.

A tanusitasra vonatkozd dontés alapelvei

Az alapelvekrol a vizsgazok a vizsga megkezdése elott tdjékoztatast kapnak.
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A tanusitasi folyamat alatt gytijt6tt informacidknak elegendonek kell lennie:
¢) atanusito testillet szamara a tanusitassal kapcsolatos déntés meghozatalahoz
d) akivizsgalashoz példaul a torvényességi kérelem vagy panasz esetén

Irasbeli vizsgatevékenység esetén

A vizsgabizottsag altal jegyzOkonyvben rogzitett informaciok mérlegelése utan a vizsgakdzpont
vezetdje donthet, a szabdlytalansag idGpontjaig elkészitett vizsgafeladatok, teljes vagy részbeni
érvénytelenitésérdl. A teljesitményt a meghozott déntés fliggvényében az érvénytelenitett rész (ek)
figyelmen kiviil hagyasaval értékelik.

Amennyiben a cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakdzpont vezetoje a felvett jegyzokonyv
alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet Ggy, hogy a vizsgazot javitd
vizsgara kotelezi.

Projekt feladat esetén

Amennyiben a szabalytalansag kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom
bekovetkezésével vagy technologiai kar okozasaval a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul felfiiggeszti a
vizsgazo vizsgatevékenységét. (A felfliggesztés tényérol és koriilményeirdl jegyzokonyvet kell
késziteni.) Tajékoztatja a Vizsgakdzpontot, majd a vizsgakézpont vezetd, a vizsgdzot javitd
vizsgara kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgami vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalsitasa
sordn a vizsgdzd, mas vizsgdzd vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe, jegyzokonyven
rogziteni kell a szabdlytalansag adatait. A jegyzokonyv felvétele utdn a vizsgazo folytathatja a
vizsgatevékenységet. A cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakozpont vezetdje a felvett
jegyz6konyv alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgéldsa utan, donthet gy, hogy az
elkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgazot javitdo vizsgara
kotelezheti.

A zarodolgozat vagy portfolidé esetében tapasztalt szabalytalansag (pl.:plagium) esetén, az eset
sulyossagat mérlegelve, a vizsgakzpont vezetdje dont az értékelhetségrol.

Amennyiben a projektfeladat szoban torténd része esetében torténik szabalytalansag, a
Vizsgafelligyel6 a vizsgatevékenység befejezését kovetéen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot
a Vizsgakozpontnak. A Vizsgakozpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve a vizsgakozpont vezetdje dont az érintett szakmai vizsga

értékelhetoségérdl, értékelésének modjarol.

A vizsgazo teljesitményének értékelésére vonatkozo dontés
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A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és

érdemjegyben torténd kifejezésével értékeli.

A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja az értékelési folyamat eredményét bemutato

dokumentaciot a vizsgafelligyel6 4ltali ellenjegyzést kovetGen tovabbitja a vizsgakdzpont

vezetOjének, (Szkr. 273. § (4 a- b)bek.)

A vizsgaOsszesito ivet az érintettek (vizsgafeliigyelo, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kdvetden
jegyz0 Kkoteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai feliilvizsgilnak, majd
elfogadasuk hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzO6konyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzo az
ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakézpont vezetdjének. A vizsgakbzpont vezetbje a

rendelkezésre 4116 informacidk alapjan a torzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja

A 12/2020. (IL.7.) Korm. rendelet -a szakképzésrdl szOlo torvény végrehajtasarol- 273.§ (5) bek.
értelmében a vizsgdzod mindsitésérol, az értékelési feladatokat ellatd tagtol kapott dokumentacio

modositasardl vagy elfogadasarol, az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje dont.

A tanusitas megadasara, a tanusitas kibovitésére, szlikitésre vonatkozo dontéshozatal nem adhaté 4t

mas szervezetnek (ezek a dontések ,,nem szervezhetok ki”).

Egy jelolt tanusitdsdra vonatkozo dontést egyediil a tanusito testiilet hozhat a tanusitasi folyamat

soran gyUjtétt informaciok alapjan.
A tanusitas addig nem adhat6 meg, amig a jel6lt az 6sszes tanusitasi kdvetelményt nem teljesiti.

Torvényessegi kérelem dontéssel kapcsolatban

Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen a vizsgazé jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstdl, ennek hidnyaban a
tudomasra jutastol szamitott 6t napon belil - torvényességi kérelmet nyujthat be. A benyujtasra
meghatarozott hataridé elmulasztasa jogveszto, igazolasnak helye nincs.

(2) A torvényességi kérelmet a szakképzeési allamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakézponthoz kell benyujtani. Az akkreditalt vizsgakézpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgdra megbizott vizsgafeliigyel6 allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a

szakképzési allamigazgatasi szervnek.

(3) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kdvetd naptol
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szamitott 6t napon beliil biralja el.

telezettség terheli.

Javitd- és potld vizsga

- A szakmai vizsganal részletezett szabdlyozdsok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

- A javitovizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy évig
a képzés megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételheté meg. Egy év utdn tovabbi

idékorlat nélkiil, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni.

A vizsga utani teenddk:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek az alabbi

kitételekkel: Szakmai vizsga alatt a képesito vizsgat kell érteni.

6. A vizsgabizottsag tagjainak feladata

A szakmai Vizsg;iné] leirt s-zaa’il_yozgoﬁ a képeSité vEsgﬁEsétén is kotelezd érvényiiék azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesitdé vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, szakmai
bizonyitvany alatt képesité bizonyitvanyt kell érteni. A Képesitd vizsgan indokolt esetben a
vizsgabizottsag tagja lehet az is, aki a vizsgaztatott szakképesités 4gazatdban ugyan nem
rendelkezik végzettséggel, de a szakképesités tananyagtartalmahoz illeszkedd végzettséggel
rendelkezik (végzettsége alapjan a szakképesités szakmai ismereteit oktathatni). Tovabba a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatod tagja lehet, aki a szakképesités ismereteit mas szakma
vagy szakképesités tekintetében oktatja, vagy legalabb 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezik az
adott tertileten.
- A szakmai vizsganal alkalmazott eljarasoktol kiilonosen indokolt esetben, a tdrvényi
el6irasok betartdasa mellett a képesitd vizsgak szervezése soran a Vizsgakdzpont, a vizsgakdzpont
vezet$ dontése alapjan eltérhet.
Indokolt eset Iehet példaul:
e 1j programkovetelmény megjelenése esetén, a Szkr. 272. § (4) bekezdésében meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6 szakérték nem minden esetben biztosithatdk.
e Az agazathoz kapcsolodd egyes szakmai végzettségek szakmai tartalma nagy mértékben
eltér az 4gazat tobbi szakképesitésének tartalmatol, viszont mas dgazathoz kapcsolddé

végzettség nagyobb mértékben lefedi a szakmai tartalmat.
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20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 76/G. alapjan a koznevelésért felelds
miniszter hataskorébe tartozo képesitovizsgak lebonyolitasara vonatkozo

kiilonleges szabalyozas

184/N. § (1) A képesitdvizsga a programkovetelményben meghatarozott irasbeli, illetve interaktiv,
valamint gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységeket magaba foglalo projektfeladatbol allhat.
184/R..§(1) A képesitdvizsga vizsgabizottsaga egy elntkbdl és harom értékelést, mérést végzd
szakért6bol all.

184/S. § (2) A mérést és értékelést végzd vizsgabizottsagi tagok szakmai felligyeletet latnak el,
figyelemmel kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitdsa soran nyujtott vizsgazoi teljesitményt. Ha
a vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont.

(3) Az irasbeli vizsgan az elndk van jelen, akadalyoztatisa esetén az elndk mas
vizsgabizottsagi tagot is kijeldlhet.

(4) Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola altal megbizott javitd tanar a
feladatlapok javitasahoz, értékeléséhez kiadott itmutato (a tovabbiakban: javitasi utmutato) alapjan
javitja és értékeli. A javito tandr a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkésobb a
szobeli vizsga megkezdése elott atadja a vizsgabizottsagnak.

(5) Ha a vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutatdjatol eltérden
tortént az értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitasi utmutatd

szerint allapitja meg.

° A képesitod vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan is mikodhet.
o A vizsgabizottsag kijelolésére kizardlag a Beliigyminisztérium altal Gsszesitett szakértoi

adatbazisbol van lehetdség

7. A vizsga jegyzojének feladatai

A szakmai vizsganal leirt ézéBélyoiés&I; a kéﬁésité Vizsgé esetén iisﬂi{(';telgzaérvénifﬁek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt

képesitdé bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzOnek a vizsga lezarasat kovetden elektronikus adatszolgéltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kotelezi.
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8. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A Vizsgakozpont sajé_t mﬁ}lké;éllajliéjé& nem vizsgéztathatja. Nem mindsiil vizsgéztatésnak az a
képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakozpont sajat belsdé miikodésével,
mukddtetésével, az iranyitasi rendszer, a belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi eléirasok, valamint a
bels6 audit eljardsok ismeretére iranyuldan végez. A Vizsgakozpont a Szolnoki Szakképzési
Centrum és szervezeti egységeinek vezetd beosztasi munkatarsait nem vizsgaztatja.

A Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgazok kozott elkeriilheto legyen.
Ennek érdekében a térvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyel6 ¢és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazé szakmai felkészitésében részt vett, illetve
az, aki a vizsgdz6 hozzatartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsidg egyetlen tagja sem lehet a vizsgazé hozzatartozdja.

Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja se legyen az, aki a vizsgazo képzésében részt

vett.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsig elkertlésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijel6lését megel6zden:

- a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a Vizsgakézpont megvizsgalja; a Polgari
Torvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjaban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személyek esetén: a
hazastars, az egyenesagbeli rokon, az oOrokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az
orokbefogadod-, a mostoha- ¢s a neveldsziilo, valamint a testvér az élettars, az egyenesagbeli rokon
hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa.

A paértatlansag irdnti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogadasdval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsdg tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotdst, azt haladéktalanul jelenteni kell a
Vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhaté legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdojelezheto.

Ebben az esetben a Vizsgakézpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgdzo tajékoztatasat kdvetden a
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vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A
készitett hangfelvétel a késébbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.
Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitdsaban kozremilikodo személyek megbizdleveliik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

9. Képesito bizonyitvany kiallitasa

A képesité vizsgardl képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani. Az Szkr. 40. § (1) bekezdése alapjan a
képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 34. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd
bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd

bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsdgon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell

érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképz6 intézmény,
illetve felndttképzo nevét és a felndttképzésrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (11. 7.)
Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell arra, hogy

az altala kiallitott tandsitvany alapjan keriilt sor a képesit6 vizsga letételére.

A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert, 6nall6

veégzettségi szintet nem biztositod szakképesitést tanusit.

V. Iratkezelési szabalyzat

Az Szkr. 270. -@l;pja{h_, a szakmai vizs-gét kovetden a v'izisgaitoirzﬂslapoﬁcetté példanyban ki kell
nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzdje és az akkreditalt vizsgakdzpont
vezetdje alairasaval hitelesit. A vizsgatorzslappal egyezoé tartalmu vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre,
sikertelen szakmai vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a szakmai vizsga lezarasat
kdvetd harminc napon beliil. Az Szkr. 292. § (3) bekezdése szerinti esetben, a vizsgatrzslap-
kivonatot a poétlovizsgat megelézden ki kell adni a vizsgazonak. Az Szkr. 271. § alapjan, a

vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt Vizsgakdézpont a szakmai vizsga
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befejezését kovetd hisz napon beliil kiildi meg a szakképzési éallamigazgatdsi szervnek. Az
elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepld adatokkal
torténd Osszevetést kovetden le kell zarni. A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az
akkreditalt Vizsgakdzpont irattdrdban, masik példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv
irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni. A vizsgajegyzokonyvet az akkreditalt
Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell 6rizni. Az akkreditalt Vizsgakozpont a szakmai vizsgaval
kapcsolatos levelek, iratok ¢és egyéb killdemények iratkezelésére, irattarba helyezésére,
selejtezésére, levéltari 4atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirél szolé kormanyrendeletet (335/2005. (XI1.29.) Korm. rend.- a kozfeladatot ellatd

szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl).

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezo érvénytiek.

Az adminisztracidra €s a szamitogépes adatfeldolgozasra vonatkozd biztonsagi intézkedések

- A Vizsgakézpont adminisztracidjat a Vizsgakdézpont vizsgaszervezési referense és
mindségiranyitasi referense végzik a Vizsgakdzpont védett iroddjaban, a szamukra rendszeresitett
szamitogépen a SZOLMUSZ Vizsgakdzpont Adatvédelmi Es Adatbiztonsagi Szabalyzataban
foglaltaknak megfeleloen.

- A vizsgak adatbazisat, 1ll. a vizsgazok személyes adatait csak a vizsgakdzpont vezetdjének

utasitdsa alapjan jogosultsaggal felruhazott munkatarsak rogzithetik, modosithatjak.

A vizsgaanyagok és a feladatmegoldasok készitésének biztonsagi eljarasai a szakmai és képesitd

vizsea esetében is a kovetkezok:

- A feladatkészitd és —véleményezd szakértd (k) titoktartasra vonatkozo nyilatkozatot irnak

ala
- A Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben foglaltakat megismerték, azokat tudomaésul

vették.
- Az  elkészitett vizsgafeladatokat ¢és azok megoldokulcsait a  Vizsgakozpont
pancelszekrényben taroljak.
- A vizsgafeladatokat Osszeallité szakértoi, sokszorositdi, csomagoldi és mindenki mas, aki
ezeket a vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot irnak ald, amelyben
tudomasul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és {izleti titoknak mindésiilnek, semmilyen
modon masolatot nem készit, azokat harmadik személynek nem teszi hozzaférhetévé, illetve nem

haszndlja fel véltozatlan formaban.
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A vizsgafeladatok eldallitasara, sokszorositasara, Orzésére, szallitasara €s archivalasara vonatkozo
biztonsagi eljarasok:

- A feladatkészité szakérto(k) a végleges vizsgafeladatokat eljuttatja(k) a Vizsgakdzpont
vezetdjének, aki titkositja a feladatot a vizsgdig. A vizsgat megel6zéen a Vizsgakdzpont
gondoskodik a sokszorositasrol.

- Sokszorositas utan a vizsgafeladatokat zarhato boritékba kell helyezni. A boritékokat le kell
pecsételni €s a sokszorositonak ala kell irni.

- Az elkésziilt csomagokat a vizsgahelyre valo kiildés napjaig pancélszekrényben kell rizni.
- A vizsgaanyagok a VizsgakOzpont és a vizsgahely kozotti szallitdsért a vizsgakdzpont
vezetdje altal megbizott személy a felelos.

- A péancélszekrényhez a vizsgakdzpont vezetdjének és az altala megbizott személy(ek)nek

lehet hozzaférése.

- Ugyanazt a vizsgafeladatsort a Vizsgakdzpont két egymast kovetd vizsgan valtozatlan
formaban nem haszndlja fel, ennek értelmében vagy Uj vizsgafeladatsor vagy a vizsgafeladatsor

egyes feladatainak modositasa, cseréje sziikséges.

A vizsgatorzslap és az okmanyok vizsganyomtatvanyok/oklevelek tarolasara vonatkozé biztonsagi
intézkedések:

- A sorozatjellel ¢és sorszammal ellatott, nyomdai uton eldallitott papiralapii okmany a
biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szolo 86/1996. (VI1.14.) Korm. rendelet alapjan a ,.B”
védelmi kategéria szerint gyartott és forgalmazott nyomtatvany, amely szoros elszdmoldsi
kotelezettség ala esik. A szakképzésért felelés miniszter a Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat
egyetértésével jeldli ki azt a nyomdat, amellyel a kiallité az okmanyt elkészittetheti.

- A vizsgabizonyitvanyok/oklevelek végleges kiadasat rendkiviili esetben postazasi
elokészitését, azok alairdsat és a Vizsgakdzpont hivatalos bélyegzdélenyomataval valo ellatasat a

vizsgakozpont vezetd altal megbizott személy (ek) veégzik.

VI. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafefi{gyeféf, a {f{iggéi)iZOEEig; mérésért, illetve értékelésért felelds tfaigjait, a vizsgajegyiéjét
és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértot dijazas illeti meg, amely — fliggetlentil a vizsganapok
szamatdl — a vizsga teljes iddtartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij). A vizsgaztatasi dij
kifizetése kizarolag a vizsgaval sszefliggd, jogszabalyban eloirt feladatok jogszerl és teljes kort

ellatasaval Osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal a bejelentett €s jovahagyott
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vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot csdkkenteni kell a vizsgan igazolt okbdl meg nem
jelend vizsgdzok szamaval.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi
tag allando lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, Gigy vele a Vizsgakézpont — kiilon megegyezés
alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A Vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol és a
szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti meg,.
Amennyiben a Vizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felelds vizsgabizottsagi taggal, a
jegyzovel vagy a vizsgabizottsag munkdjat segité szakértovel olyan munkavégzésre iranyulo
szerzOdést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi €s szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolsé vizsganapjat

kovetd elszamolas ellenérzése utani 30 napon belil sor kertl.

VII. A vizsga felfiiggesztése, a bizonyitvany visszavonasa

Szkr. 273:§ (1) bekezdése élapjén,-a vizséafelﬁgyiﬂ') ?elﬁigéészti a szakmai vizsgaiiébonyolitasét,

az érintett vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsanak jogszert feltételei
nem biztositottak, €s errdl haladéktalanul értesiti az akkreditalt Vizsgakézpontot. A felfliggesztés
tényét €s indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszerti allapot nem allithato helyre
oly modon, hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt
Vizsgakozpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérdl. A felfliggesztés idépontjat,
illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell
jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen esetekben a
Vizsgakozpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatosagahoz sziikséges
intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrdl a vizsgafelligyel6t tdjékoztatja. Sziikség
esetén Vizsgakdzpont 1) idépontot jelol ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az
adott napon 19 o6rdig nem fejez6dne be, ugy mindenképp 0j vizsganap kijelolése sziikséges, Uj
vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési
allamigazgatasi szervet arrdl tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakdzpont a helyszinen levd
vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kdzremiik6doinek és a vizsgazok
tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jard

vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend tartalmaz.
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A vizsgit vagy az egyes vizsgazé vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansidga miatt
kizarolag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni (amennyiben sziikséges).
A megkezdett vizsgatevékenység ezt kovetben folytathatd, befejezhetd. A vizsga folytatasardl

(kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetoségér6l a kivizsgalast kdvetden a

Vizsgakozpont hataroz.

Szabilvtalansignak mindsiil: A vizsgan nem megengedett segédeszk6zok haszndlata, nem

tisztességes vizsgamodszer alkalmazésa, a feladat megoldasahoz segitség igénybevétele, a sajat és
masok testi épségének veszélyeztetése a vizsga idGtartama alatt, tovabba minden olyan
tevékenység, amely a vizsgat megzavarja vagy a vizsga eredményességét a vizsga szabalyozasaitol
eltéré modon befolyasolja.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa
Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran

bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. tOrveényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy a
Vizsgakozpont sajat hataskérben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonéasardl. A
hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni. (Szkr.
37.§ (1-2) bek.)

Vizsgakozpontnak az 10j oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat koveté 30 napon belil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé irasbeli jelentéstételi kotelezettsege van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezo okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatdrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélr6l/szakmai bizonyitvanyrol/ képesito
bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvinyt meg kell
semmisiteni vagy - ha az érintett kér1 - az LERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztoval
torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37.§ (3) bek.).
Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghlien tartalmaznia kell az
eredeti  oklevélen/bizonyitvanyon  taldlhatd  minden  adatot és  bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a maésodlat
kiadasanak az okat, tovabba a Vizsgakozpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatdszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének aldirdsaval.

Masodlatok kiad4dsa esetén, a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmdasodlat/
bizonyitvanymaésodlat  iktatoszamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrl/bizonyitvanyrol ~ madsodlatot  sorszamozott  oklevél-, illetve  szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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—_— SZOLNOKI SZOLGALTATASI ES MUSZAKI VIZSGAKOZPONT
5000 Szolnok, Baross utca 37/A.

i Telefon: +36-30-525-84-46 E-mail: vizsgakozpont(@ szolmusz.hu

STOLMUSI Honlap: www.szolmuszvizsgakozpont.hu

VIZSGAKOZPONT

W A NAH altal NAH-12-0052/2022 szamon akkreditalt vizsgakdzpont
(szemeélytanusito szervezet)

A Szolnoki Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakézpont Vizsgaszervezési €s lebonyolitasi
szabalyzatanak mellékleteit a Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatanak Bizonylati album

elnevezésii mappa tartalmazza

Moddositas o3
Modositasok jegyzéke e modositas
ideje g
hatalyos

Melléklet tartalma Moadositas tartalma

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevdleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevbleges 2022.03.01. 2022.03.01.

nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.B.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevileges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.B.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
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Partatlansagi, Titoktartasi,

05.B.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
Partatlansagi, Titoktartasi,
10.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozattd alakitasa
Partatlansagi, Titoktartasi,
10.2.sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozattd alakitisa
Megbiz6 levél Kepesitd | gy g1 e1s modositésa 2022.05.02. | 2022.05.02.
vizsgabizottsagi tag
R 2022.05.02. | 2022.05.02.
nyilatkozata
_ Tackoztatd | oo cosites 2022.05.02. | 2022.05.02.
vizsgahelyszinek részére
Nyilatkozat tanusitott
Stasaavao | Kiegészités 2022.05.02. | 2022.05.02.
hivatkozastol vald
tartozkodasra
Fejléc Kiegészités: Hivatkozas akkreditalt statuszra 2022.06.13. 2022.06.13.
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Mellékletek P 1ok ik KiegEsal s ATs T OS 2022.06.13. 2022.06.13
modositasa.
Titoktartasi,
Osszeférhetetlenségi és Kiegészités 2022.08.09. 2022.08.09.
partatlansagi nyilatkozat
Megbizélevél feladatk€szitd € | 5 ;o fopetetlenségi nyilatkozat kivétele 2022.08.09. 2022.08.09.
véleményez0 részére
Mellékletek Mellékletek sorszamozasanak modositasa 2022.10.20. 2022.10.20.
A mellékletek sorszamozasanak
Mellékletek elnevezésének mddositasa. (KV/SZV-s 2022.11.29. 2022.11.29.
szamok)
KV.1.sz melléklet
KV.5.1sz melléklet . ;
KV.5.2 sz melléklet A izsguszotiver dlal alenidon 2022.11.29, 2022.11.29.
, dokumentumok hasznalatba vétele.
KV. 5.3.sz. melléklet
KV.6.sz melléklet
KV.13. sz melléklet Maodositas 3. pont 3.12 vizsgatrzslapok 2022.11.29. 2022.11.29.
helyett torzslapkivonat
Az SZV/KV. 2. sz. melléklet torlésre keriilt. 2023.01.11. 2023.01.11.

Mellékletek
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Mellékletek

A KV. 7. sz. melléklet modositasra kertlt

2023.01.20.

2023.01.20.

Mellékletek

Az SZV/KV.13;14;15.5z. melléklettel
kiegészilt a vizsgadokumentacio.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzat mellékleteit a Bizonylati album
tartalmazza.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

KV.7.3.sz.vizsgajegyzOkonyv mellékletének
pontositasa, az irasbeli és projektfeladatra
egyarant vonatkozo jkv.

2023.04.26.

2023.04.26.

Mellékletek

KV/SZV 11. sz, melléklet- Vizsgara
jelentkezdk nyilatkozata torlésre kertilt

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

Uj melléklet

SZV./KV.16. sz melléklet - Megbizolevél
egyéb feladatok ellatasara

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

KV.7.4. sz melléklet Vizsgajegyzokonyv
melléklet-Hatarozat képesitd v. vizsgatev.
aloli mentesitésrol- torlésre keriilt

2023.08.22.

2023.08.22.

57

Kiadas datuma:2023.08.28. Verzioszam: 26.




