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Palyazati felhivas
a Szolnoki Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakozpont
JEGYZOI
névjegyzék létrehozasahoz

Vizsgakozpontunk a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvényben (tovabbiakban: Szkt.)

meghatarozott tevékenységéhez jegyzoi feladatok ellatasara jelentkezoket keres.
Az Szkt. végrehajtasarol sz6l6 12/2020. (I1.7.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Szkr.) az aldbbi

kovetelmények ¢€s feladatleirdsok szerepelnek:

274.§ A szakmai vizsga jegyzoje a szakmai vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval

kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el.

E feladatkdrében:

1. avizsga el6készitésében részt vesz

2. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet

3. Osszesiti a szakmai vizsgak részeredményeit

4. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot

5. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt

6. elvégzi a szakmai vizsgéaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket

7. felelés a vizsgatorzslap ¢és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyeztetéséért,

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

9. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérol

275.§ Az akkreditalt vizsgakdzpontot, a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjat az

egyes vizsgatevékenységek tekintetében azok lezarasaig, a vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag

tovabbi tagjat és a szakmai vizsga jegyzojét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig

titoktartasi kotelezettség terheli.

A palyazaton torténo részvétel altalanos feltételei a kovetkezok:

Hianytalan palyéazati dokumentécio

Erettségi bizonyitvany

MS Office felhasznaloi szintli ismerete

a kiirt palyazatban szereplé kotelezden csatolandé dokumentumok megkiildése (alairassal
hitelesitve)

A palyazo vallalja, hogy részt vesz a vizsgakdzpont altal szervezett szakmai vizsgaztatas
szabalyozasanak ismereteibdl felkészitd képzésen, sikeres vizsga utan keriilhet a jegyzoi
névjegyzékbe.

A palvazati dokumentacio kotelezo tartalmi elemei:

Az alabbi dokumentumok (az online feliileten tortént Kkitoltés, elfogadas, hozzajarulas,
beleegyezés utan) EREDETI, ALAIRT PELDANYAIT A PALYAZATI ADATLAPPAL
EGYIDEJULEG KOTELEZO A VIZSGAKOZPONT SZAMARA (5000 Szolnok, Baross
utca 37/a) POSTAI UTON VAGY SZEMELYESEN ELJUTTATNI.
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> Palyazati adatlap (Az online feliileten kitoltott, automatikusan generalt adatlap, melyet a
palyazo az ,,Elkiild” gomb megnyomasaval az tirlapon megadott e-mail cimre megkap.) Nyomtatas
és minden oldal alairasa utan, postai uton vagy személyesen, eredetiben a Vizsgakozpont
szamara Kkérjiik eljuttatni.

> Részletes szakmai Onéletrajz (Europass formatum) (minden oldalon szignozva, végén
alairva)
> Végzettséget igazold dokumentum (ok) (Erettségi bizonyitvany) (Elegendé a feliiletre

feltolteni, az elsd megbizast megeldzden sziikséges az eredeti dokumentumot bemutatni.)

> Osszeférhetetlenségi és partatlansagi nyilatkozat

> Titoktartasi nyilatkozat

> Nyilatkozat palyazat benyujtasdhoz

> Részletes szakmai Onéletrajz (Europass formatum) (minden oldalon szignozva, végén
alairva)

A palyazat benyujtasanak hatarideje és modja:

A palyazatok benyujtasanak hatarideje: 2021.12.15.

A palyazonak a felhivas kotelez6 tartalmi elemeit az online feliileten kell feltdltenie. A palyazatban
megjeldlt dokumentumokat postai Uton vagy személyesen kell eljuttatni a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A).

Egvéb palvazati informaciok:

A palyazat elbiralasanal elényt jelent a torzslapnyilvantartd rendszer ismerete, korabbi jegyzoi
tevékenységek ellatdsanak igazolésa.

Szakmai Onéletrajzaban kiemelt figyelemmel toltse a szadmitogép-felhasznaldi készségek és
kompetencidk pontot, mert az alapkovetelmény az elbiralas soran, valamint térjen ki a jegyzoi
gyakorlatanak bemutatasara, amennyiben rendelkezik gyakorlattal.

A palyéaz6 irasban barmikor visszavonhatja a palyéazatat.

A nyilvantartasba kertiléshez sziikséges a Nyilatkozat palyazat benyujtasahoz megtétele.

Az eredeti, 30 napnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany bemutatasa legkésébb a vizsga
napjaig kotelezo.

A bemutatast kovetd 1 évig, megbizasok esetén nyilatkozat tétel a biintetlen elééletrdl .

A jegyz0i feladatok ellatdsdnak tovabbi feltétele a Szolnoki Szolgéltatdsi és Miszaki
Vizsgakozpont altal szervezett szakmai vizsgédztatds szabalyozasdnak ismereteibdl felkészitd
tovabbképzésen valo részvétel. A nyilvantartasba vett jegyzOknek legaldbb 5 évente kotelezd a
Vizsgakozpont altal szervezett szakmai vizsgaztatds szabalyozasdnak ismereteibdl felkészitd
tovabbképzésen részt vennie.

A palyazat elbiralasa:

A dokumentacio ellendrzése utan a Szolnoki Szolgaltatasi és Miuszaki Vizsgakézpont vezetdje

hozza meg a dontést a jegyz6i névjegyzékbe valo felvételrdl vagy elutasitasarol, melyrdl a




jelentkezOk a palyazati adatlapon megadott e-mail cimre kapnak értesitést. Az elbiralas eredménye,

annak jogalapja az adatbazisban is rogzitésre keriil.

A névjegyzékbe vald felvétel- a tovabbi képzési kotelezettség teljesitése mellett- hatarozatlan iddre

sz0l.

Tovabbi informacio, felvilagositas kérhet6 a vizsgakozpont@szolmusz.hu e-mail cimen.
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