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1. Médositasok jegyzéke

A
Moédositasok jegyzéke Moédositas ideje | modositas
hatalyos

Fejezet Médositas tartalma

2. Altalanos eldirasok

A feladatkészité és feladatvéleményezo szakértoknek kiemelt figyelmet kell forditani arra,
hogy az elkésziilt vizsgafeladatok illetve javitasi értékelési utmutatok illetve értékelé lapok
alkalmasak legyenek a vizsgdzo kompetencidjanak, a jogi szabalyozasnak megfeleléen torténd,
a vonatkozé KKK-kal és Pk-kal osszhangban megbizhat6, objektiv mérésére, értékelésére.
Ennek igazolasara a szakért6k nyilatkozatot tesznek az elkésziilt vizsgafeladat vizsgakézpontba

torténd leadasaval egyidejlileg.

A feladatkészité €s feladatvéleményezd szakértd kotelezettséget vallal arra, hogy a megbizd
részére atadott dokumentumokkal egyiitt 4tadja a szerz6i jogokat is. Ezt kovetden a projektben
elkésziilt dokumentumok a SZOLMUSZ Vizsgakozpont tulajdonat képezik, azokat
atalakithatja és felhasznalhatja tovabbi projektjeiben is. Tudomasul veszi, hogy ezek a
vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak minésiilnek, semmilyen médon mésolatot nem készit,
azokat harmadik személynek nem teszi hozzaférhetévé. A vizsgafeladatokrél informéciot

Oldal3 /12



harmadik fél szamara nem ad ki, illetve nem hasznélja fel valtozatlan forméaban. Kotelezettséget
vallal arra, hogy az elkésziilt és atadott vizsgafeladatokat és a munkaanyagokat a sajat gépérol

torli.

Ugyanazt a vizsgafeladatsort a Vizsgakozpont két egymast kovetd vizsgan valtozatlan
forméaban nem hasznalja fel, ennek értelmében vagy 1j vizsgafeladatsor vagy a vizsgafeladatsor
egyes feladatainak modositasa, cseréje sziikséges.

Feladatfejlesztési eljarastol eltérés kizardlag indokolt esetben, kizarolag abban az esetben
lehetséges, ha a kovetelmény feladatleirasanak tartalma, a feladat Osszetettsége, a szerzett
tapasztalatok azt lehetévé teszik. Eltérés engedélyezését megelézbéen a Vizsgakdzpont
dokumentalt egyeztetést folytat az érintett szakma képviseldivel.

Vizsgaval szemben tamasztott kovetelmények
A vizsga legyen:

. partatlan,

. objektiv,

. érthet6 és vilagos,

. az adott id6 alatt megvalosithato,

. keriilje a talzott specializaciot,

. mérje a meglévo szakmai kompetenciat,

) mérje az elért tanulasi eredményeket,

. nyujtson megbizhatd eredményeket,

. valéban azt ellendrizze, amit a tartalom szempontjabdl ellendriznie kell,
. tegyen kiilonbséget a kiilonbzo teljesitmények kozott,

. legyen gazdasagos,

. orszagosan dsszemérheto,

. feleljen meg a képzési és kimeneti kovetelményeknek, programkdvetelmények

eloirasainak és egyben képezze le az adott munkakérrel, feladatkérrel kapcsolatos
tevékenységeket, elvarasokat.

3. Titoktartas

A vizsgafeladatokat Osszeallitd szakért6i, sokszorositoi, csomagoléi és mindenki mas, aki
ezeket a vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot irnak ala, amelyben
tudomasul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak mindsiilnek,
semmilyen modon masolatot nem keészit, azokat harmadik személynek nem teszi
hozzaférhetové. A vizsgafeladatokrol informéciot harmadik fél szaméara nem ad ki, illetve nem
hasznaélja fel valtozatlan forméaban. Kotelezettséget vallal arra, hogy az elkésziilt és atadott
vizsgafeladatokat és a munkaanyagokat a sajat gépérdl torli.
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4. Szakmai vizsga vizsgafeladatinak készitése

4.1 Az interaktiv vizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitdsanak folyamata

A vizsgakozpontnak a feladatfejlesztésben nincs kdzvetlen szerepe.
4.2 A projektfeladatok osszeallitasanak folyamata

A projektfeladatokat készité szakértoket az akkreditalt Vizsgakdzpont bizza meg.

A projektfeladatok készitésében és véleményezésében csak olyan szakértdk vehetnek részt,
akik szerepelnek a Vizsgakozpont névjegyzékében és megfelelnek a vizsgakdzpont

feladatfejlesztokre illetve véleményezokre vonatkozé eldirasainak.

A Vizsgakozpont egy vagy tobb vizsgafeladat-fejlesztésére vagy/illetve feladatrész
fejlesztésére értékelési utmutato, értékelSlap, segédanyagok készitésére kérheti fel a

szakértoket. A feladatfejleszto(k) szama vizsganként egy vagy két f6.

Gazdasagossagi szempontok figyelembevételével az iranyitasi -, mindségi.- titoktartasi, -etikai
kovetelmények sérelme nélkill, a Vizsgakdzpont egyiittmiikddést kezdeményezhet mads
vizsgakdzpontokkal a feladatfejlesztések koltségeinek optimalizalasa érdekében. Mas
vizsgakozpont altal fejlesztett feladatok esetén is meggy6z6dik a Vizsgakozpont a felhasznalas

elott a fejlesztett feladat megfelel6ségérol.

A vizsgakézpont minden évben a vizsgaalkalmak szamatol fliggben, egy vagy tobb
vizsgafeladat fejlesztésre kéri fel a feladatkészitot/ feladatkészitoket.

A szakért6(k) munkdjanak tamogatasat és ellenérzését az akkreditalt Vizsgakdzpont erre a
feladatra kijel6lt munkatarsa vagy a Vizsgakozpont altal megbizott személy végzi. Amennyiben
a szakérté(k) nem a megfeleld titemben vagy minéségben végzi(k) a feladatot, a Vizsgakozpont
a felkérést visszavonhatja, és 0j szakért6(ke)t kérhet fel.

A projektfeladatokat készité(k) a Képzési és Kimeneti Kovetelmények, alapjan késziti(k) el az
adott szakmara az egy vagy tobb részfeladatbol all6 projektfeladatot és értékelési utmutatdt,
értékeldlapot és segédanyagokat.

A Vizsgakdzpont minden esetben megkiildi a ,vizsgafeladat készités sablont” és
.projektfeladat segédlet” elnevezésti dokumentumokat, amelyek tartalmazzik a
vizsgafeladatokkal kapcsolatos el6irasokat, valamint a vizsgafeladatok formai kévetelményeit.
A vizsgafeladatokat a megfelel6 mindség ¢és az egységes formai kovetelmények megérzése

érdekében a sablon dokumentumban vagy annak megfeleléen kell elkésziteni.
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Kéttagu bizottsag esetén a feladatkészités egyiittmiikddésen alapul, a bizottsag tagjai rendszeres
munkamegbeszéléseket tartanak a feladatok készitése soran. A feladatkészito(k) elkésziti(k) a
feladatlapokat, 6sszeallitja(k) az értékelési Gitmutatot és a feladat értékelSlapjat.

vélemény alapjan a Vizsgakozpont megbizottja és/vagy a feladatkészito(k) elvégzi(k) a
szilkséges valtoztatasokat.

A feladatkészito szakérto(k) a végleges projektfeladatot eljuttatja(k) a Vizsgakézpont
vezet6jének, aki titkositja a feladatot a vizsgaig. A vizsgafeladatok emailben t6rténd
tovabbitasakor a dokumentumot jelszavas védelemmel kell ellatni. A dokumentumvédelemhez

sziikséges jelszot a Vizsgakozponttol kell igényelni.

A Word dokumentum ellatasa jelszavas védelemmel a kdvetkezoképp torténik:

1. Lépjen a Fajl > informacio > Dokumentumvédelem > Titkositas jelszoval elemre.

2. Irjon be egy jelszét, nyomja le az OK gombot, irja be tijra, majd nyomja le az OK gombot
a megerositéshez.

3. Mentse a fajlt, és gyGzddjon meg arrdl, hogy a jelszo érvénybe Iép.

A vizsgahelyszinek az egylittmiikodési megallapodasokban foglaltak szerint a vizsga elott

megkapjak a vizsgahoz sziikséges eszk6zok listajat, hogy a vizsgat elo tudjak késziteni.

4.3 A projektvizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitasanak folyamatlépései
Képzési és Kimeneti Kovetelményeknek megfeleléen:

Projektfeladat fejlesztése, értékelési itmutatd fejlesztése, értékeldlap fejlesztése.

Vizsgakdzpont vezetd megbizza a feladatkészité szakértot, szakértoket

2. Kéttagu bizottsag esetén a feladatkészités egytittmiikddésen alapul, a bizottsag tagjai

rendszeres munkamegbeszéléseket tartanak a feladatok készitése soran.

Fliggetlen szakértd véleményezése (1 fo)

4. Sziikséges modositasok elvégzése a feladaton, értékelési utmutaton, értékeldlapon a
feladatkészito szakérto(k) altal.

5. Ellen6rzés, véglegesités

6. Titkositas

—

2

5. Képesitod vizsga vizsgafeladatinak készitése

5.1 Az irasbeli vizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitasanak folyamata

Az irasbeli feladatokat készit6 szakértoket, az akkreditalt Vizsgakozpont bizza meg. Az irasbeli
feladatkészit6 szakértok szama vizsgafeladatonként egy vagy két f6.
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A feladatok készitésében és véleményezésében csak olyan szakértok vehetnek részt, akik
szerepelnek a Vizsgakozpont névjegyzékében ¢€s megfelelnek a vizsgakdzpont
feladatfejlesztokre illetve véleményezokre vonatkozo eldirdsainak.

Gazdasagossagi szempontok figyelembevételével az iranyitasi -, mindségi.- titoktartasi, -etikai
kovetelmények sérelme nélkiil, a Vizsgakdzpont egyiittmikodést kezdeményezhet mads
vizsgakdzpontokkal a feladatfejlesztések koltségeinek optimalizalasa érdekében. Mas
vizsgakozpont altal fejlesztett feladatok esetén is meggy6zodik a Vizsgakdézpont a felhasznalas
elott a fejlesztett feladat megfeleloségérol.

Kéttagh bizottsag esetén a feladatkészités egytittmiikddésen alapul, a bizottsag tagjai rendszeres
munkamegbeszéléseket tartanak a feladatok készitése soran.

A Vizsgakézpont minden évben a vizsgaalkalmak szamatol fiiggben, egy vagy tobb
vizsgafeladat fejlesztésre kérheti fel a szakértoket.

A szakértd(k) munkdjanak tdmogatasat és ellendrzését az akkreditalt Vizsgakdzpont erre a
feladatra kijelolt munkatarsa vagy a Vizsgakozpont altal megbizott személy végzi. Amennyiben
a szakérto(k) nem a megfeleld iitemben vagy mindségben végzi(k) a feladatot, a Vizsgakézpont
a felkérést visszavonhatja, €s 0j szakérto(ke)t kérhet fel.

Az irasbeli feladatokat készit6 szakérté(k) a Programkdvetelmények alapjan késziti(k) el az
adott szakmara a feladatokat €s értékelési utmutatot, segédanyagokat.

A Vizsgakézpont minden esetben megkiildi a ,irasbeli vizsgafeladat sablont™ és ,.irasbeli
vizsgafeladat segédlet” elnevezésii dokumentumokat, amelyek tartalmazzdk a
vizsgafeladatokkal kapcsolatos eloirasokat, valamint a vizsgafeladatok formai kovetelményeit.
A vizsgafeladatokat a megfelelé mindség €s az egységes formai kévetelmények megorzése
érdekében a sablon dokumentumban vagy annak megfelelden kell elkésziteni.

Lehetoleg az elkésziilt irasbeli vizsgafeladatot egy fliggetlen szakérté véleményezi. A fliggetlen
szakértoi véleményezés utan a készitd(k), amennyiben sziikséges, atdolgozzak a feladatsort.

A szakérto(k) a végleges irasbeli feladatot eljuttatja(k) a Vizsgakdzpont vezetdjének, aki
titkositja a feladatot a vizsgaig. A vizsgafeladatok emailben torténdé tovabbitdsakor a
dokumentumot jelszavas védelemmel kell ellatni. A dokumentumvédelemhez sziikséges jelszot

a Vizsgakozponttdl kell igényelni.
A Word dokumentum ellatasa jelszavas védelemmel a kdvetkezoképp torténik:

4. Lépjen a Fajl > informacio > Dokumentumvédelem > Titkositas jelszoval elemre.

5. Irjon be egy jelszét, nyomja le az OK gombot, irja be tijra, majd nyomja le az OK gombot
a megerdsitéshez.

6. Mentse a fdjlt, és gydzédjon meg arrol, hogy a jelszo érvénybe Iép.

5.2 Az irasbeli vizsgafeladatkészités szervezésének és lebonyolitasanak folyamatlépései.
Feladatsor fejlesztése, értékelési utmutato fejlesztése, értékeldlap fejlesztése:
1. Vizsgakozpont vezeté megbizza a feladatkészté szakértd(ke)t feladatkészitésre
Lehetoleg fiiggetlen szakértoi véleményezés (1 £6)
Sziikség esetén mddositasok elvégzése
Ellenorzés, véglegesités
Titkositas

P g o
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5.3 A projektfeladatok osszeallitisanak folyamata

A képesitd vizsgdra torténd projektfeladat fejlesztésére a 4.2 pontban megfogalmazott eljarast

kell alkalmazni azzal, hogy a Képzési ¢és Kimeneti
Programkéovetelmények el6irasait kell figyelembe venni.

6. Mellékletek

1.sz. melléklet Vizsgak értékelési szempontjai.

A 2.sz. és a 3.sz. melléklet kiilon dokumentumként van kezelve.
2.sz. melléklet frasbeli vizsgafeladat segédlet sablon

3.sz. melléklet Projektfeladat segédlet sablon

4.sz. melléklet irasbeli vizsgafeladat sablon

5.sz. melléklet Projekt vizsgafeladat sablon

kovetelmények helyett a
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1.sz. melléklet

Vizsgak értékelési szempontjai
Szakmai vizsgak és a képesito vizsgak

Az irasbeli vizsga

A 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl 290. § (1) bek. alapjan a
vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszamok szézalékban és érdemjegyben térténd
kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténo kifejezésekor a szamitast csak az egész szam
megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

Amennyiben a programkdvetelmény masképp nem rendelkezik, az elérhetd pontszamok szazalékos
teljesitésének érdemjegyben torténo kifejezése a kdvetkezo:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott j6 (4),

¢) 6tven és Otvenkilenc szazalék kozott kdzepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szdzalék kozott elegséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).



A projektfeladat

A 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz6lo térvény végrehajtasarol 290. § (1) bek. alapjan a
vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenkeént, a pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam

megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithato meg.

Amennyiben a képzési és kimeneti kovetelmény vagy a programkovetelmény masképp nem rendelkezik, az
elérhetd pontszamok szdzalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kovetkezo:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kozott jo (4),

¢) otven €s Otvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

A portfolio értékelése
(Altalanos szempontok)
A vizsgazé neve:

Kritériumok Kitlin Megfteleld Nem kielégitd
A tanulasi Az elvart tanulasi A legtobb elvart Nem tudta
eredményeknek valo eredmények szinte eredménynek értelmezni a
megfelelés mindegyikének megfelel. | megfelel. tanulasi
eredményeket,
nem a tanulési
eredményeket
mutatja be, ezért
nem felel meg.
Hitelesség Az Osszes dokumentum | Az Osszes A
datummal, helyszin, dokumentum dokumentumok
forrasokkal, stb. megtalalhato, de a egy része
ellatottak, a referenciak forrasok nem mindig | hianyzik, vagy
megbizhatok. megbizhatok. egyaltalan nincs
dokumentum,
igy
forrasmegjeldlés
sincs.
Vilagossag/ Az egyes dokumentumok | A legtobb bizonyiték | Nincsenek
Erthetéség érthetok és/vagy gondos | magyarézattal bir, de | kommentarok,
magyarazattal ellatottak. | a magyardzatok nem | vagy ha vannak,
mindig vildgosak. zavarosak.
A dokumentumok Mind kivalo mindségii, A mindség jo vagy A
kivitelezése rendezett, esztétikus, j6l | kielégitd, rendezett, dokumentumok
szerkesztett. érzddik a gondos mingsége nem
Vizualisan vonzo. munkara valo kielégito,
torekves. Osszecsapott.
Vizualisan vonzo. Vizuélisan
igénytelen.
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Kritériumok

Kitlind

Megfeleld

Nem kielégito

Reflexio és
onértéekelés

Jol érti a portfolié
céljat, és ehhez tudja
viszonyitani sajat
teljesitményeét.
Ismeri sajat
er0sségeit és
gyengeségeit. Jol
mutatja meg eddigi
fejlodését és tovabbi
fejlodése utjat, és azt
is, hogyan tudja
elérni celjat.

Erti a portfolié céljat
Onértékelése csak
részben realis.

Sajat gyengeségeit /
erdsségeit csak
részben érzékeli.
Fejlodési céljait
kittizi, eddigi
fejlodésének
mérfoldkovel nem
tudatosak.

Kommentarjai az
altalanossag szintjén
mozognak, nem érti a
mindségi mutatdkat,
és sajat teljesitményet
sem tudja hozzajuk
viszonyitva felmémi.

Nyelvi
megalkotottsag

Igényes, valasztékos,
jol megfogalmazott
szovegek,

helyesirasi hibak
nélkiil.

J6l megfogalmazott
szOovegek, néhany
helyesirasi hibaval.

Igénytelen, széteso
szovegek, sok
helyesirasi hibaval.

A portfolié
prezentacioja

A megadott id6t
kitolti, a 1ényegre
koncentral,
prezentacioja
igényes, szokincse
valasztekos,
szakmai.

A megadott id6t
segitd kérdésekkel
kitolti, prezentacioja
megfeleld, szokincse
megfelelo, hasznélja
a szakma alapvetd
fogalmait.

A prezentaciéra nem
késziilt fel megfeleld
modon, az elkészitett
prezentacid
vonalvezetése nem
logikus. Gyakran
elveszti a fonalat,
szokincse hétkoznapi,
a szakmaifogalmakat
alig hasznalja.

Osszpontszam:
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Gyakorlati vizsgamunka értékelési alapelvek:

A kovetelményeknek kiilonleges mértékben megfelelo teljesitmény

A kovetelményeknek teljesen megfelelo teljesitmény

A kovetelményeknek altalanosan megfelel teljesitmény, jelentds hibakat nem
mutat

Egy olyan teljesitmény, amely bar hibakat mutat, de a kovetelményeknek
megfelel

Egy olyan teljesitmény, amely részben felel meg a kovetelményeknek, de
felismerhet6 benne, hogy az alapismeretek megvannak

Olyan teljesitmény, amely nem felel meg a kovetelményeknek, és amelynél az
alapismeretek hianyoznak, vagy nem jott l1étre vizsgateljesitmeény

Oldal12/12



