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0. Szakkifejezések és meghatirozasok

Szakmai vizsga: A szakmai vizsga éllami vizsga, amely a szakirdnyu oktatds sordn megtanult, a
képzési €s kimeneti kdvetelményekben az adott szakmara specidlisan el6irt szakmai ismeretek

elsajatitasat orszagosan egységes eljaras keretében méri.

Képesité vizsga: A képesité vizsga az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal szervezett, a
szakmai képzésben elsajatitott és a programkévetelményben a szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesitésre meghatérozott kimeneti kovetelmények mérésére szolgald vizsga.

Képzési és Kimeneti Kovetelmény (KKK): A szakmakhoz- az ellendrzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitasat és miikodését biztosito, a szakképzésben kotelezden alkalmazandé
eldirasokat rogzit6 dokumentum. A képzési és kimeneti kovetelményekben — részszakmaként —
meghatérozhaté a szakménak olyan &nalléan elkiildnitheté része, amely legalabb egy munkakor
betoltéséhez sziikséges kompetencidk megszerzését teszi lehetévé. Ha a 2019, évi LXXX. torvény a
szakképzésrol eltér6en nem rendelkezik, a szakmara vonatkozdan meghatarozott rendelkezéseket a

részszakmara is alkalmazni kell.

Programkovetelmény (PK): A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités
kimeneti kovetelményeit programkovetelményben kell meghatarozni. A szakmai képzés tartalmi
(kimeneti) kovetelményeit, a szakmai képzéshez kapcsol6do- a szakmai képzéstdl elvald és
fuggetleniil szervezett- képesité vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes lefrasait tartalmazé dokumentum. A szakmai képzés az Fktv.

szerinti képzési program alapjan folyik.

Tanusitiasi rendszerkdvetelmény: Az akkreditalt vizsgakdzpontok induldsahoz sziikséges
feltételeket és informacidkat a tanusitési rendszerkGvetelmények tartalmazzak. A vizsgakozpont
miikodésének alapjat a szamos képzési teriileten megfogalmazott feltételrendszer adja.

Innovativ Képzéstimogaté Kozpont (IKK): Gazdasagi Tarsasag, mely modszertani kézpontként
vesz részt a szakképzés megujitasaban.

AKkreditalt szakképzési vizsgakozpont (VK): szakma megszerzésére iranyulé szakmai vizsgat,
illetve szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld
képesité vizsgat a Szakképzési torvény szerinti szakmai és képesitd vizsgaztatasi tevékenység
folytatdsara engedéllyel rendelkez6 szervezet.

Partatlansag: Az objektivitis megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly modon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a

vizsgakozpont tevékenységeit.
Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatba valo részvételre.

Vizsgazo: Jelentkezo, aki teljesitette a meghatérozott eléfeltételeket, és engedélyt kapott a vizsga
folyamatban valé részvételre. A jeldltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.
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A Vizsgaszabdlyzat idobeli hatalya:
Jelen szabdlyzat 2024.07.01. napjatdl visszavonasig érvényes.

A Vizsgaszabdlyzatért felelos:

Jelen Vizsgaszabélyzat és annak modositisa, jovahagydsa és visszavondsa a Szolnoki

Szolgéltatési és Miiszaki Vizsgakozpont (SZOLMUSZ Vizsgakdzpont) vezetdjének a felel9sségi

korébe tartozik.

I. A Vizsgaszabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Szolnoki Szolgdltatdsi és Miiszaki
Vizsgakézpont vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrdl sz6l6 2019. évi LXXX. torvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrdl szoloé torvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (IL. 7.)

Korm. rendelet (tovébbiakban Szkr.) kovetelményeivel sszhangban torténjen.

II. Altaldnos rendelkezések

Szkt. 14. § (1) alapjan szakma megszerzésére irdnyul6 szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsoloddan megszerezhet szakképesités megszerzésére iranyulé képesitd vizsgat — az Szkt. 14, §
(2) bekezdesben meghatdrozott kivétellel — az e torvény szerinti szakmai és képesitd vizsgaztatasi

tevékenység folytatdsara engedéllyel rendelkezd akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szervezhet.

A szakképzési vizsgakdzpont szakmai és képesitd vizsgdztatdsi tevékenységét a szakképzési

allamigazgatasi szerv az Szkt. és az Szkr. alapjan engedélyezi. (Szkr. 21. §)

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgékra terjed ki, amelyekre megfelelé
hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakdzpont a tevékenység folytatasat engedélyezo
okiratban szerepl6 KEOR szam al4 tartozo szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgékat.
Jelen Vizsgaszabélyzat az Szkt., Szkr. kdvetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabalyzat el6irdsaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkdvetelményekben, tantsitdsi rendszerkovetelményekben (kiilonleges —eldfeltétel)
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valé megfelelés érdekében térténhet. A Képzési és
Kimeneti Kévetelményekben, Program Kovetelményekben €s a tanusitasi

rendszerkGvetelményekben mdsként nem szabéalyozott esetekben a Vizsgakozpont belsd

szabalyzatai szerint jar el.
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Amennyiben a vonatkozd KKK/PK-ban jelen szabalyzattol eltéré eseti eldirasok keriiltek
rogzitésre, Ugy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktél valé eltérés megengedett, a KKK/PK-ban

megfogalmazott eseti eléirasok a kdtelezden kovetendék.
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Szakmai vizsga
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1. Jelentkezés

A jelentkez6k a jelentkezési szandékukat egyénileg vagy a képzé intézmény bejelentése alapjan
csoportosan tehetik meg a Vizsgakozpont elérhetoségein. A tényleges jelentkezés a
www.vizsgakozpont.e-kreta.hu weboldalon, a ,elektronikus vizsgarendszerben” torténik. A
jelentkezeési lap — mely a vizsgakozpont rendszerbél toltheto le a jelentkezé adatainak rogzitése utan
- (Jelentkezési lap vizsgara — KV.1. sz. melléklet) eredeti, alairt példanyat, a jelentkezési hataridd
lejartdig, a Vizsgakézpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyz6jéhez
szlikséges eljuttatni.

Az esélyegyenléség biztositisa érdekében a vizsgara valo jelentkezésben a vizsgakdzpont
munkatarsai vagy a vizsga jegyzdje segitséget nyujtanak olyan esetekben, amikor a jelentkezé nem
rendelkezik az elektronikus vizsgajelentkezéshez sziikséges feltételekkel.

A jelentkezési laphoz csatolni kell a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen kérelem
alapjaul szolgald okiratok masolatat.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara:

a) a februdr-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidGszakot megel6z6 év december hdénap
elso napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidszak éve februar hénapjanak tizenotsdik
napja,

c) az oktober-novemberi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidoszak éve augusztus hdnapjanak
utolsé munkanapija,

d) részszakma megszerzésére irdnyul6é vizsga id6pontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg,
melyet az ,,elektronikus vizsgarendszeren” keresztiil tesz kozzé.

A szakképzésért felel6s miniszter nemzetkozi szerzddés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnydban viszonossdg alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaiddszaktol eltérd

idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

A jelentkezés elbiralasarol a ,.elektronikus vizsgarendszer” értesitést kiild.

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkezot nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tal érkezett meg.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a vizsgadij a Vizsgakdzpont altal meghatarozott hataridére nem

torténik meg.
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A jelentkezd a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara bocsétéshoz
szilkséges, a képzési ¢és kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelkezik. Ha a
jelentkezd a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja, hogy megfelel a

szakmai vizsgara bocsatds képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételeinek, a

Jelentkezését torolni kell. (Szkr. 263. § (3)

A jelentkezési lapon a jeldlt a titoktartasrol, valamint a tisztességtelen modszerektsl vald

tartdzkodasrol nyilatkozik. (Jelentkezési lap- SZV.1.sz. melléklet)
2. Vizsgdra bocsitas feltételeinek teljesitése

A szakmai vizé_g_éra csak az Ejelemkezé bocséthaté, aki érvényes jélentkézé’éi lappal rendelkezik,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) meghatarozott feltételeket
teljesitette.

A vizsgira valé jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre allds esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazol6, a képzo 4ltal kiallitott, dokumentumot, illetve minden egy€b, az érintett vizsgahoz tartozo
KKK-ban meghatarozott, a vizsgara bocsatas eléfeltételeinek teljesiilését igazoldé dokumentumot

A jelentkezOnek legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig- kivéve, ha a KKK korabbi hataridét
hatiroz meg- igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgira bocsatashoz sziilkséges, a KKK-ban
meghatdrozott feltételekkel rendelkezik, az eredeti, hiteles dokumentumokat a Vizsgakozpont altal
megbizott személynek ellendrzésre 4tadja.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakozpont altal megbizott
személy (jegyzo, vizsgaszervezési referens) ellenérzi, az ellendrzés soran tapasztalt hianyossagokat
a jelentkezének elektronikus Giton/Kréta rendszeren keresztiil felszolitja azok potlaséra, javitasara.

A vizsgara bocsatas feltételeinek teljesiilését a vizsgakdzpont vezetd altal megbizott személy
vizsgazonként rogziti az elektronikus vizsgarendszerben.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgéra bocsatds KKK-ban meghatérozott feltételeinek, gy a
jelentkezését a akkreditlt szakképzési vizsgakézpont torli, melyrél a jelentkez6 irasbeli

tajékoztatast kap (Szkr. 263. §(3) ). A torlésrdl sz616 tajékoztatas az elektronikus vizsgarendszeren

keresztiil torténik.
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3. Felmentés. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé
jelentkezd, sajatos nevelési igényii jelentkezé, fogyatékkal é16 vizsgazonak

nyujthaté kedvezmények

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alél — a jogszabalyban vagy a KKK-ban meghatarozott

kivétellel — felmentés nem adhat6 (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazé felmentést kérhet szakmai vizsga

vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

A felmentési kérelmeket az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont részére kell eljuttatni az éltala

rendszeresitett nyomtatvanyon, az igazolé dokumentumokat mellékelve.

A vizsgézo6 a kérelmet az igazolé dokumentumok rendelkezésre allasat kovetd legrévidebb idén

beliil, de legkésobb a vizsgat megel6z6 15. napig nyujthatja be.

A benyujtott dokumentumok alapjan a jogszabalyi, illetve a KKK altal rogzitett eléirasok alapjan az

akkreditalt szakképzési vizsgakézpont dont a kérelem elfogadasarol vagy elutasitasarol.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazd, aki orszagos
szakmai tanulményi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott
kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet

elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil

(Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a szakmai
vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 tanuld és a
sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal €16 személy részére az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont az Nkt. szerinti szakértdi bizottsdg szakértéi véleményére tekintettel az alabbi

kedvezményeket biztositja.

Az interakt{v vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdo
tanul6 €s a sajtos nevelési igényt vagy fogyatékkal él6 személy szamara lehetévé kell tenni a
tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz haszndlatat vagy segédszemély igénybevételét. Az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység

sz6ban t6rténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit.
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Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési 1gény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgizé igazolt kérelme alapjan az akkreditalt

szakképzési vizsgakozpont engedélyezheti

— a VvizsgazO mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy

tipusa, szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen

nyelv értékelése és mindsitése alol,

— az interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a

vizsgatevékenység szoban t6rténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel t6rténd

felvaltasat,

— az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb ido alatt t6rténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt idétartam harminc szazalékat, kivéve, ha a képzési és

kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek.

Az interaktiv vizsgatevékenység (3) bekezdés b) pontia szerint torténd szébeli
vizsgatevékenységgel valo felvaltasa esetén a vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt

szakkepzési vizsgakdzpont hatdrozza meg a képzési és kimeneti kovetelményekben az

interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozdan

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanuldsi nehézséggel kiizd6 vizsgazo, irasos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgdzhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-
ban leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyul6 kérést a jogszabalyi és a
vizsgahelyszin lehetOségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont, legyen sz6 akar latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyeb problémaval
€16 jelentkezorol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexids, diszgrafias, latassériilt vizsgdzd esetén- a vonatkozd
szakmai ajanlésok figyelembevételével- egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb
betliméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitogép hasznélata biztosithaté olyan esetben, amikor a vizsgazé irasképe olyan mértékben
lenne rendezetlen vagy nehezen olvashat6, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetden, a szakvélemény figyelembevételével
el6zetesen 4tvizsgélasra keriil a teljesithetdség szempontjabol, melynek eredményérol a kérelmez6

irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra keriil.
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A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejilleg a vizsgazénak irasban kell benyujtania a
VizsgakGzpontnak a szakmai vizsgihoz, kapcsol6dé Felmentési kérelmeket (Felmentési
keérelem_Kérelem egyedi eljaras szerinti vizsgdztatdsra Hatarozat -SZV.3. sz. melléklet) és —
rendelkezésre llas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjdul szolgalé igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellenérzi.
Legkésdbb a jelentkezési hataridé lejarta utan 10 nappal, a kérelmezd elektronikus irasbeli
tdjékoztatast kap a felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hidnyzo
dokumentumok pétlasira. Nem potolt, vagy nem megfelelé igazolé dokumentumok esetén a
kérelmet a Vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az

errdl sz016 hatarozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Méltanyossagi kérelem
Méltanyossagi kérelem irasban — lehetéség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be a

Vizsgak6zpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezé jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségligyi
problémak miatt.

A meéltanyosségi kérelmet a vizsgakdzpont vezetéje birdlja el. A dontésrél a jelentkezét irasban a
megadott elérhet6ségek egyikén a beérkezést6l szamitott 15 napon beliil tajékoztatja. A vizsga
megkezdése el6tt 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezetd az
elbiralast lehetdség szerint a legrovidebb idén beliil teszi meg. Kérelmezé tajékoztatdsa a dontést
kovetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megelz6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakdzpontnak csak rendkiviili estben all médjaban befogadni.

Rendkiviili €lethelyzetb6l adédéan (amely bizonyithatéan a vizsga megkezdése el6tti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyossagi kérelem esetén (pl.:
baleset, kozlekedési fennakadéas, kézeli hozzatartozé haldlesete) a Vizsgakozpont a helyszinen
jelenlévd képviseldje jogosult a méltinyossagi kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezetdvel
egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsdg tudomésira hozni. Az eseményt
jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

Meéltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.
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S. A vizsga megszervezése és lebonyolitdsa

Altalénos eléirdsok a szakmai vizsgdkkal kapcsolatban

Szkt. 93. § [A szakmai vizsga]
(1) A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakirdnyt oktatis soran megtanult, a képzési és
kimeneti kévetelményekben az adott szakmara specialisan el6irt szakmai ismeretek elsajatitasat
orszagosan egységes eljaras keretében méri.
(2) Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont *
a) kijeldli a szakmai vizsga helyét és idépontjat, megszervezi a szakmai vizsgat, valamint a
szakmai vizsga vizsgaidGszakat kovetd vizsgaidészakban megszervezi a javito- és
potlovizsgat,
b) gondoskodik a szakmai vizsga lebonyolitdsahoz sziikséges feltételek biztositasardl,
¢) vezeti a szakmai vizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat és
d) ellitja a Kormény rendeletében a szakmai vizsgival Gsszefiiggésben meghatarozott
feladatokat.
(3) A szakmai vizsgit az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont haromtagu vizsgabizottsdga elott
kell letenni. A szakmai vizsga kozponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzésért felelos
miniszter hatarozza meg.
(4) A szakmai vizsgat a Kormany rendeletében meghatarozott rend szerint kell lebonyolitani.
(5) A szakmai vizsga legmagasabb dijit a Kormény rendeletben allapitja meg. A szakmai vizsga
dijat e mértéken belil az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont tigy allapitja meg, hogy az a
raforditésaira és miikddéséhez sziikséges észszerii nyereségre fedezetet biztositson, tekintettel az azt
terhel6 fizetési kotelezettségekre és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére nyujtott
tamogatasokra is. A szakmai vizsginak a Kormény rendeletében megallapitott legmagasabb dijanal
magasabb dijat €s a szakmai vizsgaért fizetendé mas pénzbeli, anyagi, természetbeni hozzajarulast
vagy koltséget érvényesen nem lehet kikotni.
Szkr. 261.§ A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is
megszervezhetd. Az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett
valamennyi szakmai vizsga tekintetében legyen lehetéség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A

nem magyar nyelven letett szakmai vizsga az llamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértéki,

azt nem helyettesiti.

Szakmai vizsgat februar-marcius, majus—junius és oktéber-november hénapban lehet tartani (a

tovabbiakban: vizsgaid6szak). A részszakma megszerzésére iranyul6 szakmai vizsgat az akkreditalt
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szakképzési vizsgakdzpont altal meghatérozott idépontban lehet tenni. (Szkr. 262. § (1) bekezdése).
Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kézponti vizsganapjait a szakképzésért felelds miniszter
az altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormény adott agazatért
felelés tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév
majusanak utolsé munkanapjiig. A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg
(Szkr. 262. § (2) bekezdése).

Szkr. 265.§- A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriiletenként alakitja
ki. A vizsgacsoport létszdma nem haladhatja meg az Szkt.-ben eléirt maximalis létszamot, a 32 fot,
valamint a vizsgacsoportok létszaméanak meghatarozasanal figyelembe kell venni a tervezett
vizsgahelyszin sajatossagait is, valamint az esélyegyenldség biztositottsagat is. A szakmai vizsgat
az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. Ugyanazon vizsganapra - ha azt a képzési és kimeneti kovetelmények nem zérjak ki -
tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgizod egy vizsganapra esG vizsgatevékenységeinek
0sszes ideje nem haladhatia meg a nyolc 6rat. A nyolcéras id6keret szamitésakor a
vizsgatevékenység végrehajtisara meghatarozott maximalis idét kell figyelem bevenni. Az egyes
vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatirozni, hogy a vizsgdz6 az interaktiv
vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc éra kdzétt, a projektfeladatot hét és tizenkilenc ora kozott
végezhesse el. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga id6étartamat, ha a
vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal
meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyzokonyvben régziteni
kell. A vizsgdz6 szdmara a szakmai vizsga id6tartama legfeljebb harom — a meghosszabbitas esetén

legfeljebb négy — nap lehet. (Szkr. 277. § (1-5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakdzpont a szakmai vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan a jelentkezési hataridot
kovetd tizenst napon belill vizsgacsoportonként az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil jelenti

be.

Bejelentési hataridok:

a) a februdr-marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaidészak = februar 15. = marcius 1.
c) az oktober—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. = szeptember 15.

A vizsga kezdé napja az elektronikus vizsgarendszerben, a vizsga meghirdetése eldtt rogzitésre
kerill. A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil

megallapitasra. Az idopont meghatérozdsénal figyelembe kell venni a vonatkozé jogszabalyi
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eléirasokat, a KKK kovetelményeit, illetve a jelentkezék sziikségleteit ¢és a gazdasagossagi,

kornyezeti szempontokat egyarént.

A vizsga el6készitése

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont gondoskodik a szakmai vizsga helyszinének
el6készitésérol, személyi és targyi feltételeinek a szakmai vizsga soran torténé folyamatos
biztositasarol.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a Vizsgafeladatok készitése eljarasrend alapjan
elkészitteti a szakmai vizsgara a projekt feladatokat (kivéve kdzponti feladatsorok esetén).

Az eléirt kozponti feladatsorok szakmai vizsgara torténd biztositasarol az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont gondoskodik.

A Vizsgakézpont megbizza (Megbizolevél -SZV 5.-1.;5-2.;5-3. sz. melléklet) a vizsgafeliigyelSt és
a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzGjét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt
(Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatisban részt vevod egyéb személyek
megbizasdndl a vonatkozé jogszabalyban, korméanyrendeletben, a Vizsgakozpont bels
szabalyzataban, valamint az adott vizsgira vonatkozé képzési kimeneti kovetelményben
meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni. A Vizsgakozpont az
elektronikus vizsgarendszeren keresztiil kiildi meg a vizsgaszerepléknek a vizsgarendszer altal
generalt megbizolevelet. A szakmai vizsgin lebonyolitasra keriils vizsgatevékenységek
helyszinérél és idépontjardl és a szakmai vizsgaval kapesolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont - a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb hét nappal - tajékoztatja a
vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, a vizsgdzokat és a szakmai vizsga
lebonyolitisdban kozremikodd személyeket (Szkr. 267. § ( 1) bekezdés).

A Vizsgakdzpont a tdjékoztatéssal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag
tagjainak a projektfeladat leirasit és a szakmai vizsga lebonyolitisénak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: (Lebonyolitasi rend- SZV.6. sz. melléklet) (Szkr. 267. § (2) bekezdés). Az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgaszereplok tajékoztatdsara a vizsga lebonyolitasi
rendjének megkiildésére, a jelentkez6knek vizsgardl sz616 értesitésére elsésorban az elektronikus
vizsgarendszer , Ertesitések” funkcidjat hasznalja.

A Vizsgakozpont egyiittmiikddé partnereinek bevondsaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloltek
a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specidlis
rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin elézetes

bemutatdsénak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektdl kért és kapott informacidk,
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valamint a vizsgahelyszin szakemberei dltal tett javaslat, esetlegesen a képzé intézménnyel torténd

egyeztetés alapjan hatdroz a Vizsgakozpont.

Vizsgakézpont célja az esélyegyenléséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzbhely és a
vizsgahelyszin dltal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezé érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, nem Kkeriil
megszervezesre ugy a Vizsgakodzpont errdl tdjékoztatja a jelentkezot és a vizsga szervezésébe illetve
lebonyolitésaba bevont egyiittmikodé partnereket, vizsgaszereploket. A vizsgakbzpont a
jelentkezoknek tdjékoztatdst nyujt a tovabbi lehetéségeikrdl és sziikség estén segiti mas

vizsgaszervez$ altal meghirdetett vizsgara valo jelentkezésiiket.

Szkr. 270. § (1) A szakmai vizsga megkezdése elétt a szakmai vizsga jegyzdje az elektronikus

vizsgarendszerben el6késziti a vizsgatorzslapot.

A vizsga lebonvolitasa

Szkr. 276. § (1) A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.
A vizsga lebonyolitasaban a kvetkezd személyek vesznek részt:
— 3 taga vizsgabizottsag,

a vizsga jegyzije,

interaktiv teremfeliigyeld, és folyosofeliigyelé (a tovabbiakban: feliigyel6)

technikai feltételek folyamatos biztositasdért felelés személy.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatérozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le (Szkr. 276. § (1) (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgan csak a lebonyolitasi rendben szerepld személyek, valamint a Vizsgakézpont
irasos engedélyével rendelkezOk, tovabba a Vizsgakozpont munkatérsai feladatuk ellatasa
érdekében, a vizsga megzavarasa nélkiil lehetnek jelen. (Ilyen lehet pl.: a helyszini vizsgaellendrzés,
vizsgaszervezéssel €s lebonyolitassal kapcsolatos iigyintézés, rendkiviili esemény, stb.) A technikai

feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a Vizsgakozpont irasos engedélyével

tartozkodhat a vizsgateremben.

A vizsgazoknak, a vizsgabizottsag tagjainak és a vizsgéra megbizott egyéb vizsgaszereploknek a

vizsgatevékenységek kezdd idépontja elétt legalabb harmine perccel meg kell jelenniiik a vizsga

helyszinén.
Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez eléirt ltalanos és speciélis

feltctelek teljesiilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztosité helyszinen lehet lefolytatni.

(Szkr. 276. § (3))
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A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok

biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban kell rogziteni, amelyet a

vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni

kell a szakmai vizsga jegyzékonyvéhez és a szakmai vizsgat kovetd 6t évig meg kell érizni. (Szkr.

276. § (4))

A vizsgafeliigyel$ felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység

vegrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszert feltételei nem biztositottak, és errél

haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A felfliggesztés tényét és indokat

a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszerli allapot nem allithat6 helyre oly médon, hogy

a szakmai vizsga folytatdsira még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatasanak menetérél. (Szkr. 273. § (1))

A vizsga megkezdése el6tt a vizsgazokat tajékoztatni kell a vizsga lebonyolitasanak rendjérdl, a

vizsgaval kapcsolatos éltalanos tudnivaldkrél az Gket érinté dontésekrol, tudnivalokrol, etikai

szabalyokrol, a tiiz-baleset és egészségvédelmi elbirasokrol.

A vizsgarél vizsgajegyzokonyv (Vizsgajegyz6konyv-SZV.7.sz. melléklet) késziil, amely

id6rendben tartalmazza a vizsga Gsszes esemenyét. A vizsgajegyzokonyv tartalmazza az Szkr. 284§

(2)-bekezdése szerinti adatokat, informdacidkat.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot

modositani sziikséges, akkor a hosszabbités tényét is rogziteni kell a jegyzokonyvben (Szkr. 277. §

(5)).

A szakmai vizsga a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott (Szkr. 260. § (1)

. szamitogép alkalmazasat igényld kdzponti vizsgatevékenységbdl (a tovabbiakban: interaktiv
vizsgatevékenység) és

. projektfeladat megvaldsitasabol all.

A vizsgazok tdjékoztatisa a Vizsgakozpont altal készitett tajékoztaté alapjan torténik, amely
minden vizsgara egyedileg készill az adott vizsga specifikdciot tartalmazza és a
vizsgadokumentacié részét képezi.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt

vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrél
a vizsgabizottsig meggy6z6dott (elegendd mennyiségili szamitogép, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felels személy). A vizsgateremben a vizsgazdkon és a vizsgabizottsagi

tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyen,
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valamint a teremfeliigyelén kiviil mas személy nem tartézkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelos személy a Vizsgakdzpont irdsos engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben.
Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben 4llandé feliigyeletrl kell
gondoskodni. A vizsgatevékenység megkezdése elétt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont 4ltal
megbizott teremfeliigyel6 iilésrendet (vizsgajegyzokonyv mellékletei) készit és tajékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhaté segédeszkizokrl, tovabba az elkovetett

szabalytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgabizottsig valamely tagja a vizsgdzd személyazonossdgat valamennyi vizsgatevékenység

megkezdésekor ellendrzi.

Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani példaul

a fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a
vizsgara jelentkez6 vizsgdra nem bocsathato.

Téjékoztatni kell a vizsgazékat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az interaktiv
vizsgatevékenység el6tt is - az Gket érintd dontésekrdl, tudnivalokrél, etikai szabalyokrdl, a tiiz-
baleset €s egészségvédelmi elGirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyelé bevonasaval).

A teremfeliigyeld, elkésziti az egy teremben vizsgazok iilésrendjét, amelyet kiilén jegyzékdnyvben
rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a
feliigyel6t6l. A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét az elektronikus vizsgarendszerben
rogziteni kell a vizsgdzd tdvozasa és visszaérkezése kozott eltelt idd beszamit az interaktiv
vizsgatevékenység megoldaséra rendelkezésre 4116 idétartamba. (Szkr. 278. § (1))

A vizsgazok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyoséfeliigyeld
gondoskodik arrol, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a teremfeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kézben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgaz6 vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét,
tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansig jellegét, és alairas utan engedélyezi a

vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat (Szkr. 280.§ (2) bek.).

A vizsgafeliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység befejezését koveten haladéktalanul jelzi a
szabdlytalansdgot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és dont a Vizsgazo
esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosagarél. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilén
Jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehetdvé teszi a szabdlytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és
feliigyel6 nyilatkozatat, tovabbé azt, hogy a vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansag elbiralaséval

kapcsolatos eljarasrél és a bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeir6l. A jegyzOkonyvet a
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feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafelligyeld irja ala. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a
Jegyzdkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal Gsszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni
kell a vizsgajegyzokonyvhoz. (Szkr. 280.§ (3))

A szabalytalansagot a Vizsgakozpont a jegyz6kényv ismeretében kivizsgalja és dont a

kovetkezményekrol.

A vizsgiz6 az interaktiv vizsgatevékenység megoldasihoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem
kérhet és nem kaphat. Az interaktiv vizsgatevékenység sorén a vizsgaz6 csak a szamitogépen
dolgozhat kivéve, ha az interaktiv vizsga készitéje masképpen rendelkezik. Az elkésziilt
vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik el. Ha
a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
teremfeliigyeld az {ilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés id6épontjat. Amennyiben
javitasi Otmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre

rendelkezésre all6 ido letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti, kozponti,
programozott javitasu, ugy a vizsgabizottsag végzi a feladatrész javitasat a megadott utmutaté

alapjan. A javasolt eredményeket a jegyzé rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintés idépontjara és médjara vonatkozéan a
Vizsgakozpont kéveti az allamigazgatasi szerv utasitasait. Amennyiben a Vizsgakozpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsdban, ugy annak médjarol és idépontjarol a

vizsgazdkat tajékoztatja.

A Vizsgakzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a

tovabbiakban a kapott Gitmutatds szerint jar el.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakdzpont éltal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot
a szakmai vizsgdra vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasshoz
sziikséges ismeretek ellenorzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak
megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcio
megvaldsitasa vagy zarédolgozat vagy portfolié elkészitése hatdrozhaté meg (Szkr. 260. § (3) bek.).
A projektfeladat vizsgaidépontjat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont hatdrozza meg

20
Kiadds datuma:2024.07.01. Verziészam: 1.



vonatkoz6 KKK —k figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatérozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhaté idotartamét.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag valamely tagja ellen6rzi a vizsgazdk
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzOkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé médon nem torténik meg, peldaul
fényképes okirat hidnydban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, ugy a
jelentkezd vizsgdra nem bocsathat6. Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a
helyszinen nem is potolhatd, ugy a vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt tajékoztatni kell a vizsgézokat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével és megvédésével kapcesolatos egyéb
tudnivalokrol, etikai szabalyokrél, a szabélytalansagok kovetkezményeir6l, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds
személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatas csak baleset és jelentds
kérokozds megelozése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szilkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathats. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasit megeldzden a vizsgafeliigyelé ellenérzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti
kockazat minimalizalasa érdekében a Vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a
szakiranyu oktatas folytatdsihoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd
szemelyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasdban, tovabba
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrél (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazo a Vizsgakdzpont éltal a projektfeladathoz kapcsoléddan
meghatérozott segédanyagok hasznélataval végzi (Szkr. 281. § (2) bek.).

A projektfeladat végrehajtaisahoz a KKK-ban meghatirozott idétartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szdmithato be a vizsgatevékenység végrehajtisira rendelkezésre 4llo
idétartamba a vizsgdzonak fel nem réhaté okbol kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran
balesetveszély, egészségi artalom, technolégiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizZsga soran
elkészitendé projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrél sz6lé dontést az ok megadasaval

és indokldssal rogziteni kell a vizsgajegyzékonyvben (Szkr. 282. § (1-3) bek.).
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Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal. aki ennek idopontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. §
(4) bek.).

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell értékelni.
Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgdzé természetes személyazonosité adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. A
javasolt eredményeket a jegyzo rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdsara
alkalmas dokumentaciét, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elotti tajékoztatds a vizsgazok részére, kotelezéen kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység
kozben szabalytalansigot észlel, felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A szabdlytalansigot az interaktiv
vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzOkényvezi. Ezt kovetden engedélyezi a vizsgazoénak a
vizsgatevékenység folytatdsat amennyiben az nem fenyeget balesetveszéllyel, egészségi artalom
bekovetkezésével vagy technologiai kar okozasaval. Vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység
befejezését kovetben haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a Vizsgakdzpontnak. A jegyzdkonyv
felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A Vizsgakdzpont
kivizsgdlja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett
szakmai vizsga értékelhetoségérol, értékelésérél. Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet,
kdreseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakdzpont vezetdje felé és

részletesen, a kivizsgalashoz szilikséges mértékig dokumentdlnia kell.

A vizsgazo teljesitményvének értékelése

A vizsgaz6 teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni A teljesitmény szazalékban torténé kifejezésekor a szamitast

csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem éllapithaté meg. (Szkr. 290. §

(1) bek.).

Az értékelésnél az 4gazati alapvizsga eredményét a képzési és kimeneti kévetelményekben
meghatarozottak szerint, de legaldbb tiz szazalékos mértékben kell beszdmitani. Ha a tanuld, illetve
a képzésben részt vevo személy az dgazati alapvizsga alél mentesiilt, a szakmai vizsga eredményét

— az agazati alapvizsga eredményének figyelmen kivill hagyasival — a szakmai vizsga
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vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott silyozasanak megfeleléen kell megallapitani.

Az irasbeli jellegi feladatok esetén a vizsgazo altal megirt, kitoltott feladatlapot/ vizsgadolgozatot a

vizsgabizottsagi tagnak a Vizsgakozpont altal rendelkezésére bocsatott javitasi-értékelési utmutatd

alapjan kell javitania, értékelnie.

A projekt-vizsgatevékenység esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum ellenérzése
soran kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgazé teljesitményét mémi és értékelni a vonatkozé
képzési es kimeneti kovetelmények, programkoévetelmények szempontrendszere és utmutatdsa

alapjan, azokkal 6sszhangban a Vizsgakozpont 4ltal kiadott (vizsgafeladatkészité/véleményezo altal

készitett) értékeld lapon kell.

A teljesitmény mérésének, értékelésének eredményét a vizsgabizottsag tagjainak az Szkr-ben,
valamint a Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban leirtak szerinti médon és tartalomnak
megfeleléen biztositott formanyomtatvanyon vagy mas médon kell dokumentalniuk ugy. hogy a
vizsgdzd mindsitésére vonatkozo dontés meghozatalara jogosult vizsgakdzpont vezetd szamara
azok elegendd informaciot biztositsanak, tovabba a vizsgajegyzOkonyvben 1évd, tovabba

vizsgatorzslapra bejegyzett tartalmakat hitelesen igazoljak.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkoz6 KKK masképpen nem rendelkezik. A szakmai vizsga mindsitését az egyes
vizsgatevékenységeknek a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott értékelési

sulyaranynak megfeleléen kell kiszdmitani. A minésités megallapitasa soran a kerekités altalanos

szabalyai szerint kell eljarni.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga utolso
napjat kovetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt. A
Vizsgakdzpont az eredményeket az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil hirdeti ki és értesitést

kiild a bizonyitvanyok atvételének idépontjardl és helyszinérél.

Az akkreditélt szakképzési vizsgakozpontot, a vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait és a

szakmai vizsga jegyzGjét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi

kotelezettség terheli.

A tanusitdsra vonatkoz6 dontés alapelvei

Az alapelvekrdl a vizsgdzok a vizsga megkezdése eltt tajékoztatast kapnak.
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A tanusitasi folyamat alatt gyiijttt informacioknak elegendének kell lennie:
a) atanusitd testiilet szamaéra a tanusitassal kapcsolatos dontés meghozatalahoz
b) akivizsgalashoz példaul a térvényességi kérelem vagy panasz esetén

A szabélytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont a jegyzO6koényv ismeretében

kivizsgélja és dont a kvetkezményekrol.

Interaktiv vizsga esetén

A szabalytalansdg tényének rdgzitése utin a vizsgdzod folytathatja a vizsgatevékenységet. Az
interaktiv vizsga befejezését kovetden a vizsgafeliigyelé, haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpont felé
az elkOvetett szabalytalansagot. Amennyiben az interaktiv vizsga online feliilete azt lehet6vé teszi, a
szabalytalansag id6pontjaig elkészitett feladatokat érvényteleniteni kell, majd az ezt kdvetéen
elkészitett részt lehet értékelni. Ha a feliilet erre nem alkalmas, a Vizsgakozpont a felvett
jegyzOkonyvet tovabbitja az illetékes szervezet felé, a szabalytalanul kitoltott vizsgarész figyelmen

kiviil hagyasarol sz616 vizsgakozpont vezetdi dontést is mellékelve.

Amennyiben a cselekmény stlyossagat mérlegelve a vizsgakézpont vezetdje a felvett jegyzokonyv
alapjan a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet gy, hogy az interaktiv vizsgatevékenységet teljes

egeszeben érvényteleniteni kell. A vizsgazot javito vizsgara kitelezheti.

Projekt feladat esetén

Amennyiben a szabdlytalansig kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom
bekovetkezésével vagy technolégiai kar okozésaval a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul felfiiggeszti a
vizsgazo vizsgatevékenységét, (A felfiiggesztés tényérdl és koriilményeir6l jegyzokényvet kell
késziteni.) tajékoztatja a Vizsgakdzpontot, majd vizsgakOzpont vezetd, a vizsgazot javitd vizsgara
kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa
soran a vizsgdzo, mas vizsgazé vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe, jegyz6konyven
rogziteni kell a szabalytalansdg adatait. A jegyzokonyv felvétele utan a vizsgazo6 folytathatja a
vizsgatevékenységet. A cselekmény sitlyossagat mérlegelve a vizsgakdzpont vezetdje a felvett
jegyzokonyv alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgildsa utan, donthet tgy, hogy az
elkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgazot javitd vizsgira
kotelezheti.

A zarddolgozat vagy portfolio esetében tapasztalt szabalytalansag (pl.: plagium) esetén, az eset

sulyossagat mérlegelve, a vizsgakozpont vezetdje dont az értékelhetoségrol.
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Amennyiben az a projektfeladat szoban torténd része esetében torténik szabalytalansdg. a
Vizsgafeliigyel a vizsgatevékenység befejezését kdvetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot
a Vizsgakézpontnak. A Vizsgakdzpont kivizsgilja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag

javaslatat is figyelembevéve a vizsgakozpont vezetdje dont az érintett szakmai vizsga

értékelhetdségeérdl, értékelésének modjarol.
A lehetséges kdvetkezmények az Szkr. eldirasainak betartasa mellett :

e vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

e vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

e vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

e szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a korabbi vizsgatevékenységen elért
eredmény érvénytelenitése, és

e vizsga folytatasatol valo eltiltas,

e a szabalytalansagok lehetséges kovetkezményeit a vizsgazok szamadra elézetesen ismertették

azok nyilvanossagra hozatalaval.

A vizsgazo teljesitményének értékelésére vonatkozd dontés

A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténé kifejezésével értékeli. A teljesitmény szdzalékban térténd kifejezésekor a

szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

A vizsgaOsszesito ivet a jegyz0 kinyomtatja, melyet a vizsgabizottsag tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hitelédl alairnak. A vizsgajegyzékonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzd az
ellen6rzést kovetéen gondoskodik, €és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az Osszes
vizsgadokumentumot, a vizsgabizottsag (a jegyz6 bevonasaval) az értékelési folyamat eredményét
bemutato €s a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentéciot tovéabbitja az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont vezetdjének.

A jegyz6 az elektronikus vizsgarendszeren keresztil megkiildi az akkreditalt szakképzési
vizsgakOzpont részére az eredményeket jovahagyasra.

A vizsgadokumentumok alapjan a vizsgakdzpont megvizsgalja a vizsga koriilményeit és sziikséges
esetben dontést hoz.

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet -a szakképzésr6l szolo torvény végrehajtasarol- 273.§ (5) bek.
értelmében a vizsgazo mindsitésérol, az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

Az eredmények jovahagyasa és kihirdetése az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil torténik meg.

Torvényességi kérelem dontéssel kapcsolatban
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Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy
intézkedésének elmulasztasa ellen a vizsgézo jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstdl, ennek
hianyaban a tudomdsra jutastol szémitott 6t napon beliil - torvényességi kérelmet nyujthat be. A
benyujtasra meghatarozott hataridé elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

(2) A torvényességi kérelmet a szakképzési 4llamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakézponthoz kell benyujtani. Az akkreditalt vizsgakOzpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgdra megbizott vizsgafeliigyel® allasfoglaldsaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a
szakképzési dllamigazgatasi szervnek.

(3) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kovetd naptol

szamitott 6t napon beliil biralja el.

Javitd- és p6tlod vizsga

A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen szakmai vizsgat tett,

b) aki a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansdg miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megviltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatdlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3) bek.)

Ha a vizsgazo a vizsgdt neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbél még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.
A potlovizsga a képzési és kimeneti kévetelmények megvaltozasaig, de legaldbb a szakmai vizsgat
kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kdvetelmények szerint tehetéd
le.

A vizsgaz6 a poétlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gitld akadalyok elharultak és lebonyolitdsanak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben az
esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlévizsgat megelézden ki kell adni a vizsgazonak.

Abban az esetben, ha a vizsgdzé az interaktiv vizsgara 10 perc vagy annal tobb késéssel érkezik,
ugy a vizsgazo a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg. Projektfeladat esetén a késve érkezd,
utolso vizsgazoként és csak abban az esetben bocsathaté vizsgdra, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd
a vizsgatevékenység végrehajtasara eldirt teljes idétartam figyelembevételével. Ellenkezé esetben

javito vizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszefliggd esetet jegyzokonyvben kell rogziten.
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A javitd- vagy potlovizsgira valo jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitoltésére szolgald
kozponti elektronikus rendszerbél kinyomtatott, a vizsgakézpont 4ltal hitelesitett térzslapkivonatot.
A torzslapkivonat eredeti, aldirt példanyat, a jelentkezési hatarid6 lejartaig, a Vizsgakdzpont
telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyz6jéhez szitkséges eljuttatni.
A Vizsgakozpont a benyujtast kovetden, de legkésébb a vizsga napjaig ellenérzi a torzslapkivonat
hitelességét.
A hitelesség ellendrzésének szempontjai:

- Az elektronikus vizsgarendszer altal generalt formatummal megegyezo.

- A hitelesit6 bélyegzo eredeti a dokumentumon.

- A hitelesit6 alairas eredeti a dokumentumon.

Vizsga utani teenddk:

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokdnyvet le kell zarni, és

csatolni kell hozzd a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyuijtott okiratok
masolatdt. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovdbba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevekenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasénak
modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzité dokumentum.

A szakmai vizsga jegyzOkényvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzbje. a
vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. (Szkr. 284§ (3-4))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a vizsgizorol az elektronikus vizsgarendszerben az
oktatasi nyilvantartasrol szol6 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/A. melléklet
IV. rész 2. pontjaban meghatirozott adatokat tartalmazd vizsgatorzslapot allit ki. (4) A
vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni. ( Szkr. 269. § (1), (4))

A vizsgatdrzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellendrizni, dsszeegyeztetni a
kapcsolodd  dokumentumokkal, szitkséges mddositasokat a vizsgadokumentaciéval egyezéen
megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyz6 a zarast kovetden vizsgatorzslapot az elektronikus
vizsgarendszeren keresztill megkiildi az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont vezetSjéhez
Jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet a jegyz6 kinyomtatja, melyet a vizsgabizottsag tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléiil alairnak. A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyzd az
ellen6rzést kovetéen gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes
vizsgadokumentumot, a vizsgabizottsag (a jegyzé bevondsaval) az értékelési folyamat eredményét
bemutat €s a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentacioval egyiitt tovabbitja az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

. A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre 4ll6 informécidk alapjan a torzslapot, annak tartalmat
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jovahagyolag elfogadja, vagy szikkség esetén modositas elvégzésére a jegyzot felszolitja. A
modositas okarél és annak hataridejérél a jegyz6t tajékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetje a torzslap elfogadasdval, az azon szerepld, a vizsgaztatds soran gyujtott
adatokat ¢s a javasolt értékelést elfogadia.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely vizsgakozpont vezeté dontését a torzslapon szereplé javasolt értékelések tekintetében

modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zéen megtorténik

Szkr. 270. § (2) A vizsgaeredmények kialakitasat kovetben a vizsgatorzslapon az egyes
vizsgatevekenységek eredményeit kiilon-kiilon kell régziteni. A vizsgatdrzslapra ra kell vezetni
tovabba a vizsgazora vonatkozé hatarozatokat és zaradékot.

(3) A szakmai vizsgét kovetden a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a
kiiliv els6 oldalén a szakmai vizsga jegyzGje és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje
alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltott
szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Al4iras-bélyegz6 hasznélata nem megengedett.

(4) A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakménként és szakmai vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkeével ellatva le kell zarni és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont korbélyegzdjével a
kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatorzslapot €s a
korcimket is.

(4a) Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont 4dltal elkészittetett korbélyegzd kiilsé ivén az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont megnevezését, valamint székhelye telepiilésének nevét, a
bels6 ivén az ,akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont” szoveget, kizepén Magyarorszag cimerét
tartalmazza.

(5) A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatérzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga
esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a szakmai vizsga lezarasat kdvetd harminc napon
belill. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbél nyomtathaté, amelyet az
akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy alairasra jogosult alkalmazottja ir ala.

(6) A 292. § (3) bekezdése szerinti esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megelézden ki
kell adni a vizsgazénak.

271. § (1) A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyét az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a
szakmai vizsga befejezését kovet6 hiisz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi
szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban
szerepld adatokkal torténé Gsszevetést kovetden le kell zarni.

(2) A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont

irattardban, masik példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattariban kell elhelyezni. A
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vizsgatdrzslap nem selejtezheto, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve
kell irattarazni.

(3) A vizsgajegyzOkonyvet az akkreditéalt szakképzési vizsgakozpont irattaréban &t évig kell orizni.
(4) Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és
egyéb kiildemények iratkezelésére, irattdrba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasira a

kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szoldo kormanyrendeletet

alkalmazza.

6. A vizsgabizottsag tagjai és feladatai

A vizsgabizottsag 3 tagbél 4ll.

A vizsgabizottsig harom tagbol 4ll, akik végzik a vizsgizé tuddsanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgdzo teljesitményét. (Szkr. 272. § (1) bek.)

A vizsgabizottsdg tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében

Onalloan is felelosek a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1) bek.)

A vizsgafeliigyel6, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai vizsgara
tortend felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzé hozzatartozdja. A vizsgafelligyel6 és a
vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma oktatasahoz
jogszabélyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy
lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgdn megszerezheté szakma képzési teriilete tekintetében
rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4) bek.)

A vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgdra szol. A

vizsgabizottsigban betoltott tisztség az arra vonatkozé megbizas elfogadasaval jon létre. (Szkr. 272.

§ (6) bek.)

Vizsgabizottsdgi tagi megbizast az kaphat, aki szerepel a vizsgakozpont névjegyzékében és a
Vizsgakdzpont éltal szervezett szakmai vizsgaztatis szabalyozasénak ismereteibo]l felkészits

képzést teljesitette.

A vizsgabizottsig valamely tagja a vizsgdzé személyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység

megkezdésekor ellendrzi.

A vizsgabizottsag minden tagjénak kiemelt figyelmet kell forditania arra, hogy a vizsgazd
kompetenciajanak megallapitasa soréan, a jogi szabalyozasnak megfeleléen, a vonatkozé KKK-kal

Osszhangban megbizhato, objektiv mérés, értékelés térténjen.
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A vizsgabizottsag valamely tagjanak akadalyoztatisa esetén:

Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltéréen a kijelslt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgdn, vagy a vizsga befejezése elott tavozik a vizsga helyszinérdl, annak tényét a

vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.

A vizsgabizottsag barmely tagjanak elére nem lathaté hidnyzasa esetén az érintett koteles a lehetd
legrovidebb idén beliil bejelenteni az akadélyoztatast a vizsgakdzpont vezetdjének. A bejelentést
irasban kell megtenni (e-mailben vagy hivatalos levélben). A vizsgakdzpont vezetbje azonnali
hatallyal helyettest jelol ki a hidnyz6 tag helyére. A helyettesitésre kijelolt személynek meg kell
felelnie a vizsgabizottsagi tagsdg kovetelményeinek (pl. megfelelé szakmai képesités, vizsgaztatoi
Jogosultsag). Ha a vizsgabizottsag vizsgafeliigyel6je hianyzik, azt a teriiletileg illetékes kamara fel
kell jelezni, az j személy kijeldlése a kamara feladata. Ez esetben is érvényes, hogy a helyettesitést
olyan személy lathatja el, aki a vizsgaztat6i gyakorlat és szakmai tapasztalat alapjan alkalmas a
vizsga vezetésére. A helyettesitd tag feladatai és hataskorei azonosak a helyettesitett
vizsgabizottsdgi tagéval. A vizsgabizottsagi tagoknak minden esetben be kell tartaniuk a

vizsgaszabalyzat el6irasait, és biztositaniuk kell a vizsgak targyilagossagat.

A helyettesitések esetén a vizsgakozpont kijel6li a helyettest, aki a szakmai/képesitd vizsgan részt
vesz, a szakmai/képesitd vizsga jegyz6konyvébe rogziti az eseményt, amennyiben a helyettesitésre
a szakma/képesitd vizsga folyaman kertiil sor.

{ A vizsgafeliigyelo
A vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellato tagja felel a szakmai vizsga szabalyszerliségéert,

emellett a vizsgabizottsag tagjaival egyiitt végezheti a vizsgizok tudasénak felmérését, és részt
vehet a vizsgdzok teljesitményének mindsitésében.

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a
szakmai vizsga helyszine szerint teriiletileg illetékes gazdaségi kamara delegal, ennek hianyaban
pedig a Vizsgakbzpont bizza meg. A delegilt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont indoklassal megtagadhatja, és helyette hataridé kitlizésével mas személy delegalasat
kezdeményezheti. A megtagadds indokdnak valosnak és okszertinek kell lennie. A
vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsig tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgéra szol. A
vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozé megbizas elfogadasaval jon létre.

A vizsga ellendrzési feladatait ellaté tagja (vizsgafeliigyels) felel a vizsga szabalyszeriliségéért,
tovabba a szakmai vizsga megkezdése elétt:

- ellenérzi a szakmai vizsga elokészitését, a szikséges szakmai, targyi és személyi
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feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében
mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elétt végez ellendrzést;
ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil régzitésre, melyet vizsgabizottsdg minden tagja
alair,

- a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabalyban eléirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel6ségét, (Szkr. 273. § (2) bek.)

- vezeti a szakmai vizsgét és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,

- ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

- tajekoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az 6ket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol.

- gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerti kiallitdsarél és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkéjat

- Ennek keretében, illetve az ellenorzési feladatok keretében:

Interaktiv vizsgatevékenység esetén: tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt -

igy az interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az ket érinté dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai

szabalyokrol. Gondoskodik a munkavédelmi oktatas megtartasarol (a tliz-baleset és

egészségvédelmi elbirasokrol);

Projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévok felszerelését, tajékoztatja a vizsgdzokat az adott

vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb

tudnivalokrol, etikai  szabalyokrol, szabalytalansagok kovetkezményeirél. Gondoskodik a

vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo munkavédelmi, tlizvédelmi,

egeszsegvedelmi elbirdsokrol szolé oktatas megtartdsardl (szitkség szerint bevonva a technikai

feltételek biztositasaért felelés személyt)

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

- a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
- a vizsgaztatas feltételeivel,

- a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

- a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,

kapcsolatos észrevételeket, javaslatat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga

befejezését kovetd egy héten beliil régzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-
d)bek.)

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgéra
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bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak elé, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyeldnek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven

kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintii allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal

egyenértékil okirattal kell rendelkeznie.

A vizsgabizottsig tagjai

- a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgéaztatasban,
= b) ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit,
- ¢) a b) pont szerinti adatok és informéciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

- d) az értékelési folyamat eredményét bemutats és a javasolt érdemjegyet tartalmazé

dokumentaciot a vizsgafeliigyelo altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt

szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

A vizsgafeliigyelovel ellenorzik a szakmai vizsga jogszabalyban eléirt dokumentumainak meglétét,

azok formai és tartalmi megfelel6ségét.

Alairasukkal hitelesitik a szakmai vizsga jegyzokonyvét és az ahhoz kapcsolodé valamennyi
mellékletet.

Ha a vizsgabizottsag tagja azt észleli, hogy a gazdasagi kamara altal delegalt vizsgafeliigyeld
tevekenysége nem felel meg a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak, haladéktalanul jelzi ezt az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont felé.

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti a szakmai vizsga elékészitésével, lebonyolitasaval, a
vizsgaztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint, a jogszabélyi rendelkezések
betartdsaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatdt tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a

szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr.

285. § (1) bek.).

7. A vizsga jegyzojének feladatai

A ?izsga jegjzzc:ijg-;vizsga élé’)készités'é;él, Iefoiﬁatésévafgs lezaraséval kapcsbizi_tc_Js dokumentalasi
feladatokat 14t el a hatélyos jogszabalyok eldirasai szerint.
E feladatkérében:

1. részt vesz a vizsga el6készitésében

2. vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

3. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

4. kitolti és vezeti a vizsgatOrzslapot,
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5. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

6. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,

7. felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kdvetSen a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

9. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

270. § (1) A szakmai vizsga megkezdése el6tt a szakmai vizsga jegyzGje az elektronikus

vizsgarendszerben elokésziti a vizsgatérzslapot.

A szakmai vizsga megkezdése elott a szakmai vizsga jegyzdje elokésziti a vizsgadokumentumokat
(vizsgajegyzOkonyvet és mellékleteit).

(3) A szakmai vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot kettd példéanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a
kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzoje és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje
alairasaval hitelesit. Az aldirdsok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betoltott
szerepet olvashato6an fel kell tiintetni. Alairas-bélyegzo hasznalata nem megengedett.

A Vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is ellatja. A jegyzoi megbizés
alapjan a jegyzd a szakmai vizsgan betoltstt jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a
vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi, segiti a vizsga szabalyszerti lebonyolitasat, tdmogatja
a vizsgabizottsdg munkdjat. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzd altal megismert, a
Vizsgakozpont belsé szabalyzataiban rogzitett el6irasok betartasa. A jegyzé megbizasanak alapja, a
Vizsgakozpont altal szervezett szakmai vizsgaztatas szabdlyozésanak ismereteibdl felkészitd képzés
teljesitése. Kizarolag a Vizsgakdzpont kovetelményeit teljesité jelslt keriilhet megbizdsra. A
megbizasaért felelés a vizsgakozpont vezetSje. A jegyzd, a Vizsgakozpont nevében kizarolag a
szabalyossagot €s a pdrtatlansigot veszélyeztetd, nem megfeleléség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté
modon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye
sérill, mely a vizsgdzé mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyzé koteles a vizsgakdzpont vezetojét
az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a Vizsgakozpont helyszini képviselsjeként jogosult
barmely a vizsgafolyamat sordn keletkezé probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakozpont
vezetdjének, valamint vizsgakdzpont vezetd telefonon torténd utasitisainak fogadésira és
tovabbitasara a vizsgaztatdsban résztvevéknek. Jegyzd a vizsga alatt a Vizsgakozpont helyszini
megfigyeldjekeént, koveti a vizsgabizottsig munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi

szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyzd a vizsgaval kapcsolatos
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észrevételeirdl tajékoztatja a Vizsgakdzpontot.

8. Gsszeférhetetlenséget, partatlansagot érintd bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A Vizsgak(‘jzpoht sajat munkavallalojat nem vizsgézfathatja. Nem minésiil vizsgaztatisnak az a
képzést lezar6 tuddsmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé mikodésével,
mukddtetésével, az irdnyitasi rendszer, a bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatési el6irasok, valamint a
belsé audit eljarasok ismeretére iranyuléan végez. A Vizsgakézpont a Szolnoki Szakképzési
Centrum €s szervezeti egységeinek vezet$ beosztasi munkatarsait nem vizsgéztatja.

A VizsgakGzpont a személyzet kivalasztisa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgazok kozott elkeriilhets legyen.
Ennek érdekében a torvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt
vett, vagy a vizsgazé hozzatartozdja.

Szakmai vizsga esetén a vizsgabizottsdg tagja nem lehet a vizsgdzé hozzatartozéja. Lehetéség

szerint a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo képesitd vizsgara torténé felkészitésében

részt vett.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijelolését kovetden:

A feladatra felkért személy az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil megkapja a megbizélevelét,
mely feliileten a vizsgara jelentkezettek névsoraban:

- az Osszeférhetetlenséget megvizsgalja; a Polgari Torvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjaban
kdzeli hozzatartozoként megjelolt személyek esetén: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogadé-, a mostoha- és a neveldsziils,
valamint a testvér az €lettars, az egyenesagbeli rokon hézastérsa, a hazastars egyenesagbeli rokona
¢s testvére, €s a testvér hazastarsa.

A megbizas elfogadésaval véllalja, hogy munkéja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem
tesz kiilonbséget az egyes jeloltek kozott. Munkajat minden jeldlt tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el. A megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakézpont
Miikodési Politikdjanak és Partatlansagi Nyilatkozaténak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon

kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgaztatdsi eljarasban vallalt feladatait mashol betsltétt egyéb

feladataitol fuggetleniil, partatlanul végzi.
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Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerdsi viszonyban all a vizsgazdval,
illetve olyan potencialis érdekellentét all fenn, amely elviekben befolyasolhatja az objektiv
itéletalkotasat, azt haladéktalanul jelzi annak érdekében, hogy a potenciélis veszély kontrollalhaté
legyen, az objektiv vizsgaztatas vitathatésaga megeldzhetd legyen.

Ebben az esetben a Vizsgakézpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kévetden a
vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A
készitett hangfelvéte]l a késébbi esetleges panasz kivizsgdldsidban a tényfeltarast—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR el6irasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Feltart ismer6si viszony esetében az érintett vizsgabizottsagi tag a vizsgaztatasi folyamat soran
kérdéseket nem fogalmaz meg a vizsgézo ismerés vizsgazo felé, az értékelésben részt vesz, de

eltéréd értékelések esetén az ismerdsi viszonyban nem 4llo vizsgabizottsagi tagok értékelését kell

stulyozottan figyelembe venni.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitasaban kozremiikddé személyek megbizélevelik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilénbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkéjukat minden vizsgazo6 esetén azonos szakmai szinvonalon l4tjak el.

9. Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizoﬁyitvéf&t az kapﬁai, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul
szolgalo nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld,
illetve a képzésben részt vevé személy, a szakmai oktatdst a technikumban teljesitette. Az
oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,.okleveles” megjeldlést, ha
a tanul6, illetve a képzésben részt vevé személy a felsGoktatési intézmény és a technikum altal
kozosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakmai vizsga megkezdhet6 az érettségi vizsga befejezése nélkil is, amennyiben a vizsgéra
bocsatési feltételek rendelkezésre allnak.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont (Vizsgakozpont) a vizsgazo sikeres szakmai vizsgajanak
napjan a szakmai vizsga letételérél térzslapkivonatot allit ki.

Az oklevél csak az érettségi bizonyitvany bemutatasat kovetden allithaté ki.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben
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részt vev személy a szakmai oktatést a szakképzé iskolaban teljesitette.

A szakma megszerzésérol kiallitott oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany allamilag elismert
kozépfoku végzettséget és szakképzettséget tanusit és egy vagy tébb foglalkozas valamennyi
munkakorének betoltésére képesit. A részszakma megszerzésérol kiallitott szakmai bizonyitvany
szakképesitést, ha a részszakmédra torténd felkészités dobbantd program keretében és
miihelyiskoldban tortént, allamilag elismert alapfoki végzettséget és szakképesitést tanusit és
legalabb egy munkakor betdltésére képesit.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvény az Szkr. 34§ (2) bekezdés szerinti adatokat tartalmazza.
Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznélhat6, amely az alairashoz kapcsolddoan
Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a toérzslapon szereplé adatokkal
egyezben — tolti ki, és azt az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja ala. A kitoltetlen

okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont vezetdje vagy az dltala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

1. az ures okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrél é€s bizonyitvanyokrél, valamint
3. az elrontott €s megsemmisitett oklevelekrol és bizonyitvanyokrol.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az iires okményokat a nyilvantartasbol kivezeti, és a
szakképzési allamigazgatési szerv részére atadhatja. Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt
dokumentaltan kell, megsemmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadéséardl a vizsgézott személyek részére az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok
tartalméra vonatkozo titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A
vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/térzslapokat a

Vizsgakdzpont biztonsagos helyen térolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Az EUROPASS-kiegészit6 (Szkr. 35. §(1). (2) és (3) bek.)
(1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiaddsaval egyidejlileg vagy

azt kovetéen a vizsgdzo kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a
szakmai vizsga vagy a képesité vizsga nyelvén kiéllitott Europass oklevél-kiegészitét, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve Europass képesitdbizonyitvany-kiegészitot (a
tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészit6) ad ki. Az Europass-kiegészité tartalmat az Szkr. 3.
melléklet tartalmazza.

(2) Az Europass-kiegészitot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

(3) A magyar €s az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus forméban, a
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vizsgazo kiilon kérésére papiralapt iratként keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvto] eltérd
mas nyelvii Europass-kiegészito elektronikus formaban, a vizsgdzé kiilon kérésére papiralapu
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezé (Szkr. 6. mellékletben meghatarozott) téritési dijat

fizet az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére.
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IV. Képesité vizsga
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1. Jelentkezés

A jelentkezdk a jelentkezési szandékukat egyénileg vagy a képz6 intézmény bejelentése alapjan
csoportosan tehetik meg a Vizsgakdzpont elérhetdségein. A tényleges jelentkezés a
www.vizsgakozpont.e-kreta.hu weboldalon, az .elektronikus vizsgarendszerben” térténik. A
jelentkezési lap — mely a vizsgakozpont rendszerbdl télthetd le a jelentkezd adatainak régzitése utan
- (Jelentkezési lap vizsgara — SZV.1. sz. melléklet) eredeti, alairt példanyat, a jelentkezési hatarido
lejartaig, a Vizsgakdzpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyz6jéhez
sziikséges eljuttatni.

Az esélyegyenlSség biztositasa érdekében a vizsgara vald jelentkezésben a vizsgakézpont
munkatarsai vagy a vizsga jegyzéje segitséget nyujtanak olyan esetekben, amikor a jelentkezé nem

rendelkezik az elektronikus vizsgajelentkezéshez sziikséges feltételekkel.

A jelentkezési laphoz csatolni kell a képesitd vizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen kérelem

alapjaul szolgalo okiratok masolatat.

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tul érkezett meg.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a vizsgadij a Vizsgakézpont 4ltal meghatérozott hataridére nem
torténik meg.

A képesitd vizsgira valé jelentkezési lapot a képesité vizsga napjat megelézé 15. napig kell
benyujtani.

A jelentkez6 a vizsgakézpont altal megszabott hatdridéig, de legkésébb a képesité vizsga
megkezdéséig  igazolja, hogy a  képesitdé  vizsgira  bocsatdshoz sziikséges, a
programkévetelményekben meghatérozott feltételekkel rendelkezik. Ha a jelentkezé a képesitd
vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja, hogy megfelel a képesit vizsgéra bocsatas
program kdvetelményekben meghatérozott feltételeinek, a jelentkezését térolni kell.

A jelentkezési lapon a jeldlt a titoktartdsrol, valamint a tisztességtelen modszerektél vald

tartozkodasrol nyilatkozik. (Jelentkezési lap- KV.1.sz. melléklet)
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2. Vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

Képesité vizsgira csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a

programkévetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhaté vizsgara bocséatashoz sziikséges

elofeltételeket teljesitette.
A vizsgdra valo jelentkezéssel egyidejiileg- rendelkezésre 4llds esetén- de legkésébb az akkreditalt

szakképzési vizsgakozpont éltal meghatdrozott idépontig kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a
képzés kovetelményeinek teljesitésérél a képzé intézmény altal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgdhoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatas el6feltételének meglétét

igazolé dokumentumot.
A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakézpont éltal megbizott

személy ellenérzi, az ellenérzés soran tapasztalt hidnyossagokat a jelentkezének Jelzi, felszolitja
azok potlasara. Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok
ellenérzést kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy
megfelel a képesitd vizsgara bocsatds PK-ban meghatarozott feltételeinek, tigy a jelentkezését a

Vizsgakozpont térli, melyrol a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap.

3. Felmentés. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6
jelentkezd, sajatos nevelési igényii jelentkezd, fogyatékkal é16 vizsgazénak

nyudjthaté kedvezmények

A képesitd vizsga vizsgéigvékenyéééé_i al6l mas jogéz_-é_l-)é]ybain ;agy z;p_rogramkg\,;etelményngen
meghatarozottak szerint felmentés adhaté.

A felmentési kérelmeket az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére kell eljuttatni az altala

rendszeresitett nyomtatvanyon, az igazold dokumentumokat mellékelve.

A vizsgaz6 a kérelmet az igazolé dokumentumok rendelkezésre allasat kdvetd legrovidebb idén

belil, de legkésobb a vizsgat megel6z6 15. napig nyujthatja be.

A benyujtott dokumentumok alapjén a jogszabalyi, illetve a PK altal rogzitett el8irdsok alapjan az

akkreditalt szakképzési vizsgakozpont dont a kérelem elfogadasarél vagy elutasitasarol.

40
Kiadas ddtuma:2024.07.01. Verzidészam: 1.



A Vizsgakozpont

1. irasbeli vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulméanyok sorén alkalmazott segédeszkoz
haszndlatdt vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakdzpont a halldskarosodott
vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha az indokolt -

jelnyelvi tolmacsot biztosithat.
2. Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazé igazolt kérelme alapjan

- a vizsgdzo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol, az irésbeli vizsgatevékenység széban térténéd
vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység szoban torténé részének irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat.

- Az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a

projektfeladatra eloirt idétartam harminc szazalékat kivéve, ha a PK-k masként

rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanuldsi nehézséggel kiizdd vizsgazo, irdsos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a PK-
ban leirtaknak megfelelen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyulé kérést a jogszabalyi és a
vizsgahelyszin lehetdségei adta keretek koz6tt személyre szabottan kezeli a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont, legyen sz6 akar latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyeb problémaval
€16 jelentkezorol.

Egyedi eljards keretében pl. a diszlexids, diszgrafids, latassériilt vizsgdzo esetén - a vonatkozé
szakmai ajanlasok figyelembe vételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb
betliméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitogép haszndlata biztosithaté olyan esetben, amikor a vizsgazo irasképe olyan mértékben
lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mér az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetden, a szakvélemény figyelembevételével
el6zetesen atvizsgéldsra kertil a teljesithetdség szempontjabdl, melynek eredményérdl a kérelmezd

irasbeli tdjékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalésra keriil.

A vizsgdra valé jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgdzonak irasban kell benyijtania a
Vizsgakdzpontnak a képesité vizsgéhoz kapcsolodé Felmentési kérelmeket (Felmentési kérelem
Keérelem egyedi eljards szerinti vizsgaztatisra Hatdrozat -KV.3. sz. melléklet) és — rendelkezésre

allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.
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A felmentési kérelem alapjaul szolgdlé igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi.
Legkésdbb a jelentkezési hataridd lejarta utdn 10 nappal, a kérelmezé irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasarodl, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hianyzé dokumentumok
potlasara. Nem pétolt, vagy nem megfelelé igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
Vizsgakézpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataléra, az err6l szol6

hatarozat kiallitasara a vizsgakdzpont vezetéje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

M¢éltanyossagi kérelem
Meéltanyossagi kérelem nyujthato be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval kapcsolatban indokolt

esetben (pl. tivolrdl érkezo jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egeszségligyl problémak miatt).

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetéje birdlja el. A dontésrdl a jelentkezot irdsban a
megadott elérhetéségek egyikén a beérkezéstdl szamitott 15 napon belil tajékoztatja. A vizsga
megkezdése elott 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgak$zpont vezetd az
elbiralast lehet6ség szerint a legrovidebb idén beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatasa a dontést
kévetben megtorténik, legkésébb a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgit megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakozpontnak csak rendkiviili esetben a1l médjaban befogadni.

Rendkiviili €lethelyzetb6l adodéan (amely bizonyithatoan a vizsga megkezdése el6tti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése elétt bejelentett méltanyossagi kérelem esetén (pl.:
baleset, kozlekedési fennakadas, kozeli hozzatartozé haldlesete) a Vizsgakozpont a helyszinen
Jelenlévod képviselGje jogosult a méltdnyossagi kérelmet fogadni, arrél a vizsgakdzpont vezetdvel

egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsig tudoméséra hozni. Az esemeényt

jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott d6ntéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

S. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Altalanos eléirasok a képesitd vizsgakkal kapcsolatban

A képesité vizsgét a programkdvetelményekben meghatarozottak szerint kell megszervezni, (Szkr.

292/B (1))
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Szkt. 93/A. § [A képesitd vizsga]

(1) A képesitdé vizsga az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal szervezett, a szakmai
képzesben elsajatitott és a programkovetelményben a szakmai képzéshez kapcsolddoan
megszerezhetd szakképesitésre meghatarozott kimeneti kovetelmények mérésére szolgalo vizsga.
(1a) Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

a) kijeldli a képesité vizsga helyét és id6pontjat, tovabba megszervezi a képesité vizsgat,

b) gondoskodik a képesito vizsga lebonyolitasdhoz sziikséges feltételek biztositasarol,

c) vezeti a képesitd vizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat, és

d) ellatja a Kormény rendeletében a képesitd vizsgdval dsszefliggésben meghatarozott feladatokat.
(1b) A keépesitd vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont legaldbb kéttagli vizsgabizottsaga
el6tt kell letenni.

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkévetelmények vagy egyéb Vizsgakdzpont
részére kotelezo érvényli eldirdsok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat vizsga
idépontjat is a Vizsgakozpont hatdrozza meg, kivéve a kozponti irasbeli és a kozponti
projektfeladat. Az idépont meghatdrozasanal mérlegelni kell a jelentkezok sziikségleteit, a
gazdasagossagi €s a kornyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakozpont a vizsgaidépontokat az elektronikus vizsgarendszerben nyilvanossagra hozza. A
vizsga napja és idopontja a mindenkori jogszabélyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitisra. A képesitd vizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérdl és
id6pontjardl €s a képesité vizsgaval kapesolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditélt szakképzési
vizsgakézpont — a képesité vizsga megkezdése eldtt legaldbb hét nappal — tajékoztatja a
vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgdzokat és a szakmai vizsga lebonyolitasaban
kozremilik6do személyeket. A tajékoztatds elsésorban az ..elektronikus vizsgarendszer” Ertesitések

funkcidjan keresztiil torténik. (Vizsgazoi értesités képesits vizsgarol — KV.4.sz. melléklet)

A Vizsgakézpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport létszdma nem haladhatja meg a 32 f6t, valamint a vizsgacsoportok létszamanak
meghatdrozéasanal figyelembe kell venni a tervezett vizsgahelyszin sajatossagait is, valamint az
esélyegyenldség biztositottsagat is. A képesitd vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kdvetd 30

napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik.

Ugyanazon vizsganapra — ha azt a programkovetelmények nem zéarjak ki — tébb vizsgatevékenység
szervezhetd. A vizsgdzo egy vizsganapra esé vizsgatevékenységeinek Gsszes ideje nem haladhatja
meg a nyolc orat. A nyolcords idokeret szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasara

meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.
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Adott programkovetelmény szerinti képesitd vizsga a programkovetelmény megvaltozasat kovetd

legfeljebb egy évig tehetd le.

A vizsga bejelentése:

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a képesitd vizsga kezdOnapjat megel6z6 8. napig a

képesité vizsgat vizsgacsoportonként a képesité vizsgara jelentkezés céljéra kialakitott elektronikus

feliileten jelenti be. (Szkr. 292/C. § (1))

Egyes képzési teriiletek illetve szakképesitések esetében jogszabaly, rendelet eléirhat egyeb

jelentési kotelezettséget, bejelentési hataridét, amelyet a vizsgakozpont koteles betartani.

A vizsga elékészitése

A Szakmai vizsgandl , A vizsga elokészitése™ részben részletezett szabalyozasok a képesito vizsgak
eseteben is megfelelden alkalmazandok az alabbi kitételekkel:
— szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,
— KKK helyett PK értendok
— képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyelé
— vizsgafeliigyel0 alatt a vizsgabizottsag tagja értendd
— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy szamitogép hasznalatét igénylo
irasbeli feladatok és technikai hattér biztositasat igényld projektfeladatok esetén keriil
megbizasra.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a Vizsgafeladatok készitése eljarasrend alapjan
elkészitteti a képesitd vizsgara az irasbeli és a projekt feladatokat (kivéve kozponti feladatsorok
esetén).
Az eldirt koézponti feladatsorok vizsgira torténd biztositasarol az akkreditalt szakképzési

vizsgak6zpont gondoskodik.

A vizsga lebonvyolitisa

A vizsga lebonyolitasaban a kdvetkezd személyek vesznek részt:

legalabb 2 tagu vizsgabizottsag,

a vizsga jegyzije,

terem- és folyosofeliigyelé (a tovabbiakban: feliigyelé)

technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy (amennyiben sziikséges)
A Szakmai vizsganal ,,A vizsga lebonyolitisa” részben részletezett szabalyozasok a képesitd

vizsgdk esetében is megfeleléen alkalmazandok az alabbi kitételekkel:
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— szakmai vizsga helyett képesité vizsga,
— KKK helyett PK értend6k
—  képesito vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld
— vizsgafeliigyeld alatt a vizsgabizottsag tagja értendé
— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felels személy szamitogép hasznélatat igénylé
irasbeli feladatok és technikai hattér biztositasat igénylé projektfeladatok esetén keriil
megbizasra.
Szkr. 292/F. § (1) A vizsgatevékenységek lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit,
azok biztositdsdnak mddjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet a
vizsgabizottsag tagjai aldirasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell a képesité vizsga
jegyzékonyvéhez, és a képesit6 vizsgat kovetd 6t évig meg kell 6rizni.
Szkr. 292/F. § (2) Adott vizsgatevékenység az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek —
ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhet
meg é¢s folytathato.
Szkr. 292/F. § (3) A vizsgatevékenység végrehajtasahoz a programkdvetelményekben
meghatdrozott idotartam all a vizsgazo rendelkezésére.
A képesitd vizsga a programkovetelményekben meghatarozott
. irasbeli vizsgatevékenységbol és

. projektfeladat megvaldsitasabol allhat

A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgdzo személyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység

megkezdésekor ellendrzi.

. Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani

peldaul a fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol,

ugy a vizsgara jelentkez6 vizsgara nem bocsathaté.
A vizsgazk tdjékoztatdsa a VizsgakOzpont altal készitett tdjékoztatd alapjan térténik, amely
minden vizsgira egyedileg készill az adott vizsga specifikiciot tartalmazza és a

vizsgadokumentacio részét képezi.

Az irasbeli vizsgatevékenység

Vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet mely a Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben

részletezett médon kertil fejlesztésre.

Amennyiben a programkdvetelmény interaktiv vizsgat ir el6, a vizsgazonak a feladat és az utmutato

alapjan a szamitogép 4ltal véletlenszeriien generalt vizsgafeladatsort kell megoldani
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Az irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgatevékenység
vegrehajtasahoz sziikséges feltételek teljesiilésérdl a vizsgabizottsag jelen 1évé tagja meggy6zodott.
A vizsgateremben a vizsgdzokon és a vizsgabizottsdgi tagon, a vizsga jegyz6jén, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyen, valamint a teremfeliigyelén kiviil maés
személy a Vizsgakézpont irdsos engedélyével tartozkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személy a Vizsgakozpont irdsos engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben.
A Vizsgakdzpont munkatarsai feladatuk ellatasa érdekében, a vizsga megzavarasa nélkiil lehetnek
jelen. (Ilyen lehet pl: a helyszini vizsgaellendrzés, vizsgaszervezéssel és lebonyolitassal
kapcsolatos iigyintézés, rendkiviili esemény, stb.)

Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben 4llandé feliigyeletrél kell gondoskodni.
A vizsgatevekenység megkezdése elott a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyel6 tlésrendet (vizsgajegyzokonyv mellékletei) készit és tajékoztatdst ad az irasbeli
vizsgatevékenység szabélyairdl, a hasznalhatd segédeszkozokrél, tovabba az elkovetett

szabalytalansdg kovetkezményeir6l és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

Téjékoztatni kell a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt - igy az irasbeli
vizsgatevékenység elott is - az Oket érintd dontésekrol, vizsgafeladat elkészitésével kapcsolatos
tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a
teremfeliigyel6 bevonasaval).

A teremfeliigyeld, elkésziti az egy teremben vizsgazok iilésrendjét, amelyet kiilon jegyzékonyvben
rogzit. Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyelétSl. A vizsgazo
tavozasanak és visszaérkezésének idejét az ilésrendben rogziteni kell. A vizsgazé tavozasa és
visszaérkezése kozott eltelt idd beszamit az irdsbeli vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre
allo idoétartamba.

A vizsgazok koziil egyidejlleg csak egy ember mehet ki a terembél, ahol a folyoséfeliigyeld
gondoskodik arrél, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé idétartamba a
vizsgazonak fel nem rohaté okbdl kiesé idé.

Ha a teremfeliigyeld az irasbeli vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgabizottsag tagjanak, aki felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rdgziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairds utan engedélyezi

a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsgabizottsag tagja az irasbeli vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a

szabalytalansdgot az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgazo
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esetén a keépesité vizsga tovébbi folytathatosagarél. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon
jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehetévé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének megéllapitasat, az érintett vizsgazo és
feltigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag elbirdlasaval
kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzékonyvet a
feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgabizottsag tagja irja ald. A vizsgazé észrevételét — kérelmére — a
jegyz6koényvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal 6sszefliggésben felvett jegyzékényvet csatolni
kell a vizsgajegyzokonyvhoz.

A szabalytalansdgot a Vizsgakozpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgdlja és dont a

kovetkezményekrol.

A vizsgéz6 az irasbeli vizsgatevékenység megoldaséhoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem

kérhet és nem kaphat.

- frasbeli vizsgatevékenységként a Vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalandé.
Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, tigy a szakmai vizsganal
leirtak érvényesiilnek. (Vizsgajegyzokonyv-KV.7. sz. melléklet)

- Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo szamitogépen vagy papiralapu feladatlapon
dolgozhat a PK eldirasaitol illetve a vizsgafeladat jellegétd] fiiggden.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal
biztositott feladatlapon, sziikség szerint a Vizsgakdzpont éltal biztositott potlapon oldjék meg a
vizsgazok.

- A teremfeliigyel az tilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

- Amennyiben javitdsi Utmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsig kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre all6 id6 letelte utan ismerheti meg.

- Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazo megoldott feladatokat a vizsgabizottsag egyik
tagja javitja €és pontozza, a vizsgabizottsig mésik tagja a pontozast ellendrizve, sziikség esetén azt
feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot tolt ki). A vizsgabizottsag a javitasi és
értékelési feladatokat megoszthatja. A vizsgabizottsig a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat
eredményét bemutaté dokumentécioval egyiitt, alairva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a
megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.

- frasbeli vizsga betekintésére, az eredmény kihirdetése el6tt, abban az esetben van lehetéség,
ha az adott PK err6l rendelkezik.

- Igény esetén az eredmények kihirdetését kovetéen a Vizsgakozpont lehetdséget biztosit a

vizsgazottak szamara a betekintésre.
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A projektfeladat

A Szakmai vizsgandl ,,A projektfeladat” részben részletezett szabéalyozasok a képesitd vizsgak
esetében 1s megfelelden alkalmazandok az alabbi kitételekkel:

— szakmai vizsga helyett képesité vizsga,

— KKK helyett PK értendék

— képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyelo

— vizsgafeliigyel§ alatt a vizsgabizottsag tagja értendd

— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy szamitégép hasznélatat 1génylo

irasbeli feladatok és technikai hattér biztositdsat igényld projektfeladatok esetén keriil

megbizasra.

A vizsgazd teljesitménvének értékelése

A Szakmai vizsgandl ,,A vizsgéazo teljesitményének értékelése” részben részletezett szabalyozasok a
képesitd vizsgak esetében is megfeleléen alkalmazanddk az alabbi kitételekkel:

— szakmai vizsga helyett képesit6 vizsga,

— KKK helyett PK értendék

— képesito vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld

— vizsgafeliigyel6 alatt a vizsgabizottsag tagja értendd

— Az agazati alapvizsgat érint6 szdvegrészek képesitd vizsga esetén nem relevansak
Az irasbeli feladatok esetén a vizsgazo altal megirt, kitoltdtt feladatlapot/ vizsgadolgozatot a
vizsgabizottsagi tagnak a Vizsgakozpont éltal rendelkezésére bocsatott javitasi-értékelési utmutaté
alapjan kell javitania, értékelnie.
A projekt-vizsgatevékenység esetén a projektfeladat végrehajtésa, illetve a produktum ellendrzése
sordn kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgdzd teljesitményét mérni és értékelni a vonatkozd
képzési és kimeneti kovetelmények, programkévetelmények szempontrendszere és ttmutatisa
alapjan, azokkal dsszhangban a Vizsgakézpont 4ltal kiadott (vizsgafeladatkészité/véleményezé altal
készitett) értékeld lapon kell.
A teljesitmény meérésének, értékelésének eredményét a vizsgabizottsag tagjainak az Szkr-ben,
valamint a Vizsgaszervezési és lebonyolitdsi szabalyzatban leirtak szerinti médon és tartalomnak
megfelel6en biztositott formanyomtatvanyon vagy mas médon kell dokumentalniuk ugy, hogy a
vizsgaz6 mindsitésére vonatkozé déntés meghozataldra jogosult vizsgakdzpont vezeté szamara
azok elegendé informiciot biztositsanak, tovabba a vizsgajegyzOkonyvben 1évé, tovabba

vizsgatorzslapra bejegyzett tartalmakat hitelesen igazoljak.
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Az eredményre vonatkozo dontés alapelvei

Az alapelvekrél a vizsgazok a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatast kapnak.

A vizsgiztatasi folyamat alatt gy(ijt6tt informacioknak elegenddnek kell lennie:

¢) adontés meghozatalahoz

d) akivizsgélashoz példaul a torvényességi kérelem vagy panasz esetén

’

Irasbeli vizsgatevékenység esetén

A szabalytalansig tényének rogzitése utdn a vizsgdzo folytathatja a vizsgatevékenységet. Az
irasbeli vizsga befejezését kovetden a vizsgabizottsag tagja, haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpont
felé az elkdvetett szabalytalansagot. A vizsgabizottsag altal jegyzékonyvben régzitett informaciok
mérlegelése utdan a vizsgakozpont vezetdje donthet, a szabalytalansag idépontjdig elkészitett
vizsgafeladatok, teljes vagy részbeni érvénytelenitésérl. A teljesitményt a meghozott dontés
fliggvényében az érvénytelenitett rész (ek) figyelmen kiviil hagyasaval értékelik.

Amennyiben a cselekmény stlyossagat mérlegelve a vizsgakdzpont vezetdje a felvett jegyzokonyv
alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgaldsa utan, donthet gy, hogy a vizsgazét javito
vizsgara kotelezi.

Projekt feladat esetén
Amennyiben a szabdlytalansag kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom

bekdvetkezésével vagy technologiai kar okozasaval a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul felfiiggeszti a
vizsgdzd vizsgatevékenységét, (A felfiiggesztés tényérdl és koriilményeirél jegyzokonyvet kell
késziteni.) tajékoztatja a Vizsgakozpontot, majd a vizsgakdzpont vezetd, a vizsgazot javito vizsgara
kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgami vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitésa
sordn a vizsgazd, més vizsgdzo vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe, jegyzokonyven
rogziteni kell a szabélytalansag adatait. A jegyzokonyv felvétele utin a vizsgazé folytathatja a
vizsgatevekenyseget. A cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakdzpont vezetSje a felvett
JjegyzOkonyv alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgaldsa utdn, dénthet tgy, hogy az
clkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgdzot javitd vizsgara
kotelezheti.

A zarédolgozat vagy portfolié esetében tapasztalt szabélytalansag (pl.:plagium) esetén, az eset
stlyossagat mérlegelve, a vizsgakozpont vezetdje dont az értékelhetéségrol.

Amennyiben a projektfeladat szoban torténé része esetében torténik szabalytalansig, a

vizsgabizottsdg valamelyik tagja a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
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szabdlytalansagot a Vizsgakozpontnak. A Vizsgakdzpont kivizsgilja a szabalytalansédgot és a

vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve a vizsgakdzpont vezetdje dont az érintett szakmai

vizsga értékelhetdségérol, értékelésének madjarol.
A lehetséges kovetkezmények az Szkr. eldirasainak betartasa mellett :

e vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

e vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

e vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

e szabélytalansdgban érintett vizsgatevékenységen és a koradbbi vizsgatevékenységen elért
eredmény érvénytelenitése, és

e vizsga folytatasatol valo eltiltas,

e aszabalytalansagok lehetséges kovetkezményeit a vizsgazok szdmadra elézetesen ismertették
azok nyilvanossagra hozatalaval.

A vizsgazo késése

frasbeli vizsgatevékenység esetén a vizsgabizottsig a vizsgabizottsig a vizsgatevékenység
végrehajtasira meghatarozott id6tartam 30%- at meg nem halad6 késés esetén engedélyezheti, hogy
a késve érkezd vizsgdzé megkezdje a vizsgatevékenységet, azzal a feltétellel, hogy a vizsgafeladat
befejezésére meghatarozott idépontig le kell adnia a vizsgadolgozatit. Amennyiben késése igazolt,
a vizsgazé donthet gy, hogy a vizsgafeladatot a fenti feltételekkel megkezdi vagy potld vizsgat
tesz. Igazolatlan késés esetén a vizsgazo a fenti feltételekkel megkezdheti a vizsgat, amennyiben a
késése meghaladja a fent megszabottakat vagy az irasbeli vizsgarészt ilyen feltételekkel nem
véllalja, Gigy jogszabalyi el6irasok szerint a teljes vizsgat meg kell ismételnie.

Projektfeladat esetén a késve érkezo, utolsd vizsgazoként és csak abban az esetben bocsathatd
vizsgdra, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd a vizsgatevékenység végrehajtasdra eldirt teljes idétartam
figyelembevételével. Ellenkez6 esetben javitd vizsgat kell tennie. Minden késéssel osszefligg

esetet jegyzOkonyvben kell régziteni.

A vizsgazd teljesitményének értékelésére vonatkozd déntés

A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szazalékban és
érdemjegyben torténé kifejezésével értékeli. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a
szamitast csak az egész szam megallapitasdig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

A vizsgabsszesitd ivet a jegyz0 kinyomtatja, melyet a vizsgabizottsag tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogaddsuk hiteléiil aldimak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyzd az
ellenérzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzd az Osszes

vizsgadokumentumot, a vizsgabizottsag (a jegyz0 bevonasdval) az értékelési folyamat eredményét
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bemutaté €és a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentaciot tovabbitja az akkreditélt szakképzési

vizsgakozpont vezetdjének.

A Jjegyz$ az elektronikus vizsgarendszeren keresztil megkiildi az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont részére az eredményeket jovahagyésra.
A vizsgadokumentumok alapjan a vizsgakézpont megvizsgalja a vizsga koriilményeit és sziikséges

esetben dontést hoz.

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet -a szakképzésrol szdl6 térvény végrehajtasarol- 273.§ (5) bek.

értelmében a vizsgazé mindsitésérél, az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

A keépesitd vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a képesitd vizsga utolso

napjat koveté 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvéanyt.

Az eredmények jovahagyasa és kihirdetése az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil torténik meg.

Torvényességi kérelem dontéssel kapcsolatban

Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt vizsgakézpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztdsa ellen a vizsgazd jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstl, ennek hidnyaban a
tudomasra jutdstol szdmitott 6t napon beliil - térvényességi kérelmet nyujthat be. A benyujtasra
meghatdrozott hataridé elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

(2) A torvenyességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakdzponthoz kell benyujtani. Az akkreditalt vizsgakdzpont a torvényességi kérelmet a
torvenyességi  kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgdra megbizott vizsgabizottsagi tag allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

(3) A torvenyességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kovetd naptol
szamitott 6t napon beliil biralja el.

Javito- és potld vizsga

Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki

a) sikertelen képesito vizsgat tett,

b) a képesitd vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy

¢) szabalytalansag miatt a képesit6 vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.

(2) Ha a programkévetelmények masként nem rendelkeznek, sikertelen képesit vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c)

pontban meghatérozott esetben a képesitd vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.
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Szkr. 292/H. § Adott programkévetelmény szerinti képesité vizsga a programkovetelmény
megvaltozasat kovetd legfeljebb egy évig tehet6 le.
A javito- vagy potlovizsgira valé jelentkezéskor csatolni kell a térzslap kitoltésére szolgald
kdzponti elektronikus rendszerbol kinyomtatott, a vizsgakdzpont altal hitelesitett torzslapkivonatot.
A torzslapkivonat eredeti, aldirt példanyat, a jelentkezési hatdridd lejartaig, a Vizsgakozpont
telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyzéjéhez sziikséges eljuttatni.
A Vizsgakdzpont a benyujtast kovetéen, de legkésibb a vizsga napjaig ellenérzi a torzslapkivonat
hitelességét.
A hitelesség ellenérzésének szempontjai:

- Az elektronikus vizsgarendszer éltal generalt formatummal megegyezo.

- A hitelesité bélyegzé eredeti a dokumentumon.

- A hitelesit6 alairas eredeti a dokumentumon.

A vizsga utani teendok:

A Szakmai vizsgandl ,A vizsga utani teendék™ részben részletezett szabalyozasok a képesitd
vizsgak esetében is megfelelden alkalmazandok, azzal, hogy:
— szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,
— KKK helyett PK értendok
— A képesitd vizsgardl vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd
vizsga Osszes eseményét. A képesitd vizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetden a
vizsgajegyzOkonyvet le kell zarni, és csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a
felmentési kérelemhez benyujtott okiratok maésolatat. A vizsgajegyzékonyv mellékletét
képezi tovdbbd a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi
feltételeit, azok biztositdsanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irdsban régzitd
dokumentum.
— A képesit6 vizsga jegyz6kényvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdije és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala. Szkr. 292/G.§ (1); (3-4)-bekezdés.
— A vizsgajegyz6konyv az Szkr.292/G.§ (2)-bekezdése szerinti adatokat és informéacidkat

tartalmazza.

6. A vizsgabizottsag tagjai és feladataik

A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgaz6 tudisinak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazo teljesitményét.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
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onalloan is felelések a képesitd vizsga szabélyos és zavartalan lefolytatasaért. (Szkr 292/D. § (1-2)
Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltéréen a kijelslt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgan, vagy a vizsga befejezése elétt tavozik a vizsga helyszinérdl, annak tényét a
vizsgajegyzOkonyvben rdgziteni kell.
A vizsgabizottsig tagjanak megbizasa az adott képesitd vizsgara szol.
Képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld.
A vizsgabizottsigban betoltott tisztség az arra vonatkozé megbizas elfogadasaval jon létre.
A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont jeléli ki és bizza meg, kivéve, ha
a programkovetelmény delegalé szervezetet jelol meg.
A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo hozzatartozoéja.
Amennyiben a programkdvetelmény nem rendelkezik rola, a vizsgabizottsag tagja az lehet, aki, a
vizsgdztatni kivant szakképesités 4gazatinak megfelels felséfoku végzettséggel vagy
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezik.
A Képesité vizsgan a vizsgabizottsag tagja lehet az is, aki a vizsgéztatott szakképesités agazatanak
megfelelé szakképzettséggel ugyan nem rendelkezik, de a szakképesités tananyagtartalmahoz
illeszked6 végzettséggel rendelkezik (végzettsége alapjan a szakképesités szakmai ismereteit
oktathatja).
A vizsgabizottsdg tagjai munkamegosztassal vagy egyiittesen végzik az alabbi feladatokat:
A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgdzd személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi.
A vizsgabizottsdg tagja felfliggeszti a képesitd vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a képesitd vizsga lebonyolitisanak jogszerii feltételei
nem biztositottak, és errél haladéktalanul értesiti az akkreditélt szakképzési vizsgakozpontot
Ellenérzik a képesit6 vizsga jogszabédlyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai
és tartalmi megfelel§ségét,
Vezetik a képesitd vizsgat és jovahagyjak a vizsgajegyzokonyvet,
Elfogadasuk hiteléiil mindannyian ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutaté

dokumentaciot,

Tajekoztatjak a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az dket érinté dontésekrél,
tudnivalokrol,

Gondoskodnak a keépesité vizsga iratainak szabalyszerii kidllitasarol és hitelesitésérdl,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkdjat.

A lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

Ellenérzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,
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Elvégzik az értékelést, valamint az értékelési folyamat eredményét bemutaté és a javasolt
érdemjegyet tartalmazo dokumentaci6t (sziikség szerint a jegyz6 bevondsaval) tovabbitjak
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetéjének.
Jelen szabdlyzat szerint eljarnak szabalytalansag esetén.
A képesitd vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a vizsgabizottsig jogellenes miikdése vagy annak eldre
lathato bekovetkezése esetén felhivja a vizsgabizottsdg figyelmét a jogszerii miikdés feltételeinek
biztositdsara, megtartasara.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpontot, a vizsgabizottsdgot, valamint a képesité vizsga
jegyzbjét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.
(Szkr. 292/E. §)
Ha a keépesitd vizsga nyelve nem magyar, vagy a programkoévetelmények a vizsgara bocsatas
feltételeként kozépfoki nyelvvizsgat irak eld, és a képesité vizsga idegen nyelvi kovetelményeket
is tartalmaz, legalabb a vizsgabizottsag egy tagjanak a képesitd vizsga nyelvét anyanyelven kell
beszélnie, vagy abbol a KER szerinti CI szintl 4llamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal
egyenértékl okirattal kell rendelkeznie. A vizsgdn — az Szkr. 297. § (2) bekezdésében

meghatérozott kivétellel — tolmécs nem veheté igénybe.
A vizsgabizottsag valamely tagjanak akadalyoztatisa esetén:

Amennyiben a tervezett lebonyolitistol eltéréen a kijelslt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgan, vagy a vizsga befejezése el6tt tavozik a vizsga helyszinérdl, annak tényét a

vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.

A vizsgabizottsag barmely tagjanak el6re nem lathatd hidnyzasa esetén az érintett kételes a lehetd
legrovidebb idén beliil bejelenteni az akadalyoztatast a vizsgakozpont vezetdjének. A bejelentést
irasban kell megtenni (e-mailben vagy hivatalos levélben). A vizsgakdzpont vezetdje azonnali
hatallyal helyettest jelol ki a hidnyzo tag helyére. A helyettesitésre kijelolt személynek meg kell
felelnie a vizsgabizottsagi tagsag kovetelményeinek (pl. megfelelé szakmai képesités, vizsgaztatoi
Jogosultsag). Ha a vizsgabizottsag vizsgafeliigyel6je hianyzik, azt a teriiletileg illetékes kamara fel
kell jelezni, az uj személy kijelolése a kamara feladata. Ez esetben is érvényes, hogy a helyettesitést
olyan személy lathatja el, aki a vizsgéztatoi gyakorlat és szakmai tapasztalat alapjan alkalmas a
vizsga vezetésére. A helyettesitd tag feladatai és hataskorei azonosak a helyettesitett
vizsgabizottsigi tagéval. A vizsgabizottsigi tagoknak minden esetben be kell tartaniuk a

vizsgaszabalyzat eldirasait, és biztositaniuk kell a vizsgak targyilagossagat.
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A helyettesitések esetén a vizsgakozpont kijeldli a helyettest, aki a szakmai/képesité vizsgan részt
vesz, a szakmai/képesito vizsga jegyz6kényvébe rogziti az eseményt, amennyiben a helyettesitésre

a szakma/képesitd vizsga folyaman Kertil sor.

A nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény és a 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 76/G. alapjan a koznevelésért felel6s miniszter hataskorébe

tartozo képesitévizsgak lebonyolitasara vonatkozé kiilonleges szabalyozas

A nemzeti koznevelésrol szolé 2011. évi CXC. tiorvény (tovabbiakban: Nkt.) 77. § (1) A
koznevelésért felelés miniszter e térvényben meghatérozottak szerint ellatja a koznevelés agazati
iranyitasat. A koznevelésért felelés miniszter 4gazati irdnyité hataskore kiterjed e torvény hatalya
ala tartozo valamennyi tevékenységre, fiiggetleniil att6l, hogy a tevékenységet milyen
intézményben, szervezetben latjak el, vagy ki az intézmény fenntartéja.

(2) A koznevelésért felelos miniszter *

a) rendszeresen, de legalabb Gtévenként értékeli — az altala létrehozott tandcs kdzremiikddésével —
az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramja és a Nat bevezetésével és alkalmazasaval kapcsolatos
tapasztalatokat, sziikség esetén kezdeményezi a Kormanynal a sziikséges modositast,

b) ellenérzi a tankonyvkiadast és tankényvforgalmazast, szabalyozza a tankényvekkel kapcsolatos
tamogatasok rendszerét,

¢) gondoskodik — az orszagos pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol és az allami nevelési-oktatasi
intézmények szdméra ingyenesen nyujtott pedagdgiai-szakmai szolgéltatasok megszervezésérol,

d) gondoskodik a nevelési-oktatasi intézményekben folyé pedagdgiai munka orszagos, térségi,
varmegyei, févarosi szintli szakmai ellendrzésérol, értékelésérdl a hivatal kozremiiksdésével,

e) feliigyeli a KIR és az INYR miikodését,

f) miikodteti az oktatési jogok biztosanak hivatalat,

g) javaslatot tesz statisztikai adatszolgéltatasra,

h) jovahagyja az iskoldk altal hasznalt bizonyitvanynyomtatvanyokat, és a kiallitasuk alapjaul
szolgalo nyomtatvanyokat, engedélyezi eldallitasukat és forgalomba hozatalukat, tovabba
jovahagyja a kotelezé taniigyi nyilvantartast felvalts, a tanulmanyi rendszerben megvalosuld
elektronikus adatnyilvantartast,

1) ellatja a teriiletfejlesztéshez kapcsolodo oktataspolitikai feladatokat,

j) az e torvényben biztositott tanuldi jogok érvényesiilésének elésegitésére megszervezi a
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kozepiskolai felvételi eljarast, kidolgoztatja a kozépiskolai felvételi eljarasban alkalmazott irasbeli
felvételi vizsgafeladatokat,

k) dont az allami felsdoktatasi intézmény &ltal fenntartott kdznevelési intézmény létesitésérél,
atszervezésérdl, megsziintetésérol, alapfeladatanak modositasarol, valamint a tankeriileti kozpont
altal fenntartott koznevelési intézmény létesitésérdl, a 21. § (3) bekezdés c)—e) pontjaiban
felsoroltak modosulaséaval jaro atszervezésérdl, megsziintetésérdl, alapfeladatanak modositasardl,

1) nemzetkozi megallapodas alapjan miikodd koznevelési intézmény 4ltal folytatott nevelés-oktatas
esetén megallapitja a nevelés-oktatas nemzetiségi iranyelvnek valé megfelelését.

(3) A koznevelésért felelos miniszter az altala vezetett minisztérium koltségvetésének a terhére
orszagos €s térségi szakmai ellenérzést, pedagogiai-szakmai mérések, atvilagitasok, elemzések
készitését rendelheti el, tovabba felkérheti a fenntartdt, hogy a fenntartasaban 1évé nevelési-oktatasi
intézményben végeztessen torvényességi, szakmai ellendrzést, pedagégiai-szakmai mérést,
atvilagitast, elemzést, és ennek eredményérdl tajékoztassa. Ha a fenntartd a felkérésnek nem tesz
eleget, a kdznevelésért felelés miniszter intézkedésére a hivatal jér el.

(4) A koznevelésért felelos miniszter kezdeményezi a koznevelési feladatokat ellatd hatdsagnal,
hogy hataridé kitiizésével hivja fel az érintett telepiilési 5Snkormanyzatot a koznevelési feladatainak
ellatasdval Gsszefliggd torvénysértés megsziintetésére. A koznevelésért felelés miniszter, ha az az
egyhazi kdznevelési intézmény vagy a magén kdznevelési intézmény miikdésével, miikodtetésével
Osszefliggésben jogsértés megalapozott gyanuja meriil fel, tajékoztatja a kéznevelési feladatokat
ellato hatésagot.

(5) A szakgimnaziumban oktathaté pedagdgia, kézmivelddés és mivészet tanulmanyi teriilethez
sorolt képzések, a szakiskolaban oktathato képzések, valamint a pedagogia, kozmiivelodés és
mivészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések irdnyitasat a koznevelésért
felelds miniszter latja el, amelynek keretében *

a) meghatarozza
aa) * a szakgimnaziumban, a szakiskoldban, valamint a pedagdgia, kozmiivelédés és miivészet

tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzésben megszerezheté szakképesitéseket,
szakmakat, részszakmakat,

ab) a szakgimnaziumi szakképesitések programkovetelményeit és kerettanterveit, valamint a
szakiskolai szakképesitések kerettanterveit,

ac) * a szakgimnaziumi képesitévizsgak, a szakiskolai szakmai vizsgdk és képesitd vizsgak,
valamint a pedagégia, kozmivel6dés és miivészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren
kiviili képzések képesitovizsgainak lebonyolitdsara jogosult, az Szkt. szerint akkreditalt

vizsgakdzpontokat,
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ad) a tanulokat megilleté juttatdsok mértékét,
ae) * a szakgimndziumi képesité vizsgatevékenység, a szakiskolai szakmaivizsga-tevékenység és
képesitovizsga-tevékenység, valamint a pedagégia, kozmiivelédés és miivészet tanulményi
teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitévizsga-tevékenységének feladatait,
b) * gondoskodik az a) pont aa)-ae) alpontjaban foglaltak kozzétételérol.
(5a) A koznevelésért felelés miniszter jel6li ki a szakgimnaziumi képesitd vizsgékra, a szakiskolai
szakmai vizsgakra és képesité vizsgdkra, valamint a pedagodgia, kozmiivel6dés és miivészet
tanulményi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitd vizsgikra a mérést,
értékelést végzo szakértdket és a vizsgafeliigyeld elnskoket.
Az Nkt. 77.§ (5) bekezdés a) pontja ac) alpontja, valamint a Beliigyminisztérium Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatar6l szolo 12/2022. (V1.28.) BM utasitdsa alapjan kizarélag a koznevelési
allamtitkar engedélye alapjan szervezhetik azokat a vizsgakat, amelyek a koznevelésért felelds
miniszter hatdskorébe tartoznak.
20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 76/G. alapjan:
184/N. § (1) A képesitévizsga a programkdvetelményben meghatarozott irasbeli, illetve interaktiv,
valamint gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységeket magaba foglalo projektfeladatbol allhat.
184/P. § (1) Képesitdvizsgara irasban kell jelentkezni a vizsgakdzpont honlapjan kézzétett
jelentkezési lap benyujtasaval.
(2) * A képesitovizsgara torténd jelentkezést kivetd vizsgabejelentés
a) a februar-mdrciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6zd év december
hénapjanak 15. napja,
b) a méjus—juniusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaiddszak éve februar hdnapjanak 15. napja,
c) az oktober-novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve augusztus honapjanak
15. napja,
d) az iskolarendszeren kiviili vizsgédk esetében az elsd vizsgatevékenységet megel6zo
harminc nap, a vizsgacsoportokra vonatkozé maximalis létszamot az Nkt. szakgimnaziumi
létszamkeretei szerint kell meghatérozni. (Az Nkt.25.§ (7) pontja szerint legfeljebb 42 6.)
(3) A keépesitévizsgara torténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgdval kapcsolatos kérelmet és az
ilyen kérelem alapjéul szolgalé okiratot vagy annak hiteles masolatat.
(4) A képesitdvizsgara torténé jelentkezéskor be kell mutatni
a) a személyi igazolvanyt (a tanuléi jogviszonyban allok kivételével),
b) a programkdvetelményben eldirt iskolai végzettséget vagy szakmai eloképzettséget
igazolo eredeti okiratot (vagy a képzé intézmény, illetve a vizsgaszervezé altal hitelesitett

masolatat), valamint a programkdvetelményekben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését
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1gazol6 dokumentumot, tovabba

¢) a szakmai képzés befejezését igazold bizonyitvanyt.
(5) A javito- vagy potlovizsgara valé jelentkezéskor csatolni kell a térzslap kitdltésére szolgald
kdzponti elektronikus rendszerbél kinyomtatott, a vizsgakozpont 4ltal hitelesitett torzslapkivonatot
is.
(6) A vizsgakdzpont a jelentkezési lap alairdsaval nyilatkozik arrél, hogy a vizsgazé megfelel a
programkdvetelményben eldirt vizsgara bocsatas feltételeinek.
184/Q. § A vizsgakdzpont a vizsgak bejelentését a 184/P. § (2) bekezdésében meghatarozott
hataridével elektronikusan teszi meg. A vizsgabejelentés moédositaséra a vizsga megkezdése elétti
tizendtddik napig van lehetdség egy alkalommal. A mddositasrél a vizsgakozpont értesiti a
vizsgabizottsigot, a vizsgazokat, illetve a vizsga valamennyi résztvevojét.
184/R. § (1) A képesitévizsga vizsgabizottsaga egy elndkbol és harom értékelést, mérést végzo
szakért6bdl all. Egy értékelést, mérést végzo tagra a szakgimnazium, a szakiskola vagy a képzd
intézmény tesz javaslatot. A vizsgabizottsag elndkének kivalasztisa szakértdi palyazat utjan
torténik.
(4) A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg.
(5) A keépesitovizsga vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan miikodik.
Az Oktatisi Hivatal Altalinos Tdjékoztatéja alapjan: Amennyiben a vizsgacsoport tobb
Jelndttképzd intézmény vizsgdzoibdl dll, a Vizsgakozpont azt, a képzé intézmény dital javasolt tagot
tovabbitia a kijelold szervezet felé, amely az adott vizsgacsoport tekintetében a legtobb vizsgdzor
készitette fel a képesitG vizsgdara.
184/S. § (1) Az elndk a vizsga megkezdése el6tt a programkévetelmény és a kerettanterv alapjan
ellendrzi a vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellen6rzés soran hidnyossagot vagy
szabalytalansagot észlel, az elndk tajékoztatja a vizsgakdzpontot, amely kételes a vizsga feltételeit
biztositani. A vizsga csak ezt kévet6en kezdheté meg.
(2) A mérést és értckelést végzo vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet latnak el, figyelemmel
kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitisa soran nytjtott vizsgazéi teljesitményt. Ha a
vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont.

(3) Az irasbeli vizsgan az elnk van jelen, akadalyoztatisa esetén az elndk mas
vizsgabizottsagi tagot is kijeldlhet.

(4) Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola altal megbizott javité tanar a
feladatlapok javitdsahoz, értékeléséhez kiadott utmutaté (a tovdbbiakban: javitasi utmutato) alapjan
Javitja €s értékeli. A javit6 tandr a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkésébb a

szobeli vizsga megkezdése elétt 4tadja a vizsgabizottsagnak.
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(5) Ha a vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutatéjatol eltéréen

tortént az értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hatdskorében, a javitasi utmutatd
szerint allapitja meg.
Az Oktatisi Hivatal Altaldnos Tajékoztatéja alapjan: Amennyiben a szobeli vizsgafeladat
ertekelése a vizsgdzo szamara elégtelen, abban az esetben az elnék engedélyével, egy alkalommal a
vizsgdzo pottételt huzhat. Ebben az esetben kozepes (3) érdemjegynél magasabb szdzalékkal nem
értékelhetd a vizsgdzo adott szébeli feladata. A pottétel hizdsdt a jegyz6 jegyz6konyvben rogziti.

Gyakorlati vizsgafeladatbol nem huzhaté péttétel.
A vizsgabizottsag valamely tagjanak akadalyoztatisa esetén:

Amennyiben a vizsgabizottsiag valamely tagja lemondja a képesitd vizsgara sz6lo megbizasat,
koteles siirg6sen irasban tajékoztatni a kijeldld szervezetet errél a vizsgabejelentes@bm.gov.hu e-
mail cimen €s a Vizsgakozpontot. A lemondast kévetéen a Vizsgakodzpont térli a vizsgabizottsagi
tag megbizasat, majd ujra felkéri a kijelo16 szervezetet vizsgabizottsagi tag jellésére.

Amennyiben egyéb okbol valik sziikségessé a személycsere, a Vizsgakdzpont azonnal felveszi a
kapcsolatot a vizsgabizottsagot kijelold szervezettel, igy gondoskodva a vizsga megkezdése elétti
ujabb javaslattételrol.

Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja baleset/betegség/hirtelen fennallé akadalyoztatisa miatt
nem tud megjelenni hétvégére szervezett képesitd vizsgan, abban az esetben a Vizsgakézpont, a
képesitd vizsga zavartalan lebonyolitdsa érdekében, sajat hataskérben (sajat adatbazisabol jelolve az
uj szakért6t) jar el. Az esetrdl a vizsgat kovet elsé hétkdznap reggelén haladéktalanul tajékoztatja a
kijelold szervezetet az esetr6l és az altala megbizott vizsgabizottsagi tag szakképzettségét
(szakképzettségeit), gyakorlati idejét igazolo dokumentumokat elkiildi a
vizsgabejelentes@bm.gov.hu e-mail cimre.

Amennyiben a vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgan nem jelent meg vagy onnan korabban t

A Kképesitd vizsga megkezdése elott a Vizsgakozpont e-mailen elkiildi a vizsgabizottsag elndke
részére ,, A vizsgabizottsag elnokének értékelése a képesitd vizsgarol” megnevezésii irlapot (Az
Oktatasi Hivatal Altaldnos téjékoztatéjanak 2. szamu melléklete) a képesité vizsga szakmai
ért€kelésérol. Az elnok a vizsgabizottsag tagjaival egyeztetve tolti ki majd alairva, PDF

formatumban a vizsga lezardsat kovetd 1 héten beliil elkiildi a vizsgaertekeles@bm.gov.hu e-mail

cimre.

7. A vizsga jegyzojének feladatai
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A szakmai vizsganél leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezé érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést, képzési és kimeneti kovetelmény
alatt programkévetelményt, szakmai bizonyitvany alatt képesité bizonyitvanyt kell érteni, valamint

az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzbnek a vizsga lezarasit kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

8. ﬁsszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A 'i/"iz'sgaki_iz_pont sajaif munkz_iir_a;iﬁaléjét nem viz_s_éé;ziathatja. Nem minésiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé mikodésével,
mukodtetésével, az irdnyitasi rendszer, a belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi elbirasok, valamint a
belsé audit eljardsok ismeretére iranyuldan végez. A Vizsgakozpont a Szolnoki Szakképzési
Centrum ¢s szervezeti egységeinek vezetd beosztasii munkatarsait nem vizsgéztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivilasztasa soran gondoskodik arrol, hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd legyen.
Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazo hozzétartozoja.

Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja se legyen az, aki a vizsgazo képzéseben részt

vett.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsig elkeriilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megel6zden:

- a megbizas alkalméval az Gsszeférhetetlenséget a Vizsgakdzpont a vizsgabizottsag altal tett
nyilatkozatok utjan megvizsgélja; a Polgari Torvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjaban kozeli
hozzatartozoként megjelolt személyek esetén: a hazastirs, az egyenesigbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az orokbefogadé-, a mostoha- és a nevelésziild,
valamint a testvér az élettars, az egyenesagbeli rokon hazastéarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona
¢s testvére, €s a testvér hazastarsa.

Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkéja soran pértatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiillonbséget az egyes jeloltek kozott. Munkéajat minden jelolt tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el. A megbizis elfogadisaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakozpont
Miikddési Politikdjanak és Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakozpont azon

kiemelt kovetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljarasban vallalt feladatait mashol betdltott egyeb

feladataitol fiiggetleniil, partatlanul végzi.
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Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismersi viszonyban 4ll a vizsgazéval,
illetve olyan

potencialis érdekellentét all fenn, amely elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotasat, azt
haladéktalanul jelzi annak érdekében, hogy a potenciélis veszély kontrollalhato legyen, az objektiv
vizsgéztatas vitathatosaga megel6zhetd legyen.

Ebben az esetben a Vizsgak6zpont az alabbiak eljarast koveti:

1. JegyzOkdnyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazé tajékoztatasat kdvetden a
vizsgarol hangfelvétel késziilhet, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez.
A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga lezarasat koveté 15. napig taroljuk.

Feltart ismerdsi viszony esetében az érintett vizsgabizottsagi tag a vizsgaztatasi folyamat sorédn
kérdéseket nem fogalmaz meg a vizsgdzd ismerds vizsgazo felé, az értékelésben részt vesz, de
eltéré értekelések esetén az ismerdsi viszonyban nem 4ll6 vizsgabizottsagi tagok értékelését kell
sulyozottan figyelembe venni.

Vizsgéztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitisdban kozremiikodé személyek megbizolevelik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkéjuk soran pértatlanul jarak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkdjukat minden vizsgdzo6 esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

Képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesité vizsgat tett.

A képesité bizonyitvanyra a 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy szakmai
vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd bizonyitvanyt,
oklevélmésodlaton, illetve szakmai bizonyitvdanymasodlaton a képesité bizonyitvanymasodlatot,

vizsgabizottsdgon a képesit6 vizsga vizsgaztatdsért felelds tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképz6 intézmény,
illetve feln6ttképzd nevét és az Fktv. szerinti tanusitvany sorszaménak feltiintetésével utalni kell

arra, hogy az éltala kiéllitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesité vizsga letételére.

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesité bizonyitvany 4llamilag elismert, 5n4ll6

veégzettségi szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.
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V. Irat- Adatkezelés

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsgéval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb
kiildemények iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot

ellato szervek iratkezelésének altalanos kivetelményeirdl sz616 korméanyrendeletet alkalmazza.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont iratkezelésre vonatkozé eljérasait a Vizsgakozpont

Dokumentum és iratkezelési szabalyzata tartalmazza.

Az Szkr. 270. § alapjan, a szakmai/képesit6 vizsgat kovetéen a vizsgatorzslapot kett$ példanyban ki
kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé oldalén a szakmai/képesité vizsga jegyzbije és az akkreditalt
vizsgakozpont vezetje aldirdséval hitelesit. A vizsgatorzslappal egyezé tartalmu vizsgatorzslap-
kivonatot kérésre, sikertelen szakmai/képesitd vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgézonak
a szakmai vizsga lezarasit koveté harminc napon beliil. Az Szkr. 292. § (3) bekezdése szerinti
esetben, a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megelézden ki kell adni a vizsgazonak. Az Szkr.
271. § alapjan, a vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt Vizsgakézpont a szakmai
vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az
elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szereplé adatokkal
torténé Osszevetést kovetben le kell zami. A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az
akkreditdlt szakképzési vizsgakozpont irattardban, masik példanyat a szakképzési allamigazgatasi
szerv irattarédban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattdrazni. A vizsgajegyzokonyvet az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont irattirdban ot évig kell 6rizni. Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont
a szakmai/képesit6 vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirél sz6lé kormanyrendeletet (335/2005. (XIL29.) Korm. rend.- a

kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirél).

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kételezd érvénytiek.

Az adminisztricidra és a szamitégépes adatfeldolgozdsra vonatkozo biztonsagi intézkedések

sy

- A Vizsgakdzpont adminisztracidjat a Vizsgakozpont vizsgaszervezési referense és
mindségirdnyitasi referense végzik a Vizsgakdzpont védett iroddjaban, a szdmukra rendszeresitett

szamitogépen a SZOLMUSZ Vizsgakozpont Adatvédelmi Es Adatbiztonsagi Szabalyzataban
foglaltaknak megfelelden.
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- A vizsgdk adatbazisat, ill. a vizsgazok személyes adatait csak a vizsgakdzpont vezetdjének

utasitasa alapjan jogosultsaggal felruhazott munkatarsak régzithetik, médosithatjak.

A vizsgaanyagok és a feladatmegoldasok készitésének biztonsagi eljardsai a szakmai és képesitd

vizsga esetében is a kovetkezok:

- A feladatkészitd és —véleményezd szakért$ (k) titoktartdsra vonatkozoé nyilatkozatot irmak

ala

— A Vizsgafeladatok készitése eljardsrendben foglaltakat megismerték, azokat tudomasul
vettek.

- Az  elkészitett vizsgafeladatokat és azok megoldokulcsait a  Vizsgakozpont

pancélszekrényben taroljak.

- A vizsgafeladatokat Osszedllitd szakért6i, sokszorositoi, csomagoldi és mindenki mads, aki

ezeket a vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot imak ald, amelyben

tudomasul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak minésiilnek, semmilyen

modon masolatot nem készit, azokat harmadik személynek nem teszi hozzaférhetévé, illetve nem

hasznélja fel valtozatlan formaban.

A vizsgafeladatok eldallitasara, sokszorositasara, Orzésére, szallitasara és archivaldsara vonatkozo

biztonsagi eljarasok:

- A feladatkészitd szakértd(k) a végleges vizsgafeladatokat eljuttatja(k) a Vizsgakézpont

vezetdjének, aki titkositia a feladatot a vizsgdig. A vizsgdt megelézéen a Vizsgakozpont

gondoskodik a sokszorositasrol.

- Sokszorositds utdn a vizsgafeladatokat zarhat6 boritékba kell helyezni. A boritékokat le kell
pecsételni és a sokszorositonak ala kell irni.

- Az elkesziilt csomagokat a vizsgahelyre valo kiildés napjaig pancélszekrényben kell 6rizni.
= A vizsgaanyagok a Vizsgakdzpont és a vizsgahely kozotti széllitasért a vizsgakozpont

vezetdje altal megbizott személy a felelds.
- A péncélszekrényhez a vizsgakozpont vezetSjének és az 4ltala megbizott személy(ek)nek

lehet hozzaférése.

- Ugyanazt a vizsgafeladatsort a Vizsgakozpont két egymadst kovetd vizsgan véltozatlan
formaban nem hasznalja fel, ennek értelmében vagy Uj vizsgafeladatsor vagy a vizsgafeladatsor

egyes feladatainak médositasa, cseréje sziikséges.

A vizsgatOrzslap és az okményok vizsganyomtatvanyok/oklevelek taroldsara vonatkozo biztonsagi

intézkedések:
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- A sorozatjellel és sorszammal elltott, nyomdai uton eléallitott papiralapi okmany a
biztonsagi okmanyok védelmének rendjérol szolé 86/1996. (V1.14.) Korm. rendelet alapjén a ,,B”
vedelmi kategoria szerint gyartott és forgalmazott nyomtatvany, amely szoros elszamolasi
kotelezettség ala esik. A szakképzésért felelds miniszter a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat
egyetértésével jeloli ki azt a nyomdat, amellyel a kiallitd az okmaényt elkészittetheti.

- A vizsgabizonyitvanyok/oklevelek végleges kiadasat rendkiviili esetben postazasi
elokészitését, azok aldirdsat és a Vizsgakdzpont hivatalos bélyegzélenyomataval valé ellatasat a

vizsgakozpont vezetd altal megbizott személy (ek) végzik.

VI. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafe_lﬁg&agt, a ifizsgabizoﬂség tagja}t; a vizsga jegyzﬁjét ésiaiviiégafeld&é_t' Készitd szakérot/
lektort dijazas illeti meg, amely a vizsga teljes idtartamara szdl (a tovabbiakban: vizsgaztatési dij).

A vizsgaszereplok €s a vizsgdhoz kapcsolddo feladatokat ellatd személyek dijazasat a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont Vizsga-.és eljarasi dijak szabdlyzata tartalmazza, mely szabélyzat elérhetd a
Vizsgakozpont honlapjén. A vizsgéztatdsi dij megdllapitdsanal a bejelentett és jovahagyott
vizsgabejelentésben feltlintetett vizsgalétszamot csokkenteni kell a vizsgan igazolt okbdl meg nem
jelend vizsgazok szamaval.

Amennyiben a Vizsgakézpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyz6vel olyan munkavégzésre iranyuld
szerzOdést kotott, amely tartalmazza a vizsgikkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij €s az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkés6bb a vizsga utolsé vizsganapjat

kovetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

VII. A vizsga felfiiggesztése, a bizonyitvany visszavondsa, bizonyitvany cseréje

Szkr. 273.§ (1) bekezdése alapjan, a vizsgafeliigyel6 —képesité vizsga esetén a vizsgabizottsag
tagja- felfuggeszti a szakmai/képesité vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
vegrehajtasét, ha a szakmai/képesit6 vizsga lebonyolitdsanak jogszerd feltételei nem biztositottak,
¢s err0l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A felfiiggesztés tényét és
indokat a vizsgajegyzOkonyvben régziteni kell. Ha a jogszerii dllapot nem allithatd helyre oly
mdédon, hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt
szakképzési Vizsgakézpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérol. A felfiiggesztés

idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegolddsaiban meddig jutottak el a
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vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen
esetekben a Vizsgakézpont azonnali kivizsgaldst kezdeményez. A vizsga folytathatésagihoz
sziikséges intézkedéseket a vizsgakézpont vezetSje rendeli el, melyrdl a vizsgafeliigyelot - képesits
vizsga esetén a vizsgabizottsag tagjat- tajékoztatja. Sziikség esetén a Vizsgakdzpont uij idépontot
jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 érdig nem fejezédne
be, gy mindenképp 0j vizsganap kijel6lése sziikséges. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathat6, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrdl tajékoztatni sziikséges. A
Vizsgakdzpont a helyszinen levo vizsgafeliigyeldvel —képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsig
tagjaval- dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremikoddinek és a vizsgazok
tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyz6konyvben rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jard
vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgdzo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansiga miatt
kizarolag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni.

A megkezdett vizsgatevékenység ezt kovetben folytathatd, befejezhetd (amennyiben a vizsgdzé a
tevékenységével senki egészségét, testi épségét nem veszélyezteti, és nem jar anyagi kar
kockazataval). A vizsga folytatdsarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat

értékelhetGségérodl a kivizsgélast kovetden a Vizsgakdzpont hatéroz.

Szabdlytalansignak minésiil: A vizsgdn nem megengedett segédeszk6zok hasznalata, nem

tisztességes vizsgamodszer alkalmazésa, a feladat megolddsdhoz segitség igénybevétele, a sajat és
masok testi épségének veszélyeztetése a vizsga idétartama alatt, tovabba minden olyan
tevekenység, amely a vizsgat megzavarja vagy a vizsga eredményességét a vizsga szabalyozasaitdl

eltéré modon befolyasolja.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadésat kovetéen deriil ki, hogy hibas adat keriilt az
oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai/képesité
bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, €s err6l az uj oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat koveté harminc napon
belill irasban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A kiadott 1j oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adatai — a hibas adat kivételével — megegyeznek az eredeti oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adataival. A csere az érintett szdmara dijmentes. (Szkr. 37.§ (1-2) bek.)

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névviltozast engedélyezé okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai bizonyitvanyrdl/ képesitd

bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
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semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN" felirattal vagy iratlyukasztoval
torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37.§ (3) bek.).
Az oklevélmiésodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymésodlat az eredeti oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany potlasara szolgald, a vizsgatOrzslap tartalmival megegyezd, a kiallitisanak
id6pontjaban hitelesitett kozokirat.

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - széveghiien tartalmaznia kell az
eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhato minden adatot és bejegyzést.

Az oklevélmésodlaton/bizonyitvanymasodlaton ziradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal és a vizsgakozpont vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiadésa esetén, a vizsgatdrzslapon fel kell tintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymdisodlat  iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrol — masodlatot  sorszamozott  oklevél-, illetve  szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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- SZOLNOKI SZOLGALTATASI ES MUSZAKI VIZSGAKOZPONT
5000 Szolnok, Baross utca 37/A.

STOLMISZ Telefon: +36-30-525-84-46 E-mail: vizsgakozpont(@szolmusz.hu
Honlap: www.szolmuszvizsgakozpont.hu
VIZSGAKOZPONT
= A NAH éltal NAH-12-0052/2022 szamon akkreditalt vizsgakdzpont

(személytanusitd szervezet)

A Szolnoki Szolgiltatasi és Miszaki Vizsgakdzpont Vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzatanak mellekleteit a Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatanak Bizonylati album
elnevezésii mappa tartalmazza

Modositas A
Modositasok jegyzéke s modositas
ideje
hatalyos

Melléklet tartalma Moaodositas tartalma

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.B.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitisa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.B.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
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Partatlansagi, Titoktartasi,

05.B.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevoleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitdsa
Partatlansagi, Titoktartasi,
10.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevoleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
Partatlansagi, Titoktartasi,
10.2.sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevileges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitisa
Megbizé levél Képesitd ol 1t et e
& ‘evel I,(e.p esl Eléértékelés modositasa 2022.05.02. 2022.05.02.
vizsgabizottsagi tag
Vizsgara jelentkezok B
L Kiegészités 2022.05.02. | 2022.05.02.
nyilatkozata
Tajé to W
; ajequta A Kiegészités 2022.05.02. 2022.05.02.
vizsgahelyszinek részére
Nyilatkozat tanusitott
Atuszra valo g
Satuszta valo | g oncottes 2022.05.02. | 2022.05.02.
hivatkozastol valo
tartdzkodasra
Fejléc Kiegészités: Hivatkozas akkreditalt statuszra 2022.06.13. 2022.06.13.
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Mellékletek AR 2022.06.13, 2022.06.13
modositasa.
Titoktartési,
Osszeférhetetlenségi és Kiegészités 2022.08.09. 2022.08.09.
partatlansagi nyilatkozat
Megblfzoievei feleda'tke.szno ©s Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kivétele 2022.08.09. 2022.08.09,
véleményezo részére
Mellékletek Mellékletek sorszamozasdanak modositasa 2022.10.20. 2022.10.20.
A mellékletek sorszamozasanak
Mellékletek elnevezésének modositasa. (KV/SZV-s 2022.11.29. 2022.11.29.
szamok)
KV.1.sz melléklet
KV.5.1sz melléklet g ;
KV.5.2 sz melléklet A vizsgaszofver il alkglmazot 2022.11.29. 2022.11.29.
; dokumentumok hasznalatba vétele.
KV. 5.3.sz. melléklet
KV.6.sz melléklet
KV.13. sz melléklet Modositds 3. pont 3.12 vizsgatbrzslapok 2022.11.29. 2022.11.29.
helyett torzslapkivonat
Mellékletek Az SZV/KV. 2. sz. melléklet torlésre kertilt. 2023.01.11. 2023.01.11.
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Mellékletek

A KV. 7. sz. melléklet mddositasra keriilt

2023.01.20.

2023.01.20.

Mellékletek

Az SZV/KV.13:14;15.sz. melléklettel
kiegésziilt a vizsgadokumentacio.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

A vizsgaszervezési és lebonyolitsi
szabélyzat mellékleteit a Bizonylati album
tartalmazza.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

KV.7.3.sz.vizsgajegyzokonyv mellékletének
pontositasa, az irasbeli és projektfeladatra
egyarant vonatkozd jkv.

2023.04.26.

2023.04.26.

Mellékletek

KV/SZV 11. sz. melléklet- Vizsgira
jelentkez6k nyilatkozata torlésre keriilt

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

Uj melléklet

SZV./KV.16. sz melléklet - Megbizdlevél
egyeb feladatok ellatasara

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

KV.7.4. sz melléklet Vizsgajegyzékonyv
melléklet-Hatarozat képesitd v. vizsgatev.
aloli mentesitésrol- torlésre keriilt

2023.08.22.

2023.08.22.
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