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Fejezet

Modositas tartalma




1. Bevezeto rendelkezések

1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

1.1.1. GDPR: Az Euro6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlédsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet)

1.1.2. Vizsgakézpont: Szolnoki Szolgaltatisi és Miiszaki (SZOLMUSZ) Vizsgakozpont
1.1.3. Centrum: Szolnoki Szakképzési Centrum
1.1.4. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

1.1.5. Szabalyzat: Jelen Vizsgakozpont Vezet6i Utasitasként kihirdetett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi szabalyzat

1.2. A Vizsgakdézpont a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése,
valamint a NAIH NAIH/2018/1212/2/K ¢és NAIH/2018/1594/2/K iigyszamu adatvédelmi
reformmal kapcsolatos allasfoglalasai alapjan az adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és
az érintettek jogainak biztositasa céljabol e Szabalyzatban hatdrozza meg az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdalyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit a Vizsgakdzpont valamennyi szabalyzatanak eldirasaival
Osszhangban kell értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan
ellentmondas all fenn a Szabalyzat és a barmely mas, a Szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba
1épett szabalyzat, utasitas eldirdsai kdzott, igy abban az esetben a Szabalyzat rendelkezései az
iranyadoak.

1.4. Amennyiben ellentmondas 4all fenn a Szabalyzat és barmely mas, a Szabalyzat
hatalybalépése utan hatalyba 1épd szabalyzat vagy utasitas eldirdsai kozott, gy csak abban az
esetben nem a Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak, ha a késobb hatalyba 1ép6 szabalyzat
vagy utasitas arrol kifejezetten rendelkezik.

2. Fogalmak

2.1. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott
értelmezd fogalommagyarazatokkal.

3. Az alkalmazand6 jogszabalyok Kkijelolése

3.1. A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelete, amely teljes egészében kotelezd
és kozvetleniil alkalmazand6 az Eurdpai Unio valamennyi tagallamaban, igy Magyarorszdgon
IS.

3.2. Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unid joga
megallapithat altalanosan kotelezd magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotdsa és
alkalmazasa soran a szabalyok elsdédlegesen a GDPR-bdl fakadnak.

3.3.  Abban az esetben, ha a GDPR szabélyainak megfelel6 mdédon magyar jogszabaly —
elsésorban az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi




CXII. torvény (Infotv.), de specialis adatkezelések esetében dgazati jogszabalyok -—
részletszabalyokat allapitanak meg, akkor a Vizsgakozpont azokat is alkalmazza.

4. A Szabalyzat célja és hatalya

4.1. A Vizsgakdzpont a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositja a GDPR
II1. fejezetében meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatkezelési elvek
gyakorlati megvalosulasat és a Vizsgakozpont altal folytatott adatkezelési folyamatokat. A
Szabalyzat meghatarozza a Vizsgakdzpont altal kezelt, illetve az altala megbizott
adatfeldolgozé altal feldolgozott személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat,
jogalapjat, idétartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozo nevét, cimét és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa
esetén — az adattovabbitas jogalapjat €s cimzettjét.

4.2. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Vizsgakdzpontnal az
adatkezelésben résztvevé munkavallalok és a Vizsgakozponttal egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban all6 személyek szdmara a Vizsgakézpont minden adatkezelési folyamatat.

4.3. A Szabalyzattal a Vizsgakdzpont biztositani kivanja a nyilvantartdsok miikkodésének
torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést, azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

4.4. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Vizsgakézpontnal — mint a Centrum szervezeti
egységével — jogviszonyban allo foglalkoztatottakra (alkalmazottakra, munkavallalokra,
szerz6déses vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyekre), vizsgara
jelentkezettekre, vizsgdzokra, a vizsgaztatasban résztvevd valamennyi érintettre.

4.5. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Vizsgakdézpontban megvaldsuld minden
folyamatra, melynek soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése
torténik.

5. Az adatkezelés elvei

5.1. A Vizsgakozpont az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: A
Vizsgakozpont személyes adatot csak jogszerlien €s a tisztességesen kezel, az adatkezelést az
érintett szdmara atlathaté modon, tobbek kozott a Szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval, végzi.

5.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: a Vizsgakdzpont minden esetben, ha
személyes adatot kezel, az adat felvétele el6tt meghatdrozza a személyes adatkezelésének céljat,
amely igy elére meghatarozott, egyértelmi €s jogszerii. Személyes adatot a Vizsgakdzpont az
elére meghatarozott céllal 9ssze nem egyeztetheté mdédon nem kezel. Amennyiben teljestilt az
adatkezelés célja és jogszabaly nem irja eld kotelezéen az adat tovabbi kezelését, a személyes
adatot a Vizsgakdzpont torli.

5.1.3. adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) ¢)]: a Vizsgakozpont az adatkezelés soran
csak olyan személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, a
Vizsgakozpont az adatkezelést csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre
korlatozza.




5.1.4. pontossag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: a Vizsgakozpont torekszik ra, hogy az éltala
kezelt személyes adatok pontosak ¢és naprakészek legyenek és a Szabalyzatba foglalt médon a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térolje vagy - az érintett kérelmére vagy
tudomasara jutasa esetén hivatalbol - helyesbitse.

5.1.5. Korlatozott tarolhatésag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: a Vizsgakdzpont személyes
adatot csak ugy tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig
legyen azonosithatd az adatkezelés soran, a személyes adatokat ennél hosszabb ideig csak
jogszabaly kotelez6 eldirasa alapjan tarolja a Vizsgakdzpont.

5.1.6. integritas és bizalmassag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: a Vizsgakdzpont az adatkezelési
folyamatait tigy tervezi és hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazaséaval biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet.

5.1.7. elszamoltathatésag elve [GDPR 5. cikk (2)]: a Vizsgakdzpont az adatkezelési
folyamatait gy tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen
a jelen pontban foglalt elveknek valé megfelelést igazolni.

6. Az adatkezelések szabalyai

6.1. Alapvetések

6.1.1. A Vizsgakozpont kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.

6.1.2. A Vizsgakozpont személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkébe, a személyes
adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében foglalt jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesités érdekében
kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet a
Vizsgakozpont, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. A Vizsgakozpont kezelésében 1évé személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
megorzi személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. A
Vizsgakozpont akkor tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a
technikai feltétellel, amely segitségével képes az adatbdl azonositani az érintettet.

6.1.5. A Vizsgakdzpont csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszdban megfelel
a célnak.

6.1.6. A Vizsgakdzpont a Szabdlyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras
nyilvanossagra hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az
adatkezelés jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében
meghatarozott tényeket.

6.1.7. A Vizsgakdzpont munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési
eszkozokkel gondoskodik arrol, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne
ismerhessék meg.

6.1.8. A Vizsgakdzpont munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely
miiveletét végzo szervezetek munkatarsai kotelesek az adatkezelés soran megismert személyes
adatokat titokként megdrizni.




6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen modon harmadik személy el6tt, kivéve ha a
személyes adat kzérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja
eld.

6.2.2. A Vizsgakozpont munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek
kizarjak, hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett
személyes adatot barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatrol papiralapti vagy elektronikus masolat csak abban az esetben
készithetd, ha azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

6.2.4. Ha Vizsgakozpont valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, a Vizsgakozpont és
a kozte 1év0 jogviszony jellegétdl fliggden a munkaviszony ellatasra vonatkozo éaltalanos vagy
specialis jogszabaly munkaviszonybol szarmazo kotelezettségének megszegésével okozott
karra vagy a Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. térvény karokozasért valo feleldsségre
vonatkoz6 szabalyok szerint felel.

1. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai

7.1.  Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat a Vizsgakozpont minden adatkezelési folyamatnal
meghatarozza. Az adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben
rogzitettek szerint hatdroz meg a Vizsgakozpont.

7.1.2. A Vizsgakdzpont az adatkezelési rendszerét Uigy alakitja ki, hogy minden személyes
adatra vonatkozoan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat
felvétele és milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo személyes adatot foszabaly szerint
a Vizsgakozpont nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3
pontba foglalt valamely koriillmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzddés megkotését megelézden az érintett kérésére annak eldkészitése
érdekében sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés a Vizsgakdzpontra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges.

7.2.4. Azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekli vagy a Vizsgakdzpontra ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés a Vizsgakdzpont vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges.




7.3. Koriilmények, amelyek esetén a Vizsgakozpont személyes adatok Kkiilonleges
kategoriaiba tartozo adatokat kezelhet

7.3.1. Az ¢érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatdlyos magyar jog gy
rendelkezik, hogy a 7.1.3. pontban foglalt tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés a Vizsgakdzpontnak vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei
teljesitése ¢és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védo megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy hatadlyos magyar jog lehetoveé
teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossaghi érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes
a hozzéjarulasat megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentOs kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatalyos magyar jog
alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
valé jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z6 egészségiligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallal6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitdsa,
egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatasok irdnyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy hatdlyos magyar jog
alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében, amennyiben az
adatkezelés adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember feleldssége mellett
torténik, akire szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdekbdl sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekii archivalas, tudomanyos ¢és torténelmi kutatdsi vagy
statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy hatélyos magyar jog alapjan, amely ardnyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir elo.

7.4. A hozzajarulasra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az ¢érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzéjarulason
alapszik, Ggy az érintett a hozzdjaruldsat barmilyen bizonyithatd6 modon megadhatja, igy
irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), szoban és rautalo magatartassal is.

7.4.2. A Vizsgakozpont nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formdjat tekintve,
a hozzajarulasok formai egyenértékiick, de fenn tartja maganak a jogot, hogy egyes
adatkezelések esetén a hozzéjarulads egyes formait kizarja.

7.4.3. A Vizsgakozpont minden adatkezelési folyamatat tigy hatdrozza meg a Szabalyzat
kiadasakor és minden, a késObbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben
annak jogalapja az érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzéjarulasa, képes legyen annak
bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

8



74.4. A 7.4.3. pontban foglaltaknak elsOsorban tgy tesz eleget a Vizsgakdzpont, hogy
els6dlegesen irasban szerzi be az érintett hozzéjarulasat.

7.4.5. Amennyiben a Vizsgakdzpont a rautald magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a
hozzajarulas jogalapjaul, az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja €s dokumentalja,
hogy utobb is igazolni tudja a hozzajarulést.

7.4.6. A Vizsgakozpont az adatkezelései soran lehet0ség szerint minden egyes személyes
adatnal feltiinteti, hogy a hozzajarulas:
a) mikor érkezett (év-honap-nap)
b) milyen formaban tortént (irdsban / szoban / rautalé magatartassal)
¢) milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés
/ kapcsolatfelvétel / stb.)

7.4.7. A Vizsgakozpont biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a
hozzajarulast megadta, a hozzdjarulasat visszavonja. A réautald6 magatartassal megtett
hozzéjarulas visszavonasat csak irasban fogadja el a Vizsgakdzpont.

7.4.8. A Vizsgakozpont a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a
tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,,a hozz4ajarulas visszavonva" jelzéssel jel6li meg.

7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjeldlés tartalmazza hozzajarulds visszavondsara vonatkozd, a
7.4.6. pont szerinti értelemszerti adatokat.

7.5. A szerzddéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Vizsgakdzponttal irdsban kotott szerzodés eldkészitése,
megkdtése vagy teljesitése, ugy a szerz6désnek minimadlisan tartalmaznia kell az arra vald
utalast, hogy az adatkezelés a Szabalyzat szerint torténik és arra a konkrét adatkezelési
folyamatleirdsra valo hivatkozast, amely a konkrét adatkezelést rogziti a 8.1. pont szerint.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhat6 7.2.2. szerinti jogalap, ha a szerzddés egyik szerzodo fele az
érintett.

7.6. A jogi kotelezettségre, mint vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.3. pont szerinti jogi kotelezettség, ugy e jogi
kotelezettséget csak ¢és kizardlag az Europai Uni6 vagy Magyarorszag hivatalos ¢és
alkalmazando jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Magyarorszag hivatalos ¢s alkalmazand6 jogszabalya csak Magyarorszag
Alaptorvényének T) cikk (2) bekezdésében felsorolt tipusu jogszabaly lehet a 7.6.3. pontban
foglalt kivétellel.

7.6.3. Amennyiben a Vizsgakdzpont az adatkezelése soran a jogalapként a jogi kotelezettséget
hatarozza meg, ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési folyamatleirdsban a Vizsgakdzpont megnevezi
a jogi kotelezettséget eldird jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget eldird pontos
jogszabalyi helyet.

7.7. A létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok
7.7.1. A Vizsgakozpont természetes személy létfontossagi érdekére hivatkozd, 7.2.4. pont

szerinti jogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem
végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatosag elve alapjan a 7.7.1. szerinti eldirds szerint a Vizsgakdzpont az
adatkezelés megkezdése elott koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése
megval6sithatd-e barmely mas jogalappal.




7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatdsag elvébdl fakaddéan a Vizsgakézpontnak tudnia kell
bizonyitani a 1étfontossagu érdek fennallasat.

7.8. A kozérdeki feladatra vagy kozhatalmi jogositvanyra, mint jogalapra vonatkozo
kiilonleges szabalyok

7.8.1. A 7.6. pontban meghatarozott szabalyok a 7.2.5. pont szerinti a kézérdekli feladatra
vagy kozhatalmi jogositvanyra alapozott jogalapi adatkezelések esetén az értelemszerii
eltérésekkel alkalmazandoak.

7.9. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.9.1. A Vizsgakozpont a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés
megkezdése eldtt az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa
érdekében a 9. pont szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran a Vizsgakdzpont megfeleld tajékoztatast nyujt
az érintettek szamdra az adatkezelés jogalapjarol.

7.9.3. A 7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza a
vizsgakozpont, ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvaldsithatd és az
érintett maganszférajanak korlatozasa aranyban all az elérendo céllal.

7.9.4. Az érdekmérlegelési tesztet az €rintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

8. Az érintettek jogai

8.1. Az érintettek tajékoztatisa az adat felvételéhez kapcsolodéan a GDPR 13. és 14.
cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat a
Vizsgakdzpont kozvetleniil az €rintettdl szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének
iddpontjaban a Szabalyzat 17.2. pontjaba foglalt minta segitségével az alabbiakrol tajékoztatja
az érintettet:

a) a Vizsgakdzpont pontos megnevezése, elérhetdségei,

b) a Vizsgakdzpont adatvédelmi tisztviseldjének neve €s elérhetdségei,

¢) az adatkezelés célja,

d) az adatkezelés jogalapja,

e) amennyiben az adatkezelés célja a 7.2.6. pontjaban foglalt jogos érdek érvényesitése,

ugy a Vizsgakozpont vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

f) amennyiben a Vizsgakozpont a személyes adatokat az adatkezelés sordn harmadik fél

szamadra atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

g) a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen

id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

h) a hozzaférési jog gyakorlasanak szabélyai,

1) a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

)) a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

k) az adatkezelés korlatozaséra iranyul6 jog gyakorlasanak szabdlyai,

1) a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabdlyai,

m) az adathordozhatdsaghoz vald jog gyakorlasanak szabalyai,

n) a hozz4jarulés visszavonasara iranyuld jog gyakorldsadnak szabalyai, amennyiben az

adatkezelés jogalapja a 7.2.1. vagy a 7.3.1 pontba foglalt jogalap,

0) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz

benyujtasanak joga,
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8.1.2.

p) annak ténye, hogy a személyes adatkezelése szolgaltatasa jogszabalyon, szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele és az érintett kiteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az
¢érintett személyes adatait nem adja meg,

q) az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott
logika és arra vonatkozd érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi

meg, ugy a 8.1.1. pontban foglaltakon tal a Szabalyzat 17.3. pontjdba foglalt minta
alkalmazaséaval az aldbbiakrol tdjékoztatja az érintettet:

8.1.3.

a) a kezelt személyes adatok kategoriai,

b) a személyes adat forrasa,

¢) amennyiben az adatok harmadik forrasbol vald gytijtését jogszabdly irja eld, ugy a
konkrét jogszabalyi hely megjeldlése,

d) a személyes adat Vizsgakdzpont altali megszerzésének idépontja,

e) amennyiben a Vizsgakozpont altal folytatott tigyben van sziikség a személyes
adatokra, Ggy a konkrét ligy ligyszdmmal vagy egyéb modon torténd megjelolése,

f) annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrasbol szarmazik-e.

Amennyiben a Vizsgakdzpont az adatkezelése sordn az adatot nem kozvetleniil az

érintettdl szerzi meg, az érintettet a 8.1.2. pontban foglaltakrél az aldbbi iddpontban
tajékoztatja:

8.14.

8.1.5.

a) a személyes adatok megszerzésétol szamitott ésszerli hataridon, de legkésobb egy
honapon beliil,

b) ha a Vizsgakdzpont a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara
hasznalja, az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

c) ha a Vizsgakozpont az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésobb a
személyes adatok els6 alkalommal val6 kozlésekor.

A 8.1.2. ¢és 8.1.3. pontokba foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben:

a) az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal,

b) a széban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne,

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja a Vizsgakdzpontra
alkalmazand6 unids vagy a hatdlyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedésekrdl is rendelkezik vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy a hatalyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

A 8.1.1. és 8.1.2. szerinti tajékoztatdst a Vizsgakozpont els@sorban a Szabalyzat

fuiggelékeit képezd adatkezelési folyamatleirasokkal valositja meg. Ezen folyamatleirasokat a
Vizsgakdzpont minden olyan esetben nyilvanossagra hozza, amikor az érintettet tajékoztatnia
kell az adatkezelésrol. A folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:

a) a folyamatleirdsok a Szabalyzat szerint elkészitett adatkezeldi nyilvantartas
elvalaszthatatlan részét képezi,

b) a folyamatleiras minden esetben az adatkezelés megkezdése eldtt az érintett szamara
megismerhet6 kell, hogy legyen,

¢) minden olyan folyamat soran, amikor az adatfelvétel papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetdnek kell lennie az adott folyamatleirasnak,

d) minden olyan folyamat soran, amikor az adatfelvétel technikai eszk6z Gtjan torténik,
a technikai eszkoz segitségével elérhetonek kell lennie a folyamatleirasnak,
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e) minden olyan esetben, amikor az érintett rautald magatartassal jarul hozza az
adatkezeléshez, a folyamatleirasnak a rautald magatartds megtételéiil szolgald helyen
kell elérhetonek lennie, hogy az érintett ennek tudatdban jarulhasson hozza az
adatkezeléshez,

f) amennyiben feltételezhetd, hogy az <érintett maga fogja kezdeményezni az
adatkezelést, ezen adatkezelések folyamatleirasai elérhetéek kell, hogy legyenek a
Vizsgakozpont honlapjan az érintett eldzetes tajékoztatasa érdekében,

g) a folyamatleirasokat ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy a Vizsgakdzpont minden
esetben bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése el6tt
megismerhette, igy kiilonosen online feliileten torténd adatfelvétel esetén egy un.
,.check box" segitségével nyilatkoztatja a Vizsgakozpont, hogy az adatkezelés
szabalyait megismerte, elolvasta és azokat elfogadta.

8.1.6. Amennyiben a Vizsgakozpont a folyamatleirast a 8.1.5. szerint nyilvanossagra hozza,
ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta a rd vonatkozd adatkezeléssel
kapcsolatos tajékoztatast.

8.2. Az érintettek jogainak érvényesitése

8.2.1. A GDPR 15-21. cikkei szerint az érintett az alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet
a Vizsgakozpont adatkezelései soran:

a) az érintett kérheti a 8.3. pont szerint tdjékoztatdsat személyes adatai kezelésérdl,

b) az érintett kérheti a 8.4. pont szerint személyes adatainak helyesbitését,

c) az érintett kérheti a 8.5. pont szerint személyes adatainak torlését,

d) az érintett kérheti a 8.6. pont szerint személyes adatai kezelésének korlatozasat,

e) az érintett a 8.7. pont szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,

f) az érintett élhet a 8.8. pont szerinti adathordozhatosaghoz valo jogaval.

8.2.2. A Vizsgakdzpont annak érdekében, hogy az érintettek a 8.2.1. pontba foglalt jogaikkal
¢lhessenek, a Szabalyzatban rogziti az érintetti joggyakorldssal kapcsolatos jogokat,
kotelezettségeket és eljarasi szabalyokat.

8.2.3. A Vizsgakozpont torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tdjékoztatas minden
esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett a lehetéségekhez mérten
tomor, atlathato, érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

8.2.4. A Vizsgakdzpont az érintettnek adott minden tajékoztatast f6szabaly szerint irdsban tesz
meg, ideértve az elektronikus utat is.

8.2.5. Amennyiben az érintett kéri a szobeli tdjékoztatast, ugy személyazonossaga igazolasat
kovetden a Vizsgakdzpont erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

8.2.6. A Vizsgakozpont az érintett szdmara tdjékoztatast csak és kizarolag abban az esetben
nyujt, ha a Vizsgakdzpont erre felhatalmazott munkatdrsa meggydzO6dott az érintett
személyazonossagarol.

8.2.7. Az érintett személyazonossagarol vald meggyozddésnek szamit, ha a Vizsgakoézpont
erre felhatalmazott munkatarsa elott:
a) az ¢érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag
igazolasara alkalmas okmdny bemutatasaval (igy kiilondsen, de nem kizardlagosan
személyazonositd igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,
b) az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag
igazolasara alkalmas okmdany bemutatasaval igazolja,
c) az érintett kérelme a Vizsgakozpont eldtt mar korabbi tigybdl ismert, az érintetthez
kothetd e-mail cimrdl érkezik.
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8.2.8. A Vizsgakozpont nem fogadja el a személyazonositas telefonos titon torténd egyetlen
formajat sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti a 8.2.1. pontba foglalt jogainak
erveényesitését.

8.2.9. Amennyiben a személyazonossadg igazoldsa a 8.2.7. szerint nem torténik meg, a
Vizsgakdzpont az érintetti joggyakorlasi kérelmet elutasitja, és egyben tajékoztatja az érintettet,
hogy a Szabalyzat 8.2. szerint hogyan gyakorolhatja érintetti jogait.

8.2.10. A Vizsgakozpont az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja a 8.2.1. pontba foglalt jogaikkal kapcsolatos kérelem esetén.

8.2.11. A 8.2.10. pont szerinti beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
- szOban személyesen a 8.2.16. pontba foglalt személy szamara, a 8.2.7. szerinti
személyazonositast kovetden megteszi,
- az irasba foglalt igény a 8.2.16. pontba foglalt személy hivatali elérhetdségére
megérkezik.

8.2.12. A 8.2.10. pontba foglalt hataridét a Vizsgakdzpont maximum tovabbi két honappal
meghosszabbitja, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama azt
indokolja.

8.2.13. A hataridé meghosszabbitasarol a Vizsgakozpont a késedelem okainak megjeldlésével
a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus Uton tdjékoztatja az
érintettet.

8.2.14. Amennyiben a Vizsgakozpont nem intézkedik az érintett kérelmére, ugy az érintett a
8.9. pontba foglalt jogorvoslati jogaval élhet a Vizsgakozpont ellen.

8.2.15. A Vizsgakozpont a 8.2. pontba foglaltak szerinti tajékoztatast és intézkedéseket
dijmentesen végzi.

8.2.16. A 8.2. pontba foglaltak szerinti tajékoztatas és intézkedés megtételéért a Vizsgakdzpont
adatvédelmi tisztviseldje felelds.

8.2.17. A 8.2.4. szerinti tajékoztatast az adatvédelmi tisztviseld a Vizsgakdzpont vezetdjének
jovahagyasaval teszi meg.

8.3. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé adatkezelésrol (,,hozzaférés”)

8.3.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan €lni, ugy a
Vizsgakozpont az alabbiakrol tajékoztatja a 8.2.3. pontban foglaltak szerinti valaszaban:
a) az adatkezelés célja vagy céljai,
b) az érintett személyes adatok kategoriai,
c¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat a Vizsgakozpont mar kozdlte vagy a jovoben kozolni fogja,
d) a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,
e) a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,
f) a torlési jog gyakorldsanak szabalyai,
g) az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabélyai,
h) a tiltakozési jog gyakorlasanak szabalyai,
i) a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatoésaghoz vald panasz
benyujtasanak joga,
j) ha a személyes adatok forrdsa nem az érintett, a forradsra vonatkozd minden elérhetd
informacio,
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k) amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, ugy ennek ténye,
valamint az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo érthetd informaciok.

8.3.2. A Vizsgakdzpont a 8.3.1. szerinti tdjékoztatas soran az adatkezelés targyat képezo
személyes adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja.

8.3.3. A 8.2.8. pontban foglaltak szerint a Vizsgakdzpont egyetlen munkatdrsa sem ad
tajékoztatast a Vizsgakdzpont altal kezelt konkrét személyes adatrol telefonon.

8.4. Az érintett helyesbitéshez valé joga

8.4.1. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a Vizsgakdzpont
részére nem all rendelkezésre a személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell,
hianypétlasra hivja fel az érintettet.

8.4.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat
rendelkezésre all, a Vizsgakozpont a személyes adatot helyesbiti és egyidejlileg tdjékoztatja az
érintettet a helyesbités tényérdl és idépontjarol.

8.5. Az érintett torléshez valé joga

8.5.1. A Vizsgakdzpont az altala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil torli, amennyiben
az alabbi feltételek egyike megvaldsul:
a) A személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azt a
Vizsgakodzpont kezeli.
b) Az adatkezelés jogalapja a 7.2.1. vagy a 7.3.1. szerinti érintetti hozzajarulas és ezt a
hozzajarulasat az érintett a Szabalyzat 7.4.7. pontjaba foglaltak szerint visszavonja.
c) Az érintett a Szabalyzat 8.7. pontjaba foglaltak szerint tiltakozik az adatkezelés ellen.
d) A Vizsgakozpont tudomasara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.
e) Unids vagy hatalyos magyar jogban eldirt jogi kotelezettség ugy teljesithetd, ha a
Vizsgakozpont a személyes adatot torli.
f) A személyes adat kezelése kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informdacios
tarsadalommal 0sszetiiggd szolgaltatasok vonatkozéasaban tortént. A hozzajarulast maga
a 16. életévét mar betdltott gyermek vagy 16. életévét be nem toltott gyermek feletti
sziilé1 feliigyeletet gyakorld személy adta meg. A hozzajaruldsat az érintett (vagy
amennyiben ennek iddpontjaban 16. életévét tovabbra sem toltotte be, ugy a felette
sziilé1 feliigyeletet gyakorldo személy) a Szabélyzat 7.4.7 pontjaba foglaltak szerint
visszavonja.

8.5.2. A személyes adatot a Vizsgakdzpont olyan médon torli, hogy helyreallitasa tobbé ne
legyen lehetséges.

8.5.3. Ha a személyes adat a személyes adatot hordozd adathordozérdl nem tdrdlhetd a
Vizsgakozpont a személyes adat adathordozgjat megsemmisiti.

8.5.4. Ha az érintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hidnyaban az érintett és a
Vizsgakodzpont kdzotti jogviszony nem tarthatd fenn, a jogviszony megsziinik. Errél azonban a
torlés eldtt a Vizsgakozpont tajékoztatja az érintettet €s amennyiben torlési kérelmét fenntartja,
a torlés megtorténik. A torlési kérelem fenntartdsanak mindsiil, ha a tajékoztatas kézbesitésétol
szamitott 3 napon beliil az érintett térlési kérelmét nem vonja vissza.

8.5.5. A személyes adat torlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az alabbi szabalyok
koziil a felsorolasban eldbb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazando
szabaly az adott személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kovetkezd
szabalyt kell alkalmazni:
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1. a személyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozd kotelezd jogszabalyi
elbiras;

2. a Vizsgakozpont iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozo6 papiralapt
dokumentum megsemmisitésére vonatkozé eldiras,

3. a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozo, adattorlési vagy adatmegsemmisitési
GDPR szerinti adattorlési vagy adatmegsemmisitési szabalya.

8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz fiiz6do érintetti jog

8.6.1. Az ¢érintett kérelmezheti a Vizsgakdzpontnal a rd vonatkozdan a Vizsgakdzpont altal
tarolt személyes adatok megjelolését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.6.2. A Vizsgakozpont az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az
alabbi feltételek egyike fennall:
a) az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo6 személyes adatok pontossagat, ebben az
esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, ameddig a Vizsgakdzpont ellendrzi
a személyes adatok pontossagat,
b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat,
c) bar a Vizsgakdzpontnak az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél
eléréséhez mar nincs sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy védelméhez,
d) az érintett a 8.7. pont alapjan tiltakozik a 7.2.5. vagy 7.2.6. pontba foglalt jogalappal
kezelt személyes adatkezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Vizsgakdzpont jogos indokai
elsdbbséget ¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.3. Amennyiben a személyes adat kezelését jelen 8.6. pont alapjan korlatozza a
Vizsgakdzpont, Uigy a korlatozas idOtartama sordn csak az érintett hozzéjarulasaval vagy jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve a valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

8.6.4. A 8.6.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési miiveletre, azt a
korlatozas alatt is koteles megtenni a Vizsgakdzpont.

8.6.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat a Vizsgakozpont feloldja, azzal egyidejiileg
ennek tényérdl tajékoztatja az €rintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.7.  Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.7.1. Az ‘érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbodl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak 7.2.5. vagy 7.2.6. pontba foglalt jogalapon alapulo kezelése
ellen.

8.7.2. A Vizsgakozpont a 8.7.1. szerinti tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést
olyan kényszeritdé erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

8.7.3. Amennyiben a Vizsgakdzpont a 8.7.2. szerinti vizsgalata soran megéllapitja, hogy a
8.7.2. pontba foglalt feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot
nem kezeli tovabb.

8.8. Az adathordozhatosaghoz valé érintetti jog gyakorlasa
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8.8.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.1 vagy 7.3.1. pontba foglalt érintetti
hozzéjarulas, ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala a Vizsgakozpont részére atadott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

8.8.2. A Vizsgakdzpont a 8.8.1. szerinti megfelelést elsdsorban .xml, .csv vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fliggden.

8.8.3. Az ¢érintett kérelmezheti tovabba a Vizsgakdzponttol, hogy az altala kezelt személyes
adatokat egy masik, az érintett altal egyértelmiien megjelolt adatkezeldnek tovabbitsa.

8.8.4. E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdeki vagy az
adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végre
hajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.9.  Jogorvoslat

8.9.1. Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Vizsgakozpont adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.9.2. Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Vizsgakdzpont adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartdzkodasi helyes szerinti
torvényszékhez fordulhat.

9. Erdekmérlegelés és az érdekmérlegelési teszt elvégzése

9.1. A 7.9.1. pont szerinti, a 17.9. pont alapjan elkészitett érdekmérlegelési tesztnek

sorrendben az aldbbiakra kell kiterjednie:
a) a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,
b) annak a személynek a meghatdrozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés
sziikséges,
¢) a jogos érdek bemutatésa,
d) az adatkezelés céljanak meghatarozasa,
e) annak vizsgélata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesités¢hez,
f) ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy
az ¢érvényesitheté-e mas, az ¢érintett maganszférdjat nem vagy kevésbé érintd
folyamattal,
g) ha a jogos érdek nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az
adatkezelés esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy
sériilnek,
h) a jogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,
1) az érdekmeérlegelési teszt eredménye,
j) az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,
k) a mennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd,
ugy az adatkezelési folyamat bevezetésének iddpontjanak meghatarozasa.

9.2. Az érdekmérlegelési teszt felépitése:
a) az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka,
b) a Vizsgakozpont, mint adatkezeld jogos érdeke,
¢) az érintett érdeket, alapjogok,
d) a Vizsgakozpont €s az érintett érdekeinek dsszevetése,
e) biztositékok,
f) tiltakozas joga,
g) az érdekmérlegelési teszt eredménye.
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9.3.  Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Vizsgakdzpont megallapitja,
hogy az adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett érdekei
¢s alapveto jogai, a 7.2.6. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

9.4. Nem végez érdekmérlegelési tesztet a Vizsgakdzpont, amennyiben az adatkezelés soran
a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo személyes adatot kezel a Vizsgakdzpont,
1évén ebben az esetben a 7.3. pont szerint ez nem lehet az adatkezelés jogalapja.

10. A Vizsgakozpont adatvédelmi rendszere

10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1. A Vizsgakozpont vezetd a VizsgakOzpont sajatossdgainak figyelembe vételével e
Szabalyzatban hatdrozza meg az adatvédelmi eldirdsok megvalositasahoz sziikséges feladat- és
hataskoroket €s jeloli az adatkezelés felligyeletét ellatdé személyt.

10.1.2. A Vizsgakozpont minden adatkezelése felett feliigyeletet elsédlegesen az adatvédelmi
tisztviselo lat el.

10.1.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 10.2. pontban foglalt feladatanak ellatdsahoz sziikséges
mértékben a Vizsgakdzpont vezetd barmely szervezeti egységben kijeldlhet a szervezeti egység
adatkezelési feladataiért felelés személyt, aki e tevékenysége ellatasa soran kozvetleniil az
adatvédelmi tisztviseldnek koteles jelenteni.

10.1.4. A Szabalyzatban eldirtak betartatdsaért a Vizsgakozpont minden munkatarsa felel6s.

10.1.5. Mindenki koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

10.2. Az adatvédelmi tisztviselore vonatkozo szabalyok

10.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld a Vizsgakdzpont vezetd kozvetlen feliigyeletével szervezi,
irdnyitja és ellendrzi a Vizsgakozpont adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

10.2.2.Adatvédelmi tisztviselonek olyan személy jelolhetd ki, aki a személyes adatok
védelmére vonatkozd jogi eldirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintli ismeretével
rendelkezik és alkalmas az Infotv. 25/M. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasara.

10.2.3. A Vizsgakdzpont a feladatai ellatasdhoz biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a
feladat ellatasdhoz sziikséges forrasokat, valamint deklaralja, hogy az adatvédelmi tisztviseld
az informécios Onrendelkezési jog biztositdsa érdekében végzett feladatai ellatdsa soran
utasitasokat senkitdl sem koteles elfogadni, e feladatai jogszerii ellatasaval 6sszefliggésben nem
bocsathato el és szankcidval nem stjthato.

10.2.4. Az adatvédelmi tisztviseld az informaciés Onrendelkezési jog biztositdsa soran
kozvetleniil csak a Vizsgakozpont vezetdnek tartozik beszamolasi kotelezettséggel.

10.3. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

10.3.1. A Vizsgakozpont vezetd
a) felelds az érintettek 8.2. pontba foglalt jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért,
b) felelés a Vizsgakdzpont altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaéit,
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c) felelos az adatkezelésre iranyulo ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysértd korilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

d) feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,

e) bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

f) kiadja a Vizsgakozpont adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyzatait,

g) kiilondsen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi
eljarast indit a személyes adatot jogszabalysérté mdodon kezeld személy ellen.

10.3.2. Az adatvédelmi tisztviseld
a) segitséget nyljt az érintett 8.2. pontba foglalt jogainak biztositasaban,
b) kezeli az adatvédelmi nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy - 0j folyamat
esetén - kiegésziti azt, kiilonds tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra,
¢) minden ¢év janudr 15-ig jelentést készit a Vizsgakdozpont vezetd részére a
Vizsgakdzpont adatvédelmi feladatainak végrehajtasarol;
d) jogosult a Szabalyzat betartasat barmely szervezeti egységnél ellendrizni,
e) ellenérzi a GDPR ¢és az adatkezelésre vonatkozd maés jogszabalyok, valamint a
Szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdvetelményeknek a megtartasat és
az ellendrzés tapasztalatairol tajékoztatja a Vizsgakdzpont vezetot,
f) segitséget nyujt a szervezeti egységek szamara az adattovabbitasi nyilvantartasok
vezetésében,
g) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek
alapjan indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,
h) kozremiikodik a NAIH-t6l a Vizsgakdzponthoz érkezett megkeresések
megvalaszolasaban és a NAIH altal kezdeményezett eljaras soran,
1) altalanos allasfoglalds megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés itjan egyértelmiien nem
valaszolhat6 meg,
j) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak
veszélyének észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel a Vizsgakdzpontot vagy
az adatfeldolgozot,
k) javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellenOrzési tapasztalatai és az
adatvédelmi eldirasok megszegéseérdl késziilt jegyzOkonyvek alapjén,
1) feliigyeli a kiilsd szervezetektdl érkezd személyes adatokat érinté megkeresések
teljesitését,
m) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsarol,
n) kézremiikodik, valamint segitséget nyUjt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,
0) sziikség esetén felvilagositast nyljt a Vizsgakdzpont munkatarsai szamara
adatvédelmi kérdésekben,
p) véleményezi a Vizsgakozpont altal kiadandd szabdlyzatok azon részeit, amelyek
adatvédelmi kérdést érintenek,
q) ellatja a jogszabalyok altal raruhézott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

10.3.3. A szervezeti egység vezetoi
a) kotelesek biztositani és ellendrizni a vezetésiik ald tartozo szervezeti egységnél az
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak betartasat,
b) intézkednek a kiils6 szervezetektdl érkezé és a hataskoriikbe tartozd személyes
adatokat érinté megkeresések teljesitéséert,
c) szabdlyellenes adatkezelés esetén  haladéktalanul intézkednek  annak
megsziintetésérdl, és arrol haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztviselot,
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d) kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzat eldirasait és valtozasait az altaluk
iranyitott munkatarsak feladatkoreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.

10.3.4. Az adatkezelésben érintett munkatarsak
a) kotelesek a Szabalyzat el6irdsai szerint kezelni a személyes adatokat,
b) feleldsek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok Szabalyzat szerinti
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra
hozatalaért, valamint az adatok pontos €s kdvethetd dokumentalasaért,
¢) amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi
tisztviseldvel a személyes adatok kezelését érint6 ligyekben,
d) a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul
tajékoztatjak a felettesiiket.

11. Adatbiztonsagi szabalyok

11.1. A Vizsgakozpont, illetéleg tevékenységi korében a Vizsgakozpont altal megbizott
adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek
a GDPR valamint a Szabalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.

11.2. A Vizsgakozpont az adatbiztonsagi folyamatait gy alakitja ki, hogy azok a személyes
adatokat megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy
torles, illetdleg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozésaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torvények keretei kozott
a Vizsgakozpont hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszeriiségéért a Vizsgakodzpont
felel.

11.4. Azadatfeldolgoz6 az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudoméséra jutott
személyes adatokat kizardlag a Vizsgakozpont rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat a Vizsgakdzpont
rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Vizsgakodzpont,
Osszhangban a hatalyos Iratkezelési Szabdlyzat eldirdsaival, az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:
a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz més nem férhet hozza,
mas szamara fel nem tarhatoak,
b) a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el,
c¢) a személyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza,
d) a Vizsgakozpont adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja
el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja,
vagy az irodat bezarja,
e) a Vizsgakozpont adatkezelést végzd munkatarsa a munkavégzés befejeztével a
papiralapu adathordozot elzarja,
f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza a
Vizsgakozpont.

11.6. A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatokat a Vizsgakdzpont az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirasok szerint védi.
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12. Adatvédelmi incidens

12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1. A Vizsgakdzpont minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztviselonek. A jelentésnek az aldbbi adatokat
tartalmaznia kell:

a) az adatvédelmi incidenst észleld vagy azt jelentd személy nevét,

b) az adatvédelmi incidens rovid leirasat,

¢) valamint annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Vizsgakozpont
informatikai rendszerét vagy sem.

12.1.2. A Vizsgakozpont nem rendszeresit az adatvédelmi incidens jelentésére
formanyomtatvanyt, de az adatvédelmi incidens jelentése bizonyithat6 modon kell, hogy
megtorténjen. Amennyiben az adatvédelmi incidenst észleld vagy jelentd személy nem irdsban,
hanem szdban tesz jelentést az adatvédelmi tisztviselonek, az adatvédelmi tisztviseld koteles
errdl jegyzokonyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell az el6z6 pont szerinti informéaciokat.

12.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Vizsgakozpont informatikai rendszerét is,
akkor az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidens kivizsgalasaba bevonja a
Vizsgakdzpont rendszergazdajat is.

12.1.4. A bejelentés érkezését kovetden az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megkezdi az
adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja a jelentést és amennyiben sziikséges, a
bejelent6tdl tovabbi adatokat kér az incidensre vonatkozoan.

12.2.2. Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi informéciokat (amennyiben azok a jelentésbdl nem
dertilnek ki) lehetdségéhez mérten koteles felderiteni:

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idOpontja és helye,

b) az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

¢) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore €s szama.

12.2.3. Ezen adatokbol az adatvédelmi tisztviseld Osszegzést készit az adatvédelmi incidens
varhato hatasairol és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése érdekében.

12.2.4. Az adatvédelmi tisztviseld munkdjaba bevonhatja az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egységek vezetdit és a szervezeti egységek munkatarsait, akik kotelesek
egylittmiikodni az adatvédelmi tisztviseldvel.

12.2.5. A vizsgalatot legkésObb az adatvédelmi tisztviselohoz érkezéstl szamitott harom
munkanapon beliil be kell fejezni és a vizsgalat eredményérdl az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja a Vizsgakdzpont vezetdt.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. A Vizsgakozpont az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
a) az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),
b) a személyes adatok jellege (személyes adat / kiilonleges kategoria),
¢) a személyes adatok szdma,
d) az érintett személyek szama,
e) az érintett természetes személyek kategoriai,
f) az érintett természetes személyek azonosithatosaga,
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g) a természetes személyre nézve fenndlld kovetkezmények valdszinlisége ¢s
sulyossaga;
h) az érintett adatkezelés jogalapja.

12.3.2. A Vizsgakdzpont az alabbi feltételek fennallasa esetén mindsiti a 12.3.3. és 12.3.4. pont
szerint kockazatosnak az adatvédelmi incidenst:
a) az incidensben érintett adatok kozott taldlhatdak a személyes adatok kiilonleges
kategoéridiba es6 adatok,
b) az incidensben érintett személyes adatok szama meghaladja a 100 darabot,
¢) az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatoak 16. életéviiket be
nem toltott természetes személyek,
d) az incidensben érintett természetes személyek szama meghaladja a 100 fot,
e) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
f) az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,
g) az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,
h) az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,
1) a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,
j) az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.3. A Vizsgakdzpont akkor mindsiti az adatvédelmi incidenst valdszinlisithetéen alacsony
kockazatinak, ha a 12.3.2. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb egy fennall és a
Vizsgakdzpont nem képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezte ota
nem sériilt.

12.3.4. A Vizsgakozpont akkor mindsiti az adatvédelmi incidenst valoszintisithetden magas
kockazatinak, ha a 12.3.2. pontban felsorolt feltételek koziil legaldbb kettdé fennall és a
Vizsgakozpont nem képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezte ota
nem sérult.

12.3.5. Abban az esetben, ha a kockéazat besorolasara a Vizsgakozpont feliigyeleti hatosaga
vagy az Eurdopai Adatvédelmi Testiilet itmutatast ad ki, a Vizsgakozpont a 12.3. pontot
feliilvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

12.4.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyének stilyossdga minimum alacsony, gy
az adatvédelmi tisztviseld az értékelés megtorténtét kovetden, de legkésdbb 72 draval azutén,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, az adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-
nak.

12.4.2. A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell:
a) az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét €s hozzavetdleges szamat,
¢) az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
d) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
e) az adatvédelmi incidens valoszinlsithetd kovetkezményeit €s
f) az adatvédelmi incidens orvoslasara €s enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

21



12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valoszinlisithetden
magas kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a Vizsgakdzpont a kockazati
értékelés elvégzését kovetden azonnal tajékoztatja az az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintetteket irasban, elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni, amely kizarolag
akkor mell6zhetd, ha az érintett elérhetdsége ismeretlen.

12.5.3. Az érintetteket Ggy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

12.6. Helyesbité-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgalat eredménye alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot
tesz a Vizsgakdzpont vezetOnek helyesbitd és/vagy megel6zd intézkedések bevezetésére a
hasonlé adatvédelmi incidensek megel6zése érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megeldz6 intézkedések bevezetésérdl a Vizsgakozpont
vezeté dont az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egységek vezetdinek véleménye
alapjan.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviselO nyilvantartast vezet a Szabalyzat
17.8. pontjaba foglalt nyilvantart6-minta alkalmazaséaval.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,
b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
¢) az adatvédelmi incidens idépont;jat,
d) az adatvédelmi incidens koriilményeit,
e) az adatvédelmi incidens hatasait,
f) az elharitdsara megtett intézkedéseket,
g) az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatdséara bevezetett helyesbito-
megel6z0 intézkedéseket.

13. Adatvédelmi oktatas

13.1. Az adatvédelmi tisztviseld évente egy alkalommal oktatast tart az adatvédelmi
tudatossag emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni a Vizsgakdzpont munkatarsai.
Az adatvédelmi oktatas legalabb az alabbi témakra kiterjed:
a) az el6z6 oktatas ota eltelt id6szak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
b) amennyiben az el6z6 oktatas 6ta mddosult a Szabalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,
c) az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatésa, értékelése, a helyesbito-
megeldzo intézkedések ismertetése,
d) az adatvédelem teriiletén tortént altalanos valtozéasok, jogszabaly modositasok,
Magyarorszadgon ¢€s az Eurdpai Unioban, kiilonds tekintettel a hatdsdgok birsagolasi
gyakorlatara.

13.2. A Vizsgakozpont rendkiviili oktatast tart az alabbi esetekben:
a) adatvédelmi incidens megtorténte,
b) NAIH-eljaras lefolytatasa a Vizsgakdzponttal szemben,
c¢) adatvédelmi birsag kiszabéasa barmely Vizsgakdzponttal szemben.
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14. Adatvédelmi nyilvantartas

14.1. A Vizsgakdzpont minden daltala végzett adatkezelési tevékenységrél nyilvantartast
vezet.

14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast a Vizsgakozpont elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartas a kovetkezd informaciokat tartalmazza:
a) a vizsgakozpont neve €s elérhetdsége,
b) a Vizsgakozpont adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetdsége,
¢) az adatbiztonsagra vonatkozo6 technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa
jelen Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazo egyéb
Vizsgakodzponti Szabalyzat vonatkoz6 pontjara valo utalassal,
d) adatkezelésenként:
o adatkezelés céljai,
o az ¢érintettek kategoriai,
o a személyes adatok kategoriai,
o olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat a Vizsgakdzpont
kozli vagy varhatdan k6zolni fogja,
0 a kiilonbozd adatkategoriak torlésére eldirdnyzott hataridok, ha lehetséges,
o az adatvédelmi folyamatleirast.

14.4. Az adatkezelésinyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel0 tartja naprakészen és modositja
szlikség esetén.

15. Adatfeldolgozokra vonatkozo szabalyok

15.1. A Vizsgakdzpont csak és kizarolag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely
adatkezelési folyamata soran, aki, vagy amely megfeleld garancidkat nydjt az adatkezelés
GDPR kovetelményeinek valdo megfelelésére €s az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

15.2. A Vizsgakozpont minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozoi irasbeli szerzddést kot,
amely tartalmazza:

a) az adatkezelést, amelybe a Vizsgakdzpont az adatfeldolgozot bevonta,

b) az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezeldi tevékenységet,

¢) az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét €s céljat,

d) az adatfeldolgozésra atadott adatok tipusait,

e) az adatfeldolgozassal érintettek kategoriait,

f) az adatkezeld jogait és kotelezettségeit,

g) az adatfeldolgozo6 jogait és kotelezettségeit.

15.3. A Vizsgakodzpont csak olyan adatfeldolgozdval kot szerz6dést adatfeldolgozoi feladatra,
aki a 15.2. pont szerinti szerzédésben vallalja, hogy:
a) a személyes adatokat kizarélag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,
b) az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak,
¢) biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,
d) adatkezel0 eldzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozoét nem vesz igénybe,
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e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai €és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Vizsgakdzpontot abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasdhoz kapcsolddo
kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

f) adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomadsara jutdsa pillanatdban azonnal
értesiti a Vizsgakozpontot és egyiittmiikodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti
kezelésében,

g) az adatfeldolgozasi szolgaltatdsa nyujtdsanak befejezését kovetden a Vizsgakdzpont
dontése alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a Vizsgakdzpontnak,
valamint a személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidejlileg megsemmisiti
vagy torli,

h) lehetové teszi és eldsegiti, hogy a Vizsgakdzpont ellendrizhesse az adatvédelmi
szabalyok megvalosulasat,

1) vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

15.4. A Szabalyzat a fliggelékek kozott tartalmazza az adatfeldolgozoi szerzOdésmintat,
amelyet értelemszert kitoltést kovetden minden adatfeldolgozéval megkot.

16. Altalanos adatvédelmi alapvetések

16.1. Személyazonosit6 igazolvanyok fénymasolasa

16.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség ¢és a célhoz kotottség elvének valdo megfelelés
érdekében a Vizsgakozpont nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrol. Az
arcképes hatdsagi igazolvany értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyit6 erdvel, ha annak
alapjan a Vizsgakozpont megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szerepld személy
képmasa ¢€s az igazolvanyt felmutat6 személy megegyeznek.

16.1.2. A Vizsgakozpont fenntartja magéanak a jogot, hogy az adatrogzités és az adatmindség
elvének megtartasa céljabol, a személyazonositd igazolvanyrol maszkolt fénymasolatot vagy
szkennelt képet készithessen. A fénymadsolas sordn a Vizsgakdzpont az igazolvany csak azon
részeit hagyja fénymasolasra alkalmas, a tovabbiakban olvashat6 allapotban, amely az eljaras
soran sziikséges. A fénymadsolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabol késziil. A
fénymasolatot Vizsgakdzpont a cél elérésekor, az adategyeztetés megtorténtekor azonnal torli
vagy megsemmisiti.

16.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

16.2.1. Abban az esetben, ha a Vizsgakozpont barmely munkatirsa az érintett szamara
elektronikus levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran ugy
megjelolni, hogy az az elektronikus levél egyetlen cimzettje szdmara se legyen lathato. Ezt a
Vizsgakdzpont munkatarsai els@sorban ,titkos masolat”-tal torténd cimzéssel kotelesek
megtenni, de a Vizsgakézpont kidolgozhat olyan iizenetkiildd rendszert (példaul
hirlevélkiildésre), amely alapvetd beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informdaciot az érintettek szamara.

16.2.2. A 16.2.1. pontban foglalt szabaly érvényes elsdsorban, de nem kizdrélagosan, a
protokoll- és sajtolistara, hirlevél-listara torténd levélirasra és az iligyintézés soran hasznalt
elektronikus kapcsolattartasra.

16.3. A személyes adatok megsemmisitése

16.3.1. Abban az esetben, ha a Vizsgakdzpont az 4ltala kezelt személyes adatokat az
adatkezelés szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti tovabb, koteles a személyes
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adatokat tartalmazé adathordozot megsemmisiteni, €s a megsemmisités tényérol a Szabalyzat
17.5. pontja szerinti megsemmisitési jegyzokonyvet felvenni.

16.3.2. A megsemmisitési jegyzOkonyv tartalmazza az alabbiakat:
a) az adatmegsemmisitésért felelds munkatars azonosito adatait,
b) a megsemmisitést engedélyezd személy azonosito adatait,
C) a megsemmisités targyat,
d) az adathordozdk szamat legalabb megkozelitdlegesen,
e) a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezését,
f) az adatmegsemmisités maddja,
g) a megsemmisités idépontjat, helyszinét,
h) a megsemmisitésen jelen 1évOok nevét €s aldirasat (minimum harom f6),
1) a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd személy nevét és alairasat.

16.3.3. A Vizsgakoézpont az Adatmegsemmisitési jegyzOkonyvet iratkezelési szabalyzata
alapjan tarolja.

16.4. Személyes adatokat tartalmazo szerzédések kiegészitése

16.4.1. Amennyiben Vizsgakdzpont természetes személlyel vagy adatvédelem szempontjabol
természetes személynek mindsiilé egyéni vallalkozdval szerzddik, a szerzddésbe belefoglalja a
17.7. szerinti szoveget.

Zaro rendelkezések

A jelen Szabalyzat 2021. szeptember 1. napjatol 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzat a hatalybalépését koveté minden adatkezelésre iranyado.

Kabainé Siiveges Lea
Vizsgakdzpont vezetd

25



17. Mellékletek — Mintak, adatkezelési folyamatleirasok és tajékoztatok
17.1. Adatfeldolgozoi szerz6désminta

Adatfeldolgozoi szerzodés

Jelen szerz6dés az Europai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet) [a tovabbiakban: GDRP] 28. cikk (3) bekezdés szerinti
szerzOdés, amelyet az adatkezeld és az adatfeldolgozo kotott egymadssal, valamint amely koti
az adatfeldolgozot az adatkezel6vel szemben.

Szerz6dé felek megéllapodnak abban, hogy adatkezeld tevékenységéhez kapcsoloddan
adatfeldolgozd bevonasaval végzi jelen szerzOdésben meghatarozott adatkezelési folyamatat,
¢s igy jelen szerz6dés eldirasainak betartdsaval biztositjadk a személyes adatok védelmét és
tiszteletben tartjak az egyének onrendelkezési jogat, mint Magyarorszag és az Eurdpai Unid
altal is védett alapjogot.

1. Szerzodo felek azonositasa

MEGBIZO MEGBIZOTT
név: Szolnoki Szolgaltatési és
Miiszaki (SZOLMUSZ)
Vizsgakdzpont [a | ...
tovabbiakban:
Vizsgakdzpont]
székhely: 5000 Szolnok, Baross utca
37N | e
addszém: 15832180-2-16 | i,
cégjegyzékszam: e T T
képviseld: Kabainé Siiveges Lea
Vizsgakozpont vezets | e
kapesolattartd: | e L e
kapcsolattartd elérhetdsége: | .o | e

2. A szerzédésben hasznalt fogalmak

Jelen adatfeldolgozoi szerzodésben hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkébe foglalt
fogalmakkal.

3. Az adatkezeldi és adatfeldolgozoi jogviszony tisztazasa

3.1. A GDPR 4. cikk 2. pontja szerint adatkezelés a személyes adatokon vagy
adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy
miuveletek Osszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetove tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités.
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3.2. A GDPR 4. cikk 8. pontja szerint adatfeldolgozoé pedig az a természetes vagy jogi személy,
koézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében
személyes adatokat kezel.

3.3. Az adatkezeld egyes adatkezel6i feladatokkal megbizhat harmadik felet, aki ezaltal
adatfeldolgozdva valik és az adatkezeld nevében végzi az adott miiveletet.

3.4. A Vizsgakozpont a személyes adatok tekintetében Megbizottol fiiggetlen adatkezelének
mindsiil. A személyes adatok kezelésének céljat, valamint az adatkezelés minden koriilményét
a Vizsgakozpont hatarozta meg.

3.5. Megbizott a Vizsgakozpont altal végzett adatkezelésbe csak ¢€s kizardlag a jelen szerzddés
4. pontjaban részletezett adatfeldolgozoi feladat elvégzésével kapcsolodik.

3.6. Jelen adatfeldolgozoi szerzddéssel a Vizsgakdzpont megbizza Megbizottat a személyes
adatok 4. pontban részletezett, a Vizsgakdzpont nevében elvégzendd adatkezeldi feladatok
cllatasaval: a Vizsgakdzpont és a Megbizott kozott az igy megkotott jogviszonnyal egy
adatkezel6-adatfeldolgozd jogviszony jon létre, amelyben Vizsgakdzpont az adatkezeld, a
Megbizott az adatfeldolgozo.

3.7. Jelen szerz6dés 5. pontjaban az adatfeldolgozasra iranyad6 minden jogot és kotelezettséget
tételesen a Vizsgakdzpont hatdroz meg, ezért Megbizott jelen jogviszony sordn nem jogosult
arra, hogy meghatdrozza az adatkezelés barmely feltételét (igy kiilonosen nem az adatkezelés
céljat), nem 1ép adatkezeldi statuszba.

3.8. Megbizott kijelenti, hogy nem csatlakozott a GDPR 42. cikk szerinti jovahagyott tanusitasi
mechanizmushoz. Ezt a Vizsgakozpont tudomasul veszi.

4. Az adatfeldolgozdi jogviszony részletezése

4.1. A GDPR elbirasai szerint a Vizsgakozpont és a Megbizott az aldbbiak szerint rogzitik az
adatfeldolgozas részleteit:
4.1.1. az adatfeldolgozas targya: (az adatkezelési miivelet megnevezése ¢€s leirasa)
4.1.2. az adatfeldolgozés id6tartama: (ha az iddtartam konkrét nem irhato le, akkor az
id6tartam meghatarozasanak a szempontjai)
4.1.3. az adatfeldolgozas jellege és célja: (az adatfeldolgozo altal végzett tevékenység
megnevezeése €s leirdsa)
4.1.4. az adatfeldolgozasban érintett személyes adatok tipusa:
4.1.5. az érintettek kategoriai:

4.2. A Vizsgakdzpont adatkezeldi és Megbizott adatfeldolgozoi kotelezettségeit és jogait,
valamint felelosségét meghatarozo szabélyokat az 5-10. pontok tartalmazzak.

5. Az adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei

5.1. Megbizott adatfeldolgozoként biztositja az adatkezelé Vizsgakozpontot, hogy 4. pontba
foglalt adatfeldolgozoi tevékenysége soran megfelel a GDPR-ban foglalt kovetelményeknek.

5.2. Megbizott adatfeldolgozoként az aldbbi kotelezettségek teljesitését vallalja az
adatfeldolgozas soran:
5.2.1. A személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli.
frasbeli utasitisnak mindsiil a jelen szerzédés alairasakor a Megbizottnak atadott
NSZFH/szoszc-vizsgakp/000005-3/2025. szami Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat). Fészabaly szerint Megbizott csak a Szabalyzat
alapjan végezheti adatfeldolgozoi tevékenységét.
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5.2.2. Megbizott garantalja, hogy adatfeldolgozéasa soran személyes adatra vonatkozoan
nem végez a Vizsgakozpont irasbeli utasitasan tal barmilyen miiveletet.

5.2.3. Megbizott garantalja a Vizsgakdzpont szamara, hogy minden olyan személy, aki
személyesen részt vesz az adatfeldolgozoi tevékenység elvégzésében, titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all.

5.2.4. Megbizott garantalja, hogy adatfeldolgozoi tevékenysége soran megfelel a GDPR
32. cikkének, azaz csak és kizarolag olyan modon végzi tevékenységét, amely legalabb
azonos szintli biztonsagot garantal a személyes adatok szamara, mint a Szabalyzat.
5.2.5. Megbizott ugy alakitja ki szervezetrendszerét és eljarasait, hogy jelen szerzddés
7. pontja szerint timogassa a Vizsgakdzpontot az érintetti jogok biztositasa soran.
5.2.6. Megbizott ugy alakitja ki szervezetrendszerét €s eljarasait, hogy jelen szerzodés
8. pontja szerint tamogassa a Vizsgakozpontot az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
jogszabalyi eléirasok betartasaban.

5.2.7. Megbizott vallalja, hogy amennyiben hataskorében az altala adatfeldolgozott
személyes adat a GDPR 4. cikk 12. pontja szerinti adatvédelmi incidensben valik
érintetté, Gigy az arrdl vald tudomasszerzését kovetéen indokolatlan késedelem nélkiil
bejelenti azt a Vizsgakozpontnak.

5.2.8. Amennyiben jelen szerz6dés szerint 1étrejott jogviszonnyal kapcsolatosan a
GDPR szerinti feliigyeleti hatosdg megkeresi Megbizottat, gy Megbizott koteles
egyiittmiikddni a hatdsaggal. Az egylittmiikddéssel kapcsolatosan kifogassal nem élhet
a Vizsgakozpont.

5.2.9. A Megbizott vallalja, hogy a Vizsgakdzpont irasbeli megkeresése esetén 5
munkanapon beliil rendelkezésére bocsat minden olyan informdaciot, amely jelen
adatfeldolgozoi jogviszonyhoz tartozd kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz
sziikségesek.

5.2.10. Megbizott a GPDR 30. cikk (5) bekezdésben foglaltakkal ellentétben e
szerzddésben rogzitettek szerint mindenképpen koteles a GDPR 30. cikk (2) bekezdés
szerint irdsban adatfeldolgozo6i nyilvantartast vezetni a Vizsgakdzpont nevében végzett
adatkezelési miiveletekr6l. A nyilvantartds vezetése Megbizott feleldssége, de
Vizsgakdzpont jelen szerzddés 1. sz. mellékleteként mintat bocsat e kotelezettség
teljesitéséhez.

6. Tovabbi adatfeldolgozé bevonasa az adatkezelésbe

6.1. Vizsgakozpont rogziti, hogy Megbizott nem jogosult tovabbi adatfeldolgozot igénybe
venni. Ezt Megbizott elfogadja.

6.2. Amennyiben Megbizott az adatfeldolgozoi feladat elldtdsdhoz azonban tovabbi
adatfeldolgozot kivanna bevonni, ugy koteles a Vizsgakdzponttol erre nézve irdsban eseti vagy
altalanos felhatalmazast kérni.

7. Erintetti jogok biztositisa

7.1. A Vizsgakozpont az altala kezelt személyes adatok tekintetében koteles biztositani a GDPR
III. fejezetébe foglalt érintetti jogokat. Ezen érintetti jogok biztositasa a Vizsgakdzpont
kotelezettsége, az érintetti jogok gyakorlasara iranyuld kérését az érintett az adatkezelonek
nyujthatja be.

7.2. Amennyiben az érintett olyan jogéaval kivan élni, amely jog biztositdsahoz sziikséges a
Megbizott, ugy az alabbi eljaras lefolytatasara koteles a Vizsgakdzpont és a Megbizott:
7.2.1. Vizsgakozpont megvizsgalja, hogy az érintetti jogérvényesitési igény vonatkozik-
e olyan személyes adatra, amelynek az adatfeldolgozasat a Megbizott végzi.

28



7.2.2. Vizsgakozpont ezt kovetden megvizsgalja, hogy Megbizott bevondsa nélkiil
képes-e az érintetti jogot biztositani.

7.2.3. Amennyiben a Vizsgakozpont csak és kizarélag Megbizott bevonasaval tudja az
érintetti jogot biztositani, ugy irdsban megkeresést intéz Megbizotthoz a konkrét
érintetti jog megjelolésével és annak leirasaval, hogy Megbizott milyen intézkedést
koteles megtenni az érintetti jog biztositasa érdekében.

7.2.4. Megbizott a megkeresés kézhezvételét kovetdéen S5 munkanapon beliil
dokumentaltan megteszi a Vizsgakdzpont altal megjeldlt intézkedést, kivéve, ha a
Vizsgakozpont altal megjeldlt intézkedés megvalositasa sértené a GDPR vagy a magyar
adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseit, ebben az esetben azonban felhivja ennek
tényére a Vizsgakozpont figyelmét.

8. Adatvédelmi incidens

Abban az esetben, ha a Megbizott hataskorében az altala adatfeldolgozott személyes adat a
GDPR 4. cikk 12. pontja szerinti adatvédelmi incidensben valik érintetté, 1igy a Megbizott az
arr6l vald tudomasszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil koteles azt bejelenti a
Vizsgakdzpontnak.

9. Vizsgakozpont jogai és kotelezettségei adatkezel6ként

9.1. Vizsgakdzpont koteles minden olyan adatkezelésével kapcsolatos szabalyozo
dokumentuman (igy kiilondsen, de nem kizardlagosan a GDPR 13. cikk szerinti tajékoztaton)
Megbizottat adatfeldolgozoként feltlintetni, amely adatkezelésbe jelen szerz6dés szerint
adatfeldolgozova valik Megbizott. Amennyiben Vizsgakdzpont ezt nem teszi meg, ugy az
érintetti jogok jelen megsértésével okozott karokért Megbizottat feleldsség nem terheli.

9.2. Vizsgakdzpont jelen szerz6dés megkdtésével kijelenti, hogy minden személyes adatra
nézve jogszerlien veheti igénybe Megbizott adatfeldolgozasi tevékenységét. Amennyiben ezt a
szabalyt a Vizsgakozpont megsérti €s ezzel megsérti az adatvédelmi jogi eldirdsokat vagy
barmely mas féllel kotott jogviszonyat, az ebbdl eredd teljes feleldsséget koteles viselni, a
Megbizott mentesiil a feleldsség alol. Vizsgakdzpont ezt jelen szerzddés alairasaval elismeri.

9.3. Vizsgakozpont koteles a GDPR 30. cikk (1) bekezdés szerint a jelen szerzédéssel érintett
adatkezelési tevékenységrdl nyilvantartast vezetni.

10. Felel6sség

10.1. Amennyiben Megbizott tevékenységének ellatdsa soran jelen szerzddés eldirasainak
betartasaval jar el, 1gy Megbizott tevékenységéért Vizsgakdzpont ugy felel, mintha maga jart
volna el. Amennyiben Megbizott tevékenységével kart okoz az érintettnek vagy harmadik
személynek, gy az ¢érintett vagy harmadik személy felé helytallasi kotelesség a
Vizsgakdzpontot terheli.

10.2. Amennyiben Megbizott tulterjeszkedik jelen szerz6désben meghatarozott jogain, az adott
tilterjeszkedésre vonatkozoan 6nallo adatkezeldvé valik és a Vizsgakdzpontnak, az érintettnek
vagy harmadik személynek okozott karért a karokozés éltalanos szabdlyai szerint koteles
helytallni.

10.3. Vizsgakozponttal szemben Megbizott a teljes tevékenységének ellatasaért kartéritési
felel0sséggel tartozik.

10.4. Felek a szerz6dés megsértésébdl eredd, egymasnak okozott valamennyi vagyoni és nem
vagyoni kart a masik fél részére teljes mértékben kotelesek megtériteni.
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11. Mediacio és illetékesség

Vizsgakozpont és Megbizott megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbdl eredd vitas
kérdéseket elsddlegesen békés uton, egyeztetés, targyalds sordn rendezik. Ennek
eredménytelensége esetére a Felek alavetik magukat a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi
CXXX. torvény 25. §-aban meghatarozott altalanos illetékesség szerinti birdsag eljarasanak.

12. Egyiittmiikodés az adatvédelmi hatésagokkal

Vizsgakodzpont és Megbizott megallapodnak abban, hogy jelen szerz6désbdl eredd feladataik
végrehajtasa soran egyiittmiikodnek — annak megkeresése alapjan — a feliigyeleti
hatosagukkal.

13. Zaré rendelkezések

A jelen szerz6dés modositasa kizardlag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult
személy(ek) cégszerli aldirasa mellett torténhet. Jelen szerzddést szerz6dd felek
attanulmanyozast és értelmezést kdvetden annak tartalmaval minden tekintetben egyetértve,
helybenhagyolag irtak ala.

Szolnok, 202... ...oviiie

Kabainé StivegesLea .
vizsgakdzpont vezeté6
Vizsgakézpont

Megbizd Megbizott
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1. sz. melléklet
Adatkezelési tevékenység nyilvantartasa adatfeldolgozé altal

Az adatfeldolgozo neve és elérhetisége:
név:
székhely:
addszam:
cégjegyzékszam

Az adatkezeld neve és elérhetoségei, amelynek a nevében az adatfeldolgozo eljar:

név: Szolnoki Szolgaltatasi és Muiszaki
Vizsgakozpont

székhely: 5000 Szolnok, Baross utca 37/A

addszédm: 15832180-2-16

cégjegyzékszdm -

képviselo: Kabainé Siiveges Lea vizsgakdzpont vezetd

Az adatfeldolgozo képviseldjének neve és elérhetosége:
képviseld:
elérhetoségek:

Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetdsége, ha van:

képviseld:
elérhetoségek:

Az adatkezelo nevében végzett adatkezelési tevékenység kategoridi:
Itt megismétlodnek a szerzodeés 4. pontjaban foglaltak.

A személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasa:
Adatfeldolgoz6 adattovabbitast a Vizsgakozpont altal adatkezelt adatokra nézve nem végez.

A GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések daltalanos
leirasa:

A NSZFH/szoszc-vizsgakp/000005-3/2025. szamt Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
szerinti technikai és szervezési intézkedések.

Az adatfeldolgozdsba bevont tovabbi adatfeldolgozo nevesitése:
Adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozot az adatfeldolgozasba nem vont be.
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17.2. Adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras a GDPR 13. cikk szerint — minta

A Szolnoki Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakozpont az Europai Parlament ¢€s a Tanécs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
eldirasai szerint ezuton nyujt tajékoztatast jelen tdjékoztatoval €s folyamatleirdssal az
adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban valo részvétellel az érintett jelen
folyamatleiras szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

A VIZSGAKOZPONT PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Szolnoki Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakozpont (a tovabbiakban: Vizsgakozpont)
5000 Szolnok, Baross utca 37/A., www.szolmuszvizsgakozpont.hu,
vizsgakozpont@szolmusz.hu, +36-30-525-8446, képviseli: Kabainé Siiveges Lea
vizsgakozpont vezetd

A VIZSGAKOZPONT ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK NEVE ES
ELERHETOSEGEI:

Dr. Nagy Agnes, dpo@szolmusz.hu, +36-30-998-4473
AZ ADATKEZELES CELJA:

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti az érintett hozzajarulasa (ha jogszabaly
irja el a hozzajarulas formdjat vagy szabdlyait, ugy a jogszabalyi hely megjelolésével)
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti szerzodés teljesitése vagy megkotése,
amelyben az egyik fél az érintett (a szerzddés tipusanak megnevezése, valamint annak
megjelolése, hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a
lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg)
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti jogi kitelezettség teljesitése (a konkrét
jogszabalyi hely megjelilésével)
- a GDPR 6. cikk (I) bekezdés d) pont szerinti létfontossagu érdek védelme (a
letfontossagu érdek és az érintettjének megjelolése)
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kozérdekii feladat végrehajtasa (a konkrét
jogszabalyi hely megjelilésével)
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kozhatalmi jogositvany gyakorlasa (a
konkrét jogszabalyi hely megjelolésével)
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos érdek érvényesitése (a
Vizsgakozpont vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)
- a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé adat esetén a GDPR 9. cikk (2)
bekezdés szerinti jogalap megjeldlése

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI
MUVELET MEGJELOLESE:

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE,
A MEGJELOLT JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA (ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjai):
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AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEfRASA:
(cél a kozérthetdség és a folyamat tényleges bemutatasa, nem a jogszabaly folyoszoveggé
tétele)

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Vizsgakozpont tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat
kovetden az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:
- kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
- kérheti személyes adatainak helyesbitését,
- visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat (ha a jogalap a hozzdjarulas)
- kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy
az azokkal elérendd célbol a Vizsgakozpontnak mar nincs ra sziiksége,
- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
- tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, (ha a jogalap a kézérdek, a kozhatalmi
jogositvany vagy a jogos érdek)
- ¢lhet adathordozhatosdghoz valod jogéval (ha a jogalap a hozzdjarulds vagy a
szerzodés)

A Vizsgakdzpont torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR
altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato,
érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos ¢€s kdzérthetd legyen.

Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be a Vizsgakozpontnak az adatvédelmi tisztviseldnek
cimzett, jelen tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On szébeli tajékoztatast
kér, Ggy személyazonossaga igazolasat kovetéen a Vizsgakozpont erre felhatalmazott
munkatérsa a tdjékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére
rendelkezésre allnak. Minden maés esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a
hatarid6t maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége
vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja. Errél a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tdjékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, Ggy
jogorvoslattal élhet Vizsgakozpontunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye
vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag gyakorlata alapjan panaszat akkor
fogadja be a Hatdsag, ha elébb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehat Vizsgakézpontunkhoz
fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért
javasoljuk, hogy elészor adatvédelmi tisztviseldnkkel vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel €s jogorvoslattal kapcsolatos részletes szabalyokat a
NSZFH/szoszc-vizsgakp/000005-3/2025. szamt Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 8.
fejezetében olvashatja, amely Szabdalyzat elérhetd a Vizsgakozpont honlapjan
(www.szolmuszvizsgakozpont.hu) és a Vizsgakozpont székhelyén is.

Jelen folyamatleirast a Vizsgakozpont 2021. szeptember 1-jén tette kozzé. A kozzétételt kévetden
minden adatkezelésre iranyado.

Szolnok, datum
Kabainé Siiveges Lea
vizsgakozpont vezetd
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17.3. Adatvédelmi tajékoztaté és folyamatleiras a GDPR 14. cikk szerint — minta

Tisztelt Ugyfeliink!

A Szolnoki Szolgéltatasi és Miiszaki Vizsgakdzpont az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlédsarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
eldirasai szerint jelen tajékoztatoval €s folyamatleirassal eziton nyujt tdjékoztatast arr6l, hogy
a Vizsgakozpont Ontdl fiiggetlen forrasbol szarmazoan kezeli az itt megjeldlt iigyben és
folyamat soran az On személyes adatait.

AZ UGY, AMELYBEN AZ ON SZEMELYES ADATAIT A VIZSGAKOZPONT KEZELI:
ligyszam és/vagy az iigy leirasa

AZ ON ADATAINAK FORRASA:

(példaul: személyi adat- és lakcimnyilvantartas, anyakonyv, harmadik fél stb.)

Téjékoztatjuk, hogy az On személyes adatai nyilvanosan hozzaférheté / nyilvanosan nem
hozzéférhetd forrasbol szarmaznak.

AZ ON ADATAINAK VIZSGAKOZPONT ALTALI MEGSZERZESENEK DATUMA:
lehetdség szerint egész mondatban leirva, hogy mikor és honnan szerezte meg a Vizsgakdzpont
az adatot

AZ ADATKEZELES CELJA:
AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIALI:

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét
jogszabalyi hely megjelilésével)
- a GDPR 6. cikk (I) bekezdés d) pont szerinti 1étfontossagti érdek védelme (a
letfontossagu érdek és az érintettjének megjelolése)
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kdzérdekii feladat végrehajtasa (a konkrét
jogszabalyi hely megjelilésével)
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont szerinti kozhatalmi jogositvany gyakorldasa (a
konkrét jogszabalyi hely megjelolésével)
- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogos érdek érvényesitése (a
Vizsgakozpont vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)
- a személyes adatok kiilonleges kategodridiba tartozd adat esetén a GDPR 9. cikk (2)
bekezdés szerinti jogalap megjeldlése

A VIZSGAKOZPONT PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Szolnoki Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakozpont (a tovabbiakban: Vizsgakozpont)
5000 Szolnok, Baross utca 37/A., www.szolmuszvizsgakozpont.hu,
vizsgakozpont@szolmusz.hu, +36-30-525-8446, képviseli: Kabainé Siiveges Lea
vizsgakozpont vezetd

A V,IZSGAlf("),ZPONT ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK NEVE ES
ELERHETOSEGEI:
Dr. Nagy Agnes, dpo@szolmusz.hu, +36-30-998-4473
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AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI
MUVELET MEGJELOLESE:

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE,
A MEGJELOLT JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA :

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA (ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjai):

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
(cél a kozérthetéség és a folyamat tényleges bemutatdsa, nem a jogszabaly folyoszoveggé
tétele)

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
A Vizsgakdzpont tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat
kovetden az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:
- kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
- kérheti személyes adatainak helyesbitését,
- kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes vagy
az azokkal elérendd célbol a Vizsgakdzpontnak mar nincs ra sziiksége,
- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozésat,
- tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen (ha a jogalap a kozérdek, a kozhatalmi
jogositvany vagy a jogos érdek)

A Vizsgakdzpont torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR
altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett a lehetdéségekhez mérten tomor, atlathato,
érthetd, konnyen hozzéaférhetd, vilagos ¢€s kdzérthetd legyen.

Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be a Vizsgakozpontnak az adatvédelmi tisztviselOnek
cimzett, jelen tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On szébeli tdjékoztatast
kér, Ggy személyazonossaga igazolasat kovetéen a Vizsgakozpont erre felhatalmazott
munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a t4jékoztatashoz sziikséges adatok részére
rendelkezésre allnak. Minden mas esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a
hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége
vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja. Errél a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tdjékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, tgy
jogorvoslattal élhet Vizsgakozpontunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye
vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag gyakorlata alapjan panaszat akkor
fogadja be a Hatosag, ha elébb az adatkezel6hoz, esetliinkben tehat Vizsgakdzpontunkhoz
fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért
javasoljuk, hogy elészor adatvédelmi tisztviseldnkkel vegye fel a kapcsolatot!

Téjékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes szabalyokat a
NSZFH/szoszc-vizsgakp/000005-3/2025 szamu Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 8.
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fejezetében olvashatja, amely Szabdlyzat elérhetd6 a Vizsgakdzpont honlapjan
(www.szolmuszvizsgakozpont.hu) és a Vizsgakozpont székhelyén is.

Jelen folyamatleirast a Vizsgakozpont 202 1. szeptember 1-jén tette kozzé. A kozzétételt
kovetéen minden adatkezelésre iranyado.

Szolnok, datum
Kabain¢ Stiveges Lea
vizsgakdzpont vezetd
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17.4. Tablazat az érintetti jogok gyakorolhatosagarol

6. cikk (1) i
9. cikk
jogalap 2)
érintetti jog ¢) jogi i €) . f) a)
a) b) Kotelozettsd létfontos-  kozhatalmi  jogos hozzajarulas
hozzéjarulas  szerz6dés otelezetiseg sagu érdek  jogositvany  érdek
tajékoztatas igen igen igen igen igen igen igen
(SZ:8.3)
helyesbités igen iaen ioen igen igen igen igen
(SZ:8.4.) 9 g ’ ’ ’ ) ’
torlés igen nem nem nem nem nem igen
(SZ:8.5) g ’
visszavonas igen nem nem nem nem nem igen
(SZ:7.4.7) 9 ’
korlatozas ioen igen igen igen igen igen igen
(5Z:8.6) J J : ’ ’ ’ ’
tiltakOZéS nem nem nem nem | en | en nem
(52:8.7.) ) ’
adathordoz-
hat6sag igen igen nem nem nem nem igen
(5Z:8.8.)
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17.5. Adatmegsemmisitési jegyz6konyv - minta

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
Az adatmegsemmisitésért felelos munkatars tolti ki!

Az adatmegsemmisitésért felelos munkavallalo
neve:
anyja neve:

sziiletési helye és ideje:
torzsszama:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtagu bizottsag tagjai:
1.
2.
3.

Az adatmegsemmisités helye és idopontja (datum-éra-perc):

A megsemmisités targya, az adathordozok (megkozelitoleges) szama:
(pl.: 2008. januar 1-jétol nem hasznalhato szamlak, szamlatombok; 2014. évben érkezett
onéletrajzok stb.)

A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités modja
] iratmegsemmisitd gép

] égetés

] z(zas

] daralas

] egyéb:

az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalo alairasa

A haromtagu bizottsag tagjainak aldirasa:

17.6. Szerzodésekbe foglalandé adatkezelési pont
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A szerz6dd fél tudomasul veszi, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)
6. cikk (I) bekezdés b) pontja alapjan, a jelen szerzédéshez kapcsolddd jogviszony
teljesitésének céljabol a személyes adatait a Vizsgakdzpont nyilvantartsa €s kezelje. Szerz6do
fél a szerz6dés alairasaval nyilatkozik, hogy megismerte a www.szolmuszvizsgakozpont.hu
honlapon a dokumentumok kozott nyilvanossagra hozott, Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatot, a Vizsgakdzpont adatkezel6i nyilvantartasat és a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatos folyamatleirast, igy a GDPR 13. cikk szerinti tdjékoztatast megkapta.
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17.7. Adatvédelmi incidens-nyilvantarto lap

ceeeenne/20.../AVINC

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP

Az adatvédelmi tisztviselo tolti ki!

Az adatvédelmi incidens idépontja: (incidens kezdetének datumatol (év-honap-nap-ora-perc)
az incidens végleges elhdritdsanak datumdaig (év-hénap-nap-ora-perc)

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:
Helyszin, datum

adatvédelmi tisztviselo
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17.8. Erdekmérlegelési teszt — minta

ERDEKMERLEGELESI TESZT

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZTET ELVEGZO ADATKEZELO MEGNEVEZESE
A KEZELNI KIVANT SZEMELYES ADATOK

ANNAK A SZEMELYNEK A MEGHATAROZASA, AKINEK A JOGOS ERDEKEBEN AZ
ADATKEZELES SZUKSEGES

Az ADATKEZELES CELJANAK MEGHATAROZASA
A JOGOS ERDEK BEMUTATASA

AZ ERINTETT JOGAI

tekintettel az alabbiakra:

- annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvenyesitéséhez,

- ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesitheto-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érinto folyamattal,

- ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozédnak vagy sériilnek.

A VIZSGAKOZPONT ES AZ ERINTETT ERDEKEINEK OSSZEVETESE, BIZTOSITEKOK

AZ ERINTETT TILTAKOZASHOZ VALO JOGANAK MEGHATAROZASA

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak jelen érdekmérlegelési teszt alapjan végzett adatkezelése ellen.

Tiltakozas esetén a Vizsgakdzpont megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii
jogos okok indokoljédk, amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak és amennyiben a Vizsgakézpont megallapitja, hogy e feltételek
egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

- az adatkezelés bevezethetd - adatkezelés bevezetésének datuma:

- nem vezetheto be

- a teszt eredményében foglaltak alapjan modositd intézkedések bevezetése utan bevezethetd

Datum, helyszin

adatvédelmi tisztviselo
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