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0. Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: A szakmai vizsga 4llami vizsga, amely a szakiranyu oktatds soran megtanult, a
képzési €s kimeneti kdvetelményekben az adott szakmara specidlisan el6irt szakmai ismeretek
elsajatitasat orszagosan egységes eljaras keretében méri.

Képesitd vizsga: A képesité vizsga az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal szervezett, a
szakmai képzésben elsajatitott és a programkdvetelményben a szakmai képzéshez kapcsoloddan
megszerezheté szakképesitésre meghatarozott kimeneti kovetelmények mérésére szolgalo vizsga.

Képzési és Kimeneti Kévetelmény (KKK): A szakmédkhoz- az ellenérzési, a mérési és az
értekelési rendszer kialakitasat és mikodését biztosito, a szakképzésben kotelezben alkalmazando
el6irdsokat rogzité dokumentum. A képzési és kimeneti kovetelményekben — részszakmaként —
meghatdrozhat6é a szakmanak olyan 6nélléan elkiilénitheté része, amely legalabb egy munkakor
betdltéséhez sziikséges kompetenciak megszerzését teszi lehetévé. Ha a 2019. évi LXXX. torvény a
szakképzésrél eltérben nem rendelkezik, a szakmara vonatkozéan meghatdarozott rendelkezéseket a

részszakmara is alkalmazni kell.

Programkovetelmény (PK): A szakmai képzéshez kapcsolddoan megszerezhetd szakképesités
kimeneti kovetelményeit programkdvetelményben kell meghatérozni. A szakmai képzés tartalmi
(kimeneti) kovetelményeit, a szakmai képzéshez kapcsolods- a szakmai képzéstdl elvalo és
fliggetleniil szervezett- képesitd vizsga megszervezesehez szilkséges feltételek és a képesitd vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes leirdsait tartalmazé dokumentum. A szakmai képzés az Fktv.

szerinti képzési program alapjan folyik.

Tanusitasi rendszerkovetelmény: Az akkreditalt vizsgakozpontok indulasahoz szitkséges
feltételeket és informaciokat a tanusitasi rendszerkdvetelmények tartalmazzak. A vizsgakdzpont
mukodésének alapjat a szdmos képzési teriileten megfogalmazott feltételrendszer adja.

Innovativ Képzéstamogaté Kozpont (IKK): Gazdasagi Tarsasag, mely modszertani kozpontként
vesz reszt a szakképzés megujitasaban.

Akkreditalt szakképzési vizsgakézpont (VK): szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat,
illetve szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulo
képesitd vizsgat a Szakképzési torvény szerinti szakmai és képesitd vizsgaztatasi tevékenység
folytatasara engedéllyel rendelkezé szervezet.

Partatlansidg: Az objektivitds megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem allnak fenn
crdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly mddon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakozpont tevékenységeit.

Jelentkezé: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatba valé részvételre.

Vizsgazo: Jelentkezo, aki teljesitette a meghatérozott elofeltételeket, és engedélyt kapott a vizsga
folyamatban valé részvételre. A jeldltre hasznalt egy¢€b kifejezés a vizsgazo.
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A Vizsgaszabdlyzat idébeli hatdlya:
Jelen szabalyzat 2024.07.01. napjatol visszavonasig érvényes.

A Vizsgaszabalyzatért felelos:

Jelen Vizsgaszabalyzat és annak modositasa, jovahagyasa €s visszavonasa a Szolnoki

Szolgéltatasi és Miiszaki Vizsgakozpont (SZOLMUSZ Vizsgakozpont) vezetéjének a feleldsségi

korébe tartozik.

I. A Vizsgaszabalyzat célja

A vizsgaszabdlyzat megalkotdsanak célja, hogy a Szolnoki Szolgaltatasi és Miiszaki
Vizsgakozpont vizsgaztatasi tevékenyseége a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény,
(tovébbiakban Szkt.) és a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.)

Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) kovetelményeivel dsszhangban torténjen.

II. Altaldnos rendelkezések

Szkt. 14. § (1) alapjan szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsoléddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulo képesitd vizsgat — az Szkt. 14. §
(2) bekezdésben meghatarozott kivétellel — az e torvény szerinti szakmai €s képesitd vizsgaztatasi

tevékenység folytatasara engedéllyel rendelkez6 akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szervezhet.

A szakképzési vizsgakozpont szakmai és képesitd vizsgaztatdsi tevékenységét a szakképzési

allamigazgatasi szerv az Szkt. €s az Szkr. alapjan engedélyezi. (Szkr. 21. §)

A vizsgaszabdlyzat a Vizsgakézpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakozpont a tevékenység folytatasat engedélyezod
okiratban szereplé KEOR szam ala tartozo szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.
Jelen Vizsgaszabalyzat az Szkt., Szkr. kovetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabalyzat elOirasaitdl eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkoévetelményekben, tanidsitdsi rendszerkovetelményekben  (kiilonleges eldfeltétel)
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valdo megfelelés érdekében torténhet. A Képzési és
Kimeneti Kovetelményekben, Program Kovetelményekben és a tanusitasi

rendszerkdvetelményekben masként nem szabdlyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsod

szabalyzatai szerint jar el.
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Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen szabélyzattol eltéré eseti eléirasok keriiltek
rogzitésre, Ugy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktol valo eltérés megengedett, a KKK/PK-ban

megfogalmazott eseti eldirasok a kotelezden kvetendodk.

Kiadas datuma:2024.07.01. Verziészam: 1.



III. Szakmai vizsga
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1. Jelentkezés

Aﬁentkezék a jelentkezési szédndékukat egyénileg vagy a képzo intézmény bejelentése alapjan
csoportosan tehetik meg a Vizsgakozpont elérhet6ségein. A tényleges jelentkezés a

www.vizsgakozpont.e-kreta.hu weboldalon, a ,elektronikus vizsgarendszerben” torténik. A

jelentkezési lap — mely a vizsgakézpont rendszerbél t6ltheto le a jelentkezé adatainak rogzitése utan
- (Jelentkezési lap vizsgara — SZV.1. sz. melléklet) eredeti, alairt példanyat, a jelentkezési hatarido
lejartaig, a Vizsgakozpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyzOjéhez
sziikséges eljuttatni.

Az esélyegyenléség biztositasa érdekében a vizsgira valé jelentkezésben a vizsgakozpont
munkatarsai vagy a vizsga jegyzdje segitséget nytijtanak olyan esetekben, amikor a jelentkezé nem
rendelkezik az elektronikus vizsgajelentkezéshez sziikséges feltételekkel.

A jelentkezési laphoz csatolni kell a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen kérelem
alapjaul szolgald okiratok masolatat.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidszakot megel6z6 év december hénap
elsd napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve februar honapjanak tizenotsdik
napja,

c) az oktober-novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve augusztus hénapjanak
utolsé munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idé’)pontjét a Vizsgakozpont hatdrozza meg,
melyet az ,,elektronikus vizsgarendszeren” keresztiil tesz kzzé.

A szakképzésért felelés miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmény, megallapodés, annak
hidnyaban viszonossig alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a vizsgaidOszaktol eltérd

idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tul érkezett meg.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a vizsgadij a Vizsgakdzpont 4ltal meghatarozott hataridére nem

térténik meg.
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A jelentkez6 a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz
sziikséges, a képzési és kimeneti kévetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelkezik. Ha a
jelentkez6 a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja, hogy megfelel a

szakmai vizsgara bocsatds képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott feltételeinek, a

jelentkezését tordlni kell. (Szkr. 263. § (3)

A jelentkezési lapon a jellt a titoktartdsrol, valamint a tisztességtelen modszerektél vald

tartézkodasrol nyilatkozik. (Jelentkezési lap- SZV.1.sz. melléklet)

2. Vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

A szakmai vizsgara csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) meghatarozott feltételeket
teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi eloirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazold, a képzo altal kiallitott, dokumentumot, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozo
KKK-ban meghatdrozott, a vizsgara bocsétas elofeltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot

A jelentkezonek legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig- kivéve, ha a KKK korabbi hataridot
hataroz meg- igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgira bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban
meghatarozott feltételekkel rendelkezik, az eredeti, hiteles dokumentumokat a Vizsgakézpont altal
megbizott személynek ellendrzésre atadja.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakozpont altal megbizott
személy (jegyz0, vizsgaszervezési referens) ellendrzi, az ellendrzés soran tapasztalt hidnyossagokat
a jelentkezonek elektronikus uton/Kréta rendszeren keresztiil felszolitja azok poétlasara, javitasara.

A vizsgara bocsatas feltételeinek teljesiilését a vizsgakdzpont vezetd altal megbizott személy
vizsgazdnként rogziti az elektronikus vizsgarendszerben.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgira bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a
jelentkezését a akkreditalt szakképzési vizsgakozpont torli, melyrél a jelentkezd irasbeli

tajekoztatast kap (Szkr. 263. §(3) ). A torlésrol szolo tajékoztatas az elektronikus vizsgarendszeren

keresztul torténik.
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3. Felmentés. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6
jelentkezd, sajatos nevelési igényii jelentkezd, fogyatékkal é16 vizsgazonak

nyujthaté kedvezmények

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban meghatirozott
kivétellel — felmentés nem adhat6 (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdz6 felmentést kérhet szakmai vizsga

vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

A felmentési kérelmeket az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére kell eljuttatni az altala

rendszeresitett nyomtatvanyon, az igazol6 dokumentumokat mellékelve.

A vizsgazé a kérelmet az igazold dokumentumok rendelkezésre dllasat koveté legrovidebb idén

beliil, de legkésébb a vizsgat megel6z6 15. napig nyujthatja be.

A benyujtott dokumentumok alapjan a jogszabalyi, illetve a KKK altal rogzitett eldirasok alapjan az

akkreditalt szakképzési vizsgakozpont dont a kérelem elfogadésardl vagy elutasitasarol.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgzo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott
kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet

elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil

(Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a szakmai
vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdé tanuld és a
sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal €16 személy részére az akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont az Nkt. szerinti szakért6i bizottsag szakértéi véleményére tekintettel az alabbi

kedvezményeket biztositja.

Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizd
tanulo €s a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal €16 személy szamara lehetévé kell tenni a
tanulméanyok sordn alkalmazott segédeszkGz hasznalatit vagy segédszemély igénybevételét. Az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység

szoban torténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolméacsot biztosit.
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Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzo igazolt kérelme alapjan az akkreditalt

szakképzési vizsgakozpont engedélyezheti

— a vizsgazod mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy

tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen

nyelv értékelése és mindsitése alol,

— az interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a

vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd

felvaltasat,

— az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb 1d6 alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idétartam harmine szazalékat, kivéve, ha a képzési és

kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek.

Az interaktiv vizsgatevékenység (3) bekezdés b) pontja szerint toérténd szobeli
vizsgatevékenységgel valo felvaltasa esetén a vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt

szakképzési vizsgakOzpont hatarozza meg a képzési és kimeneti kdvetelményekben az

interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozoan

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanuldsi nehézséggel kiizdd vizsgazo, irasos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-
ban leirtaknak megfelel6en teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra irdnyulo kérést a jogszabalyi és a
vizsgahelyszin lehetoségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont, legyen sz akér latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval
€16 jelentkezorol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexids, diszgrafids, 1atdssériilt vizsgazé esetén- a vonatkozd
szakmai ajanlasok figyelembevételével- egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betlitipus, nagyobb
betliméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitogép hasznalata biztosithatd olyan esetben, amikor a vizsgdzd irasképe olyan mértékben
lenne rendezetlen vagy nehezen olvashatd, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetoen, a szakvélemény figyelembevételével
el6zetesen atvizsgalasra keriil a teljesithetéség szempontjabol, melynek eredményérdl a kérelmezod

irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentélasra kertil.
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A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irasban kell benyujtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz, kapcsolddd Felmentési kérelmeket (Felmentési
kerelem_Kérelem egyedi eljards szerinti vizsgaztatasra Hatérozat -SZV.3. sz. melléklet) és —
rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgalé igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellenérzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridé lejarta utan 10 nappal, a kérelmezé elektronikus irasbeli
tajekoztatast kap a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasarol, illetve a felszdlitast a hidnyzé
dokumentumok poétlasdra. Nem poétolt, vagy nem megfelelé igazold dokumentumok esetén a
kérelmet a Vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataléra, az

err6l szol6 hatarozat kiéllitasara a vizsgakoézpont vezetdje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendKkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Méltanyossagi kérelem

Meéltanyossigi kérelem irasban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejiilleg adhato be a

Vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezo jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségiigyi
problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetéje birdlja el. A dontésrél a jelentkez6t irdsban a
megadott elérhetdségek egyikén a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja. A vizsga
megkezdése eldtt 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakozpont vezeto az
elbiralést lehetoség szerint a legrovidebb idén beliil teszi meg. Kérelmezé tajékoztatisa a dontést
kovetéen megtorténik, legkésobb a vizsgat megeldz6 napig (beérkezés fiiggvényében).

A vizsgdt megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakdzpontnak csak rendkiviili esetben all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbél adédoan (amely bizonyithatdan a vizsga megkezdése el6tti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése elott bejelentett méltanyossagi kérelem esetén (pl.:
baleset, kozlekedési fennakadas, koézeli hozzatartozo haldlesete) a Vizsgakézpont a helyszinen
jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrél a vizsgakozpont vezetével
egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag tudomasdra hozni. Az eseményt
jegyzokdnyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossdgi kérelemre hozott déntéssel szemben nincs fellebbezési lehet6ség.
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5. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Altalanos eléirasok a szakmai vizsgakkal kapcsolatban

Szkt. 93. § [A szakmai vizsga]
(1) A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakiranyl oktatds sordn megtanult, a képzési és
kimeneti kovetelményekben az adott szakmdra specidlisan eldirt szakmai ismeretek elsajatitasat
orszagosan egységes eljaras keretében méri.
(2) Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont *
a) kijeloli a szakmai vizsga helyét és idépontjat, megszervezi a szakmai vizsgat, valamint a
szakmai vizsga vizsgaidoszakat kovetd vizsgaiddszakban megszervezi a javitd- ¢és
potlovizsgat,
b) gondoskodik a szakmai vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasarol,
c) vezeti a szakmai vizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat és
d) ellitja a Kormany rendeletében a szakmai vizsgaval Osszefiiggésben meghatarozott
feladatokat.
(3) A szakmai vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont hdromtagl vizsgabizottsaga elott
kell letenni. A szakmai vizsga kdzponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzésért felelos
miniszter hatdrozza meg.
(4) A szakmai vizsgat a Kormany rendeletében meghatarozott rend szerint kell lebonyolitani.
(5) A szakmai vizsga legmagasabb dijat a Kormany rendeletben allapitja meg. A szakmai vizsga
dijat e mértéken beliil az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont gy éallapitja meg, hogy az a
raforditasaira és mitkodéséhez sziikséges €szszerll nyereségre fedezetet biztositson, tekintettel az azt
terheld fizetési kotelezettségekre és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére nyujtott
tamogatasokra is. A szakmai vizsganak a Kormany rendeletében megallapitott legmagasabb dijanal
magasabb dijat és a szakmai vizsgaért fizetendé mas pénzbeli, anyagi, természetbeni hozzajarulast
vagy koltséget érvényesen nem lehet kikotni.
Szkr. 261.§ A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is
megszervezheto. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont biztositja, hogy az éltala megszervezett
valamennyi szakmai vizsga tekintetében legyen lehetéség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A

nem magyar nyelven letett szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértéki,

azt nem helyettesiti.

Szakmai vizsgat februar-marcius, majus—jinius és oktober-november honapban lehet tartani (a

tovabbiakban: vizsgaidészak). A részszakma megszerzésére iranyul6 szakmai vizsgat az akkreditalt
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szakképzési vizsgakozpont altal meghatarozott idépontban lehet tenni. (Szkr. 262. § (1) bekezdése).
Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kézponti vizsganapjait a szakképzésért felelos miniszter
az éltala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett k6zleményében — a Kormany adott dgazatért
felelos tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév
mdjusdnak utolsé munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidpontjat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg
(Szkr. 262. § (2) bekezdése).

Szkr. 265.§- A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriiletenként alakitja
ki. A vizsgacsoport Iétszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben eléirt maximalis létszamot, a 32 fot,
valamint a vizsgacsoportok létszimanak meghatarozasanal figyelembe kell venni a tervezett
vizsgahelyszin sajatossagait is, valamint az esélyegyenléség biztositottsagat is. A szakmai vizsgat
az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. Ugyanazon vizsganapra - ha azt a képzési és kimeneti kovetelmények nem zarjak ki -
tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzd egy vizsganapra esé vizsgatevékenységeinek
Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcoras idSkeret szamitasakor a
vizsgateveékenység végrehajtiasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelem bevenni. Az egyes
vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét Ggy kell meghatarozni, hogy a vizsgazo az interaktiv
vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc ora kozott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc ora kozott
végezhesse el. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakmai vizsga idétartamat, ha a
vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal
meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyzokdnyvben régziteni
kell. A vizsgazé szamara a szakmai vizsga id6tartama legfeljebb harom — a meghosszabbitas esetén

legfeljebb négy — nap lehet. (Szkr. 277. § (1-5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a szakmai vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan a jelentkezési hataridét
kdvetd tizendt napon beliil vizsgacsoportonként az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil jelenti

be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar-marciusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december honap

els6 napja,

b) a majus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjdnak tizenstodik
napja,
c) az oktober-novemberi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidoszak éve augusztus honapjénak

utols6 munkanapija,
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A vizsga kezdé napja az elektronikus vizsgarendszerben, a vizsga meghirdetése elott rogzitésre
keriil. A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra. Az id6pont meghatarozasandl figyelembe kell venni a vonatkozo jogszabalyi

eloirasokat, a KKK kovetelményeit, illetve a jelentkezok sziikségleteit €s a gazdasagossagi,

komyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga eldkészitése

Az akkreditalt szakképzeési vizsgakozpont gondoskodik a szakmai vizsga helyszinének
elokészitésérol, személyi és targyi feltételeinek a szakmai vizsga soran torténé folyamatos
biztositasarol.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a Vizsgafeladatok készitése eljarasrend alapjan
elkészitteti a szakmai vizsgara a projekt feladatokat (kivéve kozponti feladatsorok esetén).

Az eldirt kozponti feladatsorok szakmai vizsgara torténd biztositasardl az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont gondoskodik.

A Vizsgakdzpont megbizza (Megbizdlevél -SZV 5.-1.;5-2.;5-3. sz. melléklet) a vizsgafeliigyel6t és
a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv
vizsgatevékenység felligyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt
(Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgdztatisban részt vevo egyéb személyek
megbizdsandl a vonatkozo jogszabalyban, kormdanyrendeletben, a Vizsgakdzpont belsé
szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozd képzési kimeneti kovetelmeényben
meghatérozott feltételeknek val6 megfelelést kell figyelembe venni. A Vizsgakdzpont az
elektronikus vizsgarendszeren keresztiil kiildi meg a vizsgaszereploknek a vizsgarendszer altal
generalt megbizolevelet. A szakmai vizsgan lebonyolitdsra keriil6 vizsgatevékenységek
helyszinérol és idopontjarol és a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont - a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal - tajékoztatja a
vizsgafelligyelot, a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, a vizsgazokat és a szakmai vizsga
lebonyolitdsaban kozremikodo személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A Vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsidg
tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: (Lebonyolitasi rend- SZV.6. sz. melléklet) (Szkr. 267. § (2) bekezdés). Az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgaszereplok tajékoztatdsara a vizsga lebonyolitési
rendjének megkiildésére, a jelentkezOknek vizsgarol szolo értesitésére elsdsorban az elektronikus
vizsgarendszer ,,Ertesitések” funkci6jat hasznalja.

A Vizsgakdzpont egyiittmiikodo partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloltek
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a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specialis
rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin el6zetes
bemutatdsanak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektol kért és kapott informaciok,
valamint a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel t6rténé
egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakdzpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzéhely és a
vizsgahelyszin éltal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezé érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, nem keriil
megszervezésre Ugy a Vizsgakdzpont errdl tajékoztatja a jelentkez6t és a vizsga szervezésébe illetve
lebonyolitasdba bevont egyiittmiikodé partnereket, vizsgaszereploket. A vizsgakdzpont a
jelentkezOknek tdjékoztatdst nyudjt a tovabbi lehetdségeikrél és sziikség estén segiti mas

vizsgaszervezo altal meghirdetett vizsgéra valo jelentkezésiiket.

Szkr. 270. § (1) A szakmai vizsga megkezdése el6tt a szakmai vizsga jegyz6je az elektronikus

vizsgarendszerben el6késziti a vizsgatdrzslapot.

A vizsga lebonvolitasa

Szkr. 276. § (1) A szakmai vizsgét a lebonyolitési rend alapjan kell lebonyolitani.
A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkezd személyek vesznek részt:

— 3 tagn vizsgabizottsag,

— avizsga jegyzije,

— interaktiv teremfeliigyeld, és folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyels)

— technikai feltételek folyamatos biztositisaért felelés személy.
Az egyes vizsgateveékenységek a lebonyolitasi rendben meghatérozott személyek jelenlétében
kezdhetdk meg ¢és folytathatok le (Szkr. 276. § (1) (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgan csak a lebonyolitasi rendben szerepld személyek, valamint a Vizsgakozpont
irasos engedélyével rendelkezOk, tovabbd a Vizsgakdzpont munkatarsai feladatuk ellatisa
¢érdekében, a vizsga megzavarédsa nélkiil lehetnek jelen. (Ilyen lehet pl.: a helyszini vizsgaellendrzés,
vizsgaszervezéssel €s lebonyolitassal kapesolatos ligyintézés, rendkiviili esemény, stb.) A technikai

feltételek folyamatos biztositaséért felelds személy a Vizsgakdzpont irasos engedélyével

tartozkodhat a vizsgateremben.
A vizsgazdknak, a vizsgabizottsig tagjainak és a vizsgara megbizott egyéb vizsgaszereploknek a

vizsgatevékenységek kezdd idépontja elétt legalabb harminc perccel meg kell jelenniiik a vizsga

helyszinén.

17
Kiadas datuma:2024.07.01. Verziészam: 1.



Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez eloirt altalanos és specialis

feltételek teljesiilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztosité helyszinen lehet lefolytatni.

(Szkr. 276. § (3))

A vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok

biztositasanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet a

vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tagjai aldirdsukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni

kell a szakmai vizsga jegyzokonyvéhez é€s a szakmai vizsgat kovetd 6t évig meg kell 6rizni. (Szkr.

276. § (4)

A vizsgafelligyeld felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység

végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszeru feltételei nem biztositottak, és errdl

haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A felfiiggesztés tényét €s indokat

a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszer( allapot nem 4éllithaté helyre oly mdédon, hogy

a szakmai vizsga folytatdsira még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt szakképzési

vizsgakozpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérdl. (Szkr. 273. § (1))

A vizsga megkezdése elott a vizsgazokat tajékoztatni kell a vizsga lebonyolitasanak rendjérdl, a

vizsgaval kapcsolatos éltalanos tudnivaldkrél az oOket érintdé dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai

szabalyokrdl, a tliz-baleset €s egészségvédelmi el6irasokrol.

A vizsgardl vizsgajegyzOkonyv (VizsgajegyzOkonyv-SZV.7.sz. melléklet) készil, amely

idérendben tartalmazza a vizsga 0sszes eseményét. A vizsgajegyzokonyv tartalmazza az Szkr. 284§

(2)-bekezdése szerinti adatokat, informaciokat.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkivilli esemény miatt a vizsgaprogramot

modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzOkonyvben (Szkr. 277. §

(3)).

A szakmai vizsga a képzési €s kimeneti kdvetelményekben meghatarozott (Szkr. 260. § (1))

. szamitogép alkalmazésat igényld kozponti vizsgatevékenységbol (a tovabbiakban: interaktiv
vizsgatevékenyseég) és

. projektfeladat megvaldsitasabol all.

A vizsgazOk tajékoztatdsa a Vizsgakozpont altal készitett tajékoztatd alapjan torténik, amely
minden vizsgara egyedileg készil az adott vizsga specifikaciot tartalmazza és a
vizsgadokumentdicio részét keépezi.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az uUtmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt

vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).
Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrol
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a vizsgabizottsdg meggy6zodott (elegendé mennyiségli szamitogép, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelos személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottsagi
tagon, a vizsga jegyz6jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen,
valamint a teremfeltigyel6n kiviil mas személy nem tartozkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositaséért felelos személy a Vizsgakdzpont irdsos engedélyével tartbzkodhat a vizsgateremben.
Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben allando feliigyeletrdl kell
gondoskodni. A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal
megbizott teremfeliigyeld iilésrendet (vizsgajegyzokdnyv mellékletei) készit és tajékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabdlyairdl, a hasznalhato segédeszkdzokrol, tovabba az elkovetett

szabalytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgazd személyazonossiagit valamennyi vizsgatevékenység

megkezdésekor ellenérzi.

Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani példaul

a fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrél, ugy a
vizsgara jelentkez vizsgara nem bocsathato.

Tajékoztatni kell a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység elott is - az Oket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a tiiz-
baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyel bevonasaval).

A teremfeliigyeld, elkésziti az egy teremben vizsgazok iilésrendjét, amelyet kiilon jegyzékonyvben
rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a
feliigyelotol. A vizsgazo tdvozasanak és visszaérkezésének idejét az elektronikus vizsgarendszerben
rogziteni kell a vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt idd beszamit az interaktiv
vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo idtartamba. (Szkr. 278. § (1))

A vizsgdzok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyoséfeliigyeld
gondoskodik arrol, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a teremfeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét,
tovabbd a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairas utin engedélyezi a

vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat (Szkr. 280.§ (2) bek.).

A vizsgafeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontnak, aki kivizsgélja és dont a vizsgazo
esetén a szakmai vizsga tovébbi folytathatésagardl. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilén

jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
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lehetové teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének megaéllapitasat, az érintett vizsgazo €s
feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag elbirdlasaval
kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott szabdalytalansdg kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a
felligyelo, a vizsgazo és a vizsgafeliigyel6 irja ald. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a
jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal sszefliggésben felvett jegyzokonyvet csatolni
kell a vizsgajegyzokonyvhoz. (Szkr. 280.§ (3))

A szabalytalansagot a Vizsgakézpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgalja és dont a

kovetkezményekrol.

A vizsgazo az interaktiv vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem
kérhet és nem kaphat. Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szamitogépen
dolgozhat kivéve, ha az interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik. Az elkésziilt
vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg €s mentik el. Ha
a vizsgazd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezdrja a vizsgafeladatot. A
teremfeliigyelé az tilésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés idépontjat. Amennyiben
javitasi utmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre

rendelkezésre all6 1do6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti, kozponti,
programozott javitasu, gy a vizsgabizottsag vegzi a feladatrész javitasat a megadott itmutatod

alapjan. A javasolt eredményeket a jegyz06 rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintés idopontjara és modjara vonatkozdan a
Vizsgakozpont koveti az allamigazgatdsi szerv utasitdsait. Amennyiben a Vizsgakézpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban, Gigy annak médjéarél és idépontjardl a

vizsgazokat tajékoztatja.

A Vizsgakozpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatdsi szervnek és a

tovabbiakban a kapott itmutatds szerint jar el.

A projektfeladat (szébeli, gyakorlati)
A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati

felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot
a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatdsdhoz

sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak
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megfeleléen - gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcié
megvalositasa vagy zarodolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhato meg (Szkr. 260. § (3) bek.).
A projektfeladat vizsgaidépontjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatdrozza meg
vonatkoz6 KKK —k figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhato id6tartamat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgabizottsag valamely tagja ellenbrzi a vizsgazok
személyazonosségat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzdkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdeml6 moédon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hidnydban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, tigy a
jelentkez6 vizsgara nem bocsathato. Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a
helyszinen nem is pétolhato, Gigy a vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elétt tajékoztatni kell a vizsgdzokat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével és megvédésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrol, etikai szabéalyokrdl, a szabélytalansdgok kovetkezményeirél, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségveédelmi elbirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds
személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi uUtmutatds csak baleset és jelentés
karokozas megelézése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
szuikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdheté meg ¢és folytathato. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zéen a vizsgafeliigyelé ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgateveékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti
kockdzat minimalizdldsa érdekében a Vizsgakozpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a
szakiranyu oktatas folytatdsahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezé
személyt biztosit, aki a szakmai vizsgéhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovébbd
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzo6 a Vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsolodoan
meghatérozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2) bek.).

A projektfeladat végrehajtaséhoz a KKK-ban meghatarozott idétartam all a vizsgazé
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasira rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem rohaté okbol kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran

balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
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vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a Vizsgakézpontnak, amely a szakmai vizsga sordn
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szolo dontést az ok megadasaval
és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (1-3) bek.).

Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. §
(4) bek.).

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténo kifejezésével kell értékelni.
Az értékelolapon fel kell tlintetni a vizsgazd természetes személyazonositdo adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. A
javasolt eredményeket a jegyzo rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumenticiohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elotti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezden Kkitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység
kozben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A  szabalytalansagot az interaktiv
vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzokonyvezi. Ezt kdvetden engedélyezi a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatisat amennyiben az nem fenyeget balesetveszéllyel, egészségi artalom
bekovetkezésével vagy technolégiai kar okozéasaval. Vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység
befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a Vizsgakozpontnak. A jegyzokonyv
felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi kotelezettségének. A Vizsgakdzpont
kivizsgalja a szabalytalansagot €s a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett
szakmai vizsga értékelhetoségérol, értékelésérdl. Minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet,
kareseményt a vizsgabizottsagnak haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakdzpont vezetdje felé és

részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértekig dokumentalnia kell.

A vizsgazo teljesitménvének értékelése

A vizsgazod teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitast

csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg. (Szkr. 290. §

(1) bek.).

Az értékelésnél az agazati alapvizsga eredményét a képzési és kimeneti kovetelményekben
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meghatarozottak szerint, de legalabb tiz szazalékos mértékben kell beszamitani. Ha a tanuld, illetve
a képzésben részt vevo személy az dgazati alapvizsga alol mentesiilt, a szakmai vizsga eredményét
— az dgazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil hagyasival — a szakmai vizsga

vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyozasdnak megfeleléen kell megallapitani.

Az irasbeli jellegli feladatok esetén a vizsgdzo altal megirt, kitoltott feladatlapot/ vizsgadolgozatot a

vizsgabizottsagi tagnak a Vizsgakozpont altal rendelkezésére bocsatott javitasi-értékelési utmutatd

alapjan kell javitania, értékelnie.

A projekt-vizsgatevékenység esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum ellenérzése
soran kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgdzo teljesitményét mérni és értékelni a vonatkozo
képzési és kimeneti kovetelmények, programkovetelmények szempontrendszere és utmutatdsa

alapjan, azokkal 6sszhangban a Vizsgakozpont altal kiadott (vizsgafeladatkészito/véleményezé altal

készitett) értékeld lapon kell.

A teljesitmény mérésének, értékelésének eredményét a vizsgabizottsag tagjainak az Szkr-ben,
valamint a Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban leirtak szerinti modon és tartalomnak
megfeleléen biztositott formanyomtatvanyon vagy mas modon kell dokumentalniuk ugy, hogy a
vizsgazé mindsitésére vonatkozo dontés meghozatalara jogosult vizsgakdzpont vezetd szamara
azok elegendé informdcidt biztositsanak, tovabba a vizsgajegyzokdnyvben 1évé, tovabba

vizsgatOrzslapra bejegyzett tartalmakat hitelesen igazoljak.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkoz6 KKK mdisképpen nem rendelkezik. A szakmai vizsga mindsitését az egyes
vizsgatevékenységeknek a képzési ¢€s kimeneti kovetelményekben meghatarozott értékelési

stlyaranynak megfelelden kell kiszdmitani. A mindsités megallapitisa sordn a kerekités altalanos

szabalyai szerint kell eljami.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgak6zpont a szakmai vizsga utolso
napjat kovetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki, €s sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt. A
Vizsgakozpont az eredményeket az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil hirdeti ki és értesitést

kiild a bizonyitvanyok atvételének idépontjarol és helyszinérol.

Az akkreditdlt szakképzési vizsgakozpontot, a vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsidg tagjait és a

szakmai vizsga jegyzO0jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi
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kotelezettség terheli.

A tanusitasra vonatkozd dontés alapelvei

Az alapelvekrol a vizsgdzok a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatast kapnak.

A tanusitasi folyamat alatt gyijtétt informacioknak elegenddnek kell lennie:
a) a tanusito testiilet szamara a tanusitdssal kapcsolatos dontés meghozatalahoz
b) a kivizsgalashoz példaul a torvényességi kérelem vagy panasz esetén

A szabélytalansdgot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a jegyzokonyv ismeretében

kivizsgalja €s dont a kovetkezményekrol.

Interaktiv vizsga esetén

A szabdlytalansag tényének rOgzitése utan a vizsgazd folytathatja a vizsgatevékenységet. Az
interaktiv vizsga befejezését kivetben a vizsgafeliigyel6, haladéktalanul jelzi a Vizsgakdzpont felé
az elkovetett szabalytalansagot. Amennyiben az interaktiv vizsga online feliilete azt lehet6vé teszi, a
szabalytalansag idopontjaig elkészitett feladatokat érvényteleniteni kell, majd az ezt kdvetden
elkészitett részt lehet értékelni. Ha a feliilet erre nem alkalmas, a Vizsgakézpont a felvett
jegyzOkonyvet tovabbitja az illetékes szervezet felé, a szabalytalanul kitoltott vizsgarész figyelmen

kiviil hagyasarol szolo vizsgakdzpont vezetdi dontést is mellékelve.

Amennyiben a cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakzpont vezetdje a felvett jegyzokonyv
alapjan a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet ugy, hogy az interaktiv vizsgatevékenységet teljes

egészében érvényteleniteni kell. A vizsgazot javitd vizsgara kotelezheti.

Projekt feladat esetén

Amennyiben a szabalytalansag kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom
bekdvetkezésével vagy technologiai kar okozasaval a vizsgafeliigyelé haladéktalanul felfliggeszti a
vizsgazd vizsgatevékenységét, (A felfiiggesztés tényér6l és koriilményeirdl jegyzokonyvet kell
késziteni.) tajékoztatja a Vizsgakdzpontot, majd vizsgakdzpont vezetd, a vizsgazot javito vizsgara
kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalositasa
soran a vizsgazd, mas vizsgdzo vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe, jegyzékdnyven
rogziteni kell a szabalytalansag adatait. A jegyzokonyv felvétele utan a vizsgdzoé folytathatja a
vizsgatevékenységet. A cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakdzpont vezetdje a felvett

jegyzOkonyv alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgdlasa utan, donthet Ugy, hogy az
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elkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgdzét javitd vizsgara
kotelezheti.

A zarodolgozat vagy portfolio esetében tapasztalt szabalytalansag (pl.: plagium) esetén, az eset
sulyossagat mérlegelve, a vizsgakozpont vezetdje dont az értékelhetoségrol.

Amennyiben az a projektfeladat szoban torténé része esetében torténik szabalytalansig. a
Vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység befejezését kiovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot
a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakézpont kivizsgilja a szabalytalansigot és a vizsgabizottsag

javaslatat is figyelembevéve a vizsgakozpont vezetGje dont az érintett szakmai vizsga

értékelhetoségérol, értékelésének madjardl.
A lehetséges kovetkezmények az Szkr. eloirasainak betartasa mellett :

e vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

e vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

e vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

e szabélytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a kordbbi vizsgatevékenységen elért
eredmény érvénytelenitése, €s

o vizsga folytatasatol valo eltiltas,

e a szabalytalansagok lehetséges kovetkezményeit a vizsgazok szamara elézetesen ismertették

azok nyilvanossagra hozatalaval.

A vizsgazo teljesitményének értékelésére vonatkozo dontés

A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével értékeli. A teljesitmény szézalékban torténd kifejezésekor a

szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem éllapithaté meg.

A vizsgadsszesit0 ivet a jegyzé kinyomtatja, melyet a vizsgabizottsag tagjai felillvizsgalnak, majd
elfogadasuk hitelétl alairnak. A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyzéd az
ellenérzést kovetéen gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az Osszes
vizsgadokumentumot, a vizsgabizottsag (a jegyzo bevonasaval) az értékelési folyamat eredményét
bemutaté €s a javasolt érdemjegyet tartalmazo dokumentaciot tovabbitja az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdjének.

A Jegyz0 az elektronikus vizsgarendszeren keresztil megkiildi az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont részére az eredményeket jovahagyasra.

A vizsgadokumentumok alapjan a vizsgakdzpont megvizsgalja a vizsga koriilményeit és sziikséges

esetben dontést hoz.
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A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet -a szakképzésrol szolo torvény veégrehajtasarol- 273.§ (5) bek.
értelmében a vizsgazo mindsitésérdl, az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

Az eredmények jovahagyasa és kihirdetése az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil torténik meg.

Torvényességi kérelem dontéssel kapesolatban

Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy
intézkedésének elmulasztasa ellen a vizsgazd jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstol, ennek
hianyaban a tudomasra jutdstol szamitott 6t napon beliil - torvényességi kérelmet nyujthat be. A
benyujtasra meghatarozott hataridé elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

(2) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakozponthoz kell benyujtani. Az akkreditalt vizsgakozpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyeld allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

(3) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kovetd naptol

szamitott 6t napon beliil birélja el.

Javitd- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen szakmai vizsgat tett,

b) aki a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabdlytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat koveté egy évig a képzeés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételheté meg. (Szkr. 291. § (1)-(3) bek.)

Ha a vizsgdzo a vizsgat neki fel nem rohato okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.
A potlovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasdig, de legalabb a szakmai vizsgat
kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kdvetelmények szerint tehetd
le:

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadalyok elhéarultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben az

esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlévizsgat megel6zden ki kell adni a vizsgazonak.
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Abban az esetben, ha a vizsgdzd az interaktiv vizsgara 10 perc vagy anndl tobb késéssel érkezik,
ugy a vizsgazo a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg. Projektfeladat esetén a késve érkezd,
utolso vizsgazokeént és csak abban az esetben bocsathato vizsgara, ha a vizsga 19 6éraig befejezhetd
a vizsgatevékenység végrehajtasara eldirt teljes id6tartam figyelembevételével. Ellenkezd esetben

javito vizsgat kell tennie. Minden késéssel 9sszefiiggs esetet jegyz6konyvben kell rogziteni.

A javito- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitoltésére szolgald
kozponti elektronikus rendszerbél kinyomtatott, a vizsgakozpont 4ltal hitelesitett térzslapkivonatot.
A torzslapkivonat eredeti, alairt példanyat, a jelentkezési hatarid6 lejartaig, a Vizsgakdzpont
telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyz6jéhez sziikséges eljuttatni.
A Vizsgakdzpont a benyujtast kovetden, de legkésobb a vizsga napjaig ellendrzi a torzslapkivonat
hitelességét.
A hitelesség ellenorzésének szempontjai:

- Az elektronikus vizsgarendszer altal generalt formatummal megegyez6.

- A hitelesito bélyegzo eredeti a dokumentumon.

- A hitelesit6 alairas eredeti a dokumentumon.

Vizsga utani teenddk:

A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak
madjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban rogzité dokumentum.

A szakmai vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a
vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tagjai irjak ald. (Szkr. 284§ (3-4))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az
oktatasi nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/A. melléklet
IV. rész 2. pontjaban meghatdrozott adatokat tartalmazd vizsgatorzslapot allit ki. (4) A
vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni. ( Szkr. 269. § (1), (4))

A vizsgatdrzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellen6rizni, Gsszeegyeztetni a
kapcsolddd dokumentumokkal, sziikséges modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezden
megtenni, zdradékokat rogziteni. A jegyzo a zarast kovetben vizsgatdrzslapot az elektronikus
vizsgarendszeren keresztill megkiildi az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdjéhez
jovahagyasra.

A vizsgadsszesito ivet a jegyzé kinyomtatja, melyet a vizsgabizottsag tagjai feliilvizsgalnak, majd

elfogadasuk hiteléul aldirnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzd az
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ellendrzést kovetden gondoskodik, €s az <érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az Osszes
vizsgadokumentumot, a vizsgabizottsag (a jegyzé bevonasaval) az értékelési folyamat eredményét
bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentacioval egyiitt tovabbitja az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

. A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre allo informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat
jovahagyodlag elfogadja, vagy sziikség esetén modositas elvégzésére a jegyzot felszdlitja. A
modositas okarol és annak hataridejérdl a jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakozpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran gyujtott
adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében

modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zéen megtorténik

Szkr. 270. § (2) A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatorzslapon az egyes
vizsgatevékenységek eredményeit kilon-kiilon kell régziteni. A vizsgatorzslapra ra kell vezetni
tovabba a vizsgazora vonatkozd hatarozatokat és zaradékot.

(3) A szakmai vizsgat kovetoen a vizsgatorzslapot ketto példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a
kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzoje €s az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje
aldirasaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasdban betoltott
szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Alairas-bélyegzé haszndlata nem megengedett.

(4) A vizsgatorzslap kiilivét €s beliveit szakméanként és szakmai vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont korbélyegzojével a
kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly mdédon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a
korcimkét is.

(4a) Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal elkészittetett korbélyegzoé kiils6 ivén az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, valamint székhelye telepiilésének nevét, a
bels¢ ivén az ,akkreditalt szakképzési vizsgakozpont™ szoveget, kdzepén Magyarorszag cimerét
tartalmazza.

(5) A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga
esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a szakmai vizsga lezarasat kévetdé harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathato, amelyet az
akkreditalt szakképzési vizsgakézpont vezetdje vagy alairasra jogosult alkalmazottja ir ala.

(6) A 292. § (3) bekezdése szerinti esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potldvizsgat megelozoen ki

kell adni a vizsgazonak.
271. § (1) A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a
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szakmai vizsga befejezését kovetd husz napon beliil killdi meg a szakképzési allamigazgatasi
szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban
szerepld adatokkal torténd dsszevetést kovetden le kell zarni.

(2) A vizsgatérzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
irattaraban, masik példanyat a szakképzési allamigazgatdsi szerv irattaraban kell elhelyezni. A
vizsgatrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozéssal kell ellatni, és a targyév végén bekotve
kell irattarazni.

(3) A vizsgajegyzokonyvet az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont irattaraban &t évig kell 6rizni.
(4) Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont a szakmai vizsgéval kapcsolatos levelek, iratok és
egyéb killdemények iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a

kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltalanos kovetelményeirSl szolo kormanyrendeletet

alkalmazza.

6. A vizsgabizottsag tagjai és feladatai

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

A vizsgabizottsig harom tagbol all, akik végzik a vizsgizo tudasinak felmérését, valamint
min6sitik a vizsgdzo teljesitményét. (Szkr. 272. § (1) bek.)

A vizsgabizottsig tagjai egylittesen és az altaluk killon-kiilon ellatott feladatok tekintetében

onalloan is felelsek a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1) bek.)

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazé szakmai vizsgara
torténé felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozéja. A vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezheté szakma oktatasahoz
jogszabélyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy
lehet, aki megbizasa idopontjdban a vizsgdn megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében
rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4) bek.)

A vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tagjanak megbizésa az adott szakmai vizsgéra szol. A

vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozo megbizés elfogadasaval jon létre. (Szkr. 272.

§ (6) bek.)

Vizsgabizottsagi tagi megbizast az kaphat, aki szerepel a vizsgakdzpont néviegyzékében és a
Vizsgakozpont 4ltal szervezett szakmai vizsgaztatds szabalyozasanak ismereteibdl felkészitd

képzést teljesitette.

A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazo személyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység
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megkezdésekor ellendrzi.

A vizsgabizottsaig minden tagjanak kiemelt figyelmet kell forditania arra, hogy a vizsgazo

kompetencidjanak megallapitdsa sordn, a jogi szabalyozasnak megfelelden, a vonatkozé KKK-kal

osszhangban megbizhato, objektiv mérés, értékelés torténjen.
A vizsgabizottsag valamely tagjanak akadalyoztatasa esetén:

Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltérden a kijelolt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgan, vagy a vizsga befejezése el6tt tavozik a vizsga helyszinér6l, annak tényét a

vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.

A vizsgabizottsag barmely tagjanak elére nem lathato hidnyzasa esetén az érintett koteles a lehetd
legrovidebb idon beliil bejelenteni az akadéalyoztatast a vizsgakozpont vezetdjének. A bejelentést
irasban kell megtenni (e-mailben vagy hivatalos levélben). A vizsgakézpont vezetdje azonnali
hatallyal helyettest jelol ki a hianyzé tag helyére. A helyettesitésre kijel6lt személynek meg kell
felelnie a vizsgabizottsagi tagsag kovetelményeinek (pl. megfelelé szakmai képesités, vizsgaztatoi
jogosultsag). Ha a vizsgabizottsag vizsgafeliigyeldje hianyzik, azt a teriiletileg illetékes kamara felé
kell jelezni, az 0j személy kijeldlése a kamara feladata. Ez esetben is érvényes, hogy a helyettesitést
olyan személy lathatja el, aki a vizsgaztatoi gyakorlat és szakmai tapasztalat alapjan alkalmas a
vizsga vezetésére. A helyettesitd tag feladatai és hataskorei azonosak a helyettesitett
vizsgabizottsagi tagéval. A vizsgabizottsagi tagoknak minden esetben be kell tartaniuk a

vizsgaszabalyzat eldirasait, és biztositaniuk kell a vizsgak targyilagossagat.

A helyettesitések esetén a vizsgakozpont kijeldli a helyettest, aki a szakmai/képesitd vizsgan részt
vesz, a szakmai/képesité vizsga jegyzokonyvébe rogziti az eseményt, amennyiben a helyettesitésre
a szakma/képesito vizsga folyaman keriil sor.

1. A vizsgafeliigvel

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagja felel a szakmai vizsga szabalyszerliségéért,

emellett a vizsgabizottsag tagjaival egyiitt végezheti a vizsgazok tudasanak felmérését, és részt
vehet a vizsgazok teljesitményének mindsitésében.

A vizsgafeliigyeldi feladatokat a vizsgabizottsdg ellentrzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a
szakmai vizsga helyszine szerint teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegél, ennek hidnyaban
pedig a Vizsgakozpont bizza meg. A delegdlt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont indoklassal megtagadhatja, és helyette hatarido kitlizésével més személy delegalasat

kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valosnak és okszerinek kell lennie. A

30
Kiadas datuma:2024.07.01. Verzidészam: 1.



vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara szol. A

vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozo megbizas elfogadasaval jon létre.

A vizsga ellenérzési feladatait ellatd tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabalyszerliségéért,

tovabba a szakmai vizsga megkezdése elott:

- ellenérzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében
mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt végez ellenbrzést;
ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet vizsgabizottsag minden tagja
alair,

= a vizsgabizottsdg tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabdlyban eldirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleloségét, (Szkr. 273. § (2) bek.)

- vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

- ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

= tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott az Oket érinté dontésekrol,

tudnivalokrol.

gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabélyszeri kiallitasarol €s hitelesitésérol,

feliigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat

- Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

Interaktiv vizsgatevékenység esetén: tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott -

igy az interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az oOket érinté dontésekrol, tudnivalokrol, etikai

szabalyokrol. Gondoskodik a munkavédelmi oktatds megtartasarol (a  tliz-baleset €s
egészségvédelmi eldirasokrol);

Projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok felszerelését, tdjékoztatja a vizsgazokat az adott

vizsgatevékenység lebonyolitisanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egy€b

tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl, szabalytalansdagok kovetkezményeirél. Gondoskodik a

vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlzvédelmi,

egészségvédelmi eldirasokrol szolo oktatds megtartasarol (szitkség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaért felelos személyt)

A szakmai vizsga lezarasat kovetoen elkésziti

- a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
= a vizsgaztatas feltételeivel,

- a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

- a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,
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kapcsolatos észrevételeket, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-
d)bek.)

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kdvetelmények a vizsgara
bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat imak elo, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelének a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven
kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintli allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal

egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

A vizsgabizottsag tagjai

- a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

b) ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,

c¢) a b) pont szerinti adatok és informéciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

- d) az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazod

dokumentéciot a vizsgafeltigyelo altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt

szakképzési vizsgakozpont vezetdjének.

A vizsgafeliigyeldvel ellendrzik a szakmai vizsga jogszabélyban el6irt dokumentumainak meglétét,

azok formai és tartalmi megfeleloségét.

Alairasukkal hitelesitik a szakmai vizsga jegyzOkonyvét és az ahhoz kapcsolodo valamennyi
mellékletet.

Ha a vizsgabizottsag tagja azt észleli, hogy a gazdasagi kamara 4altal delegalt vizsgafeliigyeld
tevékenysége nem felel meg a vonatkozod jogszabalyi eldirasoknak, haladéktalanul jelzi ezt az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont felé.

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval, a
vizsgaztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint, a jogszabalyi rendelkezések
betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a

szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr.

285. § (1) bek.).

7. A vizsga jegyzdjének feladatai

A vizsga jegyzoje a vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat lat el a hatalyos jogszabalyok eloirasai szerint.

E feladatkorében:
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1. részt vesz a vizsga elokészitésében

vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egy€b adminisztrativ teendoket,

ol A

felelos a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséert,

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal térténd hitelesitésérol, valamint

0. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

270. § (1) A szakmai vizsga megkezdése elott a szakmai vizsga jegyzdje az elektronikus
vizsgarendszerben el0késziti a vizsgatorzslapot.

A szakmai vizsga megkezdése elott a szakmai vizsga jegyzdje elokésziti a vizsgadokumentumokat
(vizsgajegyzokonyvet és mellékleteit).

(3) A szakmai vizsgat kdvetden a vizsgatrzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a
kiiliv els6 oldalan a szakmai vizsga jegyzoje €s az akkreditalt szakképzési vizsgak6zpont vezetoje
alairasaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitadsaban betdltott
szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Alairas-bélyegz6 hasznalata nem megengedett.

A Vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is ellatja. A jegyz6i megbizas
alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a
vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi, segiti a vizsga szabélyszer( lebonyolitasat, tamogatja
a vizsgabizottsag munkajat. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzé altal megismert, a
Vizsgakozpont belsé szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A jegyz6 megbizasanak alapja, a
Vizsgakozpont altal szervezett szakmai vizsgaztatas szabalyozasanak ismereteibdl felkészito képzés
teljesitése. Kizarolag a Vizsgakozpont kovetelményeit teljesité jelolt keriilhet megbizasra. A
megbizasaért felelos a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyzo, a Vizsgakozpont nevében kizardlag a
szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd, nem megfeleloség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtatd
moédon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kévetelménye
sériil, mely a vizsgdzé mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyz6 koteles a vizsgakdzpont vezetdjét
az esetrol haladéktalanul értesiteni. A jegyzo a Vizsgakodzpont helyszini képviseldjeként jogosult

barmely a vizsgafolyamat soran keletkezé probléma kozvetlen tovabbitdsara a vizsgakézpont
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vezetdjének, valamint vizsgakdzpont vezetd telefonon t6rténd utasitasainak fogadasara és
tovabbitasdra a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyz6 a vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini
megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsdg munkavégzeését (partatlansag, etikus magatartasi
szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos

észrevételeirdl tajékoztatja a Vizsgakdzpontot.

8. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A Vizsgakdzpont sajat munkavéllalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé miikodésével,
mukdodtetésével, az irdnyitasi rendszer, a belso szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, valamint a
belsé audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez. A Vizsgakézpont a Szolnoki Szakképzési
Centrum és szervezeti egységeinek vezetd beosztasi munkatarsait nem vizsgaztatja.

A Vizsgakézpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arr6l, hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilheto legyen.
Ennek érdekében a torvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigveld és a
vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai vizsgara torténéd felkészitésében részt
vett, vagy a vizsgazo hozzatartozdja.

Szakmai vizsga esetén a vizsgabizottsdg tagja nem lehet a vizsgdzd hozzatartozoja. Lehetoség

szerint a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo képesitd vizsgéra torténd felkészitésében

részt vett.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkertilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijelolését kovetden:

A feladatra felkért személy az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil megkapja a megbizolevelét,
mely feliileten a vizsgara jelentkezettek névsoraban:

- az Osszeférhetetlenséget megvizsgalja; a Polgari Toérvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjaban
kozeli hozzatartozoként megjelolt személyek esetén: a hazastirs, az egyenesigbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- €és neveltgyermek, az orékbefogadd-, a mostoha- és a nevel6sziilo,
valamint a testvér az élettars, az egyenesagbeli rokon hdzastarsa, a hdzastars egyenesdgbeli rokona
és testvére, €s a testvér hazastarsa.

A megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkdja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem
tesz kiilonbséget az egyes jeloltek kozott. Munkdjat minden jeldlt tekintetében azonos szakmai

szinvonalon latja el. A megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakdzpont
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Miikddést Politikajanak és Partatlansagi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a vizsgakozpont azon
kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgaztatsi eljarasban vallalt feladatait mashol betdltott egyéb
feladataitol fiiggetleniil, partatlanul végzi.

Amennyiben a munkavégzése soran kiderill, hogy olyan ismerdsi viszonyban all a vizsgazoval,
illetve olyan potencidlis érdekellentét all fenn, amely elviekben befolyasolhatja az objektiv
itéletalkotasat, azt haladéktalanul jelzi annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhatd
legyen, az objektiv vizsgaztatas vitathatésaga megel6zheto legyen.

Ebben az esetben a Vizsgakozpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazo tajekoztatasat kovetden a
vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A
készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgdlasaban a tényfeltarast—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Feltart ismerosi viszony esetében az érintett vizsgabizottsagi tag a vizsgaztatasi folyamat soran
kérdéseket nem fogalmaz meg a vizsgazd ismerds vizsgazo felé, az értékelésben részt vesz, de

eltérd értékelések esetén az ismerdsi viszonyban nem 4allé vizsgabizottsdgi tagok értékelését kell

sulyozottan figyelembe venni.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitdsaban kozremiikodo személyek megbizoleveliik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkéjukat minden vizsgazé esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

9. Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsdnak alapjaul
szolgalé nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo,
illetve a képzésben részt vevd személy, a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az
oklevélben a megszerzett szakma megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjelslést, ha
a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy a fels6oktatasi intézmény €s a technikum altal
kozosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakmai vizsga megkezdhetd az érettségi vizsga befejezése nélkiil is, amennyiben a vizsgara

bocsatasi feltételek rendelkezésre allnak.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont (Vizsgakdzpont) a vizsgazo sikeres szakmai vizsgdjanak
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napjan a szakmai vizsga letételérdl torzslapkivonatot allit ki.

Az oklevél csak az érettségi bizonyitvany bemutatasat kovetden allithato ki.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette.

A szakma megszerzésérol kidllitott oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany allamilag elismert
kozépfoku végzettséget és szakképzettséget tanusit és egy vagy tobb foglalkozds valamennyi
munkakorének betoltésére képesit. A részszakma megszerzésérdl kiallitott szakmai bizonyitvany
szakképesitést, ha a részszakmara torténd felkészités dobbanté program keretében és
miihelyiskolaban tortént, allamilag elismert alapfoku végzettséget és szakképesitést tanusit és
legalabb egy munkakor betoltésére képesit.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany az Szkr. 34§ (2) bekezdés szerinti adatokat tartalmazza.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhat6, amely az aldirdshoz kapcsolédoan
Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyztje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepldé adatokkal
egvezOen — tolti ki, és azt az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje irja ala. A kitoltetlen
okmanyokat zart helyen tugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak az akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

1. az lires okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrél és bizonyitvanyokrodl, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az ilires okmanyokat a nyilvantartasbol kivezeti, és a
szakképzési allamigazgatasi szerv részére atadhatja. Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt
dokumentaltan kell, megsemmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt dtadasarol a vizsgazott személyek részére az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevondasaval, azok
tartalméara vonatkozo6 titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A
vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a

Vizsgakozpont biztonségos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Az EUROPASS-kiegészitd (Szkr. 35. §(1). (2) és (3) bek.)

(1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesito bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg vagy

azt kovetben a vizsgazo kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakzpont magyar nyelven vagy a

szakmai vizsga vagy a képesit6 vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitot, Europass
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szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve Europass képesitbizonyitvany-kiegészitot (a
tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészit6) ad ki. Az Europass-kiegészito tartalmat az Szkr. 3.
melléklet tartalmazza.

(2) Az Europass-kiegészitét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

(3) A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilén kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtél eltérd
més nyelvii Europass-kiegészit6 elektronikus formaban, a vizsgdz6 kiilon kérésére papiralapu
iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezo (Szkr. 6. mellékletben meghatarozott) téritési dijat

fizet az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére.
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IV. Képesito vizsga
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1. Jelentkezés

A jelentkezdk a jelentkezési szandékukat egyénileg vagy a képz6 intézmény bejelentése alapjan
csoportosan tehetik meg a Vizsgakdzpont elérhetdségein. A tényleges jelentkezés a
www.vizsgakozpont.e-kreta.hu  weboldalon, az ,.elektronikus vizsgarendszerben” torténik. A
Jelentkezési lap — mely a vizsgakdzpont rendszerbdl toltheto le a jelentkez adatainak rogzitése utan
- (Jelentkezeési lap vizsgdra — KV.1. sz. melléklet) eredeti, alairt példanyat, a jelentkezési hataridé
lejartaig, a Vizsgakézpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyzdjéhez
sziikséges eljuttatni.

Az es€lyegyenléség biztositasa érdekében a vizsgara valo jelentkezésben a vizsgakozpont
munkatérsai vagy a vizsga jegyzdje segitséget nytjtanak olyan esetekben, amikor a jelentkez6 nem

rendelkezik az elektronikus vizsgajelentkezéshez sziikséges feltételekkel.

A jelentkezési laphoz csatolni kell a képesité vizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen kérelem

alapjaul szolgald okiratok masolatat.

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkezGt nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tul érkezett meg.

Elutasitasra kertil a jelentkezés, ha a vizsgadij a Vizsgakozpont altal meghatarozott hataridére nem
torténik meg.

A kepesit vizsgara valo jelentkezési lapot a képesitd vizsga napjat megel6z6 15. napig kell
benyujtani.

A jelentkezd a vizsgakozpont altal megszabott hataridig, de legkésdbb a képesité vizsga
megkezdéséig  igazolja, hogy a  képesité  vizsgira  bocsatashoz sziikséges, a
programkovetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelkezik. Ha a jelentkezd a képesitd
vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja, hogy megfelel a képesito vizsgara bocsatas
program kdvetelményekben meghatérozott feltételeinek, a jelentkezését tordlni kell.

A jelentkezési lapon a jelolt a titoktartasrél, valamint a tisztességtelen modszerekté]l valé

tartozkodésrdl nyilatkozik. (Jelentkezési lap- KV.1.sz. melléklet)
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2. Vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

Képesité vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhato vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg- rendelkezésre allas esetén- de legkésobb az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont altal meghatarozott idépontig kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a
képzés kovetelményeinek teljesitésérol a képzo intézmény altal kidllitott tanisitvany(oka)t, illetve
minden egyeb, az érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatas eléfeltételének meglétét
igazolé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakdzpont dltal megbizott
személy ellendrzi, az ellenérzés soran tapasztalt hidnyossagokat a jelentkezonek jelzi, felszélitja
azok potlasara. Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok
ellendrzest kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy
megfelel a képesité vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a

Vizsgakozpont torli, melyrol a jelentkezé irasbeli tajékoztatast kap.

3. Felmentés. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
jelentkezo, sajatos nevelési igényii jelentkezo, fogyatékkal é16 vizsgazonak

nyujthaté kedvezmények

A képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol mas jogszabalyban vagy a programkdvetelményekben
meghatarozottak szerint felmentés adhato.

A felmentési kérelmeket az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére kell eljuttatni az altala

rendszeresitett nyomtatvanyon, az igazold dokumentumokat mellékelve.

A vizsgazd a kérelmet az igazoldé dokumentumok rendelkezésre éllasat kovetd legrévidebb idon

beliil, de legkéstbb a vizsgat megel6z6 15. napig nytjthatja be.

A benytjtott dokumentumok alapjan a jogszabdlyi, illetve a PK altal rogzitett eldirasok alapjan az

akkreditalt szakképzési vizsgakozpont dont a kérelem elfogadasarol vagy elutasitasarol.
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A Vizsgakdzpont

1. irasbeli vizsgatevékenységen lehetové teszi a tanulmanyok sordn alkalmazott segédeszkoz
hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakozpont a hallaskarosodott

vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha az indokolt -

jelnyelvi tolmacsot biztosithat.
2. Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

- a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgazdt a szakmai oktatds, szakképzés soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése ¢és mindsitése alol, az irasbeli vizsgatevékenység szdban torténd
vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat.

- Az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott id6nél hosszabb i1d6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a

projektfeladatra eldirt iddtartam harminc szazalékat kivéve, ha a PK-k masként

rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizd6 vizsgazo, irasos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a PK-
ban leirtaknak megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra irdnyulo kérést a jogszabalyi €s a
vizsgahelyszin lehetdségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont, legyen sz6 akér latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyé€b problémaval
€16 jelentkezo6rol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexids, diszgrafids, latassériilt vizsgdzé esetén - a vonatkozd
szakmai ajanlasok figyelembe vételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betlitipus, nagyobb
betiiméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitoégép hasznalata biztosithaté olyan esetben, amikor a vizsgdzé irasképe olyan mértékben
lenne rendezetlen vagy nehezen olvashaté, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetden, a szakvélemény figyelembevételével
elozetesen atvizsgalasra keriil a teljesithet6ség szempontjabol, melynek eredményérél a kérelmezé

irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljards dokumentalasra keriil.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlleg a vizsgazonak irasban kell benydjtania a
Vizsgakozpontnak a képesitd vizsgdhoz kapcsolédo Felmentési kérelmeket (Felmentési kérelem
Kérelem egyedi eljaras szerinti vizsgaztatdsra Hatarozat -KV.3. sz. melléklet) és — rendelkezésre

allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.
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A felmentési kérelem alapjaul szolgalé igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal. a kérelmezo irdsbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasardl, illetve a felszélitdst a hidnyzé dokumentumok
potlasara. Nem pdtolt, vagy nem megfelelé igazolo dokumentumok esetén a kérelmet a

Vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errdl szolo

hatarozat kiallitasara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Méltanvossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem nyujthatd be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval kapcsolatban indokolt
esetben (pl. tavolrol érkezé jelentkezd, kisgyermek gondozésa, egészségiigyi problémak miatt).

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje birdlja el. A dontésrdl a jelentkez6t irasban a
megadott elérhetdségek egyikén a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja. A vizsga
megkezdése el6tt 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az
elbiralast lehetoség szerint a legrévidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezo tajékoztatasa a dontést
kdvetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megel6zo6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltinyossagi kérelmet a
Vizsgakozpontnak csak rendkiviili esetben 41l modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adodoan (amely bizonyithatéan a vizsga megkezdése eldtti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése elott bejelentett méltanyossagi kérelem esetén (pl.:
baleset, kozlekedési fennakadas, kozeli hozzatartozé haldlesete) a Vizsgakozpont a helyszinen
jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrél a vizsgakdzpont vezetovel

egyeztetni, majd a dontést a kérelmezdé és a vizsgabizottsdg tudomdsara hozni. Az eseményt

jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

5. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Altalanos eléirasok a képesitd vizsgakkal kapcsolatban

A képesitd vizsgat a programkdvetelményekben meghatarozottak szerint kell megszervezni. (Szkr.

292/B (1))
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Szkt. 93/A. § [A képesitd vizsga]

(1) A keépesitd vizsga az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal szervezett, a szakmai
képzésben elsajatitott €s a programkovetelményben a szakmai képzéshez kapcsoldddan
megszerezhetd szakképesitésre meghatarozott kimeneti kovetelmények mérésére szolgal6 vizsga.
(la) Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

a) kijeldli a képesitd vizsga helyét és idépontjat, tovabba megszervezi a képesitd vizsgat,

b) gondoskodik a képesitd vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasarol,

c) vezeti a képesitd vizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat, és

d) ellatja a Kormany rendeletében a képesito vizsgaval dsszefiiggésben meghatarozott feladatokat.
(1b) A képesitd vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont legalabb kéttagu vizsgabizottsaga
elott kell letenni.

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkdvetelmények vagy egyéb Vizsgakdzpont
részére kotelez6 érvényli el6irdsok mésként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat vizsga
idépontjat is a Vizsgakozpont hatdrozza meg, kivéve a kozponti irdsbeli és a kozponti
projektfeladat. Az id6pont meghatarozasanal mérlegelni kell a jelentkezdk sziikségleteit, a
gazdasagossagi és a kérnyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakdzpont a vizsgaidopontokat az elektronikus vizsgarendszerben nyilvanossigra hozza. A
vizsga napja €s idépontja a mindenkori jogszabélyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitdsra. A képesité vizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérol és
idépontjardl és a képesitd vizsgaval kapesolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont — a képesité vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal — tajékoztatjia a
vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzokat és a szakmai vizsga lebonyolitisaban
kozremikodo személyeket. A tajékoztatas elsosorban az ,.elektronikus vizsgarendszer” Ertesitések

funkcidjan keresztiil torténik. (Vizsgazoi értesités képesitd vizsgarol — KV.4.sz. melléklet)

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport l1étszama nem haladhatja meg a 32 f6t, valamint a vizsgacsoportok létszamanak
meghatarozasanal figyelembe kell venni a tervezett vizsgahelyszin sajatossagait is, valamint az
es€lyegyenloség biztositottsagat is. A képesitd vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30

napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik.

Ugyanazon vizsganapra — ha azt a programkévetelmények nem zarjék ki — tobb vizsgatevékenység
szervezhet6. A vizsgdzo6 egy vizsganapra es6 vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja
meg a nyolc orat. A nyolcords idokeret szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasara

meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.
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Adott programkovetelmény szerinti képesitd vizsga a programkdvetelmény megvaltozasat kovetd

legfeljebb egy évig teheto le.

A vizsga bejelentése:

Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont a képesité vizsga kezdonapjat megel6zo 8. napig a

képesité vizsgat vizsgacsoportonként a képesitd vizsgara jelentkezés céljara kialakitott elektronikus

feliileten jelenti be. (Szkr. 292/C. § (1))

Egyes képzési teriiletek illetve szakképesitések esetében jogszabaly, rendelet eldirhat egyéb

jelentési kitelezettséget, bejelentési hataridot, amelyet a vizsgakozpont koteles betartani.

A vizsga elokészitése

A Szakmai vizsganal ,,A vizsga el6készitése” részben részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak
esetében is megfelelden alkalmazandok az alabbi kitételekkel:
— szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,
— KKK helyett PK értenddk
— képesito vizsga esetén nincs vizsgafeliigyelo
— vizsgafeliigyelo alatt a vizsgabizottsag tagja értendo
— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy szamitogép hasznalatat igényld
irasbeli feladatok és technikai hattér biztositasat igénylo projektfeladatok esetén keriil
megbizasra.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a Vizsgafeladatok készitése eljarasrend alapjan
elkészitteti a képesitd vizsgara az irasbeli és a projekt feladatokat (kivéve kozponti feladatsorok
esetén).
Az eloirt kozponti feladatsorok vizsgdra torténd biztositdsardl az akkreditalt szakképzési

vizsgakozpont gondoskodik.

A vizsga lebonyolitdsa

A vizsga lebonyolitasaban a kdvetkezo személyek vesznek részt:
— legalabb 2 tagu vizsgabizottsag,
— avizsga jegyzije,
— terem- és folyosofeliigyelo (a tovabbiakban: feliigyelo)
— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy (amennyiben sziikséges)
A Szakmai vizsganal ,,A vizsga lebonyolitasa” részben részletezett szabalyozdsok a képesitd

vizsgak esetében is megfelelden alkalmazandok az alabbi kitételekkel:
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— szakmai vizsga helyett képesito vizsga,
— KKK helyett PK értendok
— képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld
— vizsgafeliigyelo alatt a vizsgabizottsag tagja értendo
— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy szamitogép hasznalatat igényld
irasbeli feladatok ¢és technikai hattér biztositasat igénylo projektfeladatok esetén keriil
megbizasra.
Szkr. 292/F. § (1) A vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi ¢és targyi feltételeit,
azok biztositasanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban kell régziteni, amelyet a
vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell a képesitd vizsga
jegyzOkonyvéhez, és a képesitd vizsgat kivetd 6t évig meg kell drizni.
Szkr. 292/F. § (2) Adott vizsgatevékenység az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek —
ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd
meg és folytathato.
Szkr. 292/F. § (3) A vizsgatevékenység végrehajtisahoz a programkovetelményekben
meghatarozott idétartam all a vizsgézo rendelkezésére.
A képesito vizsga a programkdvetelményekben meghatarozott
. irasbeli vizsgatevékenységbdl és

. projektfeladat megvalositasabol allhat

A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazo személyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység

megkezdésekor ellendrzi.

. Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani
példaul a fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol,
ugy a vizsgara jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

A vizsgazdk tajékoztatisa a Vizsgakdézpont altal készitett tdjékoztatdé alapjan torténik, amely
minden vizsgara egyedileg késziil az adott vizsga specifikdciot tartalmazza és a

vizsgadokumentacio részét képezi.

Az irasbeli vizsgatevékenység

Vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet mely a Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben

részletezett modon kertil fejlesztésre.

Amennyiben a programkdvetelmény interaktiv vizsgat ir el6, a vizsgazonak a feladat és az Gtmutatéd

alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort kell megoldani
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Az irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgatevékenység
veégrehajtasahoz sziikséges feltételek teljestilésérol a vizsgabizottsag jelen 1€vo tagja meggy6zodott.
A vizsgateremben a vizsgazOkon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a teremfeliigyelén kivil mas
személy a VizsgakOzpont irdsos engedélyével tartozkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelos személy a Vizsgakdzpont irdsos engedélyével tartdézkodhat a vizsgateremben.
A Vizsgakézpont munkatarsai feladatuk ellatasa érdekében, a vizsga megzavarasa nélkiil lehetnek
jelen. (Ilyen lehet pl.: a helyszini vizsgaellenorzés, vizsgaszervezéssel €s lebonyolitassal
kapcsolatos ligyintézés, rendkiviili esemény, stb.)

Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben éllandé feliigyeletrél kell gondoskodni.
A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a VizsgakOzpont altal megbizott
teremfeliigyeld tilésrendet (vizsgajegyzokonyv mellékletei) készit és tajékoztatast ad az irasbeli
vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhatd segédeszk6zokrol, tovabba az elkovetett

szabalytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasardl.

Téajékoztatni kell a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az irasbeli
vizsgatevékenység elbtt is - az Oket érintd dontésekrol, vizsgafeladat elkészitésével kapcsolatos
tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a tliz-baleset €s egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a
teremfeliigyel6 bevonasaval).

A teremfeliigyel0, elkésziti az egy teremben vizsgazok iilésrendjét, amelyet kiilon jegyzékonyvben
rogzit. Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6tdl. A vizsgazod
tavozasanak és visszaérkezésének idejét az ulésrendben rogziteni kell. A vizsgdzd tavozasa és
visszaérkezése kozott eltelt ido beszamit az irasbeli vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre
allo idétartamba.

A vizsgazok kozil egyidejileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosofeliigyel
gondoskodik arrél, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartamba a
vizsgazonak fel nem réhato okbol kiesé ido.

Ha a teremfeliigyel6 az irasbeli vizsgatevékenység kozben szabélytalansagot észlel, jelzi azt a
vizsgabizottsag tagjanak, aki felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairas utan engedélyezi

a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsgabizottsag tagja az irasbeli vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a

szabalytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgazo
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esetén a képesitd vizsga tovabbi folytathatosagarol. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon
jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehetdvé teszi a szabdlytalansag tényének és kortilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo €s
feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tdjékoztattdk a szabalytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrdl és a bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a
feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgabizottsag tagja irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmeére — a
jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal 6sszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni
kell a vizsgajegyzokonyvhoz.

A szabdlytalansagot a Vizsgakdzpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgalja és dont a

kovetkezményekrol.

A vizsgazd az irasbeli vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem

kérhet és nem kaphat.

- [rasbeli vizsgatevékenységként a Vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalandoé.
Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, ugy a szakmai vizsganal
leirtak érvényesiilnek. (Vizsgajegyzokonyv-KV.7. sz. melléklet)

- Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo szamitogépen vagy papiralapt feladatlapon
dolgozhat a PK el6irasaitol illetve a vizsgafeladat jellegétol fliggden.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal
biztositott feladatlapon, sziikség szerint a Vizsgakozpont altal biztositott potlapon oldjadk meg a
Vizsgazok.

- A teremfeliigyel6 az tilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

- Amennyiben javitasi utmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo id6 letelte utan ismerheti meg.

- Az irasbeli vizsgatevékenységbOl szarmazo megoldott feladatokat a vizsgabizottsag egyik
tagja javitja és pontozza, a vizsgabizottsdg masik tagja a pontozast ellendrizve, sziikség esetén azt
feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot tolt ki). A vizsgabizottsag a javitasi €s
értékelési feladatokat megoszthatja. A vizsgabizottsdg a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat
eredményét bemutaté dokumentacioval egyiitt, aldirva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a
megfelel értékelési adatok rogzitésérol.

- [rasbeli vizsga betekintésére, az eredmény kihirdetése el6tt, abban az esetben van lehetdség,
ha az adott PK errdl rendelkezik.

- Igény esetén az eredmények kihirdetését kovetden a Vizsgakodzpont lehetdséget biztosit a

vizsgazottak szamara a betekintésre.
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A projektfeladat

A Szakmai vizsganal ,,A projektfeladat™ részben részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak
esetében is megfeleloen alkalmazandok az alabbi kitételekkel:

— szakmai vizsga helyett képesit6 vizsga,

— KKK helyett PK értendok

— képesito vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld

— vizsgafeliigyelo alatt a vizsgabizottsag tagja értendd

— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy szamitogép hasznélatat igénylo

irasbeli feladatok és technikai hattér biztositasat igénylé projektfeladatok esetén kertil

megbizasra.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A Szakmai vizsganal ,,A vizsgazo teljesitményének értékelése” részben részletezett szabalyozasok a
képesitd vizsgak esetében is megfeleloen alkalmazandok az alabbi kitételekkel:

— szakmai vizsga helyett képesitod vizsga,

— KKK helyett PK értenddk

— képesitod vizsga esetén nincs vizsgafelligyeld

— vizsgafeliigyeld alatt a vizsgabizottsag tagja értendd

— Az agazati alapvizsgat érint6 szovegrészek képesitd vizsga esetén nem relevansak
Az irasbeli feladatok esetén a vizsgdzo altal megirt, kitoltott feladatlapot/ vizsgadolgozatot a
vizsgabizottsagi tagnak a Vizsgakdzpont altal rendelkezésére bocsatott javitasi-értékelési utmutato
alapjan kell javitania, értékelnie.
A projekt-vizsgatevékenység esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum ellenérzése
soran kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgazo teljesitményét mérni és értékelni a vonatkozo
képzési és kimeneti kovetelmények, programkovetelmények szempontrendszere €s uUtmutatasa
alapjan, azokkal 6sszhangban a Vizsgakozpont altal kiadott (vizsgafeladatkészité/véleményez6 éltal
készitett) értékeld lapon kell.
A teljesitmény mérésének, eértékelésének eredményét a vizsgabizottsdg tagjainak az Szkr-ben,
valamint a Vizsgaszervezési ¢és lebonyolitasi szabalyzatban leirtak szerinti modon ¢és tartalomnak
megfeleléen biztositott formanyomtatvanyon vagy mas modon kell dokumentélniuk tgy, hogy a
vizsgazd mindsitésére vonatkozo dontés meghozatalara jogosult vizsgakozpont vezetd szdmara
azok elegendd informaciot biztositsanak, tovdbba a vizsgajegyzokonyvben 1évo, tovabba

vizsgatorzslapra bejegyzett tartalmakat hitelesen igazoljéak.
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Az eredménvyre vonatkoz6 dontés alapelvei

Az alapelvekr6l a vizsgazok a vizsga megkezdése elott tajékoztatast kapnak.

A vizsgaztatasi folyamat alatt gytjtétt informdacioknak elegendonek kell lennie:
¢) adontés meghozatalahoz
d) akivizsgalashoz példaul a torvényességi kérelem vagy panasz esetén

Irasbeli vizsgatevékenység esetén

A szabalytalansag tényének rogzitése utan a vizsgazé folytathatja a vizsgatevékenységet. Az
irasbeli vizsga befejezését kdvetden a vizsgabizottsag tagja, haladéktalanul jelzi a Vizsgakdzpont
felé az elkdvetett szabalytalansagot. A vizsgabizottsag altal jegyzOkonyvben rogzitett informaciok
mérlegelése utan a vizsgakdzpont vezetdje donthet, a szabalytalansag idépontjaig elkészitett
vizsgafeladatok, teljes vagy részbeni érvénytelenitésérdl. A teljesitményt a meghozott dontés
fliggvényében az érvénytelenitett rész (ek) figyelmen kiviil hagyasaval értékelik.

Amennyiben a cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakdzpont vezetdje a felvett jegyz6konyv
alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet ugy, hogy a vizsgazot javito
vizsgara kotelezi.

Projekt feladat esetén

Amennyiben a szabalytalansag kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom

bekovetkezésével vagy technologiai kar okozasaval a vizsgafelligyel6 haladéktalanul felfiiggeszti a
vizsgazo vizsgatevékenységet, (A felfliggesztés tényérdl és koriilményeirdl jegyzokonyvet kell
késziteni.) tajékoztatja a Vizsgakdzpontot, majd a vizsgakdzpont vezetd, a vizsgazot javito vizsgara
kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa
soran a vizsgazO, mas vizsgazo vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe. jegyzokonyven
rogziteni kell a szabalytalansag adatait. A jegyzOkonyv felvétele utan a vizsgazé folytathatja a
vizsgatevékenységet. A cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakdzpont vezetdje a felvett
jegyzokonyv alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgaldsa utan, donthet gy, hogy az
elkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgazét javitd vizsgara
kotelezheti.

A zarddolgozat vagy portfolio esetében tapasztalt szabalytalansag (pl.:plagium) esetén, az eset
sulyossagat mérlegelve, a vizsgakozpont vezetdje dont az értékelhetoségrol.

Amennyiben a projektfeladat széban torténd része esetében torténik szabalytalansag, a

vizsgabizottsag valamelyik tagja a vizsgatevékenység befejezését kdvetden haladéktalanul jelzi a
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szabalytalansagot a Vizsgakozpontnak. A Vizsgakoézpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a

vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve a vizsgakdzpont vezetdje dont az érintett szakmai

vizsga értékelhetdségérol, értékelésének modjardl.
A lehetséges kdvetkezmények az Szkr. eloirasainak betartasa mellett :

e vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

e vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

e vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

e szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a korabbi vizsgatevékenységen elért
eredmény érvénytelenitése, és

e vizsga folytatasatol valo eltiltas,

e a szabalytalansagok lehetséges kovetkezményeit a vizsgdzok szamara eldzetesen ismertették
azok nyilvanossagra hozatalaval.

A vizsgazo késése

frasbeli vizsgatevékenység esetén a vizsgabizottsig a vizsgabizottsig a vizsgatevékenység
végrehajtasara meghatarozott idtartam 30%- at meg nem halado késés esetén engedélyezheti, hogy
a késve érkezd vizsgazo megkezdje a vizsgatevékenységet, azzal a feltétellel, hogy a vizsgafeladat
befejezésére meghatarozott idépontig le kell adnia a vizsgadolgozatat. Amennyiben késése igazolt,
a vizsgazé donthet ugy, hogy a vizsgafeladatot a fenti feltételekkel megkezdi vagy potlo vizsgat
tesz. Igazolatlan késés esetén a vizsgazo a fenti feltételekkel megkezdheti a vizsgat, amennyiben a
késése meghaladja a fent megszabottakat vagy az irasbeli vizsgarészt ilyen feltételekkel nem
vallalja, Gigy jogszabalyi elodirasok szerint a teljes vizsgat meg kell ismételnie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd vizsgazoként és csak abban az esetben bocsathato
vizsgara, ha a vizsga 19 oraig befejezhetd a vizsgatevékenység végrehajtasara eloirt teljes id6tartam
figyelembevételével. Ellenkezé esetben javitd vizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszefliggd
esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

A vizsgiazd teljesitményének értékelésére vonatkozo dontés

A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szézalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével értékeli. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a
szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithato meg.

A vizsgadsszesito ivet a jegyz0 kinyomtatja, melyet a vizsgabizottsag tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléiil alaimak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz6 az
ellenérzést kovetéen gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz0 az Osszes

vizsgadokumentumot, a vizsgabizottsag (a jegyzé bevonasaval) az értékelési folyamat eredményét
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bemutato ¢s a javasolt érdemjegyet tartalmazo dokumentéciot tovabbitja az akkreditalt szakképzési

vizsgakozpont vezetdjének.

A jegyz6 az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil megkiildi az akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont részére az eredményeket jovahagyasra.

A vizsgadokumentumok alapjan a vizsgakézpont megvizsgalja a vizsga koriilményeit és sziikséges

esetben dontést hoz.

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet -a szakképzésr6l szolo torvény végrehajtasardl- 273.§ (5) bek.

értelmeben a vizsgazo mindsitésérdl, az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

A képesitd vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a képesité vizsga utolséd

napjat kovet6 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt.

Az eredmények jovahagyasa és kihirdetése az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil torténik meg.

Toérvényességi kérelem dontéssel kapesolatban

Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének

elmulasztasa ellen a vizsgazo jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstél, ennek hidnyaban a
tudomadsra jutastél szamitott 6t napon belill - térvényességi kérelmet nyujthat be. A benytjtasra
meghatdrozott hatarid6 elmulasztisa jogveszto, igazolasnak helye nincs.

(2) A torvenyességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakdzponthoz kell benyujtani. Az akkreditalt vizsgakozpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgdra megbizott vizsgabizottsagi tag allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

(3) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a beérkezést kovetd naptdl
szamitott 6t napon beliil biralja el.

Javito- és potlo vizsga

Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki

a) sikertelen képesito vizsgat tett,

b) a képesité vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy

c) szabalytalansag miatt a képesit0 vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.

(2) Ha a programkévetelmények masként nem rendelkeznek, sikertelen képesité vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c)

pontban meghatarozott esetben a képesitd vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.
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Szkr. 292/H. § Adott programkovetelmény szerinti képesitd vizsga a programkovetelmény
megvaltozasat kovetd legfeljebb egy évig teheto le.
A javito- vagy poétlovizsgara vald jelentkezéskor csatolni kell a tdrzslap kitdltésére szolgald
kozponti elektronikus rendszerb6! kinyomtatott, a vizsgakozpont altal hitelesitett torzslapkivonatot.
A torzslapkivonat eredeti, alairt példanyat, a jelentkezési hataridod lejartaig, a Vizsgakdzpont
telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyzdjéhez sziikséges eljuttatni.
A Vizsgakozpont a benyujtast kovetoen, de legkésobb a vizsga napjdig ellendrzi a torzslapkivonat
hitelességét.
A hitelesség ellendrzésének szempontjai:

- Az elektronikus vizsgarendszer altal generalt formatummal megegyezo.

- A hitelesit6 bélyegz6 eredeti a dokumentumon.

- A hitelesitd alairas eredeti a dokumentumon.

A vizsea utani teenddk:

A Szakmai vizsganal ,,A vizsga utani teendok™ részben részletezett szabalyozasok a képesitod
vizsgak esetében is megfelel6en alkalmazandok, azzal, hogy:
— szakmai vizsga helyett képesité vizsga,
— KKK helyett PK értenddk
— A képesitd vizsgardl vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd
vizsga Osszes eseményét. A képesitd vizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetben a
vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és csatolni kell hozza a vizsgadsszesité ivet, tovabba a
felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A vizsgajegyzOokonyv mellékletét
képezi tovabba a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi
feltételeit, azok biztositdsanak moddjat, a feltételek megfeleléségének tényét irasban rogzitd
dokumentum.
— A képesito vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzoje €s a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala. Szkr. 292/G.§ (1); (3-4)-bekezdés.
— A vizsgajegyzOkonyv az Szkr.292/G.§ (2)-bekezdése szerinti adatokat €s informéaciokat

tartalmazza.

6. A vizsgabizottsag tagjai és feladataik

A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint
minositik a vizsgazo teljesitményét.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen €s az altaluk kilon-kilon ellatott feladatok tekintetében
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onalldan is felelosek a képesito vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért. (Szkr 292/D. § (1-2)
Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltéréen a kijelolt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgdn, vagy a vizsga befejezése el6tt tavozik a vizsga helyszinérél, annak tényét a
vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell.
A vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott képesitod vizsgara szol.
Képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld.
A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozo megbizas elfogadasaval jon létre.
A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt szakkeépzési vizsgakozpont jeloli ki €s bizza meg, kivéve, ha
a programkdvetelmény delegald szervezetet jelol meg.
A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.
Amennyiben a programkdvetelmény nem rendelkezik réla, a vizsgabizottsag tagja az lehet, aki, a
vizsgaztatni kivant szakképesités dgazatanak megfelelo fels6foka végzettséggel vagy
szakkepzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezik.
A Képesitd vizsgan a vizsgabizottsag tagja lehet az is, aki a vizsgaztatott szakképesités agazatanak
megfelel6 szakképzettséggel ugyan nem rendelkezik, de a szakképesités tananyagtartalmahoz
illeszkedd végzettséggel rendelkezik (végzettsége alapjan a szakképesités szakmai ismereteit
oktathatja).
A vizsgabizottsag tagjai munkamegosztassal vagy egytittesen végzik az alabbi feladatokat:
A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazd személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi.
A vizsgabizottsag tagja felfliggeszti a képesité vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a képesité vizsga lebonyolitasanak jogszert feltételei
nem biztositottak, ¢s errél haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot
Ellenérzik a képesité vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai
és tartalmi megfeleldségét,
Vezetik a képesitd vizsgat és jovahagyjék a vizsgajegyzkonyvet,
Elfogadasuk hiteléiil mindannyian ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutatd

dokumentaciot,

Tajékoztatjak a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az dket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol,

Gondoskodnak a képesitdé vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasarol €s hitelesitésérdl,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat.

A lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

Ellenérzik a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,
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Elvégzik az értékelést, valamint az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt
érdemjegyet tartalmazo dokumentaciot (sziikség szerint a jegyz0 bevonasaval) tovabbitjak
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.
Jelen szabalyzat szerint eljarnak szabalytalansag esetén.
A képesitd vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a képesité vizsga jegyzoje és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgabizottsag jogellenes mikodése vagy annak eldre
lathaté bekovetkezése esetén felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszeri mikodés feltételeinek
biztositasara, megtartasara.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot, valamint a képesitd vizsga
jegyzo6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.
(Szkr. 292/E. §)
Ha a képesitd vizsga nyelve nem magyar, vagy a programkovetelmények a vizsgara bocsatas
feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak elo, és a képesitd vizsga idegen nyelvi kovetelményeket
is tartalmaz, legalabb a vizsgabizottsag egy tagjanak a képesité vizsga nyelvét anyanyelven kell
beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintli allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal
egyenértéki okirattal kell rendelkeznie. A vizsgdn — az Szkr. 297. § (2) bekezdésében

meghatarozott kivétellel — tolmacs nem vehet6 igénybe.
A vizsgabizottsag valamely tagjanak akadalyoztatasa esetén:

Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltéréen a kijelolt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgan, vagy a vizsga befejezése elOtt tavozik a vizsga helyszinérél, annak tényét a

vizsgajegyzOkdnyvben roégziteni kell.

A vizsgabizottsag barmely tagjanak eldre nem lathato hidnyzasa esetén az érintett koteles a lehetd
legrévidebb idén beliil bejelenteni az akadélyoztatast a vizsgakdzpont vezetdjének. A bejelentést
irasban kell megtenni (e-mailben vagy hivatalos levélben). A vizsgakdzpont vezetdje azonnali
hatallyal helyettest jel6l ki a hianyzo tag helyére. A helyettesitésre kijeldlt személynek meg kell
felelnie a vizsgabizottsagi tagsag kovetelményeinek (pl. megfelel6 szakmai képesités, vizsgaztatoi
jogosultsag). Ha a vizsgabizottsag vizsgafelligyeldje hianyzik, azt a teriiletileg illetékes kamara fel
kell jelezni, az uj személy kijelolése a kamara feladata. Ez esetben is érvényes, hogy a helyettesitést
olyan személy lathatja el, aki a vizsgaztatdi gyakorlat és szakmai tapasztalat alapjan alkalmas a
vizsga vezetésére. A helyettesito tag feladatai ¢s hataskorei azonosak a helyettesitett
vizsgabizottsagi tagéval. A vizsgabizottsdgi tagoknak minden esetben be kell tartaniuk a

vizsgaszabalyzat elGirasait, és biztositaniuk kell a vizsgék targyilagossagat.
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A helyettesitések esetén a vizsgakozpont kijel6li a helyettest, aki a szakmai/képesité vizsgan részt
vesz, a szakmai/képesito vizsga jegyzOkonyvebe rogziti az eseményt, amennyiben a helyettesitésre

a szakma/képesito vizsga folyaman kertil sor.

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és a 20/2012. (VIIIL.31.)
EMMI rendelet 76/G. alapjan a koznevelésért felelos miniszter hataskorébe

tartozo képesitovizsgak lebonyolitasara vonatkozo kiilonleges szabalyozas

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 77. § (1) A
kdznevelésért felelos miniszter e térvényben meghatarozottak szerint ellatja a koznevelés agazati
iranyitasat. A koznevelésért felelos miniszter dgazati iranyito hataskore kiterjed e torvény hatalya
ala tartozd valamennyi tevékenységre, fliggetleniil attol, hogy a tevékenységet milyen
intézményben, szervezetben latjak el, vagy ki az intézmény fenntartoja.

(2) A kéznevelésért felelos miniszter *

a) rendszeresen, de legalabb 6tévenkeént értékeli — az altala 1étrehozott tanacs kozremiikodésével —
az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja és a Nat bevezetésével és alkalmazasaval kapcsolatos
tapasztalatokat, sziikség esetén kezdeményezi a Kormanynal a sziikséges modositast,

b) ellendrzi a tankdnyvkiadast és tankonyvforgalmazast, szabalyozza a tankonyvekkel kapcsolatos
tamogatasok rendszerét,

¢) gondoskodik — az orszdgos pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol és az allami nevelési-oktatasi
intézmények szamara ingyenesen nyujtott pedagdgiai-szakmai szolgaltatasok megszervezésérol,

d) gondoskodik a nevelési-oktatasi intézményekben folyé pedagdégiai munka orszagos, térségi,
varmegyei, fovarosi szintli szakmai ellendrzésérol, értékelésérdl a hivatal kozremiikodésével,

e) feliigyeli a KIR ¢€s az INYR muk&dését,

f) milkodteti az oktatési jogok biztosanak hivatalat,

g) javaslatot tesz statisztikai adatszolgaltatasra,

h) jovahagyja az iskolak altal hasznalt bizonyitvanynyomtatvanyokat, és a kiallitasuk alapjaul
szolgdld nyomtatvanyokat, engedélyezi eloallitdsukat és forgalomba hozatalukat, tovabba
jovahagyja a kotelezé taniigyl nyilvantartast felvaltd, a tanulményi rendszerben megvaldsulo
elektronikus adatnyilvantartast,

1) ellatja a teriiletfejlesztéshez kapcsolddé oktataspolitikai feladatokat,

j) az e torvényben biztositott tanuldi jogok érvényesiilésének elosegitésére megszervezi a
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kozépiskolai felvételi eljarast, kidolgoztatja a kozépiskolai felvételi eljarasban alkalmazott irasbeli
felvételi vizsgafeladatokat,

k) dont az allami fels6oktatasi intézmény altal fenntartott koznevelési intézmeény létesitésérol,
atszervezésérol, megsziintetésérol, alapfeladatdnak modositasarol, valamint a tankeriileti kézpont
altal fenntartott koznevelési intézmény Iétesitésérdl, a 21. § (3) bekezdés c)—e) pontjaiban
felsoroltak modosulasaval jaro atszervezésérdl, megsziintetésérol, alapfeladatanak modositasardl,

1) nemzetkdzi megéllapodas alapjan mikodé koznevelési intézmény altal folytatott nevelés-oktatés
esetén megallapitja a nevelés-oktatas nemzetiségi iranyelvnek valé megfelelését.

(3) A koznevelésért felelds miniszter az altala vezetett minisztérium koltségvetésének a terhére
orszagos €s térségi szakmai ellendrzést, pedagogiai-szakmai mérések, atvilagitdsok, elemzések
készitését rendelheti el, tovabba felkérheti a fenntartot, hogy a fenntartasaban 1€v6 nevelési-oktatasi
intézményben végeztessen torvényességi, szakmai ellenérzést, pedagdgiai-szakmai meérést,
atvilagitast, elemzést, és ennek eredményérdl tdjékoztassa. Ha a fenntarté a felkérésnek nem tesz
eleget, a koznevelésért felel6s miniszter intézkedésére a hivatal jar el.

(4) A koznevelésért felel6s miniszter kezdeményezi a kdznevelési feladatokat ellaté hatdésagnal,
hogy hataridé kitlizésével hivja fel az érintett telepiilési onkormanyzatot a kéznevelési feladatainak
ellatasaval Gsszefliggd torvénysértés megsziintetésére. A koznevelésért felelds miniszter, ha az az
egyhazi kbznevelési intézmény vagy a magan koznevelési intézmény miitkddésével, mikodtetésével
Osszefliggeésben jogsértés megalapozott gyanija meriil fel, tdjékoztatja a koznevelési feladatokat
ellato hatésagot.

(5) A szakgimnaziumban oktathaté pedagogia, kdzmivelodés és miivészet tanulmanyi teriilethez
sorolt képzések, a szakiskolaban oktathaté képzések, valamint a pedagoégia, kozmiivelddés és
muvészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések irdnyitasat a kéznevelésért
felel6és miniszter latja el, amelynek keretében *

a) meghatarozza

aa) * a szakgimndziumban, a szakiskoldban, valamint a pedagdgia, kozmiivelddés és miivészet
tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzésben megszerezheté szakképesitéseket,
szakmakat, részszakmakat,

ab) a szakgimnaziumi szakképesitések programkdvetelményeit és kerettanterveit, valamint a
szakiskolai szakképesitések kerettanterveit,

ac) * a szakgimnaziumi képesitGvizsgak, a szakiskolai szakmai vizsgak és képesitdé vizsgdk,
valamint a pedagogia, kozmlvelodés és miivészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren

kivilli képzések képesitdvizsgdinak lebonyolitasara jogosult, az Szkt. szerint akkreditalt

vizsgakdzpontokat,
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ad) a tanuldkat megillet6 juttatasok mértékét,
ae) * a szakgimnaziumi képesitd vizsgatevékenység, a szakiskolai szakmaivizsga-tevékenység és
képesitdvizsga-tevékenység, valamint a pedagogia, koézmiivelodés és miivészet tanulmanyi
teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitovizsga-tevékenységének feladatait,
b) * gondoskodik az a) pont aa)-ae) alpontjaban foglaltak kozzétételérol.
(5a) A koznevelésért felelos miniszter jeloli ki a szakgimnaziumi képesité vizsgakra, a szakiskolai
szakmai vizsgakra ¢és képesitd vizsgdkra, valamint a pedagoégia, kozmivelodés és muvészet
tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesité vizsgakra a mérést,
értckelést végzo szakértoket €s a vizsgafeliigyelo elnokdket.
Az Nkt. 77.§ (5) bekezdés a) pontja ac) alpontja, valamint a Beligyminisztérium Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatarol szolé 12/2022. (V1.28.) BM utasitasa alapjan kizarolag a kéznevelési
allamtitkar engedélye alapjan szervezhetik azokat a vizsgakat, amelyek a koznevelésért felelos
miniszter hataskorébe tartoznak.
20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 76/G. alapjan:
184/N. § (1) A képesitdvizsga a programkdvetelményben meghatdrozott irasbeli, illetve interaktiv,
valamint gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységeket magaba foglalo projektfeladatbél allhat.
184/P. § (1) Képesitovizsgara irasban kell jelentkezni a vizsgakézpont honlapjan kozzétett
jelentkezési lap benyujtasaval.
(2) * A képesitovizsgara torténo jelentkezést kovetd vizsgabejelentés
a) a februar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidoszakot megel6z0 év december
honapjanak 15. napja,
b) a mdjus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidoszak éve februar honapjanak 15. napja,
c) az oktdber—novemberi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidoszak éve augusztus honapjanak
15. napja,
d) az iskolarendszeren kiviili vizsgdk esetében az elsé vizsgatevékenységet megel6zo
harminc nap, a vizsgacsoportokra vonatkozé maximalis létszamot az Nkt. szakgimnaziumi
létszamkeretei szerint kell meghatarozni. (Az Nkt.25.§ (7) pontja szerint legfeljebb 42 £6.)
(3) A képesitévizsgara torténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapcsolatos kérelmet €s az
ilyen kérelem alapjaul szolgalo okiratot vagy annak hiteles masolatat.
(4) A képesitovizsgara torténo jelentkezéskor be kell mutatni
a) a szemelyi igazolvanyt (a tanuldi jogviszonyban allok kivételével),
b) a programkovetelményben eldirt iskolai végzettséget vagy szakmai elOképzettséget
igazolo eredeti okiratot (vagy a képzd intézmény, illetve a vizsgaszervez altal hitelesitett

masolatat), valamint a programkovetelményekben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését
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1gazolo dokumentumot, tovabba

c) a szakmai képzés befejezését igazolo bizonyitvanyt.
(5) A javito- vagy potlovizsgara vald jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitdltésére szolgalo
kozponti elektronikus rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgakozpont altal hitelesitett térzslapkivonatot
is.
(6) A vizsgakOzpont a jelentkezési lap aldirasaval nyilatkozik arrdl, hogy a vizsgazé megfelel a
programkévetelményben eloirt vizsgara bocsatas feltételeinek.
184/Q. § A vizsgakdzpont a vizsgak bejelentését a 184/P. § (2) bekezdésében meghatarozott
hatarid6vel elektronikusan teszi meg. A vizsgabejelentés modositasara a vizsga megkezdése elotti
tizenotddik napig van lehetoség egy alkalommal. A modositasrél a vizsgakdzpont értesiti a
vizsgabizottsagot, a vizsgazokat, illetve a vizsga valamennyi résztvevojét.
184/R. § (1) A képesitovizsga vizsgabizottsaga egy elndkbdl és harom értékelést, mérést végzd
szakértobol all. Egy értékelést, mérést végzo tagra a szakgimnazium, a szakiskola vagy a képzé
intézmény tesz javaslatot. A vizsgabizottsag elnokének kivalasztasa szakértdi palydzat atjan
torténik.
(4) A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg.
(5) A képesitovizsga vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan miikodik.
Az Oktatdsi Hivatal Altaldnos Tdjékoztatéja alapjin: Amennyiben a vizsgacsoport tobb
felndttképzd intézmény vizsgazoibol dall, a Vizsgakozpont azt, a képzd intézmény altal javasoll tagot
tovabbitia a kijelold szervezet felé, amely az adott vizsgacsoport tekintetében a legtébb vizsgazot
készitette fel a képesito vizsgdara.
184/S. § (1) Az elndk a vizsga megkezdése el6tt a programkovetelmény és a kerettanterv alapjan
ellendrzi a vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellenérzés soran hidnyossagot vagy
szabalytalansagot észlel, az elnok tajékoztatja a vizsgakdzpontot, amely koteles a vizsga feltételeit
biztositani. A vizsga csak ezt kovetden kezdhetd meg.
(2) A mérést és értékelést végzo vizsgabizottsagi tagok szakmai felligyeletet latnak el, figyelemmel
kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitdsa soran nyujtott vizsgazoi teljesitményt. Ha a
vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont.

(3) Az irasbeli vizsgan az elndk van jelen, akadalyoztatisa esetén az elndk mas
vizsgabizottsagi tagot is kijelolhet.

(4) Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola altal megbizott javitd tanar a
feladatlapok javitasahoz, értékeléséhez kiadott Gitmutato6 (a tovabbiakban: javitasi utmutato) alapjan
javitja és értékeli. A javito tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkésobb a

szObeli vizsga megkezdése eldtt atadja a vizsgabizottsagnak.
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(5) Ha a vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutatdjatol eltéréen

tortént az értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitasi utmutatod
szerint allapitja meg.
Az Oktatdsi Hivatal Altalinos Tdjékoztatéja alapjin: Amennyiben a szobeli vizsgafeladat
értékelése a vizsgazo szamara elégtelen, abban az esetben az elnék engedélyével, egy alkalommal a
vizsgazo pottételt huzhat. Ebben az esetben kozepes (3) érdemjegynél magasabb szdazalékkal nem
értékelhetd a vizsgazo adott szobeli feladata. A pottétel hizdsat a jegyzo jegyzokonyvben rogziti.

Gyakorlati vizsgafeladatbol nem hiizhato pottétel.
A vizsgabizottsag valamely tagjanak akadalyoztatasa esetén:

Amennyiben a vizsgabizottsag valamely tagja lemondja a képesitd vizsgara sz6lé megbizasat,
koteles siirgdsen irasban tajékoztatni a kijelolo szervezetet errdl a vizsgabejelentes@bm.gov.hu e-
mail cimen ¢és a Vizsgakézpontot. A lemondast kdvetéen a Vizsgakdzpont torli a vizsgabizottsagi
tag megbizasat, majd Gjra felkéri a kijel616 szervezetet vizsgabizottsagi tag jelolésére.

Amennyiben egyéb okbol vélik sziikségessé a személycsere, a Vizsgakézpont azonnal felveszi a
kapcsolatot a vizsgabizottsagot kijelold szervezettel, igy gondoskodva a vizsga megkezdése el6tti
ujabb javaslattételrol.

Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja baleset/betegség/hirtelen fennallo akadalyoztatisa miatt
nem tud megjelenni hétvégére szervezett képesité vizsgan, abban az esetben a Vizsgakdzpont, a
képesitod vizsga zavartalan lebonyolitasa érdekében, sajat hataskorben (sajat adatbazisabol jelolve az
j szakértot) jar el. Az esetrol a vizsgat koveto els6 hétkoznap reggelén haladéktalanul tajékoztatja a
kijelolo szervezetet az esetr0l €s az altala megbizott vizsgabizottsagi tag szakképzettségét
(szakképzettségeit), gyakorlati idejét igazold dokumentumokat elkaldi a
vizsgabejelentes@bm.gov.hu e-mail cimre.

A képesito vizsga megkezdése elétt a Vizsgakdzpont e-mailen elkiildi a vizsgabizottsag elnoke
részére ,, A vizsgabizottsag elnokének értékelése a képesitd vizsgarol” megnevezésii trlapot (Az
Oktatasi Hivatal Altaldnos tijékoztatéjanak 2. szamu melléklete) a képesitdé vizsga szakmai
értékelésérdl. Az elndk a vizsgabizottsdg tagjaival egyeztetve tolti ki majd alairva, PDF

formatumban a vizsga lezarasat kovetd 1 héten beliil elkiildi a vizsgaertekeles@bm.gov.hu e-mail

cimre.

7. A vizsga jegyzojének feladatai

A szakmai vizsganal leirt szabalyozédsok a képesité vizsga esetén is kitelezd érvényliek azzal, hogy
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szakmai vizsga alatt képesito vizsgat, szakma alatt szakképesitést, képzési és kimeneti kovetelmény
alatt programkdvetelményt, szakmai bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint

az oklevél nem értelmezheto.

A jegyzonek a vizsga lezarasat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

8. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A Vizsgakozpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem min0siil vizsgaztatasnak az a
képzést lezaré tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdézpont sajat belsdé mikodésével,
mikodtetésével, az irdnyitasi rendszer, a belsé szabdlyzatok, a vizsgaztatasi el6irasok, valamint a
belsé audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez. A Vizsgakozpont a Szolnoki Szakképzési
Centrum és szervezeti egységeinek vezetd beosztasi munkatarsait nem vizsgaztatja.

A Vizsgakézpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd legyen.
Képesité vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzd hozzatartozdja.

Lehetoség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja se legyen az, aki a vizsgdzd képzésében részt

vett.

Az Gsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megel6zden:

- a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a Vizsgakozpont a vizsgabizottsag altal tett
nyilatkozatok utjan megvizsgalja; a Polgari Torvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjadban kozeli
hozzatartozoként megjelolt személyek esetén: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a nevel6sziilo,
valamint a testvér az élettars, az egyenesagbeli rokon héazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona
és testvére, €és a testvér hazastarsa.

Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkaja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes jeloltek kozott. Munkajat minden jeldlt tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el. A megbizds elfogadasdval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakézpont
Miikodési Politikdajanak és Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakozpont azon

kiemelt kovetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljarasban vallalt feladatait mashol betdltott egyéb

feladataitol fliggetleniil, partatlanul végzi.
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Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismer6si viszonyban all a vizsgazoval,
illetve olyan

potencialis érdekellentét all fenn, amely elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotasat, azt
haladéktalanul jelzi annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen, az objektiv
vizsgaztatas vitathatosaga megeldzheto legyen.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyzékonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetden a
vizsgarol hangfelvétel késziilhet, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez.
A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR elbirdsai szerint, a vizsga lezarasat koveto 15. napig taroljuk.

Feltart ismer6si viszony esetében az érintett vizsgabizottsagi tag a vizsgaztatisi folyamat soran
kérdéseket nem fogalmaz meg a vizsgazd ismerds vizsgazd felé, az értékelésben részt vesz, de
eltérd értékelések esetén az ismerdsi viszonyban nem allé vizsgabizottsagi tagok értékelését kell
sulyozottan figyelembe venni.

Vizsgaztatasban részt vevo egyeb személyek:

A vizsga lebonyolitasaban kozremiikoddé személyek megbizoleveliik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkéjuk soran partatlanul jamak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjék el.

9. Képesité bizonyitvany kiallitasa

Képesit6 bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesité vizsgat tett.

A képesitd bizonyitvanyra a 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy szakmai
vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesité bizonyitvanyt,
oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesité bizonyitvanymasodlatot,

vizsgabizottsagon a képesit6 vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezé szakképzd intézmény,
illetve feln6ttképzd nevét és az Fktv. szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell

arra, hogy az éltala kiallitott tandsitvany alapjan keriilt sor a képesité vizsga letételére.

A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerzett képesitdé bizonyitvany allamilag elismert, 6nallo

végzettségi szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

61
Kiadas datuma:2024.07.01. Verziészam: 1.



V. Irat- Adatkezelés

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb
kiildemények iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot

ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo6l6 kormanyrendeletet alkalmazza.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont iratkezelésre vonatkozd eljarasait a Vizsgakozpont

Dokumentum és iratkezelési szabalyzata tartalmazza.

Az Szkr. 270. § alapjan, a szakmai/képesito vizsgat kovetden a vizsgatdrzslapot kettd példanyban ki
kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a szakmai/képesitd vizsga jegyz0Oje és az akkreditalt
vizsgakdzpont vezetGje aldirasaval hitelesit. A vizsgatorzslappal egyezé tartalmu vizsgatorzslap-
kivonatot kérésre, sikertelen szakmai/képesitd vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak
a szakmai vizsga lezarasat koveté harminc napon beliil. Az Szkr. 292. § (3) bekezdése szerinti
esetben, a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megel6zoen ki kell adni a vizsgazonak. Az Szkr.
271. § alapjan, a vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt Vizsgakozpont a szakmai
vizsga befejezését kdvetd hisz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az
elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szereplé adatokkal
torténd osszevetést kovetden le kell zarni. A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az
akkreditalt szakképzési vizsgakézpont irattaraban, masik példanyat a szakképzési allamigazgatasi
szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, €s a targyév végén bekdtve Kkell irattdrazni. A vizsgajegyzOkonyvet az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont irattardban 6t évig kell Orizni. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
a szakmai/képesito vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyeéb kiilldemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz6lé kormanyrendeletet (335/2005. (XI1.29.) Korm. rend.- a

kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl).

A szakmai vizsgandl leirt szabédlyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezd érvénytiek.

Az adminisztraciora és a szamitogépes adatfeldolgozasra vonatkozo biztonsagi intézkedések

- A Vizsgakozpont adminisztraciojat a Vizsgakozpont vizsgaszervezési referense €s
mindségiranyitasi referense végzik a Vizsgakozpont védett iroddjaban, a szamukra rendszeresitett

szamitogépen a SZOLMUSZ Vizsgakdzpont Adatvédelmi Es Adatbiztonsagi Szabélyzataban
foglaltaknak megfelel6en.
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- A vizsgédk adatbazisat, ill. a vizsgazok személyes adatait csak a vizsgakozpont vezetdjének

utasitasa alapjan jogosultsaggal felruhazott munkatarsak rogzithetik, modosithatjak.

A vizsgaanyagok és a feladatmegoldasok készitésének biztonsagi eljardsai a szakmai és képesitd

vizsga esetében is a kévetkezok:

A feladatkészité és —véleményezod szakértd (k) titoktartasra vonatkozéd nyilatkozatot irnak
ala

- A Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben foglaltakat megismerték, azokat tudomasul

vettek.

- Az  elkészitett vizsgafeladatokat ¢€s azok megoldokulcsait a  Vizsgakdzpont
pancélszekrényben taroljak.

- A vizsgafeladatokat Osszedllitd szakértdi, sokszorositoi, csomagoldi és mindenki mas, aki
ezeket a vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot irnak ald, amelyben
tudomasul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali €s tzleti titoknak minésiilnek, semmilyen

modon masolatot nem készit, azokat harmadik személynek nem teszi hozzaférhetove, illetve nem

haszndlja fel valtozatlan forméban.

A vizsgafeladatok eldallitasara, sokszorositasara, Orzésére, szallitasara és archivalasara vonatkozo
biztonsagi eljarasok:
— A feladatkészité szakérto(k) a végleges vizsgafeladatokat eljuttatja(k) a Vizsgakozpont

vezetdjének, aki titkositja a feladatot a vizsgdig. A vizsgat megelozoen a Vizsgakozpont

gondoskodik a sokszorositasrol.

- Sokszorositas utan a vizsgafeladatokat zarhat6 boritékba kell helyezni. A boritékokat le kell
pecsételni €s a sokszorositonak ala kell irni.

- Az elkésziilt csomagokat a vizsgahelyre valo kiildés napjaig pancélszekrényben kell érizni.
- A vizsgaanyagok a VizsgakOzpont és a vizsgahely kozotti szallitasért a vizsgakozpont

vezetdje altal megbizott személy a felelds.

- A pancélszekrényhez a vizsgakdzpont vezetdjének és az altala megbizott személy(ek)nek

lehet hozzaférése.

= Ugyanazt a vizsgafeladatsort a Vizsgakozpont két egymast kovetd vizsgan valtozatlan
formaban nem hasznalja fel, ennek értelmében vagy 1 vizsgafeladatsor vagy a vizsgafeladatsor

egyes feladatainak modositasa, cseréje szilkséges.

A vizsgatorzslap és az okmanyok vizsganyomtatvanyok/oklevelek taroldsara vonatkozo biztonsagi

intézkedések:
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- A sorozatjellel és sorszdmmal ellatott, nyomdai uton eldéllitott papiralapi okmany a
biztonsagi okmanyok védelmének rendjérol szold 86/1996. (VI1.14.) Korm. rendelet alapjan a ..B”
védelmi kategdria szerint gyartott és forgalmazott nyomtatvany, amely szoros elszamolasi
kotelezettség ala esik. A szakképzésért felelds miniszter a Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat
egyetértésével jeloli ki azt a nyomdat, amellyel a kiallité az okmanyt elkészittetheti.

- A vizsgabizonyitvanyok/oklevelek végleges kiadasat rendkivili esetben postazasi
elokészitését, azok alairdsat és a Vizsgakdzpont hivatalos bélyegzdlenyomataval vald ellatasat a

vizsgakOzpont vezetd altal megbizott személy (ek) végzik.

VI A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz0jét és a vizsgafeladat készité szakérot/
lektort dijazas illeti meg, amely a vizsga teljes id6tartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaszereplok és a vizsgahoz kapcsolodo feladatokat ellatd személyek dijazasat a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont Vizsga-€s eljarasi dijak szabalyzata tartalmazza, mely szabalyzat elérheté a
Vizsgakdzpont honlapjan. A vizsgaztatdsi dij megallapitasandl a bejelentett és jovahagyott
vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot csokkenteni kell a vizsgan igazolt okbdl meg nem
jelend vizsgazok szamaval.

Amennyiben a Vizsgak6zpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzével olyan munkavégzésre iranyulo
szerzOdést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgéaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolsd vizsganapjat

koveto elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

VIIL. A vizsga felfiiggesztése, a bizonyitvany visszavonasa, bizonyitvany cseréje

Szkr. 273.§ (1) bekezdése alapjan, a vizsgafeliigyel6 —képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag
tagja- felfliggeszti a szakmai/képesité vizsga lebonyolitasat, az <érintett vizsgatevékenység
veégrehajtasat, ha a szakmai/képesité vizsga lebonyolitasanak jogszeri feltételei nem biztositottak,
¢s err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A felfliggesztés tényét és
indokat a vizsgajegyzOkonyvben régziteni kell. Ha a jogszert allapot nem allithatdo helyre oly
mobdon, hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt
szakképzési Vizsgakozpont intézkedik a szakmai vizsga folytatasanak menetérol. A felfliggesztés

idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a
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vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen
esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatosagéhoz
sziikséges intézkedéseket a vizsgakozpont vezetGje rendeli el, melyr6l a vizsgafeliigyelot - képesitd
vizsga esetén a vizsgabizottsdg tagjat- tdjékoztatja. Sziikség esetén a Vizsgakozpont 11j idépontot
jelol ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejez6dne
be, ugy mindenképp 1j vizsganap kijelélése szitkséges. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatdsi szervet arrdl tdjékoztatni szikséges. A
Vizsgakozpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelovel —képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsig
tagjaval- dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremikodSinek és a vizsgazok
tajekoztatasarol. A teljes eseményt a jegyzokonyvben rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jaro
vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansiaga miatt
kizarolag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni.

A megkezdett vizsgatevékenység ezt kovetden folytathato, befejezhetd (amennyiben a vizsgdzo a
tevékenysegeével senki egészségét, testi épségét nem veszélyezteti, és nem jar anyagi kar
kockazataval). A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat

értékelhetoségérol a kivizsgalast kovetden a Vizsgakdzpont hataroz.

Szabalytalansignak minésiil: A vizsgan nem megengedett segédeszk6zok hasznalata, nem

tisztességes vizsgamodszer alkalmazasa, a feladat megoldasahoz segitség igénybevétele, a sajat és
masok testi épségének veszélyeztetése a vizsga idOtartama alatt, tovabba minden olyan
tevékenység, amely a vizsgat megzavarja vagy a vizsga eredményességét a vizsga szabélyozésaitol

eltéré6 mdodon befolyasolja.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavondsa

Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovetden deriil ki, hogy hibas adat keriilt az
oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai/képesitd
bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, €s errdl az uj oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat koveté harminc napon
beliil irasban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A kiadott Gj oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adatai — a hibas adat kivételével — megegyeznek az eredeti oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adataival. A csere az érintett szimara dijmentes. (Szkr. 37.§ (1-2) bek.)

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélr6l/szakmai bizonyitvanyrol/ képesitd

bizonyitvanyrél maésodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
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semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN" felirattal vagy iratlyukasztéval
torténo kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37.§ (3) bek.).
Az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat az eredeti oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany potlasara szolgald, a vizsgatorzslap tartalmdval megegyez6, a kiallitdsanak
idépontjaban hitelesitett kdzokirat.

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell az
eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhaté minden adatot és bejegyzést.

Az oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a Vizsgakdézpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal €s a vizsgakozpont vezet6jének alairdsaval.

Masodlatok kiadasa esetén, a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat  iktatoszamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az  oklevélr6l/bizonyitvanyr6l  masodlatot  sorszamozott  oklevél-, illetve  szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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5000 Szolnok, Baross utca 37/A.

ST0LMUSZ Telefon: +36-30-525-84-46 E-mail: vizsgakozpont(@szolmusz.hu
: Honlap: www.szolmuszvizsgakozpont.hu
VIZSGAKGZPONT

v akkreditalt szakképzeési vizsgakdzpont

A Szolnoki Szolgéltatasi és Miiszaki Vizsgakézpont Vizsgaszervezési €s lebonyolitasi
szabalyzatanak mellékleteit a Vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabalyzatanak Bizonylati album

elnevezésli mappa tartalmazza

o z SZOLNOKI SZOLGALTATASI ES MUSZAKI VIZSGAKOZPONT

Modositas -
Modositasok jegyzéke e modositas
ideje :
hatdlyos

Melléklet tartalma Modositas tartalma

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevoleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitdsa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevileges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevdleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Paértatlansagi, Titoktartasi,
05.B.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.B.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
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Partatlansagi, Titoktartasi,

05.B.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevileges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
Partatlansagi, Titoktartasi,
10.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevileges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
Partatlansagi, Titoktartasi,
10.2.sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevoleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitdsa
Megbizo levél Képesitd i B e g
gb ove I’<e.p © | Elértékelés modositésa 2022.05.02. 2022.05.02.
vizsgabizottsagi tag
Vizsgara jelentkezdk o
TSpHI Jecnl Kiegészités 2022.05.02. | 2022.05.02.
nyilatkozata
tato N
L T b 2022.05.02. | 2022.05.02.
vizsgahelyszinek részére
Nyilatkozat tanusitott
statuszra vald T
et NS Kiegészités 2022.05.02. | 2022.05.02.
hivatkozastol valo
tartozkodasra
Fejléc Kiegészités: Hivatkozas akkreditalt statuszra 2022.06.13. 2022.06.13.
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Mellékletek Mellekletickiegeszilese o5 borizaniozas 2022.06.13. 2022.06.13
modositasa.
Titoktartasi,
dsszeférhetetlenségi és Kiegészités 2022.08.09. 2022.08.09.
partatlansagi nyilatkozat
Megbl’zolev'el felﬁdatkc’szlto = Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kivétele 2022.08.09. 2022.08.09.
véleményezo részére
Mellékletek Mellékletek sorszamozasanak modositasa 2022.10.20. 2022.10.20.
A mellekletek sorszamozasanak
Mellékletek elnevezésének modositasa. (KV/SZV-s 2022.11.29. 2022.11.29.
szamok)
KV.1.sz melléklet
KV.5.1sz melléklet . ;
KV.5.2 sz melléklet Alves el ialis luhnnsnt 2022.11.29. 2022.11.29.
; dokumentumok hasznalatba vétele.
KV. 5.3.sz. melléklet
KV.6.sz melléklet
KV.13. sz melléklet Modasitas ., pant 3.12 vizsgarirsiapok 2022.11.29. 2022.11.29.
helyett térzslapkivonat
Mellékletek Az SZV/KV. 2. sz. melléklet torlésre keriilt. 2023.01.11. 2023.01.11.
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Mellékletek

A KV. 7. sz. melléklet modositasra keriilt

2023.01.20.

2023.01.20.

Mellékletek

Az SZV/KV.13:14:15.5z. melléklettel
kiegésziilt a vizsgadokumentacio.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzat mellékleteit a Bizonylati album
tartalmazza.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

KV.7.3.sz.vizsgajegyzokonyv mellékletének
pontositasa, az irasbeli és projektfeladatra
egyarant vonatkozo jkv.

2023.04.26.

2023.04.26.

Mellékletek

KV/SZV 11. sz. melléklet- Vizsgara
JjelentkezOk nyilatkozata torlésre keriilt

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

Uj melléklet

SZV./KV.16. sz melléklet - Megbizolevél
egyeb feladatok ellatasdra

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

KV.7.4. sz melléklet Vizsgajegyzokonyv
melléklet-Hatarozat képesité v. vizsgatev.
aloli mentesitésrol- torlésre kerilt

2023.08.22.

2023.08.22.

Mellékletek

A teljes bizonylati album feliilvizsgalata az 0j
Szkt., Szkr., Utmutaténak megfelelden.

2024.07.01.

2024.07.01.

71

Kiadas datuma:2024.07.01. Verziészam: 1.







