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A SZOLMUSZ Vizsgakozpont (Szolnoki Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakozpont) felelosséget

vallal az altala megszervezett szakmai vizsga és képesitd vizsga megfeleloségeért.

A SZOLMUSZ Vizsgakozpont (tovabbiakban: Vizsgakézpont) biztositja, hogy a vizsgaztatasi
folyamatban vele egyiittmiikodo személyek és szervezetek szakmailag megfeleloek, és teljesitik
azokat a jogszabalyban el6irt és a Vizsgakézpont belsé szabalyzataiban megfogalmazott
eloirasokat, melyek a vizsga sikeres és jogszerli lebonyolitdsdhoz sziikségesek. Ennek érdekében a
szerzddés, egylittmikodési megallapodds, megbizas megkdotése eldtt a potencialis partner a
felallitott kovetelmeények teljesitése szempontjabol atvizsgalasra keriil. A vizsgdztatasi folyamatba

bevont egyiittm(ikddo személyt és szervezetet éves rendszerességgel értékeljiik.

Egyiittmiik6do6 partnerek:
- vizsgaelokészitésben részt vevo személyek, egylittmikodo szervezetek, szakértok
- vizsga lebonyolitasaban részt vevo személyek: vizsgabizottsagi tagok és egyéb (a Vizsgakdzpont
megbizasaban allo) személyek,

- vizsgahelyszint biztositd partnerek,

Egyiittmiik6d6 partnerek megfelelosége

1) A Vizsgakozpont a vonatkozd jogszabdlyi eloirasok €s vonatkozo Képzési és Kimeneti
Kovetelmények, Programkovetelmények és sajat belsé szabalyzatai alapjan rogziti az elvart

kovetelményeket.

2) A kovetelmények meglétét a Vizsgakdzpont a bekért adatok, dokumentumok,

atvizsgalasaval, sziikség szerint helyszini szemle lefolytatasaval ellenorzi.

3) Amennyiben a kdvetelmények teljesiilnek, a vizsgakézpont vezetdje vagy az 4ltala
megbizott személy dont az egyiittmikodési megéllapodds / egylittmiik6dési keretmegéllapodas

megko6tésérol, a palyazat befogadasarol.

4) A jovahagyott személy, szervezet felkeriil a Jovahagyott partnerek listajara.(pl szakértoi

névjegyzek, lista, vizsgaztatdi névjegyzék / lista, jegyz6i névjegyzék / lista, vizsgahelyszinek

jegyzéke/listaja)
5) A vizsgakGzpont az orszagos szervezetek/szovetségek/érdekképviseletek altal delegalt

kozremilkodoket és az altaluk mas vizsgakézpontban teljesitett képzéseket/felkészitéseket
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elfogadja és egyenértékinek tekinti az altala rogzitettekkel, ha a képzés elvégzésérol kapott

tanusitvanyt/igazolast a Vizsgakdzpontnak bemutatja.

6) A vizsgakozpont elfogadja a mas vizsgakozpontban teljesitett képzeéseket/felkészitéseket és
egyenértékinek tekinti az altala rogzitettekkel, amennyiben a képzés elvégzésérél kapott
tanGisitvanyt/igazolast a Vizsgakozpontnak bemutatja. Tovabbd a SZOLMUSZ Vizsgakézpont
honlapjanak elérhetdségét, ahol a szabalyzatok és eljarasrendek a rendelkezésre allnak, illetve
sajat felkészitd képzésének tananyagat a palyazénak megkiildi. Megbizott, megbizasa esetén
nyilatkozatot tesz a Vizsgakdzpont szabalyzatainak, eljarasrendjeinek megismerésérol,

tudomasulvételérol.

A vizsgakozpont az elozetesen jovahagyott és aktudlisan felkérhetd személyekrol nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza az egyiittmiikdésben részt vevokre vonatkozo informéciokat:
a) név
b) sziiletési hely
¢) sziiletési ido
d) elérhetoség
e) utolso felkészités (képzés) datuma
f) afelkérhet6ség zard datuma (szakember esetén max a felkészités (képzés) elvégzésétol
szamitott 3 év, jegyzé esetén max a felkészités (képzés) elvégzesétol szamitott 1 év)
g) azok a szakmak / szakképesitések ¢€s feladatkérok melyekre a szakember a
vizsgakozpont részérdl jovahagyasra kertilt.

A személyzettel kapcsolatos kivetelmények a partatlansagi elvekkel dsszefiiggésben:

Vizsgéra torténd megbizas esetén a vizsga megkezdése el6tt meg kell gy6zédni rola, hogy a
megbizott személy nem hozzatartozoja egyetlen vizsgazonak sem.

e avizsgabizottsag egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgdzo képesitd vizsgara torténod
felkészitésében részt vett abban az esetben, ha teljesiilnek az alabbiak:
o aképzést és a vizsgaztatast nem ugyanaz a jogi személy végzi,
o nem biztosithato a vizsgazo képesito vizsgara felkészitésétd] fliggetlen
személyzet megfeleld létszamban.

e A teremfeliigyeletet ellaté személy nem lehet a vizsgdz6 hozzatartozdja és nem vehet
részt a vizsgazo vizsgara torténd felkészitésében, valamint nem kaphat teremfeliigyeldi
megbizast, aki az adott vizsgatevékenység oktatasara jogosité végzettséggel,
szakképzettséggel rendelkezik.
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A Kkivalasztds folyamata

Vizsgahelyszin kivalasztasa:

A Vizsgakoézpont a vizsgahelyszinek nyilvantartasabol az alabbi szempontok figyelembevételével
valasztja ki az adott vizsga helyszinét:

— vizsgazok szamara lehet6ség szerint konnyen elérhet6 tavolsagra legyen

— az adott KKK/PK eldirasai szerinti targyi feltételekkel rendelkezzen

— lehetoség szerint a vizsgacsoport létszamahoz igazodo optimalis
befogadoképességgel/munkaallomassal rendelkezzen

— avizsga tervezett idépontjaban rendelkezésre alljon

A vizsgakdzpont vezetd, vagy az 4ltala megbizott személy a kivélasztott vizsgahelyszin
képviseljével egyeztetéseket folytat a vizsga lebonyolitasaval kapcsolatban.

- avizsga tervezett idopontja (rendelkezésre allas)

- vizsgacsoport tervezett 1étszama (befogadoképesség/munkaalloméasok szama)

- targyi feltételek rendelkezésre allasa
Sikeres egyeztetések utan a vizsgakozpont €s a vizsgahelyszin képviseloje, egylttmikodési
megallapodést kot az adott vizsgahoz kapcsolodé vizsgahelyszin biztositasara.
Az egyiittmikddési megallapodasban régzitésre kell, hogy keriiljenek az eldirt targyi feltételek.
A Szolnoki Szakképzési Centrum vagyonkezelésében 1évo intézmények vizsgahelyszineit, illetve
targyi feltételeit a kancellar nyilatkozata alapjan, téritésmentesen a Vizsgakozpont rendelkezésére
bocsajtja.

Uj vizsgahelyszin kijel6lése

Amennyiben az adott vizsga lebonyolitasahoz a vizsgakdzpont adatbazisaban szerepld
helyszineknél optimalisabb (pl. teriileti elhelyezkedés) vizsgahelyszin kijel6lésére van sziikség, a

vizsgakdzpont:

— felveszi a kapcsolatot a potencidlis helyszinnel

— egyeztetéseket folytat az egylittmiikodés lehetségérol

— egyeztetéseket folytat a KKK/PK 4altal eloirt targyi feltételek rendelkezésre
allasarodl, a vizsga jogszerl lebonyolitasanak feltételeirdl

— sikeres egyeztetések esetén egylittmikddési megallapodast kot a vizsgahelyszinnel
az adott vizsga lebonyolitasara

A vizsgan kozremikodo személyzettel (teremfeliigyeld, folyosofeliigyeld, technikai feltételek
folyamatos biztositasdért felelés) szemben tamasztott kovetelményeinek teljesiilésérdl a
vizsgahelyszin koteles nyilatkozni. A kévetelményeknek valé megfelelésrol a Vizsgakozpont a
vizsga megkezdését megel6zden meg kell, gy6z6djon. A megbizast adott feladatra az érintett

személynek a vizsgakdzpont vezetdje adja.
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A Vizsgakozpont a vizsgahelyszinnel szemben tamasztott kovetelmények, targyi feltételek
teljesiilésérol a bekért dokumentumok, nyilatkozatok alapjan gy6zodik meg a megallapodas
megkotését megelézéen. A Vizsgakozpont fenntartja a jogot, hogy a vele kapcsolatban allo
vizsgahelyszineket ellenérizhesse. A vizsgahelyszinek kotelessége a vizsga szempontjabol

relevans valtozasokat bejelenteni a Vizsgakézpontnak.

Vizsgabizottsagi tag kivalasztdsa
Megbizast szakmai vagy képesité vizsgan ellatandd feladatra az kaphat, aki a névjegyzékben

véglegesitésre kertilt.

A Vizsgakézpont a névjegyzékében szerepld szakértdk koziil az alabbi eljaras alapjan vélasztja ki
azokat, akik az adott vizsgara megbizast kaphatnak:

o lesziirésre keriilnek, akik palyazatot nyujtottak be az adott szakmara/szakképesitésre

e cllendrzésre keriil az adott KKK/PK 4ltal eldirt személyi feltételeknek valo megfelelés
o ellenorzésre keriil jelen eljarasrend 1.sz. melléklet eldirasainak valéo megfelelés

e gazdasiagossagi szempontok figyelembevétele (utazasi koltség)

e egyeztetés a feladat vallalasaval kapcsolatban (idopont, feladat)

Idegennyelven szervezett szakmai vizsga

Az idegennyelven szervezett szakmai vizsga esetében a szakképzésr6l szolo torvény
végrehajtasarol szo16 12/2020. (11. 7.) Korm. rendeletben, illetve a Vizsgakdzpont szabalyzataiban
rogzitett eldirasokon tul kovetelmény, hogy a vizsgabizottsag tagja az lehet, aki rendelkezik a

vizsga célnyelvén legalabb B2 (kozépfoki) nyelvvizsga bizonyitvannyal és kommunikalni képes.

Ertékelési folyamata

A jovéhagyott személyek, partnerek, vizsgahelyszinek munkajat a Vizsgakdzpont évente

dokumentaltan értékeli.

Az értékelés eszkozei:

- akapcsolodo vizsga soran tapasztalt dokumentalt -nem- megfeleloségek,
- atanusitott személyek visszajelzései, esetleges panaszai,

- elégedettség mér6 kérddivek visszajelzései,

- ahatdsagi visszajelzések,

- ahelyszini szemlék tapasztalatai,

Oldal 7 /21



- egylittm{ikodo partnerek értékelése,
- vizsgadokumentum ellendrzéseinek észrevételei,

- belsd audit észrevételei,

- az adott feladat ellenérzése, hasznalata sordn felmerilt észrevételek (vizsgafeladatok
kidolgozasakor a figyelemmel kiséres, értékelés része az elvégzett munka adott szempontok
szerinti megfeleloségének ellendrzése; ezen tilmenden a vizsgabizottsag tagjainak, illetve a
vizsgazoknak a visszajelzése is)

A vizsgak6ézpontnak a vele egyiittmiikod6 vizsgaztatokat, feladatfejleszté-, véleményezo

szakembereket, a jegyzdket évente értékelnie kell. Az éves értékelés szempontjai az aldbbiak:

a) kapcsolattartas mindsége,

b) szakmai egytiittmiik6dési készség,

¢) egyiittmikdés keretében nyujtott szolgéltatds mindsége,
d) dokumentaciok vezetése, pontossaga, valamint

e) panaszkezelés, egylittmiikodés a probléma megoldasaban.

Ellenérzések, bejelentések, visszajelzések alkalmaval azonositott nem megfeleldség esetére a
vizsgakozpont kivizsgalast végez, illetve intézkedést kér az egylittmikddd partnertdl. Megtett

intézkedések hatékonysagardl a Vizsgakdzpont visszaellendrzéssel gy6zodik meg.

Sulyos, a vizsgaztatas folyamatara, a térvényesseégre, partatlansagra kézvetlen hatassal levé nem
megfeleloség esetén az egylittmikodeést a Vizsgakozpont felfliggeszti. Amennyiben a problémat és

annak okat nem szilintetik meg hataridore, illetve az ismétlédoen eléfordul, tgy vizsgakézpont
vezetdje a partnert a jovahagyott listarol torli.

Abban az esetben, ha az éves teljesitményértékelés soran az egylittm(ikodd partner ,,nem
megfelel6” mindsitést kap a vizsgakozpont felveszi vele a kapcsolatot, és tdjékoztatja a nem

megfeleloségrol. A Vizsgakozpont egyeztetéseket folytat az egylittmiikédoé partnerrel a nem

megfelel6ség megsziintetése érdekében. Amennyiben a nem megfelel6ség nem sziintetheté meg, a

partner torlésre kertl a jovahagyott partnerek listajarol.

A vizsgakozpont nem kér fel olyan szakembert vagy jegyz6t vagy vizsgahelyszint akivel szemben

rendorségi, ligyészségi nyomozas folyik.

Oldal 8 /21



Egyiittmiik6dési megallapodas, szerzodés megkotésére a vizsgakdzpont vezetdje jogosult. Az éves

értékelést a vizsgakdzpont vezetdje végzi a vezetdségi atvizsgalas részeként.

Melléklet (6nalldan is médosulhat):

1.sz. melléklet Vizsgaztatasban részt vevo személyek kivalasztasanak kdvetelményei
2.sz. melléklet Vizsgafeladat készitd szakértok kivalasztasanak kovetelményei
3.sz. melléklet Vizsgahelyszinek kivalasztasanak kovetelményei

4.sz. melléket Egyiittmikodo partnerek értékelése (formanyomtatvany minta)

8.5. sz. melléklet Egyiittmitkodési megallapodas sablon (Kiilon dokumentumként kezelve)
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2. Modositasok jegyzéke

kiilonleges eldirasok

A
Modositasok jegyzéke Moddositas ideje | modositas
hatalyos
Fejezet Modositas tartalma
Mellékletek sza isanak
Mellékletek SR A A 2025.1027. | 2025.10.27.
pontositasa
- Idegennyelven szervezett
S?akrnal = szakmai vizsga vizsgafeladat 2026. 04.
vizsgafeladatinak . e 2026. 04. 24.
e készitésével kapcsolatos 24,
készitése

3. Altalanos eldirasok

A feladatkészité és feladatvéleményezd szakértOknek kiemelt figyelmet kell forditani arra,
hogy az elkésziilt vizsgafeladatok illetve javitasi értékelési utmutatok illetve értékeld lapok
alkalmasak legyenek a vizsgaz6 kompetencidjanak, a jogi szabalyozasnak megfeleléen torténd,
a vonatkozo KKK-kal és Pk-kal sszhangban megbizhato, objektiv mérésére, értékelésére.
Ennek igazolasara a szakértok nyilatkozatot tesznek az elkésziilt vizsgafeladat vizsgakdzpontba

torténd leadasaval egyidejlleg.

A feladatkészito €s feladatvéleményezd szakértd kotelezettséget vallal arra, hogy a megbizo
részére atadott dokumentumokkal egyiitt atadja a szerzoi jogokat is. Ezt kvetden a projektben
elkésziilt dokumentumok a SZOLMUSZ Vizsgakozpont tulajdonat képezik, azokat
atalakithatja és felhasznalhatja tovabbi projektjeiben is. Tudomasul veszi, hogy ezek a
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vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak mindsiilnek, semmilyen médon masolatot nem készit,
azokat harmadik személynek nem teszi hozzéaférhetévé. A vizsgafeladatokrol informéaciot
harmadik fél szamara nem ad ki, illetve nem hasznalja fel valtozatlan formaban. K&telezettséget
vallal arra, hogy az elkésziilt és atadott vizsgafeladatokat és a munkaanyagokat a sajat gépérol
torli.

Ugyanazt a vizsgafeladatsort a Vizsgakdzpont két egymast kovetd vizsgan valtozatlan
formaban nem hasznalja fel, ennek értelmében vagy uj vizsgafeladatsor vagy a vizsgafeladatsor
egyes feladatainak modositasa, cseréje szilkséges.

Feladatfejlesztési eljarastol eltérés kizardlag indokolt esetben, kizardlag abban az esetben
lehetséges, ha a kovetelmény feladatleirasanak tartalma, a feladat Osszetettsége, a szerzett
tapasztalatok azt lehetévé teszik. Eltérés engedélyezését megelézden a Vizsgakodzpont
dokumentalt egyeztetést folytat az érintett szakma képviseldivel.

Vizsgaval szemben tamasztott kovetelmények

A vizsga legyen:
. partatlan,
. objektiv,
. érthetd és vilagos,
. az adott 1d6 alatt megvaldsithatd,
. keriilje a tulzott specializaciot,
. mérje a meglévo szakmai kompetenciat,
. mérje az elért tanulasi eredményeket,
. nyujtson megbizhato eredményeket,
. valoban azt ellendrizze, amit a tartalom szempontjabol ellenériznie kell,
. tegyen kiilonbséget a kiilonbozd teljesitmények kozott,
. legyen gazdasagos,
. orszagosan dsszemérhetd,
. feleljen meg a képzési és kimeneti kovetelményeknek, programkovetelmények

eloirasainak és egyben képezze le az adott munkakorrel, feladatkorrel kapcsolatos
tevékenységeket, elvardsokat.

4. Titoktartas

A vizsgafeladatokat Osszeallitdo szakért6i, sokszorositoi, csomagoldi €és mindenki mads, aki
ezeket a vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot irnak ala, amelyben
tudomasul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak mindsiilnek,
semmilyen modon masolatot nem készit, azokat harmadik személynek nem teszi
hozzaférhetdvé. A vizsgafeladatokrdl informéciot harmadik fél szamara nem ad ki, illetve nem
hasznalja fel valtozatlan forméaban. Kotelezettséget vallal arra, hogy az elkésziilt és atadott
vizsgafeladatokat és a munkaanyagokat a sajat gépérol torli.
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5. Szakmai vizsga vizsgafeladatinak készitése

5.1 Az interaktiv vizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitasanak folyamata

A vizsgakozpontnak a feladatfejlesztésben nincs kdzvetlen szerepe.
5.2 A projektfeladatok dsszeallitasanak folyamata

A projektfeladatokat készit6 szakértoket az akkreditalt Vizsgakozpont bizza meg.

A projektfeladatok készitésében és véleményezésében csak olyan szakértok vehetnek részt,
akik szerepelnek a Vizsgakézpont névjegyzékében és megfelelnek a vizsgakdzpont

feladatfejlesztokre illetve véleményezdkre vonatkozo eldirasainak.

A Vizsgakozpont egy vagy tobb vizsgafeladat-fejlesztésére vagy/illetve feladatrész
fejlesztésére értékelési utmutatod, értékeldlap, segédanyagok készitésére kérheti fel a

szakértOket. A feladatfejleszto(k) szama vizsganként egy vagy két 0.

Gazdasagossagi szempontok figyelembevételével az iranyitasi -, mindségi,- titoktartasi, -etikai
kovetelmények sérelme nélkil, a Vizsgakozpont egyiittmiikodést kezdeményezhet mas
vizsgakozpontokkal a feladatfejlesztések koltségeinek optimalizalasa érdekében. Mis
vizsgakdzpont éltal fejlesztett feladatok esetén is meggy6z6dik a Vizsgakézpont a felhasznalas

elott a fejlesztett feladat megfeleldségérol.

A vizsgakdzpont minden évben a vizsgaalkalmak szamatol fliggben, egy vagy tobb
vizsgafeladat fejlesztésre kéri fel a feladatkészit6t/ feladatkészitoket.

A szakérté(k) munkajanak tamogatasat és ellenérzését az akkreditalt Vizsgakozpont erre a
feladatra kijelolt munkatarsa vagy a Vizsgakozpont altal megbizott személy végzi. Amennyiben
a szakértd(k) nem a megfelel6 titemben vagy mindségben végzi(k) a feladatot, a Vizsgakézpont
a felkérést visszavonhatja, és 0j szakértd(ke)t kérhet fel.

A projektfeladatokat készito(k) a Képzési és Kimeneti Kovetelmények, alapjan késziti(k) el az
adott szakmadra az egy vagy tobb részfeladatbol allo projektfeladatot és értékelési utmutatot,
értékeldlapot és segédanyagokat.

A Vizsgakdzpont minden esetben megkiildi a ,vizsgafeladat készités sablont” és
.projektfeladat segédlet” elnevezésii dokumentumokat, amelyek tartalmazzik a
vizsgafeladatokkal kapcsolatos eldirdsokat, valamint a vizsgafeladatok formai kévetelményeit.
A vizsgafeladatokat a megfelel6 mindség és az egységes formai kdvetelmények megdrzése

érdekében a sablon dokumentumban vagy annak megfelelen kell elkésziteni.

Oldal 5/12



Kéttagt bizottsag esetén a feladatkészités egylittmtikodésen alapul, a bizottsag tagjai rendszeres
munkamegbeszéléseket tartanak a feladatok készitése soran. A feladatkészito(k) elkésziti(k) a
feladatlapokat, Gsszedllitja(k) az értékelési itmutatot és a feladat értékelodlapjat.

Az elkésziilt projektfeladat dokumentaciojat egy fiiggetlen szakértd véleményezi. Az elkésziilt
vélemény alapjan a Vizsgakdzpont megbizottja és/vagy a feladatkészito(k) elvégzi(k) a
sziikséges valtoztatasokat.

A feladatkészité szakérto(k) a végleges projektfeladatot eljuttatja(k) a Vizsgakozpont
vezetdjének, aki titkositja a feladatot a vizsgaig. A vizsgafeladatok emailben t6rténd
tovabbitasakor a dokumentumot jelszavas védelemmel kell ellatni. A dokumentumvédelemhez

sziikséges jelszot a Vizsgakdzponttol kell igényelni.

A Word dokumentum ellatasa jelszavas védelemmel a kdvetkezoképp torténik:

1. Lépjen a Fajl > informdcio > Dokumentumvédelem > Titkositads jelszoval elemre.
Irjon be egy jelszot, nyomja le az OK gombot, irja be ujra, majd nyomja le az OK gombot

a megerdsitéshez.
3. Mentse a fdjlt, és gydzddjon meg arrdl, hogy a jelszo érvénybe lép.

A vizsgahelyszinek az egylittmiikddési megallapodasokban foglaltak szerint a vizsga elott
megkapjak a vizsgahoz sziikséges eszkdzok listajat, hogy a vizsgat elo tudjak késziteni.

5.3 A projektvizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitasanak folyamatlépései
Képzési és Kimeneti Kovetelményeknek megfeleléen:

Projektfeladat fejlesztése, értékelési itmutato fejlesztése, értékeldlap fejlesztése.

1. Vizsgakézpont vezetdé megbizza a feladatkészitd szakértot, szakértoket
2. Keéttagl bizottsag esetén a feladatkészités egylittmikddésen alapul, a bizottsag tagjai
rendszeres munkamegbeszéléseket tartanak a feladatok készitése soran.

3. Fiiggetlen szakért6 véleményezése (1 f0)
4. Sziikséges modositasok elvégzése a feladaton, értékelési utmutaton, értékeldlapon a

feladatkészitd szakértd(k) altal.
5. Ellenérzés, véglegesités
6. Titkositas

Idegennyelven szervezett szakmai vizsga vizsgafeladat készitésével kapcsolatos
kiilonleges eléirasok:

Az idegennyelven szervezett szakmai vizsga esetében az Szkr.-ben rogzitett, illetve a
Vizsgakdzpont szabalyzataiban rogzitett eldirasokon til kovetelmény, hogy a
vizsgafeladatkészitdje €s a vizsgafeladat véleményezod szakértdje, az lehet, aki rendelkezik a
vizsga célnyelvén legalabb B2 (kdzépfoku) nyelvvizsga bizonyitvannyal és kommunikalni
képes A vizsgafeladatok készitésére kivalasztott szakértét a megbizédsa id6pontjaban a
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