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Bizonylati album:
SZAKMAI VIZSGA

SZV.1.sz. melléklet: Jelentkezési lap szakmai vizsgara KRETA

SZV.2.sz. melléklet: Felmentési kérelem Kérelem egyedi eljards szerinti vizsgdztatasra
Hatarozat

SZV.3.sz. melléklet: Vizsgazoi értesités szakmai vizsgarol KRETA

SZV.4.sz. melléklet: Megbizdlevél Ellenorzési feladatokat ellaté tag-vizsgafeliigyeld
KRETA

SZV.5.sz. melléklet: Megbizo levél- Vizsgabizottsag tagja KRETA

SZV.6. sz. melléklet- Megbizolevél jegyz6 KRETA

SZV.7. sz. melléklet- Megbizolevél Folyosofeliigyels KRETA

SZV.8. sz. melléklet- Megbizolevél _ Interaktiv vizsga teremfeliigyelé KRETA

SZV.9. sz melléklet — Megbizolevél  Teremfeliigyeld6 KRETA

SZV.10. sz melléklet — Megbizolevél Technikai feltételekért feleléss  KRETA

SZV.11. sz melléklet- Lebonyolitasi rend

SZV.12. sz melléklet - Vizsgajegyz6konyv Szakmai vizsga

SZV.12.1. sz melléklet VizsgajegyzOkonyv melléklet- Nyilatkozat a személyi és targyi
feltételek jogszabalyi megfeleldségérol

SZV.12.2. sz melléklet- Vizsgajegyzokényv melléklet- Ulésrend szakmai és képesitd vizsga
irasbeli vizsgafeladatdhoz

SZV.12.3. sz melléklet- VizsgajegyzOkonyv melléklet - Nyilatkozat a munka-, tiiz- és
egészségvédelmi eldirasokrol

SZV.12.4. sz melléklet- Vizsgajegyzokonyv melléklet- Rendkiviili esemény-egyéb
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SZV.12.5.sz melléklet- Vizsgajegyz6konyv melléklet-Rendkivili esemény-szabalytalansag
SZV.13.1.sz melléklet - Megbizdlevél vizsgafeladat készité

SZV.13.2.sz melléklet - Megbizdlevél vizsgafeladat véleményezo

SZV.14. sz melléklet-Vizsga elotti tajékoztato

SZV.15.sz melléklet- Megbizolevél bizonyitvany atadasara

SZV.16.sz melléklet-Bontasi jegyzokonyv

SZV.17. sz melléklet - Megbizolevél egyéb feladatok ellatasara

SZV.18. sz melléklet - Titoktartasi nyilatkozat(Vizsgahelyszin)

SZV.19. sz melléklet- Ittassdg vizsgalati jegyzokonyv

SZV.20. sz. melléklet- Ittassag vizsgalati naplo

SZV.21. sz. melléklet Hozzajaruld nyilatkozat (fénykép készitéséhez)

SZV.22. sz. melléklet-nyilatkozat_ jelentkezéshez benyujtott dokumentumok eredetivel
valo megegyezeserol

SZV.23. sz. melléklet-DAP-os erkélesi bemutatés

SZV.24. sz. melléklet- KERELEM Vizsga-Torzslap ujboli kiadasra

SZV.25. sz. melléklet- Sikerdij igazolas

SZV.26.sz. melléklet- Europass_igényldlap

SZV.27. sz. melléklet Igazolas vizsgara bocsatasi feltétel teljesitésérol
SZV.28.1. sz. melléklet_Elégedettségmérés Gsszesitd vizsgazo sablon
SZV.28.sz.melléklet Elégedettségméro kérdoiv_ Vizsgazo

SZV.29.1.sz. melléklet- Elégedettségméro kérdoiv jegyz6 BM

SZV.29.sz. melléklet- Elégedettségmérd kérdoiv jegyz6 uj

SZV.30.sz. melléklet- Elégedettségmérési kérdéiv_Vizsgabizottsagi tag_Uj
SZV.31.1. sz melléklet Elégedettségmérés Gsszesito (vizsgabizottsagi tag, jegyzd) BM
SZV.31.sz melléklet Elégedettségmérés dsszesité (vizsgabizottsagi tag, jegyz0)
SZV.32.sz melléklet Vizsgahelyszin ellenorzo lap (elozetes)

SZV.33.sz melléklet- Helyszini vizsgaellenorzé lap

SZV.34.1.sz. melléklet-Igénybejelent6 szakmai vizsga szervezésére 1.sz. melléklete
SZV.34.sz melléklet- Igénybejelento szakmai vizsga szervezésére

SZV.35. sz. melléklet Nyilatkozat biintetlen el6életrdl

SZV.36. sz. melléklet Nyilatkozat (technikai feltételekért felelos személy)
SZV.37.sz melléklet-Nyilatkozat (teremfeliigyeloi és folyosofeliigyeldi fel

SZV 38.sz melléklet-Vizsgan valo jelenlét engedélyezése

SZV.39.sz melléklet- Nyilatkozat (feladatkészitd)

SZV .40.sz melléklet Nyilatkozat (feladatvéleményezo)

SZV 41.sz melléklet- Erkdlesi, bizonyitvany bemutatasa

SZV .42 .sz. melleklet- Vizsgadsszesitd iv +Projektfeladat

SZV .43.sz. melléklet- Visszahivott Bizonyitvany atvételi lap

SZV.44.1.sz melléklet- Vizsgatorzslap atvételi lap

SZV .44.sz melléklet Bizonyitvany atvételi lap

SZV .45.sz. melléklet- ERETTSEGI

SZV.46.sz. melléklet- Feladatvéleményezés sablon

SZV .47 .sz. melléklet- Meghatalmazas Vizsgazo oklevél atvételre

SZV. 48. sz. melléklet- Meghatalmazas Vizsgazo szakmai bizonyitvany atvételre

KEPESITO VIZSGA
» KV.1.sz. melléklet: Jelentkezési lap vizsgira KRETA
* KV.2.sz melléklet - Felmentési kérelem_ Kérelem egyedi eljaras szerinti vizsgaztatasra
Hatarozat
» KV.3. sz. melléklet- Vizsgazoi értesités képesité vizsgarél KRETA
« KV.4. sz. melléklet- Megbizolevél vizsgabizottsagi tag KRETA

Els6 kiadas datuma:2024.07.01. Verzioszam: 2.



« KV.5. sz. melléklet- Megbizolevél jegyzé KRETA

« KV.6. sz. melléklet- Megbizolevél folyosofeliigyelo6. KRETA

« KV.7. sz. melléklet- Megbizolevél _teremfeliigyelo6_ KRETA

« KV.8. sz. melléklet-Megbizolevél technikai feltételekért felelds személy KRETA
+ KV.9. sz melléklet -Lebonyolitasi rend KRETA

* KV.10. sz melléklet - Titoktartasi nyilatkozat(Vizsgahelyszin)

¢ KV.11. sz melléklet — Vizsgajegyzokonyv

« KV.11.1. sz melléklet Vizsgajegyzokonyv melléklet- Nyilatkozat a személyi €s targyi
feltételek jogszabalyi megfeleloségérol

« KV.11.2. sz melléklet- Vizsgajegyzokonyv melléklet- Ulésrend szakmai és képesité vizsga
irasbeli vizsgafeladatahoz

« KV.11.3. sz melléklet- Vizsgajegyzokoényv melléklet - Nyilatkozat a munka-, tliz- és
egészségvédelmi eldirasokrol

« KV.11.4. sz melléklet- Vizsgajegyzokonyv melléklet- Rendkiviili esemény-egyéb

¢ KV.11.5.sz melléklet- Vizsgajegyz6konyv melléklet-Rendkiviili esemény-szabalytalansag
« KV.12.1.sz melléklet - Megbizdlevél vizsgafeladat készitd

* KV.12.2.sz melléklet - Megbizolevél vizsgafeladat véleményezo

« KV.13. sz melléklet Vizsgahelyszin tajékoztato

+ KV.14.sz melléklet- Megbizolevél bizonyitvany atadasara

« KV.15.sz melléklet-Bontasi jegyzokonyv

« KV.16. sz melléklet - Megbizolevél egyéb feladatok ellatasara

* KV.17. sz melléklet-Vizsga elotti tajékoztatd

¢ KV.18. sz melléklet- Ittassag- vizsgalati jegyzOkonyv

¢ KV.19. sz. melléklet- Ittassag- vizsgalati naplo

« KV.20. sz. melléklet Hozzajarulé nyilatkozat (fénykép készitéséhez)

« KV.21. sz. melléklet-nyilatkozat jelentkezéshez benytjtott dokumentumok eredetivel
« KV.22. sz. melléklet- DAP-os erkolcsi bemutatas

« KV.23. sz. melléklet- KERELEM Vizsga-Térzslap jboli kiadasra

» KV.24. sz. melléklet Elégedettségmérési kérdoiv_ Vizsgabizottsagi tag

« KV.24.1.sz melléklet Elégedettségmeéro kérdoiv_ vizsgazo uj

« KV.24.2. sz. melléklet Elégedettségmérd kérdoiv_ jegyzé BM

* KV.24.3. sz melléklet Elégedettségmérd kérddiv jegyz6 1j

« KV.25. sz melléklet Elégedettségmérés Osszesitd (vizsgabizottsagi tag, jegyzo)

» KV.25.1.sz melléklet Elégedettségmérés Gsszesito (vizsgazo)

« KV.25.2. sz melléklet Elégedettségmérés 0sszesitd (vizsgabizottsagi tag, jegyz6) BM
» KV.26.sz melléklet Helyszini vizsgaellenérzé lap

« KV.27.sz melléklet Vizsgahelyszin ellen6rzo lap (el6zetes)

« KV.28. sz. melléklet- Igazolas vizsgara bocsatasi feltétel teljesitésérol

« KV.29. sz. melléklet- [génybejelentd képesitd vizsga szervezésére

« KV.29.1. sz. melléklet- Igénybejelentd képesitd vizsga szervezeésére 1.sz. melléklete
+ KV.30. sz. melléklet- ERETTSEGI

« KV.31. sz melléklet Nyilatkozat (feladatkészit6, feladatvéleményezd) masolata

« KV.31.1.sz melléklet Nyilatkozat (feladatkészitd, feladatvéleményezd)

¢ KV.32.sz melléklet Erkdlesi, bizonyitvany bemutatasa

¢ KV.33.sz melléklet Vizsgan valo jelenlét engedélyezése

« KV.34.sz melléklet Nyilatkozat (teremfeltigyel6i és folyosofeliigyeloi fel masolata

« KV.35. sz melléklet Vizsgatorzslap atvételi lap

» KV.36. sz melléklet Bizonyitvany atvételi lap

+ KV.37. sz melléklet Nyilatkozat (technikai feltételekért felelos személy)

* KV.38. sz. melléklet Nyilatkozat biintetlen eldéletrdl

* KV.39. sz melléklet Visszahivott Bizonyitvany atvételi lap
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* KV.40. sz. mell¢éklet Europass igényl6lap

* KV.41. sz. mell¢klet Sikerdij igazolas

e KV.42. sz. melléklet- Feladatvéleményezés sablon KV

o KV.43. sz. melléklet_ Feladatvéleményezés Irasbeli sablon KV

e KV.44. sz. melléklet Meghatalmazas Vizsgazo képesité bizonyitvany atvételre
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Modositasok jegyzéke

Modositas
ideje

A modositas
hatalyos

Fejezet

Moédositas tartalma

Teljes dokumentum

A 2019. évi LXXX. torvény a
szakképzésrol és a 12/2020. (11. 7.)
Korm. rendelet a szakképzésrol szolod
torvény végrehajtasardl valtozasainak
torténd megfeleltetés.

2024.07.01.

2024.07.01.

Képesitd vizsga- a
vizsga bejelentése

A 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a
szakképzésrol sz016 torvény végrehajtasarol
292/C. § (2) bekezdésének tartalmaval valo
kiegészités

2025.11.10.

2025.11.10.

A képesitd vizsga
megszervezeése és
lebonyolitasa-
Altalanos el6irasok a
képesito vizsgakkal
kapcsolatban

A 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a
szakképzésrol sz6lo torveény végrehajtasarol
292/A. § (1) bekezdésének tartalmaval valo
kiegészités

2025.11.10.

2025.11.10.

Bizonylati album

Szakmai vizsga bizonylati album bdvitése:

SZV .46.sz. melléklet- Feladatvéleményezés
sablon

SZV.47.sz. melléklet- Meghatalmazas
Vizsgazo oklevél atvételre

SZV. 48. sz. melléklet- Meghatalmazas
Vizsgazo szakmai bizonyitvany atvételre

2026.02.05.

2026.02.05

Bizonylati album

Képesitd vizsga bizonylati album bvitése:

KV.42. sz. melléklet- Feladatvéleményezés
sablon KV

KV.43. sz. melléklet Feladatvéleményezés
Irasbeli sablon KV

KV.44. sz. melléklet Meghatalmazas
Vizsgazo képesitod bizonyitvany atvételre

2026.02.05.

2026.02.05.
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II1. szakmai vizsga

5. Avizsga Idegen célnyelven szervezett szakmai vizsga 2026. 04. 24. 2026. 04. 24.
megszervezése €s
lebonyolitasa

0. Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakiranyu oktatds soran megtanult, a
képzési és kimeneti kovetelményekben az adott szakmdra specidlisan eldirt szakmai ismeretek

elsajatitasat orszagosan egységes eljaras keretében méri.

Képesito vizsga: A képesitd vizsga az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal szervezett, a
szakmai képzésben elsajatitott és a programkdvetelményben a szakmai képzéshez kapcsolodoan
megszerezhet$ szakképesitésre meghatarozott kimeneti kvetelmények mérésére szolgald vizsga.

Képzési és Kimeneti Kovetelmény (KKK): A szakmakhoz- az ellenérzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitasat és miikodését biztosito, a szakképzésben kotelezdéen alkalmazando
eloirdsokat rogzitd dokumentum. A képzési €és kimeneti kdvetelményekben — részszakmaként —
meghatarozhaté a szakmanak olyan Ondlloan elkiilonithetd része, amely legaldbb egy munkakor
betoltéséhez sziikséges kompetencidk megszerzését teszi lehetévé. Ha a 2019. évi LXXX. toérvény a
szakképzésrodl eltéréen nem rendelkezik, a szakméra vonatkozoan meghatarozott rendelkezéseket a

részszakmara is alkalmazni kell.

Programkovetelmény (PK): A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerezhetd szakképesités
kimeneti kovetelményeit programkovetelményben kell meghatarozni. A szakmai képzés tartalmi
(kimeneti) kovetelményeit, a szakmai képzéshez kapcsolodo- a szakmai képzéstdl elvalo és
fliggetleniil szervezett- képesitd vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek €s a képesitd vizsga
vizsgatevékenységeinek részletes leirasait tartalmazé dokumentum. A szakmai képzés az Fktv.

szerinti képzési program alapjan folyik.

Tandsitasi rendszerkovetelmény: Az akkreditalt vizsgakézpontok indulasdhoz sziikséges
feltételeket és informacidkat a tanusitasi rendszerkdvetelmények tartalmazzak. A vizsgakdzpont
miukodésének alapjat a szamos képzesi teriileten megfogalmazott feltételrendszer adja.
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Innovativ Képzéstamogato Kozpont (IKK): Gazdasagi Tarsasag, mely modszertani kozpontként
vesz részt a szakképzés megujitasaban.

Akkreditalt szakképzési vizsgakozpont (VK): szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat,
illetve szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulo
képesitd vizsgat a Szakképzési torvény szerinti szakmai és képesitd vizsgaztatasi tevékenység
folytatasara engedéllyel rendelkezd szervezet.

Partatlansag: Az objektivitds megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem dallnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjdk oly mddon, hogy ne befolydsoljak hatranyosan a

vizsgakdzpont tevékenységeit.
Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatba valo részvételre.

Vizsgazo: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott el6feltételeket, és engedélyt kapott a vizsga
folyamatban valo részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Els6 kiadas datuma:2024.07.01. Verzidszam: 2.



A Vizsgaszabalvzat idobeli hatalya:
Jelen szabalyzat 2024.07.01. napjatol visszavonasig érvényes.

A Vizsgaszabalyzatért felelos:

Jelen Vizsgaszabalyzat és annak modositasa, jovahagyasa és visszavondsa a Szolnoki

Szolgaltatasi és Miiszaki Vizsgakézpont (SZOLMUSZ Vizsgakozpont) vezetdjének a felelgsségi

korébe tartozik.

I. A Vizsgaszabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotdsanak célja, hogy a Szolnoki Szolgaltatisi és Miiszaki
Vizsgakozpont vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésr6l szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11 7.)

Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) kévetelményeivel Gsszhangban térténjen.

II. Altalanos rendelkezések

Szkt. 14. § (1) alapjan szakma megszerzésére iranyulo szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulo képesito vizsgat — az Szkt. 14. §
(2) bekezdésben meghatarozott kivétellel — az e térvény szerinti szakmai és képesitd vizsgaztatasi

tevékenység folytatasara engedéllyel rendelkez6 akkreditalt szakképzési vizsgakézpont szervezhet.

A szakképzési vizsgakOzpont szakmai és képesitdé vizsgaztatasi tevékenységét a szakképzési

allamigazgatasi szerv az Szkt. és az Szkr. alapjan engedélyezi. (Szkr. 21. §)

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgdkra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatésagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakézpont a tevékenység folytatasat engedélyezo
okiratban szereplé KEOR szam ald tartozé szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.
Jelen Vizsgaszabalyzat az Szkt., Szkr. kdvetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabalyzat el6irasaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben, tanusitdsi rendszerkovetelményekben  (kiilonleges elofeltétel)
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek vald megfelelés érdekében torténhet. A Képzési és
Kimeneti Kovetelményekben, Program Kovetelményekben és a tanusitasi

rendszerkOvetelményekben maésként nem szabdlyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsd

szabalyzatai szerint jar el.

Elsé kiadas datuma:2024.07.01. Verzioszam: 2.



Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen szabdlyzattol eltéré eseti eldirasok keriiltek
rogzitésre, Ugy a Vizsgaszabdlyzatban leirtaktdl vald eltérés megengedett, a KKK/PK-ban

megfogalmazott eseti eldirasok a kitelezéen kdvetendok.
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III. Szakmai vizsga
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1. Jelentkezés

A jelentkezok a jelentkezési szandékukat egyénileg vagy a képzoé intézmény bejelentése alapjan
csoportosan tehetik meg a Vizsgakdzpont elérhetéségein. A tényleges jelentkezés a

www.vizsgakozpont.e-kreta.hu weboldalon, a ,elektronikus vizsgarendszerben” torténik. A

jelentkezési lap — mely a vizsgakdzpont rendszerbdl t6lthet6 le a jelentkezé adatainak rogzitése utan
- (Jelentkezési lap vizsgara — SZV.1. sz. melléklet) eredeti, alairt példanyat, a jelentkezési hatarido
lejartaig, a Vizsgakozpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyzdjéhez
sziikséges eljuttatni.

Az esélyegyenloség biztositasa érdekében a vizsgara valo jelentkezésben a vizsgakozpont
munkatarsai vagy a vizsga jegyzOje segitséget nydjtanak olyan esetekben, amikor a jelentkez6 nem
rendelkezik az elektronikus vizsgajelentkezéshez sziikséges feltételekkel.

A jelentkezési laphoz csatolni kell a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmeket €s az ilyen kérelem
alapjaul szolgal6 okiratok masolatat.

A jelentkezési lap benytjtasanak hatarideje szakmai vizsgéra:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszakot megel6zd év december honap
elso napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidgszak éve februar honapjanak tizenstodik
napja,

c) az oktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus hdénapjanak
utolsé munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg,
melyet az ,,elektronikus vizsgarendszeren” keresztiil tesz kozzé.

A szakképzésért felelos miniszter nemzetk6zi szerzddés, egyezmény, megéllapodds, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgdzo a vizsgaidoszaktol eltérd

idoben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

A jelentkezés elbiralasarol a ,.elektronikus vizsgarendszer™ értesitést kiild.

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tul érkezett meg.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a vizsgadij a VizsgakOzpont altal meghatarozott hataridére nem

torténik meg.
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A jelentkezé a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja. hogy a szakmai vizsgira bocsatashoz
szitkséges, a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelkezik. Ha a
jelentkezd a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja, hogy megfelel a

szakmai vizsgara bocsatas képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételeinek, a

jelentkezését tordlni kell. (Szkr. 263. § (3)

A jelentkezési lapon a jelolt a titoktartasrdl, valamint a tisztességtelen modszerektdl valod

tartozkodasrol nyilatkozik. (Jelentkezési lap- SZV.1.sz. melléklet)

2. Vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

A szakmai vizsgdra csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) meghatarozott feltételeket
teljesitette.

A vizsgira valé jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre 4allas esetén — a
valamennyi eléirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazolo, a képzoé éltal kiallitott, dokumentumot, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozo
KKK-ban meghatirozott, a vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljestilését igazoldé dokumentumot

A jelentkezonek legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig- kivéve, ha a KKK korabbi hataridot
hatéroz meg- igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatishoz sziikséges, a KKK-ban
meghatarozott feltételekkel rendelkezik, az eredeti, hiteles dokumentumokat a Vizsgakozpont altal
megbizott személynek ellendrzésre atadja.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakézpont altal megbizott
személy (jegyz0, vizsgaszervezési referens) ellenorzi, az ellendrzés soran tapasztalt hianyossagokat
a jelentkezonek elektronikus Uton/Kréta rendszeren keresztiil felszolitja azok potlasara, javitasara.

A vizsgara bocsatas feltételeinek teljesiilését a vizsgakdzpont vezetd altal megbizott személy
vizsgazonkeént rogziti az elektronikus vizsgarendszerben.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor, vagy legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, tgy a
jelentkezését a akkreditalt szakképzési vizsgakozpont torli, melyrél a jelentkezd irasbeli

tajékoztatast kap (Szkr. 263. §(3) ). A torlésrol szO16 tdjékoztatas az elektronikus vizsgarendszeren

keresztul torténik.
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3. Felmentés. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
jelentkezo, sajatos nevelési igényi jelentkezo, fogyatékkal é16 vizsgazonak

nyujthato kedvezmények

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabéalyban vagy a KKK-ban meghatarozott

kivétellel — felmentés nem adhato (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzo felmentést kérhet szakmai vizsga

vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

A felmentési kérelmeket az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont részére kell eljuttatni az altala

rendszeresitett nyomtatvanyon, az igazolé dokumentumokat mellékelve.

A vizsgazo a kérelmet az igazold dokumentumok rendelkezésre éallasat kovetd legrévidebb idon

beliil, de legkésobb a vizsgat megel6z6 15. napig nyujthatja be.

A benyujtott dokumentumok alapjan a jogszabalyi, illetve a KKK altal rogzitett eloirasok alapjan az

akkreditalt szakképzési vizsgakozpont dont a kérelem elfogadasardl vagy elutasitasarol.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott
kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitmeényt, szintet

elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil

(Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a szakmai
vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdé tanulé és a
sajatos nevelési igényl vagy fogyatékkal €16 személy részére az akkreditalt szakképzési

vizsgakozpont az Nkt. szerinti szakért6i bizottsag szakértdi véleményére tekintettel az alabbi

kedvezményeket biztositja.

Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdo
tanuld €s a sajatos nevelési igényd vagy fogyatékkal €16 személy szdmdra lehetové kell tenni a
tanulmanyok soran alkalmazott segédeszk6z hasznalatdt vagy segédszemély igénybevételét. Az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység

szoban torténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit.
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Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazd igazolt kérelme alapjan az akkreditalt

szakképzési vizsgakozpont engedélyezheti

— a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy

tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen

nyelv értékelése és mindsitése aldl,

— az interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a

vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd

felvaltasat,

— az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt id6tartam harminc szazalékat, kivéve, ha a képzési és

kimeneti kdvetelmények masként rendelkeznek.

Az interaktiv vizsgatevékenység (3) bekezdés b) pontja szerint torténd szobeli
vizsgatevékenységgel valo felvéltasa esetén a vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt
szakképzési vizsgakOzpont hatdrozza meg a képzési és kimeneti kdvetelményekben az

interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozoan

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizdd vizsgdzo, irasos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-
ban leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyulé kérést a jogszabdlyi és a
vizsgahelyszin lehet6ségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont, legyen sz6 akar latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval
€16 jelentkezorol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgréafias, latassériilt vizsgazo esetén- a vonatkozé
szakmai ajanlasok figyelembevételével- egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb
bettiméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitogép haszndlata biztosithatdé olyan esetben, amikor a vizsgazd irasképe olyan mértékben
lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kivetden, a szakvélemény figyelembevételével
elézetesen atvizsgalasra keriil a teljesithetdség szempontjabol, melynek eredményérdl a kérelmezé

irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra kertil.
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A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irdsban kell benyujtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz, kapcsolodé Felmentési kérelmeket (Felmentési
kérelem Kérelem egyedi eljaras szerinti vizsgaztatisra Hatarozat -SZV.3. sz. melléklet) és —
rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgélé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellenérzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridé lejarta utdn 10 nappal, a kérelmezd elektronikus irasbeli
tajekoztatast kap a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hianyzé
dokumentumok pdtlasara. Nem pdtolt, vagy nem megfelelé igazoldo dokumentumok esetén a
kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az

errdl szol6 hatarozat kiallitasara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

MEéltanvossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatdé be a
Vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezo jelentkezo, kisgyermek gondozasa, egészségiigyi
problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetoje biralja el. A dontésrol a jelentkezoét irasban a
megadott elérhetoségek egyikén a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja. A vizsga
megkezdése elott 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az
elbiralast lehetdség szerint a legrovidebb idén beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatasa a dontést
kovetden megtorténik, legkésébb a vizsgat megeldzo napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakozpontnak csak rendkiviili esetben all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adoddan (amely bizonyithatdan a vizsga megkezdése el6tti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyossagi kérelem esetén (pl.:
baleset, kozlekedési fennakadas, kozeli hozzatartozé halalesete) a Vizsgakézpont a helyszinen
jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakozpont vezetovel
egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd €s a vizsgabizottsdg tudomdsara hozni. Az eseményt
jegyzbkonyvben rigziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetéség.

16
Els6 kiadas datuma:2024.07.01. Verzidszam: 2.



5. A vizsga megszervezése ¢és lebonyolitasa

Altalanos eldirasok a szakmai vizsgakkal kapcsolatban

Szkt. 93. § [A szakmai vizsga]
(1) A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakiranyu oktatds soran megtanult, a képzési és
kimeneti kovetelményekben az adott szakmadra specidlisan el6irt szakmai ismeretek elsajatitasat
orszagosan egységes eljaras keretében méri.
(2) Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont *
a) kijeloli a szakmai vizsga helyét és idépontjat, megszervezi a szakmai vizsgat, valamint a
szakmai vizsga vizsgaidoszakat kovetd vizsgaidbszakban megszervezi a javito- és
potlovizsgat,
b) gondoskodik a szakmai vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasarol,
¢) vezeti a szakmai vizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat €s
d) ellaja a Kormany rendeletében a szakmai vizsgaval Osszefliggésben meghatarozott
feladatokat.
(3) A szakmai vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont haromtagu vizsgabizottsaga elott
kell letenni. A szakmai vizsga kdzponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzésért felelos
miniszter hatarozza meg.
(4) A szakmai vizsgat a Kormany rendeletében meghatarozott rend szerint kell lebonyolitani.
(5) A szakmai vizsga legmagasabb dijat a Kormany rendeletben allapitja meg. A szakmai vizsga
dijat e mértéken beliil az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont ugy allapitja meg, hogy az a
raforditasaira és miikddéséhez sziikséges €szszerl nyereségre fedezetet biztositson, tekintettel az azt
terheld fizetési kotelezettségekre és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont részére nyujtott
tamogatasokra is. A szakmai vizsganak a Kormany rendeletében megéllapitott legmagasabb dijanal
magasabb dijat és a szakmai vizsgaért fizetendé mas pénzbeli, anyagi, természetbeni hozzdjarulast
vagy koltséget érvényesen nem lehet kikotni.
Szkr. 261.§ A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is
megszervezhetd. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont biztositja, hogy az altala megszervezett
valamennyi szakmai vizsga tekintetében legyen lehetéség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A

nem magyar nyelven letett szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékii,

azt nem helyettesiti.

Szakmai vizsgat februar-madrcius, méjus—junius és oktober-november honapban lehet tartani (a

tovabbiakban: vizsgaid6szak). A részszakma megszerzésére iranyulo szakmai vizsgat az akkreditalt
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szakképzési vizsgakozpont altal meghatarozott idépontban lehet tenni. (Szkr. 262. § (1) bekezdése).
Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelos miniszter
az altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért
felelés tagjanak egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z0 tanév
madjusanak utols6 munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg
(Szkr. 262. § (2) bekezdése).

Szkr. 265.§- A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési terliletenként alakitja
ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis létszamot, a 32 fot,
valamint a vizsgacsoportok létszamanak meghatdrozasanal figyelembe kell venni a tervezett
vizsgahelyszin sajatossagait is, valamint az esélyegyenldség biztositottsagat is. A szakmai vizsgat
az elso vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként
rendelkezik. Ugyanazon vizsganapra - ha azt a képzési és kimeneti kovetelmények nem zarjak ki -
tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzo egy vizsganapra esO vizsgatevékenységeinek
Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc oOrdt. A nyolcéras idokeret szamitdsakor a
vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis idot kell figyelem bevenni. Az egyes
vizsgatevékenységek lebonyolitast rendjét agy kell meghatarozni, hogy a vizsgazo az interaktiv
vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc 6ra kozott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc o6ra kozott
vegezhesse el. Az akkreditalt szakképzeési vizsgakdzpont a szakmai vizsga idotartamat, ha a
vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal
meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyzOokdnyvben rogziteni
kell. A vizsgazd szamara a szakmai vizsga idotartama legfeljebb harom — a meghosszabbités esetén

legfeljebb négy — nap lehet. (Szkr. 277. § (1-5) bekezdése).
Idegen célnyelven szervezett szakmai vizsga

Az idegen célnyelven szervezett szakmai vizsga szervezeése soran a vizsgabizottsag, a vizsgafeladat-
készitd és véleményezd szakértok kijelolése, a vizsgafeladatok készitésére és ellendrzésére a

Vizsgakdzpont eljarasrendjeiben meghatarozott részletezé eldirasokat kell alkalmazni.

A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a szakmai vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan a jelentkezési hataridot
koveto tizendt napon beliil vizsgacsoportonként az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil jelenti
be.

Bejelentési hataridok:

a) a februdr-marciusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidoszakot megel6zé év december honap

els6 napja,

18
Elsé kiadas datuma:2024.07.01. Verzidészam: 2.



b) a majus—juniusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidészak éve februar hénapjanak tizenotsdik
napja,
c) az oktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus honapjanak

utolsé munkanapja,

A vizsga kezd6 napja az elektronikus vizsgarendszerben, a vizsga meghirdetése el6tt rogzitésre
kertill. A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitdsra. Az idépont meghatdrozasanal figyelembe kell venni a vonatkozd jogszabalyi

eloirasokat, a KKK kovetelményeit, illetve a jelentkezok szikségleteit és a gazdasagosségi,

kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont gondoskodik a szakmai vizsga helyszinének
elokészitésérdl, személyi ¢s targyi feltételeinek a szakmai vizsga soran térténé folyamatos
biztositasarol.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a Vizsgafeladatok készitése eljarasrend alapjan
elkészitteti a szakmai vizsgara a projekt feladatokat (kivéve kozponti feladatsorok esetén).

Az el6irt kozponti feladatsorok szakmai vizsgara torténd biztositasarol az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont gondoskodik.

A Vizsgakozpont megbizza (Megbizolevél -SZV 5.-1.;5-2.;5-3. sz. melléklet) a vizsgafeliigyelot és
a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijel6li a szakmai vizsga jegyzojét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt
(Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek
megbizasdnal a vonatkozé jogszabalyban, kormanyrendeletben, a Vizsgakdzpont belsd
szabalyzatdban, valamint az adott vizsgidra vonatkozd képzési kimeneti kovetelményben
meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni. A Vizsgakdzpont az
elektronikus vizsgarendszeren keresztiil kiildi meg a vizsgaszerepl6knek a vizsgarendszer altal
generalt megbizolevelet. A szakmai vizsgan lebonyolitdsra keriild6 vizsgatevékenységek
helyszinérol és idépontjardl és a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont - a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal - tajékoztatja a
vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a vizsgdzokat és a szakmai vizsga
lebonyolitasaban kézremiikodd személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A Vizsgakozpont a tdjékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag
tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a

tovabbiakban: (Lebonyolitasi rend- SZV.6. sz. melléklet) (Szkr. 267. § (2) bekezdés). Az
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akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgaszereplok tajékoztatasara a vizsga lebonyolitasi
rendjének megkiildésére, a jelentkezoknek vizsgarol szolo értesitésére elsosorban az elektronikus
vizsgarendszer .,Ertesitések™ funkciojat hasznélja.

A Vizsgakézpont egylittmtik6dé partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloltek
a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a specialis
rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok muiikodését. A vizsgahelyszin eldzetes
bemutatasanak sziikségességerdl a felkért feladatfejlesztd partnerektdl kért €s kapott informaciok,
valamint a vizsgahelyszin szakemberei &ltal tett javaslat, esetlegesen a képz0 intézménnyel torténd
egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakozpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzohely é€s a
vizsgahelyszin altal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgdzd teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, nem kertl
megszervezesre ugy a Vizsgakozpont errol tdjékoztatja a jelentkezot €s a vizsga szervezésébe illetve
lebonyolitdsaba bevont egyiittmlikédd partnereket, vizsgaszereploket. A vizsgakdzpont a
jelentkezoknek tajékoztatast nyujt a tovabbi lehetségeikrél és sziikség estén segiti mas

vizsgaszervezo altal meghirdetett vizsgéara valo jelentkezésiiket.

Szkr. 270. § (1) A szakmai vizsga megkezdése elott a szakmai vizsga jegyzdje az elektronikus

vizsgarendszerben eldkésziti a vizsgatorzslapot.

A vizsga lebonyolitasa

Szkr. 276. § (1) A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.
A vizsga lebonyolitasaban a kdvetkezd személyek vesznek részt:

— 3 tagu vizsgabizottsag,

— avizsga jegyzdje,

— interaktiv teremfeliigyeld, és folyoséfeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyeld)

— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy.
Az egyes vizsgatevekenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg és folytathatdk le (Szkr. 276. § (1) (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgan csak a lebonyolitasi rendben szerepld személyek, valamint a Vizsgakozpont
irasos engedélyével rendelkezok, tovabba a Vizsgakdzpont munkatarsai feladatuk ellatasa
érdekében, a vizsga megzavarasa nélkiil lehetnek jelen. (Ilyen lehet pl.: a helyszini vizsgaellendrzés,
vizsgaszervezéssel €s lebonyolitassal kapesolatos ligyintézés, rendkiviili esemény, stb.) A technikai

feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy a Vizsgakoézpont irdsos engedélyével
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tartozkodhat a vizsgateremben.

A vizsgdzoknak, a vizsgabizottsdg tagjainak és a vizsgdra megbizott egyéb vizsgaszereplOknek a

vizsgatevékenységek kezdo idépontja eldtt legalabb harminc perccel meg kell jelenniiik a vizsga

helyszinén.
Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez eloirt altalanos és specialis

feltételek teljesiilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztosité helyszinen lehet lefolytatni.

(Szkr. 276. § (3))

A vizsgateveékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok

biztositasanak modjat, a feltételek megfelel6ségének tényét irdsban kell rogziteni, amelyet a

vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni

kell a szakmai vizsga jegyzokonyvéhez és a szakmai vizsgat koveto 6t évig meg kell 6rizni. (Szkr.

276. § (4))

A vizsgafeliigyel6 felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység

végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszert feltételei nem biztositottak, és errél

haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A felfliggesztés tényét és indokat

a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszer(i allapot nem allithat6 helyre oly médon, hogy

a szakmai vizsga folytatasira még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt szakképzési

vizsgakOzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérol. (Szkr. 273. § (1))

A vizsga megkezdése elott a vizsgazokat tdjékoztatni kell a vizsga lebonyolitasanak rendjérél, a

vizsgaval kapcsolatos éltalanos tudnivalokrol az dket érintd dontésekrol, tudnivaldkrol, etikai

szabalyokrdl, a tliz-baleset és egészségvédelmi elbirasokrol.

A vizsgarol vizsgajegyzOkonyv (VizsgajegyzOkonyv-SZV.7.sz. melléklet) késziil, amely

id6rendben tartalmazza a vizsga 0sszes eseményét. A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza az Szkr. 284§

(2)-bekezdése szerinti adatokat, informacidkat.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot

modositani szilkséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr. 277. §

(5))

A szakmai vizsga a képzési €s kimeneti kdvetelményekben meghatarozott (Szkr. 260. § (1))

. szamitogép alkalmazésat igénylé kozponti vizsgatevékenységbdl (a tovabbiakban: interaktiv
vizsgatevékenység) és

. projektfeladat megvaldsitasabol all.

A vizsgazok tajékoztatasa a VizsgakOzpont altal készitett tajékoztatd alapjan torténik, amely
minden vizsgara egyedileg készil az adott vizsga specifikciot tartalmazza és a

vizsgadokumentacio részét képezi.
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Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszertien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrol
a vizsgabizottsig meggy6z6dott (elegendd mennyiségli szamitogép, a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felel6s személy). A vizsgateremben a vizsgdzokon €s a vizsgabizottsagi
tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen,
valamint a teremfeltigyeldn kiviil mas személy nem tartézkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személy a Vizsgakdzpont irdsos engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben.
Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben allando feliigyeletrél kell
gondoskodni. A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a Vizsgakozpont altal
megbizott teremfelligyel6 tlésrendet (vizsgajegyzOkonyv mellékletei) készit és tajékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabalyairol, a haszndlhat6 segédeszkszokrol, tovabba az elkovetett

szabalytalansag kovetkezményeirdl €s gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgazd személyvazonossigat valamennyi vizsgatevékenység

megkezdésekor ellenorzi.

Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé mdédon bizonyitani példaul
a fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a
vizsgara jelentkezo vizsgara nem bocsathato.

Tajekoztatni kell a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység elbtt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrol, a tliz-
baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfelligyeld bevonasaval).

A teremfeliigyeld, elkésziti az egy teremben vizsgazok tlésrendjét, amelyet kiilon jegyzokdnyvben
rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a
feltigyelotol. A vizsgazo tavozasanak €s visszaérkezeésének idejét az elektronikus vizsgarendszerben
rogziteni kell a vizsgdzd tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt idé beszamit az interaktiv
vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre all6 idétartamba. (Szkr. 278. § (1))

A vizsgazok kozil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosofeliigyeld
gondoskodik arrdl, hogy a vizsgdzd senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a teremfeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansdgot észlel, jelzi azt a
vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét,
tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairas utan engedélyezi a

vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat (Szkr. 280.§ (2) bek.).
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A vizsgafeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetéen haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakézpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgazé
esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosagarol. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon
jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehetové teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazé és
felligyelo nyilatkozatat, tovdbba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott szabalytalansag kévetkezményeir6l. A jegyzokonyvet a
feliigyel6, a vizsgdzd és a vizsgafeliigyelo irja ald. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a
jegyz6konyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal 6sszefiiggésben felvett jegyz6konyvet csatolni
kell a vizsgajegyzokonyvhoz. (Szkr. 280.§ (3))

A szabélytalansagot a Vizsgakdzpont a jegyzOkényv ismeretében kivizsgalja és dont a

kovetkezményekrol.

A vizsgazo az interaktiv vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem
kérhet €s nem kaphat. Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgdzd csak a szamitdogépen
dolgozhat kivéve, ha az interaktiv vizsga készitbje masképpen rendelkezik. Az elkésziilt
vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjdk meg és mentik el. Ha
a vizsgazd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
teremfeliigyelé az iilésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés idopontjat. Amennyiben
javitasi utmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsdg kizardlag a vizsgatevékenységre

rendelkezésre allo 1d6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti, kdzponti,

programozott javitasu, Ugy a vizsgabizottsag végzi a feladatrész javitasat a megadott Gtmutato

alapjan. A javasolt eredményeket a jegyzo rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés idépontjara és modjara vonatkozoan a
Vizsgakozpont koveti az édllamigazgatdsi szerv utasitdsait. Amennyiben a Vizsgakozpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban, igy annak modjardl és id6épontjarol a

vizsgazokat tajékoztatja.

A Vizsgakézpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a

tovabbiakban a kapott utmutatas szerint jér el.

A projektfeladat (szobeli, gyvakorlati)
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A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdzé gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot
a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz
szlikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak
megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcid
megvalositasa vagy zarodolgozat vagy portfolid elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3) bek.).
A projektfeladat vizsgaidopontjat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont hatdrozza meg
vonatkozé KKK —k figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhato idotartamat.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgabizottsdg valamely tagja ellendrzi a vizsgazok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzékonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossdg igazolasa hitelt érdemlé modon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hianyaban tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasardl, ugy a
jelentkez$ vizsgira nem bocsathatd. Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a
helyszinen nem is potolhato, Ggy a vizsgéra jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott tajékoztatni kell a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével és megvédésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrél, etikai  szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére ¢és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tazvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelos
személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatas csak baleset és jelentds
karokozas megelozése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
sziikséges személyi ¢és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdhetdé meg és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megel6zden a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti
kockazat minimalizélasa érdekében a Vizsgakozpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a
szakiranyu oktatas folytatasdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezo
személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elhdritdsdban, tovabba
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzd6 a Vizsgakozpont 4ltal a projektfeladathoz kapcsoléddan

meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2) bek.).
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A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatirozott idotartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtidsara rendelkezésre 4llo
idotartamba a vizsgazonak fel nem réhatd okbdl kieso id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran
balesetvesz€ly, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok mertl fel, azt a
vizsgafeliigyel® haladéktalanul jelzi a Vizsgakézpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szolé dontést az ok megadasaval
¢és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben (Szkr. 282. § (1-3) bek.).

Ha a vizsgazd a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idopontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. §
(4) bek.).

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.
Az értekelolapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonosito adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. A
Jjavasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiill — annak azonositasara
alkalmas dokumentéciot, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elotti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezoen Kkitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység
kozben szabdlytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A  szabalytalansigot az interaktiv
vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzékonyvezi. Ezt kovetden engedélyezi a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatasat amennyiben az nem fenyeget balesetveszéllyel, egészségi artalom
bekovetkezésével vagy technologiai kér okozéséval. Vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység
befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabédlytalansagot a Vizsgakdzpontnak. A jegyzokonyv
felvételével a feliigyel6 eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A Vizsgakozpont
kivizsgéalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsdg javaslatat is figyelembe véve dont az érintett
szakmai vizsga értékelhetdségérdl, értékelésérdl. Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet,
kareseményt a vizsgabizottsdgnak haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakézpont vezetdje felé és

részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig dokumentalnia kell.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben

torténd kifejezésével kell értékelni A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitast
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csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithatdé meg. (Szkr. 290. §

(1) bek.).

Az értékelésnél az 4gazati alapvizsga eredményét a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozottak szerint, de legalabb tiz szazalékos mértékben kell beszamitani. Ha a tanulo, illetve
a képzésben részt vevo személy az dgazati alapvizsga aldl mentesiilt, a szakmai vizsga eredményét
— az agazati alapvizsga eredményének figyelmen kivill hagyasdval — a szakmai vizsga

vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfeleléen kell megallapitani.

Az irasbeli jellegli feladatok esetén a vizsgézo altal megirt, kitoltott feladatlapot/ vizsgadolgozatot a
vizsgabizottsagi tagnak a Vizsgakoézpont éltal rendelkezésére bocsatott javitasi-értékelési utmutato

alapjan kell javitania, értékelnie.

A projekt-vizsgatevékenys€g esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum ellenorzése
soran kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgdzd teljesitményét mémi és értékelni a vonatkozd
képzési és kimeneti kovetelmények, programkdvetelmények szempontrendszere és utmutatisa

alapjan, azokkal dsszhangban a Vizsgakozpont altal kiadott (vizsgafeladatkészité/véleményezoé altal

készitett) értékeld lapon kell.

A teljesitmény mérésének, értékelésének eredményét a vizsgabizottsag tagjainak az Szkr-ben,
valamint a Vizsgaszervezési €s lebonyolitasi szabdlyzatban leirtak szerinti modon és tartalomnak
megfeleloen biztositott formanyomtatvanyon vagy mas modon kell dokumentalniuk ugy, hogy a
vizsgazd minésitésére vonatkozd doéntés meghozatalara jogosult vizsgakdzpont vezetd szamara
azok elegendé informaciot biztositsanak, tovabba a vizsgajegyzokonyvben lévd, tovabba

vizsgatorzslapra bejegyzett tartalmakat hitelesen igazoljak.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkoz6 KKK masképpen nem rendelkezik. A szakmai vizsga mindsitését az egyes
vizsgatevékenységeknek a képzési és kimeneti kOvetelményekben meghatarozott értékelési

sulyaranynak megfeleléen kell kiszamitani. A mindsités megéllapitasa soran a kerekités altalanos

szabalyai szerint kell eljarni.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont a szakmai vizsga utolso
napjat koveté 5 munkanapon beldl hirdeti ki, €s sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt. A

Vizsgakozpont az eredményeket az elektronikus vizsgarendszeren keresztil hirdeti ki és értesitést
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kiild a bizonyitvanyok atvételének idopontjardl és helyszinérol.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgafeliigyelOt, a vizsgabizottsag tagjait €s a

szakmai vizsga jegyzOjét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi

kotelezettség terheli.

A tanusitasra vonatkozo6 dontés alapelvei

Az alapelvekrél a vizsgazok a vizsga megkezdése elott tajékoztatast kapnak.

A tanusitasi folyamat alatt gytijtott informacioknak elegendonek kell lennie:
a) atanusito testiilet szamadra a tanusitassal kapcsolatos dontés meghozatalahoz
b) akivizsgalashoz példaul a torvényességi kérelem vagy panasz esetén

A szabdlytalansidgot az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a jegyzOkoényv ismeretében

kivizsgalja és dont a kovetkezményekrol.

Interaktiv vizsga esetén

A szabalytalansag tényének rogzitése utan a vizsgazd folytathatja a vizsgatevékenységet. Az
interaktiv vizsga befejezését kovetden a vizsgafeliigyeld, haladéktalanul jelzi a Vizsgakdzpont felé
az elkovetett szabalytalansagot. Amennyiben az interaktiv vizsga online feliilete azt lehetvé teszi, a
szabalytalansag 1dopontjaig elkészitett feladatokat érvényteleniteni kell, majd az ezt kovetden
elkészitett részt lehet értékelni. Ha a felillet erre nem alkalmas, a Vizsgakdzpont a felvett
jegyzokonyvet tovabbitja az illetékes szervezet fel€, a szabalytalanul kitoltott vizsgarész figyelmen

kiviil hagyasarol szo6l6 vizsgakozpont vezetdi dontést is mellékelve.

Amennyiben a cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakézpont vezetdje a felvett jegyz6konyv
alapjan a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet ugy, hogy az interaktiv vizsgatevékenységet teljes

egészében érvényteleniteni kell. A vizsgdzot javitod vizsgara kotelezheti.

Projekt feladat esetén

Amennyiben a szabalytalansag kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom

bekovetkezésével vagy technologiai kar okozasaval a vizsgafeliigyeld haladéktalanul felfiiggeszti a
vizsgazo vizsgatevékenységét, (A felfiiggesztés tényérdl és koriilményeirdl jegyzokonyvet kell
késziteni.) tajékoztatja a Vizsgakozpontot, majd vizsgakézpont vezetd, a vizsgazot javitd vizsgara
kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgami vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa
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soran a vizsgazo, mas vizsgazo vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe, jegyzOkonyven
rogziteni kell a szabdlytalansag adatait. A jegyzokonyv felvétele utdn a vizsgazd folytathatja a
vizsgatevékenységet. A cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakozpont vezetbje a felvett
jegyz6konyv alapjan €s indokolt esteben a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet ugy, hogy az
elkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgazot javitd vizsgdra
kotelezheti.

A zarodolgozat vagy portf6lio esetében tapasztalt szabalytalansdg (pl.: plagium) esetén, az eset
sulyossagat mérlegelve, a vizsgakézpont vezetdje dont az értékelhetdségrol.

Amennyiben az a projektfeladat szoban torténd része esetében torténik szabalytalansag. a
Vizsgafeliligyel6 a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot
a Vizsgakozpontnak. A Vizsgakozpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembevéve a vizsgakGzpont vezetdje dont az érintett szakmai vizsga

értékelhetdségérol, értékelésének modjarol.
A lehetséges kovetkezmények az Szkr. eldirasainak betartasa mellett :

e vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

e vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

e vizsgatevékenységen elért eredmény €rvénytelenitése,

e szabdlytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a korabbi vizsgatevékenységen elért
eredmény érvénytelenitése, és

e vizsga folytatasatol vald eltiltas,

e aszabalytalansagok lehetséges kdvetkezményeit a vizsgdzok szamara eldzetesen ismertették

azok nyilvanossagra hozataldval.

A vizspazo teljesitménvének értékelésére vonatkozd dontés

A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok széazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével értckeli. A teljesitmény szézalékban torténd kifejezésekor a

szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithato meg.

A vizsgadsszesité {vet a jegyzo kinyomtatja, melyet a vizsgabizottsag tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléiil aldirnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz6 az
ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes
vizsgadokumentumot, a vizsgabizottsag (a jegyz6 bevonasaval) az értékelési folyamat eredményét

bemutatd €s a javasolt érdemjegyet tartalmazo dokumentéciot tovabbitja az akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont vezetdjének.
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A jegyz6 az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil megkiildi az akkreditalt szakképzési
vizsgak6zpont részére az eredményeket jovahagyasra.

A vizsgadokumentumok alapjan a vizsgakozpont megvizsgalja a vizsga koriilmeényeit €s szikséges
esetben dontést hoz.

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet -a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl- 273.§ (5) bek.
értelmében a vizsgazo mindsitésérdl, az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

Az eredmények jovahagyasa és kihirdetése az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil torténik meg.

Torvénvességi kérelem dontéssel kapesolatban

Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy
intézkedésének elmulasztasa ellen a vizsgazo jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstdl, ennek
hianyaban a tudomasra jutastol szamitott 6t napon belill - torvényességi kérelmet nyujthat be. A
benyujtasra meghatarozott hatarid6 elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

(2) A torvényességi kérelmet a szakképzési adllamigazgatési szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakozponthoz kell benyujtani. Az akkreditalt vizsgakdzpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyelo allasfoglalasaval egylitt 6t napon beliil tovabbitja a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

(3) A torvényességi kérelmet a szakképzési dllamigazgatasi szerv a beérkezést kovetd naptol

szamitott 6t napon beliil biralja el.

Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javitod vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen szakmai vizsgat tett,

b) aki a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

C) akit szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatdsatol eltiltasra kertilt.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgit teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet le vagy ismételheté meg. (Szkr. 291. § (1)-(3) bek.)

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekb6l még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.

A potlovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat
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kovetd egy évig a képzeés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kdvetelmények szerint tehetod
le.

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben az
esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megelézden ki kell adni a vizsgdzonak.

Abban az esetben, ha a vizsgdzo az interaktiv vizsgara 10 perc vagy annal tobb késéssel érkezik,
ugy a vizsgazd a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg. Projektfeladat esetén a késve érkezo,
utolsé vizsgazoként és csak abban az esetben bocsathatd vizsgara, ha a vizsga 19 o6raig befejezheto
a vizsgatevékenység végrehajtasara eldirt teljes idotartam figyelembevételével. Ellenkezé esetben

javito vizsgét kell tennie. Minden késéssel dsszefiiggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

A javito- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kitoltésére szolgald
kézponti elektronikus rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgakdzpont altal hitelesitett torzslapkivonatot.
A torzslapkivonat eredeti, aldirt példanyat, a jelentkezési hataridé lejartdig, a Vizsgakozpont
telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyz0jéhez sziikséges eljuttatni.
A Vizsgakdzpont a benyujtast kovetden, de legkésdbb a vizsga napjaig ellenérzi a tdrzslapkivonat
hitelességét.
A hitelesség ellendrzésének szempontjai:

- Az elektronikus vizsgarendszer altal generalt formatummal megegyezo.

- A hitelesité bélyegzd eredeti a dokumentumon.

- A hitelesit6 alairas eredeti a dokumentumon.

Vizsga utani teendok:

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak
modjat, a feltételek megfelel0ségének tényét irasban rogzité dokumentum.

A szakmai vizsga jegyzOkOnyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzbje, a
vizsgafeliigyelo és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. (Szkr. 284§ (3-4))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgdzordl az elektronikus vizsgarendszerben az
oktatasi nyilvantartasrol szolo 2018. évi LXXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Onytv.) 1/A. melléklet
IV. rész 2. pontjdban meghatarozott adatokat tartalmazd vizsgatorzslapot allit ki. (4) A
vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni. ( Szkr. 269. § (1), (4))

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzo koteles ellendrizni, 0sszeegyeztetni a

kapcsolodd dokumentumokkal, sziikséges modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezben
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megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzé a zarast kovetden vizsgatodrzslapot az elektronikus
vizsgarendszeren keresztil megkildi az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjehez
jovahagyasra.

A vizsgaOsszesitd ivet a jegyz0 kinyomtatja, melyet a vizsgabizottsag tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléiil alaimak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzo az
ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az 0Osszes
vizsgadokumentumot, a vizsgabizottsag (a jegyzo bevonasaval) az értékelési folyamat eredményét
bemutaté €s a javasolt érdemjegyet tartalmazo dokumenticioval egylitt tovabbitja az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont vezetdjének.

. A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre alloé informaciok alapjan a torzslapot, annak tartalmat
jovéahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén modositias elvégzésére a jegyzot felszolitja. A
modositas okarol és annak hataridejérol a jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran gyujtott
adatokat ¢s a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, €szrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében

modosithatja, a torzslap jévahagyasat megeldzéen megtorténik

Szkr. 270. § (2) A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatdrzslapon az egyes
vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-kilon kell rogziteni. A vizsgatorzslapra ra kell vezetni
tovabba a vizsgdzora vonatkozé hatdrozatokat és zaradékot.

(3) A szakmai vizsgat kdvetden a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a
kiiliv elsé oldalan a szakmai vizsga jegyzdje és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje
alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasaban bet6ltott
szerepet olvashatoan fel kell tiintetni. Aldiras-bélyegz6 hasznalata nem megengedett.

(4) A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként €s szakmai vizsganként szalaggal atflizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont korbélyegzojével a
kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatorzslapot €s a
korcimkét is.

(4a) Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal elkészittetett korbélyegzd kiilsé ivén az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, valamint székhelye teleplilésének nevét, a
belso ivén az ,akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont™ szoveget, kbzepén Magyarorszag cimerét
tartalmazza.

(5) A vizsgatorzslappal egyezo tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga

esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a szakmai vizsga lezarasat kovetdé harminc napon

31
Els6 kiadas datuma:2024.07.01. Verzidészam: 2.



belill. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbél nyomtathatd, amelyet az
akkreditalt szakképzési vizsgakézpont vezetdje vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala.

(6) A 292. § (3) bekezdése szerinti esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megeldzoen ki
kell adni a vizsgdzonak.

271. § (1) A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a
szakmai vizsga befejezését koveté hisz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi
szervnek. Az elektronikus vizsgatérzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban
szereplo adatokkal torténd Osszevetést kovetoen le kell zamni.

(2) A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
irattaraban, masik példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattardban kell elhelyezni. A
vizsgattrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekdtve
kell irattarazni.

(3) A vizsgajegyzokonyvet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell Grizni.
(4) Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és
egyéb killdemények iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a

kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szolé kormanyrendeletet

alkalmazza.

6. A vizsgabizottsag tagjai és feladatai

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.
A vizsgabizottsag harom tagbdl all, akik végzik a vizsgdzo tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazo teljesitményét. (Szkr. 272. § (1) bek.)
A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiillon-kiilon ellatott feladatok tekintetében

Onalldan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1) bek.)

A vizsgafeliigyelo, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakma oktatdsahoz
jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy
lehet, aki megbizasa idépontjdban a vizsgan megszerezheté szakma képzési teriilete tekintetében
rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4) bek.)

A vizsgafelligyelonek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara szol. A

vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon létre. (Szkr. 272.

§ (6) bek.)
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Vizsgabizottsagi tagi megbizast az kaphat, aki szerepel a vizsgakézpont névjegyzékében és a
Vizsgakozpont éltal szervezett szakmai vizsgaztatas szabdlyozasanak ismereteibdl felkészitd

képzést teljesitette.

A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgazé személyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység

megkezdésekor ellendrzi.

A vizsgabizottsag minden tagjanak kiemelt figyelmet kell forditania arra, hogy a vizsgdzo
kompetencidjanak megallapitdsa soran, a jogi szabalyozasnak megfeleléen, a vonatkozo KKK-kal

Osszhangban megbizhatd, objektiv mérés, értékelés torténjen.
A vizsgabizottsag valamely tagjanak akadalyoztatasa esetén:

Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltéréen a kijelolt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgdn, vagy a vizsga befejezése eldtt tavozik a vizsga helyszinérél, annak tényét a

vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

A vizsgabizottsag barmely tagjanak elére nem lathato hianyzasa esetén az érintett koteles a lehetd
legrovidebb id6n beliil bejelenteni az akadalyoztatast a vizsgakézpont vezetdjének. A bejelentést
irasban kell megtenni (e-mailben vagy hivatalos levélben). A vizsgakézpont vezetdje azonnali
hatallyal helyettest jelol ki a hianyzé tag helyére. A helyettesitésre kijelolt személynek meg kell
felelnie a vizsgabizottsagi tagsag kovetelményeinek (pl. megfeleldé szakmai képesités, vizsgaztatoi
jogosultsag). Ha a vizsgabizottsag vizsgafeliigyeldje hianyzik, azt a teriiletileg illetékes kamara felé
kell jelezni, az 0j személy kijeldlése a kamara feladata. Ez esetben is érvényes, hogy a helyettesitést
olyan személy lathatja el, aki a vizsgaztatoi gyakorlat és szakmai tapasztalat alapjan alkalmas a
vizsga vezetésére. A helyettesitd tag feladatai és hataskorei azonosak a helyettesitett
vizsgabizottsagi tagéval. A vizsgabizottsagi tagoknak minden esetben be kell tartaniuk a

vizsgaszabalyzat elbirasait, €s biztositaniuk kell a vizsgak targyilagossagat.

A helyettesitések esetén a vizsgakozpont kijeloli a helyettest, aki a szakmai/képesitd vizsgan részt
vesz, a szakmai/képesité vizsga jegyzOkonyvébe rogziti az eseményt, amennyiben a helyettesitésre
a szakma/képesitd vizsga folyaman kertil sor.

1. A vizsgafeliigyel6

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagja felel a szakmai vizsga szabélyszeriiségéért,

emellett a vizsgabizottsig tagjaival egyiitt végezheti a vizsgazok tudasanak felmérését, és részt
vehet a vizsgdzok teljesitményének mindsitésében.

A vizsgafelligyel6i feladatokat a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a
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szakmai vizsga helyszine szerint teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hidnyiban

pedig a Vizsgakézpont bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont indoklassal megtagadhatja, és helyette hatarid6 kitizésével mas személy delegalasat

kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valosnak és okszertinek kell lennie. A

vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tagjanak megbizdsa az adott szakmai vizsgara szél. A

vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozo megbizas elfogadasaval jon 1étre.

A vizsga ellendrzési feladatait ellatd tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabdlyszerliségéért,

tovabba a szakmai vizsga megkezdése elott:

- ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét, ennek keretében
mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt végez ellendrzést;
ellenorzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet vizsgabizottsag minden tagja
alair,

- a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellenorzi a szakmai vizsga jogszabalyban eldirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleloségét, (Szkr. 273. § (2) bek.)

- vezeti a szakmai vizsgat €s jJovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

- ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot,

— tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az oket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol.

— gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerli kiallitasarol és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat

- Ennek keretében, illetve az ellenorzési feladatok keretében:

Interaktiv vizsgatevékenység esetén: tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott -

igy az interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érinté dontésekrol, tudnivaldkrol, etikai

szabalyokrol. Gondoskodik a munkavédelmi oktatds megtartasarél (a tlz-baleset és
egészségvédelmi eldirdsokrol);

Projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévok felszerelését, tajékoztatja a vizsgdzokat az adott

vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl €s a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb

tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, szabélytalansdgok kovetkezményeirdl. Gondoskodik a

vizsgatevékenység helyére ¢€s a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tizvédelmi,

egészségvédelmi eldirasokrol szolo oktatds megtartasardl (szlikség szerint bevonva a technikai
feltételek biztositasaért felels személyt)

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

- a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,
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= a vizsgaztatas feltételeivel,
- a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

- a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,

kapcsolatos észrevételeket, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-
d)bek.)

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kdvetelmények a vizsgara
bocsatas feltételeként kozépfokd nyelvvizsgat imak elé, és a szakmai vizsga idegen nyelvi

kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyeldnek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven

kell beszélnie, vagy abbdl a KER szerinti C1 szintli allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal

egyenértéki okirattal kell rendelkeznie.

A vizsgabizottsag tagijai

- a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

b) ellenérzik a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit,

c) a b) pont szerinti adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

- d) az értékelési folyamat eredményét bemutatdo és a javasolt érdemjegyet tartalmazo

dokumentaciot a vizsgafeliigyel6 altali ellenjegyzést koveten tovabbitjadk az akkreditalt

szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

A vizsgafeliigyelovel ellenoérzik a szakmai vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét,
azok formai és tartalmi megfelel§ségét.

Alairasukkal hitelesitik a szakmai vizsga jegyz6konyvét és az ahhoz kapcsolddo valamennyi
mellékletet.

Ha a vizsgabizottsag tagja azt észleli, hogy a gazdasigi kamara altal delegalt vizsgafeliigyel6
tevékenysége nem felel meg a vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak, haladéktalanul jelzi ezt az
akkreditalt szakképzeési vizsgakdzpont felé.

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval, a
vizsgaztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint, a jogszabalyi rendelkezések
betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a

szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beltil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr.

285. § (1) bek.).

35
Elsé kiadas datuma:2024.07.01. Verziészam: 2.



7. A vizsga jegyz6jének feladatai

A vizsga jegyz0je a vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi

feladatokat lat el a hatalyos jogszabalyok eloirasai szerint.
E feladatkorében:
1. részt vesz a vizsga eldkészitésében
vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

2

3

4. kitolti és vezeti a vizsgatdrzslapot,

5. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

6. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
7

felelos a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
0sszeolvasasaért, egyezéséért,

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol, valamint

9. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen az elektronikus adatszolgéltatasi

kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

270. § (1) A szakmai vizsga megkezdése elott a szakmai vizsga jegyzOje az elektronikus
vizsgarendszerben elokésziti a vizsgatdrzslapot.

A szakmai vizsga megkezdése el6tt a szakmai vizsga jegyzdje elokésziti a vizsgadokumentumokat
(vizsgajegyzokonyvet és mellékleteit).

(3) A szakmai vizsgat kovetoen a vizsgatrzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a
kiiliv elsé oldalan a szakmai vizsga jegyzdje és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje
alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet €és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott
szerepet olvashatdan fel kell tiintetni. Aldiras-bélyegz6 hasznalata nem megengedett.

A Vizsgakézpont a jegyzot a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is ellatja. A jegyz6i megbizas
alapjan a jegyzO a szakmai vizsgan betdltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a
vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi, segiti a vizsga szabdlyszerli lebonyolitasat, timogatja
a vizsgabizottsag munkajat. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a
Vizsgakozpont bels6 szabélyzataiban rogzitett eldirdsok betartasa. A jegyz6 megbizasanak alapja, a
Vizsgakozpont altal szervezett szakmai vizsgaztatas szabalyozasanak ismereteibol felkészito képzés
teljesitése. Kizarolag a Vizsgakézpont kovetelményeit teljesitd jelolt keriilhet megbizasra. A
megbizasaért felelés a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyzo, a Vizsgakézpont nevében kizardlag a

szabalyossagot ¢s a partatlansagot veszélyeztetd, nem megfeleloség észlelése esetén jogosult
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intézkedést kémi a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtatd
moddon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kdvetelménye
sériil, mely a vizsgdzo mindsitését befolyasolhatja — gy a jegyzo koteles a vizsgakézpont vezetdjét
az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a Vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult
barmely a vizsgafolyamat soran keletkezé probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakdzpont
vezetdjének, valamint vizsgakozpont vezetd telefonon torténé utasitasainak fogaddsara és
tovabbitasdra a vizsgaztatdsban résztvevoknek. Jegyz0 a vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini
megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi
szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgaval kapcsolatos

észrevételeirdl tajékoztatja a Vizsgakdzpontot.

8. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A Vizsgakozpont sajat munkavallalojat nem vizsgéaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatdsnak az a
képzést lezaro tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakézpont sajat belsd miikodésével,
mukodtetésével, az iranyitasi rendszer, a bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatasi el6irasok, valamint a
bels6 audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez. A Vizsgakdzpont a Szolnoki Szakképzési
Centrum és szervezeti egységeinek vezetd beosztasi munkatarsait nem vizsgaztatja.

A Vizsgakézpont a személyzet kivdlasztdsa sordn gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgazok kozott elkertilhetd legyen.
Ennek érdekében a térvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai vizsgéara torténd felkészitésében részt
vett, vagy a vizsgazo hozzatartozoja.

Szakmai vizsga esetén a vizsgabizottsag tagja nem lehet a vizsgazo hozzatartozoja. Lehetdség

szerint a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo képesitd vizsgara torténd felkészitésében

részt vett.

Az Gsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijeldlését kovetden:

A feladatra felkért személy az elektronikus vizsgarendszeren keresztil megkapja a megbizolevelét,
mely feliileten a vizsgara jelentkezettek névsoraban:

= az Osszeférhetetlenséget megvizsgalja; a Polgari Torvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjaban
kozeli hozzatartozoként megjel6lt személyek esetén: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az

orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az orokbefogadd-, a mostoha- és a neveldszilo,
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valamint a testvér az élettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona
és testvére, és a testvér hazastarsa.

A megbizas elfogadasaval vaéllalja, hogy munkédja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem
tesz kiilonbséget az egyes jeloltek kozott. Munkajat minden jelolt tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el. A megbizds elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakdzpont
Miikddési Politikajanak és Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakozpont azon
kiemelt kévetelményét, hogy a vizsgaztatdsi eljarasban véllalt feladatait mashol betdltott egyéb
feladataitol fiiggetleniil, partatlanul végzi.

Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerdsi viszonyban all a vizsgazdval,
illetve olyan potencialis érdekellentét all fenn, amely elviekben befolyasolhatja az objektiv
itéletalkotasat, azt haladéktalanul jelzi annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhato
legyen, az objektiv vizsgaztatas vitathatosaga megelézheto legyen.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetden a
vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A
készitett hangfelvétel a késObbi esetleges panasz kivizsgaldsaban a tényfeltarast—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR el6irdsai szerint, a vizsga lezdrasat kévetd 15. napig taroljuk.

Feltart ismer6si viszony esetében az érintett vizsgabizottsagi tag a vizsgaztatasi folyamat soran
kérdéseket nem fogalmaz meg a vizsgdzo ismerOs vizsgazd felé, az értékelésben részt vesz, de
eltérd értékelések esetén az ismerdsi viszonyban nem allo vizsgabizottsagi tagok értékelését kell
sulyozottan figyelembe venni.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitasaban kézremiik6do személyek megbizoleveliik elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el €s nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

9. Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjaul
szolgaldé nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo,
illetve a képzésben részt vevd személy, a szakmai oktatdst a technikumban teljesitette. Az

oklevélben a megszerzett szakma megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles™ megjelolést, ha
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a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy a felsdoktatasi intézmény és a technikum altal
kozosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakmai vizsga megkezdhet6 az érettségi vizsga befejezése nélkiil is, amennyiben a vizsgara
bocsatasi feltételek rendelkezésre allnak.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont (Vizsgakdzpont) a vizsgazo sikeres szakmai vizsgajanak
napjan a szakmai vizsga letételérol torzslapkivonatot allit ki.

Az oklevél csak az érettségi bizonyitvany bemutatasat kovetoen allithato ki.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatést a szakképz6 iskolaban teljesitette.

A szakma megszerzésérdl kiallitott oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany éallamilag elismert
kozépfoku végzettséget és szakképzettséget tanusit és egy vagy tobb foglalkozas valamennyi
munkakorének betoltésére képesit. A részszakma megszerzésérdl kidllitott szakmai bizonyitvany
szakképesitést, ha a részszakmara torténd felkészités dobbanté program Kkeretében ¢€s
mithelyiskolaban tortént, allamilag elismert alapfoku végzettséget és szakképesitést tanusit és
legalabb egy munkakdr betoltésére képesit.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany az Szkr. 34§ (2) bekezdés szerinti adatokat tartalmazza.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhato, amely az aldirdshoz kapcsolododan
Magyarorszag cimerét elore nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzOje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld adatokkal
egyezben — tolti ki, és azt az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje irja ala. A Kitdltetlen
okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak az akkreditalt szakképzési

vizsgak6zpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

8 az ures okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrol és bizonyitvanyokrol, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az iires okmanyokat a nyilvantartasbol kivezeti, és a
szakképzési allamigazgatasi szerv részére atadhatja. Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt
dokumentaltan kell, megsemmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasardl a vizsgazott személyek részére az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonaséaval, azok
tartalmara vonatkozo titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A
vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a

Vizsgakozpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).
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Az EUROPASS-kiegészito (Szkr. 35. §(1). (2) és (3) bek.)

(1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadaséaval egyidejiileg vagy

azt kdvetden a vizsgazo kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont magyar nyelven vagy a
szakmai vizsga vagy a képesito vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitét, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve Europass képesitébizonyitvany-kiegészitot (a
tovabbiakban egyutt: Europass-kiegészit0) ad ki. Az Europass-kiegészitd tartalmat az Szkr. 3.
melléklet tartalmazza.

(2) Az Europass-kiegészitot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

(3) A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazd kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtél eltérd
mas nyelvi Europass-kiegészito elektronikus formaban, a vizsgazoé kiilon kérésére papiralapt
iratként kertil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezo (Szkr. 6. mellékletben meghatarozott) téritési dijat

fizet az akkreditalt szakképzeési vizsgakdzpont részére.
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IV. Képesito vizsga
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1. Jelentkezés

A jelentkezdk a jelentkezési szandékukat egyénileg vagy a képzd intézmény bejelentése alapjan
csoportosan tehetik meg a Vizsgakézpont elérhetoségein. A tényleges jelentkezés a
www.vizsgakozpont.e-kreta.hu weboldalon, az ,elektronikus vizsgarendszerben™ torténik. A
jelentkezési lap — mely a vizsgakdzpont rendszerbdl tolthetd le a jelentkezd adatainak régzitése utan
- (Jelentkezesi lap vizsgara — KV.1. sz. melléklet) eredeti, alairt példanyat, a jelentkezési hatarido
lejartaig, a Vizsgakozpont telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyzdjéhez
sziikséges eljuttatni.

Az esélyegyenloség biztositdsa érdekében a vizsgara vald jelentkezésben a vizsgakdzpont
munkatarsai vagy a vizsga jegyzoje segitséget nyujtanak olyan esetekben, amikor a jelentkezd nem

rendelkezik az elektronikus vizsgajelentkezéshez sziikséges feltételekkel.

A jelentkezési laphoz csatolni kell a képesito vizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen kérelem

alapjaul szolgald okiratok masolatat.

A vizsgajelentkezés érvénytelen, ha a vizsgajelentkezési lap:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tul érkezett meg.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a vizsgadij a Vizsgakozpont altal meghatarozott hataridére nem
torténik meg.

A képesité vizsgara vald jelentkezési lapot a képesitd vizsga napjat megel6z6 15. napig kell
benyujtani.

A jelentkezd a vizsgakozpont altal megszabott hataridoig, de legkésébb a képesitd vizsga
megkezdéséig  igazolja, hogy a  képesitdé  vizsgara  bocsatashoz  sziikséges, a
programkévetelményekben meghatarozott feltételekkel rendelkezik. Ha a jelentkezd a képesitd
vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja, hogy megfelel a képesitd vizsgara bocsatas
program kdvetelményekben meghatarozott feltételeinek, a jelentkezését torolni kell.

A jelentkezési lapon a jelolt a titoktartdsrol, valamint a tisztességtelen modszerektdl vald

tartdzkodasrol nyilatkozik. (Jelentkezési lap- KV.1.sz. melléklet)
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2. Vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitése

Képesitd vizsgara csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkOvetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhaté vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg- rendelkezésre allas esetén- de legkésobb az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont altal meghatdrozott idépontig kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a
képzés kovetelményeinek teljesitésérdl a képzd intézmény éltal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozo PK-ban a vizsgdra bocsatas elofeltételének meglétét
igazolo dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a SZOLMUSZ Vizsgakozpont altal megbizott
személy ellenérzi, az ellenérzés soran tapasztalt hianyossagokat a jelentkezonek jelzi, felszolitja
azok potlasara. Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok
ellendrzést kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy
megfelel a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a

Vizsgakdzpont torli, melyrdl a jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap.

3. Felmentés. Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
jelentkezd, sajatos nevelési igényii jelentkezd, fogyatékkal élo vizsgazonak

nyujthaté kedvezmények

A képesitd vizsga vizsgatevékenységei aldl mas jogszabalyban vagy a programkdvetelményekben
meghatarozottak szerint felmentés adhato.

A felmentési kérelmeket az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére kell eljuttatni az altala

rendszeresitett nyomtatvanyon, az igazolé dokumentumokat mellékelve.

A vizsgazd a kérelmet az igazolé dokumentumok rendelkezésre allasat kovetd legrovidebb idén

beliil, de legkésdbb a vizsgat megel6z6 15. napig nyujthatja be.

A benyujtott dokumentumok alapjan a jogszabalyi, illetve a PK 4ltal rogzitett eldirasok alapjan az

akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont dont a kérelem elfogadasarol vagy elutasitasardl.

43
Els6 kiadas datuma:2024.07.01. Verzioszam: 2.



A Vizsgakdézpont

1. irasbeli vizsgatevékenységen lehetové teszi a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz
hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A Vizsgakozpont a hallaskarosodott
vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha az indokolt -

jelnyelvi tolmacsot biztosithat.
2. Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazoé igazolt kérelme alapjan

- a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgdzot a szakmai oktatds, szakképzés sordn is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol, az irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd
vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenys€g szoban torténd részének irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat.

- Az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb 1d6é alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitdas nem haladhatja meg a

projektfeladatra el6irt iddtartam harminc szazalékat kivéve, ha a PK-k masként

rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal élo vagy tanulasi nehézséggel kiizdd vizsgdzod. irdsos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a PK-
ban leirtaknak megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyulo kérést a jogszabalyi és a
vizsgahelyszin lehetdségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont, legyen sz6 akar latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval
€10 jelentkezorol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgazo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanlasok figyelembe vételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betlitipus, nagyobb
betliméret, elrendezés, stb.) késziil.

Szamitogép hasznalata biztosithatd olyan esetben, amikor a vizsgazo irasképe olyan mértékben
lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kivetden, a szakvélemény figyelembevételével
elozetesen atvizsgalasra keriil a teljesithet6ség szempontjabol, melynek eredmeényérdl a kérelmezé

irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentélésra keriil.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazonak irasban kell benytjtania a
Vizsgakozpontnak a képesité vizsgdhoz kapcsolédd Felmentési kérelmeket (Felmentési kérelem
Kérelem egyedi eljaras szerinti vizsgaztatasra Hatdrozat -KV.3. sz. melléklet) és — rendelkezésre

allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.
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A felmentési kérelem alapjaul szolgalo igazolo dokumentumokat a Vizsgakézpont ellenorzi.
Legkésobb a jelentkezési hatarido lejarta utan 10 nappal, a kérelmez6 irasbeli tdjékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasardl, illetve a felszolitast a hianyzé dokumentumok
pétlasara. Nem potolt, vagy nem megfelelé igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
Vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errdl szolo

hatérozat kiallitasara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

4. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Méltanvossagl kérelem

Méltanyossagi kérelem nyujthato be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval kapcsolatban indokolt
esetben (pl. tavolrdl érkezd jelentkezo, kisgyermek gondozésa, egészségiigyi problémak miatt).

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje birdlja el. A dontésrol a jelentkez6t irasban a
megadott elérhetdségek egyikén a beérkezéstol szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja. A vizsga
megkezdése elott 15 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az
elbiralast lehetoség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezo tajékoztatasa a dontést
kovetoen megtorténik, legkés6bb a vizsgat megeldzo napig (beérkezés fiiggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakozpontnak csak rendkivili esetben all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6l adédoan (amely bizonyithatéan a vizsga megkezdése el6tti napon vagy a
vizsga reggelén alakult ki) a vizsga megkezdése elott bejelentett méltanyossagi kérelem esetén (pl.:
baleset, kozlekedési fennakadas, kozeli hozzatartozo haldlesete) a Vizsgakdzpont a helyszinen
jelenlévé képviselje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrél a vizsgakdzpont vezetovel

egyeztetni, majd a dontést a kérelmez6 és a vizsgabizottsdg tudomdsira hozni. Az eseményt

jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

5. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Altalanos eldirdsok a képesité vizsgakkal kapesolatban

A képesit6 vizsgat a programkovetelményekben meghatdrozottak szerint kell megszervezni. (Szkr.

292/B. § (1)bek.).
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Az Szkr. 292/A. § (1) bekezdése értelmében az Szkr. 261.§, a 267.§ (1)bekezdése, a 269.§, a 270. §
(1)-(5) bekezdése, a 271.§, a 272.§ (2a) bekezdése, a 273. § (5) bekezdése, a 274.§, a 282.§ (2)
bekezdése, a 287.§ (1) és (3) bekezdése, valamint a 290. § (1) és (6) bekezdése a képesitd vizsgara

is megfeleloen alkalmazando.

Szkt. 93/A. § [A képesitd vizsgal]

(1) A képesité vizsga az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal szervezett, a szakmai
képzésben elsajatitott ¢s a programkdvetelményben a szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetod szakképesitésre meghatarozott kimeneti kovetelmények mérésére szolgalo vizsga.
(1a) Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

a) kijeloli a képesitod vizsga helyét és idopontjat, tovabba megszervezi a képesitd vizsgat,

b) gondoskodik a képesitd vizsga lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasarol,

c) vezeti a képesitd vizsgaval kapesolatos nyilvantartasokat, €s

d) ellatja a Kormdny rendeletében a képesitd vizsgaval dsszefliggésben meghatarozott feladatokat.
(1b) A képesitod vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont legaldbb kéttagi vizsgabizottsiaga
elott kell letenni.

Amennyiben a jogszabdlyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb Vizsgakozpont
részére kotelezo érvényii eldirdasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat vizsga
idopontjat is a Vizsgakoézpont hatarozza meg, kivéve a kozponti irasbeli €s a kozponti
projektfeladat. Az idOpont meghatarozasanal mérlegelni kell a jelentkezok sziikségleteit, a
gazdasagossagi €s a kdrnyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakdzpont a vizsgaiddpontokat az elektronikus vizsgarendszerben nyilvdnossagra hozza. A
vizsga napja €s id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra. A képesitdé vizsgan lebonyolitasra keriild6 vizsgatevékenységek helyszinérol és
idépontjarol €s a képesitod vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont — a képesitd vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal — tajékoztatja a
vizsgafelligyelot, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat €s a szakmai vizsga lebonyolitdsaban
kozremitkodd személyeket. A tajékoztatas elsésorban az ..elektronikus vizsgarendszer” Ertesitések

funkcidjan keresztiil torténik. (Vizsgazoi értesités képesito vizsgardl — KV.4.sz. melléklet)

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként vagy képzési teriiletenként alakitja ki, A
vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 fot, valamint a vizsgacsoportok létszamanak
meghatdrozasanal figyelembe kell venni a tervezett vizsgahelyszin sajatossagait is, valamint az
es€lyegyenloség biztositottsagat is. A képesitd vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30

napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik.
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Ugyanazon vizsganapra — ha azt a programkdvetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység
szervezhetd. A vizsgazé egy vizsganapra eso vizsgatevékenységeinek dsszes ideje nem haladhatja

meg a nyolc oOrat. A nyolcoras idOkeret szamitdsakor a vizsgatevékenység végrehajtasara

meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

Adott programkovetelmény szerinti képesitd vizsga a programkdvetelmény megvaltozasat koveto

legfeljebb egy évig teheto le.

A vizsga bejelentése:

Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont a képesité vizsga kezdénapjat megel6z6 8. napig a
képesitd vizsgat vizsgacsoportonként a képesitd vizsgara jelentkezés céljara kialakitott elektronikus

feliileten jelenti be. (Szkr. 292/C. § (1) bek.)

292/C. § (2) bekezdése értelmében a vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:

e a programkdvetelmény azonosito szamat és a megszerezhetd szakképesités megnevezését,
a vizsgazok szamat

e avizsgatevékenységek helyszinét és idopontjat, valamint

e a képesito vizsga nyelvét

Egves képzési teriiletek illetve szakképesitések esetében jogszabaly, rendelet eldirhat egyéb

jelentési kotelezettséget, bejelentési hataridét, amelyet a vizsgakozpont kételes betartani.

A vizsga elOkészitése

A Szakmai vizsganal ,,A vizsga elokészitése™ részben részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak
esetében is megfeleloen alkalmazandok az alébbi kitételekkel:
— szakmai vizsga helyett képesito vizsga,
— KKK helyett PK értendok
—  képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld
— vizsgafeliigyeld alatt a vizsgabizottsag tagja értendd
— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy szamitogép hasznalatat igénylo
irasbeli feladatok és technikai hattér biztositasat igénylo projektfeladatok esetén kertil
megbizasra.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont a Vizsgafeladatok készitése eljarasrend alapjan

elkészitteti a képesité vizsgdra az irdsbeli és a projekt feladatokat (kivéve kozponti feladatsorok

esetén).
Az eloirt kozponti feladatsorok vizsgara torténd biztositasarol az akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont gondoskodik.
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A vizsga lebonyolitdsa

A vizsga lebonyolitasdban a kovetkez6 személyek vesznek részt:

legalabb 2 tagi vizsgabizottsag,

a vizsga jegyzdje,

terem- ¢és folyosofeliigyelé (a toviabbiakban: feliigyel)

— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy (amennyiben sziikséges)
A Szakmai vizsganal ., A vizsga lebonyolitasa™ részben részletezett szabalyozasok a képesitd
vizsgdk esetében is megfelelGen alkalmazanddk az alabbi kitételekkel:

— szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

— KKK helyett PK értendok

— képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld

— vizsgafeliigyel6 alatt a vizsgabizottsag tagja értendd

— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy szamitdgép hasznalatat igénylo

irasbeli feladatok és technikai hattér biztositasat igénylo projektfeladatok esetén keriil
megbizasra.

Szkr. 292/F. § (1) A vizsgateveékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi €s targyi feltételeit,
azok biztositasanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban kell régziteni, amelyet a
vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell a képesitd vizsga
Jegyzokonyvéhez, és a képesitd vizsgat kovetd 6t évig meg kell 6rizni.
Szkr. 292/F. § (2) Adott vizsgatevékenység az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek —
ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd
meg ¢s folytathato.
Szkr. 292/F. § (3) A vizsgatevékenys€ég végrehajtasdhoz a programkdvetelményekben
meghatarozott idtartam all a vizsgazé rendelkezésére.
A képesito vizsga a programkévetelményekben meghatarozott
. irasbeli vizsgatevékenységbdl és

. projektfeladat megvaldsitasabol allhat

A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazo szemeélyazonossagat valamennyi vizsgatevékenység
megkezdésekor ellendrzi.

. Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani
példaul a fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tantik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol,
ugy a vizsgara jelentkezo vizsgara nem bocsathato.

A vizsgazok tajékoztatasa a Vizsgakozpont altal készitett tijekoztato alapjan torténik, amely
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minden vizsgara egyedileg készil az adott vizsga specifikaciot tartalmazza ¢és a

vizsgadokumentdcio részét képezi.
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Az irasbeli vizsgatevékenység

Vizsgéra csak olyan irdsbeli vizsgafeladat keriilhet mely a Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben

részletezett modon keriil fejlesztésre.

Amennyiben a programkovetelmeény interaktiv vizsgat ir el6, a vizsgazonak a feladat €s az utmutato
alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort kell megoldani

Az irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgatevékenység
végrehajtasahoz sziikséges feltételek teljestilésérdl a vizsgabizottsag jelen 1évo tagja meggy6zodott.
A vizsgateremben a vizsgazokon €s a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzdjén, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a teremfelligyelén kiviil mas
személy a Vizsgakdzpont irasos engedélyével tartdzkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelos személy a Vizsgakozpont irdsos engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben.
A Vizsgakozpont munkatéarsai feladatuk ellatasa érdekében, a vizsga megzavarasa nélkiil lehetnek
jelen. (Ilyen lehet pl.: a helyszini vizsgaellenorzés, vizsgaszervezéssel €s lebonyolitassal
kapcsolatos Gigyintézés, rendkiviili esemény, stb.)

Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben allandoé feliigyeletrol kell gondoskodni.
A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeltigyeld tlésrendet (vizsgajegyzokonyv mellékletei) készit és tdjékoztatast ad az irdsbeli
vizsgatevékenység szabalyairol, a hasznalhatd segédeszkozokrol, tovabba az elkovetett

szabdlytalansag kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

T4jékoztatni kell a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az irasbeli
vizsgatevékenység elott is - az oket érintd dontésekrdl, vizsgafeladat elkészitésével kapcsolatos
tudnivaldkrol, etikai szabalyokrol, a tiiz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint a
teremfelligyel6 bevonasaval).

A teremfeliigyelo, elkésziti az egy teremben vizsgazok iilésrendjét, amelyet kiilon jegyzékonyvben
rogzit. Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6t6l. A vizsgazo
tavozasanak és visszaérkezésének idejét az ilésrendben rogziteni kell. A vizsgazd tavozasa €s
visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit az irasbeli vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre
allo id6tartamba.

A vizsgazok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosoéfeliigyeld
gondoskodik arr6l, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartamba a
vizsgazonak fel nem rohatd okbdl kieso id6.

Ha a teremfelligyeld az irasbeli vizsgatevékenység kozben szabalytalansiagot észlel, jelzi azt a

vizsgabizottsag tagjanak, aki felfiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek
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tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabélytalansag jellegét, és alairas utan engedélyezi

a vizsgazodnak a vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsgabizottsag tagja az irasbeli vizsgatevékenység befejezését kovetéen haladéktalanul jelzi a
szabélytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgazo
esetén a képesitd vizsga tovabbi folytathatosagardl. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon
jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot €s eseményt, amely
lehetévé teszi a szabélytalansag tényének és kériilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo €s
felligyelé nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabdlytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrdl és a bebizonyitott szabélytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzokdnyvet a
felligyeld, a vizsgazo és a vizsgabizottsag tagja irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a
jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal dsszefiiggésben felvett jegyzoékonyvet csatolni
kell a vizsgajegyzokonyvhoz.

A szabalytalansagot a Vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a

kovetkezményekrol.

A vizsgazé az irasbeli vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem

kérhet és nem kaphat.

- irasbeli vizsgatevékenységként a Vizsgakdzpont altal meghatéarozott feladatsor hasznalando.
Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, Ggy a szakmai vizsganal
leirtak érvényesiilnek. (Vizsgajegyzokonyv-KV.7. sz. melléklet)

- Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo szamitégépen vagy papiralapu feladatlapon
dolgozhat a PK eléirasaitol illetve a vizsgafeladat jellegétél fliggéen.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal
biztositott feladatlapon, sziikség szerint a Vizsgakdzpont altal biztositott poétlapon oldjak meg a
vizsgazok.

- A teremfeliigyeld az iilésrendbe a vizsgaz6 neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

- Amennyiben javitasi utmutatd rendelkezésre &ll, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre all6 1d6 letelte utdn ismerheti meg.

- Az irasbeli vizsgatevékenységb6l szarmazo megoldott feladatokat a vizsgabizottsag egyik
tagja javitja és pontozza, a vizsgabizottsag masik tagja a pontozast ellendrizve, sziikség esetén azt
feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést (értékelo lapot tolt ki). A vizsgabizottsag a javitasi és
értékelési feladatokat megoszthatja. A vizsgabizottsag a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat

eredményét bemutaté dokumentacidval egyiitt, alairva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a

megfelel6 értékelési adatok rogzitésérol.
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Irasbeli vizsga betekintésére, az eredmény kihirdetése elétt, abban az esetben van lehetdség,

ha az adott PK err6l rendelkezik.

- Igény esetén az eredmények kihirdetését kdvetéen a Vizsgakdzpont lehetGséget biztosit a

vizsgazottak szamara a betekintésre.

A projektfeladat

A Szakmai vizsganal .. A projektfeladat™ részben részletezett szabélyozésok a képesité vizsgak
esetében is megfelelden alkalmazandok az alabbi kitételekkel:

— szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

— KKK helyett PK értendok

— képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld

— vizsgafeliigyel6 alatt a vizsgabizottsag tagja értendo

— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy szamitogép hasznalatat igényld

irasbeli feladatok ¢és technikai hattér biztositasat igényld projektfeladatok esetén keriil

megbizasra.

A vizsgazo teljesitmeényének értékelése

A Szakmai vizsganal ..A vizsgazo teljesitményének értékelése” részben részletezett szabalyozasok a
képesitd vizsgak esetében is megfelelden alkalmazanddk az alabbi kitételekkel:

— szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

— KKK helyett PK értendék

— képesitod vizsga esetén nincs vizsgafeliigyelo

— vizsgafeliigyel? alatt a vizsgabizottsag tagja értend6

— Az é4gazati alapvizsgat érint6 szovegrészek képesito vizsga esetén nem relevansak
Az irasbeli feladatok esetén a vizsgazo altal megirt, kitoltott feladatlapot/ vizsgadolgozatot a
vizsgabizottsagi tagnak a Vizsgakodzpont altal rendelkezésére bocsatott javitasi-értékelési Gitmutatd
alapjan kell javitania, értékelnie.
A projekt-vizsgatevékenység esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum ellenérzése
soran kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgazo teljesitményét mérni és értékelni a vonatkozo
képzési és kimeneti kovetelmények, programkoévetelmények szempontrendszere és utmutatasa
alapjan, azokkal 6sszhangban a Vizsgakozpont altal kiadott (vizsgafeladatkészité/véleményezo altal

készitett) értékeld lapon kell.
A teljesitmény mérésének, értékelésének eredményét a vizsgabizottsag tagjainak az Szkr-ben,
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valamint a Vizsgaszervezési és lebonyolitasi szabalyzatban leirtak szerinti médon és tartalomnak
megfeleléen biztositott formanyomtatvanyon vagy mas moédon kell dokumentélniuk ugy, hogy a
vizsgdzo mindsitésére vonatkozoé dontés meghozatalara jogosult vizsgakézpont vezetd szamara
azok elegendd informéaciot biztositsanak, tovabba a vizsgajegyzokonyvben 1évo, tovabba

vizsgatOrzslapra bejegyzett tartalmakat hitelesen igazoljak.

Az eredményre vonatkozo dontés alapelvei

Az alapelvekrdl a vizsgazok a vizsga megkezdése el6tt tdjékoztatast kapnak.

A vizsgaztatasi folyamat alatt gy(jtott informacioknak elegendonek kell lennie:
¢) a dontés meghozatalahoz
d) akivizsgalashoz példaul a térvényességi kérelem vagy panasz esetén

Irésbeli vizsgatevékenység esetén

A szabélytalansag tényének rogzitése utan a vizsgazo folytathatja a vizsgatevékenységet. Az
irasbeli vizsga befejezését kovetden a vizsgabizottsag tagja, haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpont
felé az elkdvetett szabalytalansagot. A vizsgabizottsag altal jegyzokonyvben rogzitett informaciok
mérlegelése utan a vizsgakozpont vezetdje donthet, a szabdlytalansag idOpontjaig elkészitett
vizsgafeladatok, teljes vagy részbeni érvénytelenitésérél. A teljesitményt a meghozott dontés
fliggvényében az érvénytelenitett rész (ek) figyelmen kiviil hagyasaval értékelik.

Amennyiben a cselekmény stlyossagat mérlegelve a vizsgakézpont vezetoje a felvett jegyzokonyv

alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet ugy, hogy a vizsgazot javito

vizsgara kotelezi.

Projekt feladat esetén

Amennyiben a szabalytalansdg kozvetlen balesetveszéllyel fenyeget, egészségi artalom

bekovetkezésével vagy technoldgiai kar okozasaval a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul felfiiggeszti a
vizsgazo vizsgatevékenységét, (A felfliggesztés tényérdl és koriilményeirdl jegyzokonyvet kell
késziteni.) tajékoztatja a Vizsgakdzpontot, majd a vizsgakdzpont vezetd, a vizsgazot javitd vizsgara
kotelezi.

Ha gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukcido megvaldsitasa
soran a vizsgazo, mas vizsgazod vagy egyéb személy segitségét veszi igénybe, jegyzokonyven
rogziteni kell a szabalytalansag adatait. A jegyzOkonyv felvétele utdn a vizsgdzo folytathatja a
vizsgatevékenységet. A cselekmény sulyossagat mérlegelve a vizsgakézpont vezetdje a felvett
jegy'zékﬁnyv alapjan és indokolt esteben a cselekmény kivizsgalasa utan, donthet ugy, hogy az

elkészitett projektfeladatot teljes egészében érvényteleniteni kell. A vizsgdzot javitd vizsgara
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kotelezheti.

A zarddolgozat vagy portfolio esetében tapasztalt szabalytalansidg (pl.:plagium) esetén, az eset
sulyossagat mérlegelve, a vizsgakdzpont vezetdje dont az értékelhetdségrol.

Amennyiben a projektfeladat szoban torténd része esetében torténik szabalytalansag, a
vizsgabizottsag valamelyik tagja a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakozpont kivizsgalja a szabalytalansagot €s a

vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve a vizsgakozpont vezetdje dont az érintett szakmai

vizsga értékelhet6ségérdl, értékelésének modjarol.

A lehetséges kovetkezmények az Szkr. eldirasainak betartasa mellett :

e vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

e vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

e vizsgatevékenységen elért eredmény €érvénytelenitése,

e szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a kordbbi vizsgatevékenységen elért
eredmény érvénytelenitese, és

e vizsga folytatasatol valo eltiltas,

e a szabalytalansagok lehetséges kovetkezményeit a vizsgazok szamara elézetesen ismertették
azok nyilvanossagra hozatalaval.

A vizsgazo késése

Irasbeli vizsgatevékenység esetén a vizsgabizottsig a vizsgabizottsig a vizsgatevékenység
végrehajtasara meghatarozott idotartam 30%- at meg nem halado6 késés esetén engedélyezheti, hogy
a késve érkez6 vizsgazo megkezdje a vizsgatevékenységet, azzal a feltétellel, hogy a vizsgafeladat
befejezésére meghatarozott idopontig le kell adnia a vizsgadolgozatat. Amennyiben késése igazolt,
a vizsgazéd donthet ugy, hogy a vizsgafeladatot a fenti feltételekkel megkezdi vagy potlo vizsgat
tesz. Igazolatlan késés esetén a vizsgazo a fenti feltételekkel megkezdheti a vizsgat, amennyiben a
késése meghaladja a fent megszabottakat vagy az irasbeli vizsgarészt ilyen feltételekkel nem
vallalja, ugy jogszabalyi eldirdsok szerint a teljes vizsgat meg kell ismételnie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd vizsgazoként és csak abban az esetben bocsathato
vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd a vizsgatevékenység végrehajtasara eldirt teljes idétartam
figyelembevételével. Ellenkezé esetben javitd vizsgat kell tennie. Minden késéssel dsszefiigg
esetet jegyzokonyvben kell régziteni.

A vizsgazd teljesitménvének értékelésére vonatkozo dontés
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A Vizsgabizottsag a vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szdzalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével értékeli. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a
szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithaté meg.

A vizsgabsszesitd ivet a jegyz6 kinyomtatja, melyet a vizsgabizottsag tagjai feliilvizsgalnak, majd
elfogadasuk hiteléiil alairmak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz6 az
ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzdé az Osszes
vizsgadokumentumot, a vizsgabizottsag (a jegyzO bevonasaval) az értékelési folyamat eredményét

bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazo dokumentéciot tovabbitja az akkreditalt szakkéepzési

vizsgakdzpont vezetdjének.

A jegyz6 az elektronikus vizsgarendszeren keresztil megkiilldi az akkreditalt szakképzési

vizsgakozpont részére az eredményeket jovahagydsra.

A vizsgadokumentumok alapjan a vizsgakdzpont megvizsgélja a vizsga korlilményeit és sziikséges

esetben dontést hoz.

A 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet -a szakképzésrol szold torvény végrehajtasardl- 273.§ (5) bek.

értelmében a vizsgazo mindsitésérol, az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

A képesitd vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a képesitd vizsga utolsod

napjat kévetd 5 munkanapon beliil hirdeti ki, és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt.

Az eredmények jovahagyasa és kihirdetése az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil torténik meg.

Torvénvességi kérelem dontéssel kapcsolatban

Az Szkt. 287. § (1) bek.: Az akkreditalt vizsgakézpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének

elmulasztasa ellen a vizsgazo jogszabalysértésre hivatkozva - a kozlést6l, ennek hidnydban a
tudomasra jutastol szamitott 6t napon belil - térvényességi kérelmet nyujthat be. A benyujtasra
meghatarozott hatarid6 elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

(2) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatési szervnek kell cimezni, de az akkreditalt
vizsgakozponthoz kell benyujtani. Az akkreditalt vizsgakdzpont a torvényességi kérelmet a
torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett
szakmai vizsgara megbizott vizsgabizottsagi tag allasfoglalasaval egyiitt 6t napon beliil tovabbitja a
szakképzési allamigazgatasi szervnek.

(3) A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatdsi szerv a beérkezést kovetd naptol

szamitott 6t napon beliil biralja el.
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Javitd- és potlo vizsga

Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki
a) sikertelen képesito vizsgat tett,
b) a képesitd vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy
c) szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt.
(2) Ha a programkovetelmények madsként nem rendelkeznek, sikertelen képesitd vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) €s ¢)
pontban meghatarozott esetben a képesitd vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.
Szkr. 292/H. § Adott programkovetelmény szerinti képesité vizsga a programkivetelmény
megviltozasat kioveto legfeljebb egy évig tehetd le.
A javito- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor csatolni kell a torzslap kit6ltésére szolgalo
kozponti elektronikus rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgakozpont altal hitelesitett torzslapkivonatot.
A torzslapkivonat eredeti, aldirt példanyat, a jelentkezési hataridd lejartaig, a Vizsgakdzpont
telephelyére (5000 Szolnok, Baross utca 37/A) vagy a vizsga jegyzojéhez szlikséges eljuttatni.
A Vizsgakozpont a benyujtast kovetden, de legkésébb a vizsga napjaig ellendrzi a térzslapkivonat
hitelességet.
A hitelesség ellenérzésének szempontjai:
- Az elektronikus vizsgarendszer altal generalt formatummal megegyezo.
- A hitelesitd bélyegzo eredeti a dokumentumon.
- A hitelesit alairas eredeti a dokumentumon.

A vizsga utani teenddk:

A Szakmai vizsganal ,,A vizsga utani teendok™ részben részletezett szabalyozasok a képesité
vizsgédk esetében is megfelel6en alkalmazanddk, azzal, hogy:
— szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,
— KKK helyett PK értendék
— A képesitd vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a képesitd
vizsga 0Osszes eseményet. A képesitd vizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetden a
vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és csatolni kell hozza a vizsgatsszesitd ivet, tovabba a
felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét
képezi tovabba a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi
feltételeit, azok biztositasanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban rogzitd
dokumentum.
— A képesitd vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesité vizsga jegyzoje és a

vizsgabizottsag tagjai irjak ala. Szkr. 292/G.§ (1); (3-4)-bekezdés.
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— A vizsgajegyzOkonyv az Szkr.292/G.§ (2)-bekezdése szerinti adatokat és informdciokat

tartalmazza.

6. A vizsgabizottsag tagjai és feladataik

A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazoé tuddsanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazo teljesitményét.
A vizsgabizottsag tagjai egylttesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is felelosek a képesité vizsga szabalyos €s zavartalan lefolytatasaért. (Szkr 292/D. § (1-2)
Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltéréen a kijel6lt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgan, vagy a vizsga befejezése elott tavozik a vizsga helyszinérél, annak tényét a
vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.
A vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott képesito vizsgara szol.
Képesito vizsga esetén nincs vizsgafeliigyelo.
A vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon Iétre.
A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont jeldli ki és bizza meg, kivéve, ha
a programkovetelmény delegalo szervezetet jelol meg.
A vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.
Amennyiben a programkovetelmény nem rendelkezik rola, a vizsgabizottsag tagja az lehet, aki, a
vizsgaztatni kivant szakképesités dgazatanak megfeleld felséfoku végzettséggel vagy
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezik.
A Képesit6 vizsgan a vizsgabizottsag tagja lehet az is, aki a vizsgaztatott szakképesités dgazatanak
megfeleld szakképzettséggel ugyan nem rendelkezik, de a szakképesités tananyagtartalmahoz
illeszkedd végzettséggel rendelkezik (végzettsége alapjan a szakképesités szakmai ismereteit
oktathatja).
A vizsgabizottsag tagjai munkamegosztassal vagy egyiittesen végzik az alabbi feladatokat:
A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgdzd személyazonossagit valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi.
A vizsgabizottsag tagja felfliggeszti a képesitd vizsga lebonyolitdsat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a képesité vizsga lebonyolitdsanak jogszerii feltételei
nem biztositottak, és err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot
Ellendrzik a képesité vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai
és tartalmi megfeleloségét,

Vezetik a képesitd vizsgat és jovahagyjak a vizsgajegyzokonyvet,
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Elfogadasuk hitelélil mindannyian ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutatd

dokumentaciot,

Téjékoztatjak a vizsgdzdkat az egyes vizsgatevékenységek elott az Oket érintd dontésekrol,
tudnivaldkrol,
Gondoskodnak a képesitd vizsga iratainak szabalyszert kiallitasarol és hitelesitésérol,
feltigyeli a szakmai vizsga jegyzojének munkajat.
A lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
Ellenérzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, €s rogzitik azok eredményeit,
Elvégzik az értékelést, valamint az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt
érdemjegyet tartalmazé dokumentaciot (sziikség szerint a jegyz6 bevonasaval) tovabbitjak
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.
Jelen szabalyzat szerint eljarnak szabalytalansag esetén.
A képesitod vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgabizottsag jogellenes mikodése vagy annak elére
lathato bekovetkezése esetén felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszerii miikédés feltételeinek
biztositasara, megtartasara.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpontot, a vizsgabizottsagot, valamint a képesitd vizsga
jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.
(Szkr. 292/E. §)
Ha a képesitdé vizsga nyelve nem magyar, vagy a programkovetelmények a vizsgara bocsatas
feltételekent kozépfoku nyelvvizsgat irnak elo, és a képesité vizsga idegen nyelvi kovetelményeket
is tartalmaz, legaldbb a vizsgabizottsag egy tagjanak a képesit6é vizsga nyelvét anyanyelven kell
beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintii allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal
egyenértékli okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan — az Szkr. 297. § (2) bekezdésében

meghatarozott kivétellel — tolméacs nem vehetd igénybe.
A vizsgabizottsag valamely tagjanak akadalyoztatasa esetén:

Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltéréen a kijel6lt személyzet tagja nem jelenik meg a
vizsgan, vagy a vizsga befejezése eldtt tdvozik a vizsga helyszinér6l, annak tényét a

vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

A vizsgabizottsag barmely tagjanak elore nem lathato hianyzasa esetén az érintett koteles a lehet6
legrovidebb idén beliil bejelenteni az akadalyoztatast a vizsgakozpont vezetOjének. A bejelentést

irasban kell megtenni (e-mailben vagy hivatalos levélben). A vizsgakdzpont vezetdje azonnali
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hatéllyal helyettest jel6l ki a hianyzo tag helyére. A helyettesitésre kijelolt személynek meg kell
felelnie a vizsgabizottsagi tagsag kovetelményeinek (pl. megfeleld szakmai képesités, vizsgaztatoi
jogosultsag). Ha a vizsgabizottsag vizsgafeliigyel6je hianyzik, azt a teriiletileg illetékes kamara fel
kell jelezni, az Gj személy kijel6lése a kamara feladata. Ez esetben is érvényes, hogy a helyettesitést
olyan személy lathatja el, aki a vizsgaztatdi gyakorlat és szakmai tapasztalat alapjan alkalmas a
vizsga vezetésére. A helyettesité tag feladatai és hataskorei azonosak a helyettesitett
vizsgabizottsagi tagéval. A vizsgabizottsagi tagoknak minden esetben be kell tartaniuk a

vizsgaszabalyzat elbirasait, és biztositaniuk kell a vizsgak targyilagossagat.

A helyettesitések esetén a vizsgakozpont kijeldli a helyettest, aki a szakmai/képesité vizsgan részt
vesz, a szakmai/képesitd vizsga jegyzOkonyvébe rogziti az eseményt, amennyiben a helyettesitésre

a szakma/képesito vizsga folyaman kertil sor.

A nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény és a 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 76/G. alapjan a koznevelésért felelés miniszter hataskorébe

tartozo képesitovizsgak lebonyolitasara vonatkozo kiilonleges szabalyozas

A nemzeti kiznevelésrol szolé 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 77. § (1) A
koznevelésért felelds miniszter e térvényben meghatarozottak szerint ellatja a kéznevelés agazati
iranyitasat. A koznevelésért felelés miniszter agazati iranyito hataskore kiterjed e térvény hatalya
ala tartozd valamennyi tevékenységre, flggetlenil attol, hogy a tevékenységet milyen
intézményben, szervezetben latjak el, vagy ki az intézmény fenntartoja.

(2) A koznevelésert felelos miniszter *

a) rendszeresen, de legalabb 6tévenként értékeli — az altala létrehozott tanacs kozremiikodésével —
az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja és a Nat bevezetésével és alkalmazéasaval kapcsolatos
tapasztalatokat, sziikség esetén kezdeményezi a Kormanynal a sziikséges modositast,

b) ellenérzi a tankdnyvkiadast és tankonyvforgalmazast, szabalyozza a tankonyvekkel kapcsolatos
tamogatasok rendszerét,

¢) gondoskodik — az orszagos pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol és az allami nevelési-oktatési
intézmények szamadra ingyenesen nyujtott pedagdgiai-szakmai szolgéltatasok megszervezésérdl,

d) gondoskodik a nevelési-oktatasi intézményekben folyé pedagogiai munka orszagos, térségi,
varmegyei, fovarosi szintil szakmai ellen6rzésérodl, értékelésérdl a hivatal kozremiikodésével,

e) feliigyeli a KIR és az INYR miikddését,
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f) mikodteti az oktatasi jogok biztosanak hivatalat,

g) javaslatot tesz statisztikai adatszolgaltatasra,

h) jovahagyja az iskolak altal hasznalt bizonyitvanynyomtatvanyokat, és a kiallitasuk alapjaul
szolgdldé nyomtatvanyokat, engedélyezi elddllitasukat és forgalomba hozatalukat, tovabba
jovahagyja a kotelezd taniigyi nyilvantartast felvaltd, a tanulmanyi rendszerben megvaldsulo
elektronikus adatnyilvantartast,

i) ellatja a tertiletfejlesztéshez kapcsolodo oktataspolitikai feladatokat,

j) az e torvényben biztositott tanuldi jogok érvényesiilésének elésegitésére megszervezi a
kozépiskolai felvételi eljarast, kidolgoztatja a kdzépiskolai felvételi eljarasban alkalmazott irasbeli
felvételi vizsgafeladatokat,

k) dont az allami felsdoktatasi intézmény &ltal fenntartott koznevelési intézmény létesitésérol,
atszervezésérol, megsziintetésérdl, alapfeladatanak modositasardl, valamint a tankerileti kézpont
altal fenntartott koznevelési intézmény létesitésérol, a 21. § (3) bekezdés c)—e) pontjaiban
felsoroltak modosuldsaval jaro atszervezésérol, megsziintetésérol, alapfeladatanak modositasarol,

1) nemzetkozi megallapodas alapjan miik6do kdznevelési intézmény altal folytatott nevelés-oktatas
esetén megallapitja a nevelés-oktatas nemzetiségi iranyelvnek valo megfelelését.

(3) A koznevelésért felelés miniszter az altala vezetett minisztérium koltségvetésének a terhére
orszagos ¢s térségi szakmai ellendrzést, pedagdgiai-szakmai mérések, atvilagitasok, elemzések
készitését rendelheti el, tovabba felkérheti a fenntartét, hogy a fenntartdsaban 1€vé nevelési-oktatasi
intézményben végeztessen torvényességi, szakmai ellenérzést, pedagodgiai-szakmai mérést,
atvilagitast, elemzést, és ennek eredményérdl tajekoztassa. Ha a fenntartd a felkérésnek nem tesz
eleget, a koznevelésért felel6s miniszter intézkedésére a hivatal jar el.

(4) A koznevelésért felelos miniszter kezdeményezi a kdznevelési feladatokat ellatd hatosagnal,
hogy hataridé kitlizésével hivja fel az érintett telepiilési 6nkormanyzatot a kdznevelési feladatainak
ellatasaval osszefliggd torvénysértés megsziintetésére. A koznevelésért felelés miniszter, ha az az
egyhazi koznevelési intézmény vagy a magéan kdznevelési intézmény mikddésével, mikodtetésével
Osszefliggésben jogsértés megalapozott gyantja meriil fel, tajékoztatja a koznevelési feladatokat
ellato hatdsagot.

(5) A szakgimnaziumban oktathaté pedagodgia, kézmiivelodés és miivészet tanulmanyi teriilethez
sorolt képzések, a szakiskoldban oktathaté képzések, valamint a pedagégia, kdzmivelodés és
miivészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések iranyitasat a koznevelésért
felel6s miniszter latja el, amelynek keretében *

a) meghatarozza

aa) * a szakgimnaziumban, a szakiskolaban, valamint a pedagdgia, kézmivelodés és miivészet
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tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzésben megszerezheté szakképesitéseket,
szakmakat, részszakmakat,
ab) a szakgimnaziumi szakképesitések programkovetelmeényeit €s kerettanterveit, valamint a
szakiskolai szakképesitések kerettanterveit,
ac) * a szakgimnaziumi képesitovizsgak, a szakiskolai szakmai vizsgdk és képesité vizsgak,
valamint a pedagogia, kozmiivelddés és miivészet tanulmanyi terlilethez sorolt, iskolarendszeren
kiviilli képzések képesitovizsgdinak lebonyolitasara jogosult, az Szkt. szerint akkreditalt
vizsgakdzpontokat,
ad) a tanulokat megilleto juttatasok meértéket,
ae) * a szakgimnaziumi képesité vizsgatevékenység, a szakiskolai szakmaivizsga-tevékenység és
képesitdvizsga-tevékenység, valamint a pedagdgia, kozmiveldodés és miivészet tanulmanyi
teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitovizsga-tevékenységeének feladatait,
b) * gondoskodik az a) pont aa)-ae) alpontjaban foglaltak kozzétételérol.
(5a) A koznevelésért felelés miniszter jeloli ki a szakgimnaziumi képesitd vizsgdkra, a szakiskolai
szakmai vizsgdkra és képesitdé vizsgakra, valamint a pedagdgia, kézmiivel6dés és miivészet
tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitd vizsgakra a mérést,
értékelést végzo szakértoket €s a vizsgafeliigyel6 elnokoket.
Az Nkt. 77.§ (5) bekezdés a) pontja ac) alpontja, valamint a Belligyminisztérium Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatarol szolo 12/2022. (V1.28.) BM utasitasa alapjan kizarélag a koznevelési
allamtitkar engedélye alapjan szervezhetik azokat a vizsgakat, amelyek a koznevelésért felelos
miniszter hataskorébe tartoznak.
20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 76/G. alapjan:
184/N. § (1) A képesitdvizsga a programkovetelményben meghatarozott irasbeli, illetve interaktiv,
valamint gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységeket magéaba foglald projektfeladatbol allhat.
184/P. § (1) Képesitovizsgara irasban kell jelentkezni a vizsgakdzpont honlapjan kozzétett
jelentkezési lap benyujtasaval.
(2) * A képesitovizsgara torténoé jelentkezést kovetd vizsgabejelentés
a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidoszakot megelézd év december
hénapjanak 15. napja,
b) a majus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak 15. napja,
c) az oktober—novemberi vizsgaidoszak esetén a vizsgaidoszak éve augusztus hdonapjanak
15. napja,
d) az iskolarendszeren kiviili vizsgdk esetében az els0 vizsgatevékenységet megel6zo

harminc nap, a vizsgacsoportokra vonatkozo maximalis 1étszdmot az Nkt. szakgimndziumi
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letszamkeretei szerint kell meghatarozni. (Az Nkt.25.§ (7) pontja szerint legfeljebb 42 {6.)
(3) A képesitovizsgara torténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapcsolatos kérelmet és az
ilyen kérelem alapjaul szolgald okiratot vagy annak hiteles masolatat.
(4) A képesitovizsgara torténo jelentkezéskor be kell mutatni
a) a személyi igazolvanyt (a tanuldi jogviszonyban allok kivételével),
b) a programkovetelményben eldirt iskolai végzettséget vagy szakmai elOképzettséget
igazold eredeti okiratot (vagy a képzd intézmény, illetve a vizsgaszervezd éltal hitelesitett
masolatat), valamint a programkévetelményekben meghatarozott egyeb feltételek teljesitését
igazolo dokumentumot, tovabba
c) a szakmai képzés befejezését igazolo bizonyitvanyt.
(5) A javito- vagy potlovizsgara valo jelentkezéskor csatolni kell a tdrzslap kitoltésére szolgalo
kézponti elektronikus rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgakdzpont altal hitelesitett térzslapkivonatot
is.
(6) A vizsgakozpont a jelentkezési lap aldirasaval nyilatkozik arrdl, hogy a vizsgdzé megfelel a
programkovetelményben eldirt vizsgara bocsatas feltételeinek.
184/Q. § A vizsgakozpont a vizsgak bejelentését a 184/P. § (2) bekezdésében meghatarozott
hataridovel elektronikusan teszi meg. A vizsgabejelentés modositasara a vizsga megkezdése el6tti
tizenotodik napig van lehetéség egy alkalommal. A modositasrol a vizsgakdzpont értesiti a
vizsgabizottsagot, a vizsgazokat, illetve a vizsga valamennyi résztvevojét.
184/R. § (1) A képesitovizsga vizsgabizottsaga egy elndkbol és harom értékelést, mérést végzo
szakértobol all. Egy értékelést, mérést végzo tagra a szakgimnazium, a szakiskola vagy a képzo
intézmény tesz javaslatot. A vizsgabizottsdg elnokének kivélasztasa szakértdi palyazat atjan
torténik.
(4) A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg.
(5) A képesitovizsga vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan miikodik.
Az Oktatdsi Hivatal Altaldnos Tdjékoztatéja alapjin: Amennyiben a vizsgacsoport tébb
felnottképzd intézmény vizsgazoibol all, a Vizsgakozpont azt, a képzd intézmény dltal javasolt tagot
tovabbitja a kijeldld szervezet felé, amely az adott vizsgacsoport tekintetében a legtobb vizsgazot
készitette fel a képesitd vizsgdra.
184/S. § (1) Az elnok a vizsga megkezdése el6tt a programkovetelmény és a kerettanterv alapjan
ellenérzi a vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellenérzés soran hidnyossagot vagy
szabalytalansagot észlel, az elnok tdjékoztatja a vizsgakdzpontot, amely koteles a vizsga feltételeit
biztositani. A vizsga csak ezt kovetden kezdhetd meg.

(2) A mérést és értékelést végzo vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet latnak el, figyelemmel
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kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitasa soran nyujtott vizsgazoi teljesitményt. Ha a
vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont.

(3) Az irasbeli vizsgan az elndk van jelen, akadalyoztatisa esetén az elndk mas
vizsgabizottsagi tagot is kijel6lhet.

(4) Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola altal megbizott javité tanar a
feladatlapok javitasahoz, értékeléséhez kiadott utmutatd (a tovabbiakban: javitasi itmutatd) alapjan
javitja és értékeli. A javitod tandr a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkésobb a
szobeli vizsga megkezdése elott atadja a vizsgabizottsagnak.

(5) Ha a vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutatojatol eltéroen

tortént az értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitasi utmutatd
szerint allapitja meg.
Az Oktatisi Hivatal Altalinos Tajékoztatéja alapjin: Amennyiben a szébeli vizsgafeladat
értékelése a vizsgazo szamara elégtelen, abban az esetben az elnék engedélyével, egy alkalommal a
vizsgazo pottételt huzhat. Ebben az esetben kézepes (3) érdemjegynél magasabb szazalékkal nem
értékelhetd a vizsgdzo adott szobeli feladata. A pottétel hizdsdt a jegyzd jegyzdkonyvben rogzili.

Gyakorlati vizsgafeladatbol nem huzhato pottétel.
A vizsgabizottsag valamely tagjanak akadalyoztatasa esetén:

Amennyiben a vizsgabizottsag valamely tagja lemondja a képesitd vizsgara szolo megbizasat,
koteles siirgosen irasban tajékoztatni a kijel6lo szervezetet errdl a vizsgabejelentes@bm.gov.hu e-
mail cimen és a Vizsgakozpontot. A lemondast kovetden a Vizsgakozpont torli a vizsgabizottsagi
tag megbizasat, majd ujra felkéri a kijelol6 szervezetet vizsgabizottsagi tag jelolésére.

Amennyiben egyéb okbodl valik szilkségessé a személycsere, a Vizsgakdzpont azonnal felveszi a
kapcsolatot a vizsgabizottsagot kijel6l6 szervezettel, igy gondoskodva a vizsga megkezdése elétti
tjabb javaslattételrol.

Amennyiben a vizsgabizottsag egy tagja baleset/betegség/hirtelen fennallo akadalyoztatdsa miatt
nem tud megjelenni hétvégére szervezett képesitd vizsgan, abban az esetben a Vizsgakdzpont, a
képesitd vizsga zavartalan lebonyolitasa érdekében, sajat hataskorben (sajat adatbazisabdl jeldlve az
1 szakértot) jar el. Az esetrdl a vizsgat kovetd elsoé hétkoznap reggelén haladéktalanul tajékoztatja a
kijel5l6 szervezetet az esetr6l ¢és az altala megbizott vizsgabizottsagi tag szakképzettségét
(szakképzettségeit), gyakorlati idejét igazold dokumentumokat elkiildi a
vizsgabejelentes@bm.gov.hu e-mail cimre.

A képesito vizsga megkezdése elott a Vizsgakozpont e-mailen elkiildi a vizsgabizottsiag elndke

részére ., A vizsgabizottsag elndkének értékelése a képesitd vizsgardl” megnevezésii lrlapot (Az
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Oktatasi Hivatal Altaldnos tajékoztatéjanak 2. szamu melléklete) a képesitd vizsga szakmai
értékelésérol. Az elndk a vizsgabizottsag tagjaival egyeztetve tolti ki majd alairva, PDF

formatumban a vizsga lezarasat kovetd 1 héten belill elkiildi a vizsgaertekeles@bm.gov.hu e-mail

cimre.

7. A vizsga jegyzojének feladatai

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesito vizsgat, szakma alatt szakképesitést, képzési és kimeneti kovetelmény
alatt programkdvetelményt, szakmai bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint

az oklevél nem értelmezheto.

A jegyzonek a vizsga lezarasat kovetoen elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kitelezi.

8. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinto bejelentések a vizsga

lebonyolitasakor

A Vizsgakozpont sajat munkavallaldjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil viés_géztatésnak az a

képzést lezardo tudasmeérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat bels6 miikddésével,
mukddtetésével, az iranyitasi rendszer, a belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi eloirasok, valamint a
belsd audit eljarasok ismeretére iranyuldéan végez. A Vizsgakdzpont a Szolnoki Szakképzési
Centrum és szervezeti egységeinek vezetd beosztasu munkatarsait nem vizsgéaztatja.[LLi]

A Vizsgakézpont a személyzet kivdlasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd legyen.
Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzd hozzatartozdja.

Lehetdség szerint a vizsgabizottsdg egyetlen tagja se legyen az, aki a vizsgdzd képzésében részt

vett.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkertilésére

A vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megelozden:

- a megbizas alkalmaval az Gsszeférhetetlenséget a Vizsgakozpont a vizsgabizottsag altal tett
nyilatkozatok utjan megvizsgalja; [Lizja Polgari Térvénykonyv 8:1. § (1) bek. 2 pontjaban kézeli
hozzatartozoként megjelolt személyek esetén: a hdazastars, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az orokbefogadd-, a mostoha- és a nevel6sziild,

valamint a testvér az €lettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona
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és testvére, és a testvér hazastarsa.

Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkdja sordn partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes jeloltek kozott. Munkdjat minden jeldlt tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el. A megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakézpont
Mikddési Politikdjanak és Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon
kiemelt kovetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljarasban vallalt feladatait mashol betdltétt egyéb
feladataitol fiiggetleniil, partatlanul végzi.

Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerési viszonyban &ll a vizsgazoval,
illetve olyan

potencialis érdekellentét all fenn, amely elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotasat, azt
haladéktalanul jelzi annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen, az objektiv
vizsgéztatas vitathatosaga megeldzhetd legyen.

Ebben az esetben a Vizsgakozpont az alabbiak eljarast koveti:

1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tdjékoztatasat kovetden a
vizsgardl hangfelvétel késziilhet, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez.
A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast—segiti. A
hangfelvételt, a GDPR eldirdsai szerint, a vizsga lezarasat kdveto 15. napig taroljuk.

Feltart ismer6si viszony esetében az érintett vizsgabizottsagi tag a vizsgaztatasi folyamat soran
kérdéseket nem fogalmaz meg a vizsgdzo ismerds vizsgazod felé, az értékelésben részt vesz, de
eltérd értékelések esetén az ismerosi viszonyban nem allé vizsgabizottsagi tagok értékelését kell
sulyozottan figyelembe venni.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitasaban kozremiikodé személyek megbizéleveliik elfogadéasaval nyilatkoznak,
hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgdzok kozott.

Munkéjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

9. Képesito bizonyitvany kiallitasa

Képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesito vizsgat tett.

A képesitd bizonyitvanyra a 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy szakmai
vizsgan a képesité vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesité bizonyitvanyt,

oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymaésodlaton a képesité bizonyitvanymasodlatot,
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vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelos tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tlintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény,
illetve felnottképzo nevét €s az Fktv. szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell

arra, hogy az éltala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesito vizsga letételére.

A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert, 6nalld

veégzettsegi szintet nem biztosito szakképesitést tanusit.

V. Irat- Adatkezelés

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb
killdemények iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot

ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szolo kormanyrendeletet alkalmazza.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont iratkezelésre vonatkozd eljarasait a Vizsgakézpont

Dokumentum és iratkezelési szabalyzata tartalmazza.

Az Szkr. 270. § alapjan, a szakmai/képesito vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot ketté példanyban ki
kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé oldalan a szakmai/képesit6 vizsga jegyzoje és az akkreditalt
vizsgakdzpont vezetdje alairdsaval hitelesit. A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgattrzslap-
kivonatot kérésre, sikertelen szakmai/képesitod vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak
a szakmai vizsga lezarasat kovetd harminc napon belil. Az Szkr. 292. § (3) bekezdése szerinti
esetben, a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megelozoen ki kell adni a vizsgazonak. Az Szkr.
271. § alapjan, a vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt Vizsgakdzpont a szakmai
vizsga befejezését kovetd husz napon belill kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az
elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését €s az abban szereplé adatokkal
torténd Osszevetést kovetéen le kell zami. A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az
akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont irattaraban, masik példanyat a szakképzési allamigazgatasi
szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap nem selejtezheto, folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattdrazni. A vizsgajegyzOkonyvet az akkreditalt
szakképzési vizsgakOzpont irattaraban 6t évig kell 6rizni. Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont
a szakmai/képesitd vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezeésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeir6l sz6lé kormanyrendeletet (335/2005. (XI1.29.) Korm. rend.- a

kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirol).
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A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesito vizsga esetén is kotelezo €rvényliek.

Az adminisztraciora és a szamitogépes adatfeldolgozdsra vonatkozé biztonsdgi intézkedések

- A VizsgakOzpont adminisztraciojat a Vizsgakozpont vizsgaszervezési referense €s
mindségiranyitasi referense végzik a Vizsgakdzpont védett iroddjaban, a szdmukra rendszeresitett
szamitogépen a SZOLMUSZ Vizsgakdzpont Adatvédelmi Es Adatbiztonsagi Szabélyzataban
foglaltaknak megfelelden.

- A vizsgak adatbazisat, ill. a vizsgazok személyes adatait csak a vizsgakdzpont vezetdjének

utasitasa alapjan jogosultsaggal felruhazott munkatarsak rogzithetik, modosithatjak.

A vizsgaanvagok és a feladatmegolddsok készitésének biztonsagi eljardsai a szakmai és képesitd

vizsga esetében is a kvetkezdk:

- A feladatkészitd és —véleményezo szakértd (k) titoktartasra vonatkozo nyilatkozatot irnak

ala

- A Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben foglaltakat megismerték, azokat tudomasul
vették.

e Az  elkészitett vizsgafeladatokat és azok megoldokulcsait a  Vizsgakdzpont

pancélszekrényben taroljak.

- A vizsgafeladatokat Osszeallito szakértdi, sokszorositoi, csomagoldi és mindenki mads, aki

ezeket a vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot imak ald, amelyben

tudomadsul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak mindsiilnek, semmilyen

modon masolatot nem készit, azokat harmadik személynek nem teszi hozzaférhetové, illetve nem

hasznalja fel valtozatlan formaban.

A vizsgafeladatok eldallitasara, sokszorositasara, Orzésére, szallitasara és archivaldsara vonatkozo

biztonsagi eljarasok:

- A feladatkészité szakérto(k) a végleges vizsgafeladatokat eljuttatja(k) a Vizsgakdzpont

vezetbjének, aki titkositja a feladatot a vizsgdig. A vizsgat megelézéen a Vizsgakdzpont

gondoskodik a sokszorositasrol.

- Sokszorositas utan a vizsgafeladatokat zarhato boritékba kell helyezni. A boritékokat le kell

pecsételni €s a sokszorositonak ald kell irni.

- Az elkésziilt csomagokat a vizsgahelyre valo kiildés napjaig pancélszekrényben kell érizni.

- A vizsgaanyagok a Vizsgakdzpont és a vizsgahely kozotti szallitdsért a vizsgakozpont

vezetdje altal megbizott személy a felelds.
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A pancélszekrényhez a vizsgakdzpont vezetdjének és az éltala megbizott személy(ek)nek

lehet hozzaférése.

- Ugyanazt a vizsgafeladatsort a Vizsgakdzpont két egymast kovetd vizsgan valtozatlan
formaban nem hasznélja fel, ennek értelmében vagy 0 vizsgafeladatsor vagy a vizsgafeladatsor

egyes feladatainak modositasa, cseréje sziikséges.

A vizsgatOrzslap €s az okmanyok vizsganyomtatvanyok/oklevelek tarolasara vonatkozé biztonsagi
intézkedések:

- A sorozatjellel és sorszammal ellatott, nyomdai uton eldéllitott papiralapi okmény a
biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szold 86/1996. (VI.14.) Korm. rendelet alapjan a ..B”
védelmi kategéria szerint gyartott és forgalmazott nyomtatvany, amely szoros elszamolasi
kotelezettség alda esik. A szakképzésért felelés miniszter a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat
egyetértésével jeloli ki azt a nyomdat, amellyel a kiéllité az okmanyt elkészittetheti.

- A vizsgabizonyitvanyok/oklevelek végleges kiadasat rendkiviili esetben postazasi
elokészitését, azok aldirdsat és a Vizsgakozpont hivatalos bélyegzélenyomataval valo ellatasat a

vizsgakdzpont vezetd altal megbizott személy (ek) végzik.

VI A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzOjét és a vizsgafeladat készitd szakérot/
lektort dijazas illeti meg, amely a vizsga teljes idétartamara sz6l (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).
A vizsgaszereplok és a vizsgahoz kapcsolodé feladatokat ellatd személyek dijazasat a SZOLMUSZ
Vizsgakozpont Vizsga-.és eljarasi dijak szabdlyzata tartalmazza, mely szabdlyzat elérhet6 a
Vizsgakozpont honlapjan. A vizsgaztatasi dij megallapitdsanal a bejelentett €s jovahagyott
vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot csokkenteni kell a vizsgan igazolt okb6l meg nem
jeleno vizsgazok szamaval.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzével olyan munkavégzésre iranyuld
szerzddést kotott, amely tartalmazza a vizsgdkkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgéztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolsd vizsganapjat

koveto elszamolds ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

VII. A vizsga felfiiggesztése, a bizonyitvany visszavonasa, bizonyitvany cseréje
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Szkr. 273.§ (1) bekezdése alapjan, a vizsgafeliigyeld —képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag
tagja- felfliggeszti a szakmai/képesitd vizsga lebonyolitisat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai/képesitd vizsga lebonyolitasanak jogszerii feltételei nem biztositottak,
és err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfliggesztés tényet és
indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszerti allapot nem allithaté helyre oly
modon, hogy a szakmai vizsga folytatdsira még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditélt
szakképzési Vizsgakozpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsdnak menetérdl. A felfliggesztés
id6pontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a
vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen
esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgdlast kezdeményez. A vizsga folytathatésigdhoz
sziikséges intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrél a vizsgafeliigyel6t —képesitd
vizsga esetén a vizsgabizottsag tagjat- tajékoztatja. Sziikség esetén a Vizsgakozpont Uj idGpontot
jelél ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6rdig nem fejezbdne
be, ugy mindenképp Uj vizsganap kijel6lése sziikséges. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrol tdjékoztatni sziikséges. A
Vizsgakozpont a helyszinen levé vizsgafeliigyel6vel —képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag
tagjaval- dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremilkodéinek €s a vizsgazok
tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyzokonyvben rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jaro
vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgdzd vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabdlytalansaga miatt
kizéarolag a tényallds jegyzokdnyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni.

A megkezdett vizsgatevékenység ezt kovetSen folytathatd, befejezheté (amennyiben a vizsgazo a
tevékenységével senki egészségét, testi €épségét nem veszélyezteti, €s nem jar anyagi Kar
kockazataval). A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a  vizsgafeladat

értékelhetdségérol a kivizsgalast kévetden a Vizsgakdzpont hataroz.

Szabdlytalansignak mindsiil: A vizsgdn nem megengedett segédeszkdzok hasznalata, nem

tisztességes vizsgamodszer alkalmazasa, a feladat megoldasahoz segitség igénybevétele, a sajat €s
masok testi épségének veszélyeztetése a vizsga idGtartama alatt, tovabba minden olyan
tevékenység, amely a vizsgit megzavarja vagy a vizsga eredményességét a vizsga szabalyozasaitol

eltéré modon befolyésolja.

Bizonvitvany vagy oklevél visszavonasa

Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovetden deriil ki, hogy hibéas adat keriilt az

oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai/képesito
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bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibds oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, €s errol az ) oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kéveté harminc napon
beliil irasban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A kiadott 0 oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adatai — a hibas adat kivételével — megegyeznek az eredeti oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany adataival. A csere az érintett szamara dijmentes. (Szkr. 37.§ (1-2) bek.)
Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai bizonyitvanyrol/ képesitod
bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN"” felirattal vagy iratlyukasztoval
torténo kilyukasztassal érvényteleniteni kell, €s vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37.§ (3) bek.).
Az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvdnymasodlat az eredeti oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany potlasdra szolgdld, a vizsgatorzslap tartalmaval megegvez6, a kiallitdsanak
idépontjaban hitelesitett kézokirat.

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghlien tartalmaznia kell az
eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhaté minden adatot €s bejegyzést.

Az oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formdjaban kell feltlintetni a mésodlat
kiadasanak az okat, tovabba a Vizsgakdzpont neveét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal €s a vizsgakozpont vezetojének alairasaval.

Masodlatok kiadasa esetén, a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat  iktatészamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrl/bizonyitvanyrél — masodlatot  sorszamozott  oklevél-, illetve  szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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A Szolnoki Szolgaltatasi és Miszaki Vizsgakdzpont Vizsgaszervezési ¢és lebonyolitasi
szabalyzatanak mellékleteit a Vizsgaszervezeési €s lebonyolitasi szabalyzatanak Bizonylati album

elnevezésti mappa tartalmazza

oot z SZOLNOKI SZOLGALTATASI ES MUSZAKI VIZSGAKOZPONT

Moédositas g
Modositasok jegyzéke o modositas
ideje :
hatalyos

Melléklet tartalma Modositas tartalma

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartési,
05.A.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.A.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.B.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa

Partatlansagi, Titoktartasi,
05.B.2. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
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Partatlanséagi, Titoktartasi,

05.B.3. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevéleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitdsa
Partatlansagi, Titoktartési,
10.1. sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevoleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitasa
Partatlansagi, Titoktartasi,
10.2.sz. melléklet Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok tevoleges 2022.03.01. 2022.03.01.
nyilatkozatta alakitédsa
Megbizo level Kepesite | gy 4 0165 modositésa 2022.05.02. | 2022.05.02.
vizsgabizottsagi tag
Vizsgara jelentkez6k Bk
g = Kiegészités 2022.05.02. | 2022.05.02.
nyilatkozata
B T 2022.05.02. | 2022.05.02.
vizsgahelyszinek részére
Nyilatkozat tantsitott
tatuszra valo C
Srawszia ¥ao Kiegészités 2022.05.02. | 2022.05.02.
hivatkozastol valo
tartozkodasra
Fejléc Kiegészités: Hivatkozas akkreditalt statuszra 2022.06.13. 2022.06.13.
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Mellékletek Mellékletek kiegészitése és sorszimozas 2022.06.13. 2022.06.13
mobdositasa.
Titoktartasi,
dsszeférhetetlenségi és Kiegészités 2022.08.09. 2022.08.09.
partatlansagi nyilatkozat
Megbizélevel feladathészitb &s | ) ooy orottenciai nyilatkozat kivétele 2022.08.09. 2022.08.09.
véleményezd részére
Mellékletek Mellékletek sorszamozasanak modositasa 2022.10.20. 2022.10.20.
A mellékletek sorszamozasanak
Mellékletek elnevezésének modositasa. (KV/SZV-s 2022.11.29. 2022.11.29,
szamok)
KV.1.sz melléklet
k¥, dxzmllebien A vizsgaszoftver altal alkalmazott
KV.5.2 sz melléklet £ , , 2022.11.29. 2022.11.29.
; dokumentumok hasznalatba vétele.
KV. 5.3.sz. melléklet
KV.6.sz melléklet
KV.13. sz melléklet Msdonitin Sl IR waEp e daple 2022.11.29. 2022.11.29.
helyett térzslapkivonat
Az SZV/KV. 2. sz. melléklet t6rlésre keriilt. 2023.01.11. 2023.01.11.

Mellékletek
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Meliékletek

A KV, 7. sz. melléklet modositasra keriilt

2023.01.20.

2023.01.20.

Mellékletek

Az SZV/KV.13;14;15.sz. melléklettel
kiegésziilt a vizsgadokumentacio.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

A vizsgaszervezési és lebonyolitasi
szabalyzat mellékleteit a Bizonylati album
tartalmazza.

2023.02.01.

2023.02.01.

Mellékletek

KV.7.3.sz.vizsgajegyz6konyv mellékletének
pontositasa, az irasbeli és projektfeladatra
egyarant vonatkozo jkv.

2023.04.26.

2023.04.26.

Mellékletek

KV/SZV 11. sz. melléklet- Vizsgara
Jjelentkezdk nyilatkozata torlésre kertilt

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

Uj melléklet

SZV./KV.16. sz melléklet - Megbizdlevél
egyéb feladatok ellatasara

2023.07.14.

2023.07.14.

Mellékletek

KV.7.4. sz melléklet Vizsgajegyzokdnyv
melléklet-Hatarozat képesitd v. vizsgatev.
aléli mentesitésrol- torlésre keriilt

2023.08.22.

2023.08.22.

Mellékletek

A teljes bizonylati album feliilvizsgalata az 1ij
Szkt., Szkr., Utmutatonak megfeleléen.

2024.07.01.

2024.07.01.
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